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CAPITULO 1

CARACTERISTICAS Y BENEFICIOS

El mddulo de TESORERIA es una herramienta disefiada por TNS SOFTWARE para agilizar el proceso de Cuentas
por Pagar y generar automaticamente los informes respectivos, orientado a los usuarios a obtener mejores resultados
tanto econémicos como de tiempo. Se puede alimentar independientemente o a partir del médulo de Inventario /
Compras. Permite hacer los Comprobantes de Egreso por concepto de cancelacion de Facturas. Genera los
comprobantes diarios de contabilidad por concepto de Abonos o pagos a documentos. Maneja documentos tales como
Facturas, Notas Crédito y Débito. Trabaja de forma integrada con el mddulo de Contabilidad, ahorrando tiempo de
digitacion.
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CAPITULO 2

ENTRADAS Y SALIDAS DEL MODULO

Visién general

A continuacion, se muestra un cuadro sintético de las utilidades del Médulo de Tesoreria, con sus respectivas

entradas, procesos y salidas de datos.

ENTRADAS PROCESO
e Bancos
o Conceptos
© Ulbreere: e Documentos
e Plan de Cuentas
o Comprobantes de Egreso
O Aok /Pagos
e Clasificacion de g
Terceros

e Empresas de
Comunicaciones

e Prefijos de Documentos
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SALIDA

Resumen de Cuentas
por Pagar

Cuentas por Pagar
Pendientes

Resumen de CxP por
Edades

Resumen de CxP por
Concepto-Proveedor
Resumen de Pagos
entre Fechas
Comprobantes de
Egreso Anulados por
Motivo

Movimiento del
Proveedor
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CAPITULO 3

OPERACIONES RUTINARIAS

Acceso al Programa
El usuario al dar clic sobre el icono de Tesoreria visualizara la siguiente ventana:

& Bienvenidos

ths Versin
Sistema contable y administrativo integrado 2 02 3

Serial No. CO-V00001-4099-2023

ths

Julio 17 de 2023 A23

°rvado

En esta ventana se muestra la fecha de actualizacién del programa. Dando clic en el botdn == oprimiendo
cualquier tecla, esta ventana desaparecerd y se mostrara la ventana de seleccion de empresa:

i Seleccion de Empresa

DEMO TNS 2023 KS

Mikt 800182856

Rep. Legal DEMO TNS 2023 KS
Ano Fiscal 2023

Archivo C:\DATOS TNS' DEMOTNS2023KS.GDEB

Servidor LOCALHOST

S

sistema contable ¥ adrminisirative |l|.|."|'-.'-|.il;

Listado de Empresas
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Esta ventana muestra los datos generales de la empresa, la ruta donde esta ubicada la Base de Datos y el nombre del

Servidor en el cual estd ubicada dicha Base de Datos. Dando clic en el boton u oprimiendo la tecla

Enter la ventana desaparecera y se mostrara la ventana de Inicio de Sesién:

& Inicio de Sesién X

Acceso a Visual THS

Usuario |-‘5-D|""'|IN +

Contrasefia ||

[ .../ Aceptar H x Cancelar l [ % Cambiar l

En esta ventana se debe digitar el Usuario y la Contrasefia la cual no se muestra para efectos de seguridad. El Usuario

puede cambiar su contrasefia en el momento que lo desee, pulsando el botén @%Cambmr . Si laContrasefia
es correcta la ventana desaparecera y se mostrara la ventana de seleccién de la sucursal y el periodo sobreel que desea
trabajar. EI programa guarda siempre la Gltima sucursal y periodo usados. Seguidamente se mostrard la ventana
Principal del programa.

; Sucursal - Periodo e

Seleccione Sucursal y Periodo

Sucursal | PRINCIPAL -

Perioda | NICIAL |
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Manejo de Ventanas

Ventana Principal

Barra Principal

A Barra Informativa
Barra menu Principal

Barra de Botones de acceso rapido |

A TESORERIA - Sistema Contable Integrado TNS - [Cipmbanls de Egresol (==
Médulos Archive  Movimientos Imprimit  HerrWientss  Ayuda l

EMPRESA: EMPRESA COMERCIAL PERIODO: O BRE - 2016 MODULO: TESORERIA

ABE A& H0L% 2tns
7 — Al S Fittrar | Por | Prefjo+Nimero| & | En | Todos los Perodos | & E

Modo Filtrado

[Pref.[Wimero| Fecha [Codigo] ____ Wombre | Total [ Descuento [ MWeto [Asentado|Tasa Moneda|Periodo]
¥

EE

1))

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN

e—— T = —— = T el

l

Barra de Estado

Barra Principal: Muestra el nombre del programa y a su vez contiene los botones de minimizar, maximizar y cerrar
la ventana principal.

Barra Menu Principal: Muestra el men( general del programa.
Barra Informativa: Muestra el nombre de la Empresa, el mes y el afio actual, y el nombre del Médulo.

Barra de estado: Muestra informacion de ayuda de las diferentes opciones del programa y muestra el Usuario que
esta actualmente trabajando.

Barra Botones de Acceso Rapido: Estos botones son de gran ayuda porque minimizan tiempo de trabajo de las
opciones mas usadas, ya que con solo dar un clic sobre ellos despliega la ventana.
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— 5 Acceso a la tabla de Bancos
> Acceso a la tabla de Conceptos
—» Acceso alatabla de Terceros

Acceso a la tabla de Documentos

& B Iéﬁlﬁﬁ'n}i@%l—>

Acceso a la Calculadora

Acceso a la ventana de cambio de usuario

Acceso al listado de
» EmpresasAcceso a la
tabla Periodos
» Acceso a la tabla de Sucursales

» Acceso alatabla de Comprobantes de Egresos / Pagos

Siguiente registro Eliminar registro

J—) Grabar registro
Primerregistro<—— |4 4 P p| T =-—- & 7 i

—>» Refrescar registros

Anterior
reaqistro Cancelar edicion registro
Editar registro

Ultimo registro .
Insertar registro

Permite Cancelar cualquier accion sobre un registro. También se puede usar la tecla ESC.

Refresca la Informacion.
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En Documentos:

Cuadro de Filtro Lista Desplegable de Campos

F|H:ri|r| I Por | 'I'|pc:+Pref.+r'-I|Jrrﬂ En | Solo con saldo = 0 ﬂ 2)
|
Boton Vista Detalle/Vista Listado

En Comprobantes de Pago:

Cuadro de Filtro Lista IDespIegahIe de Campos
I

I
F|II:ri|r| Por | Prefijo+Nimero ﬂ En |Tod{:sbsPeriodcs ﬂ ‘@ |

|
Boton Vista Detalle/Vista Listado

Botén Vista Detalle — Vista listado: Dando clic muestra los registros uno por uno o como un listado.

Cuadro de Filtro: Muy util para filtrar informacion, depende de lo que se escriba en él y del campo de la lista
desplegable de campos. Oprimiendo ENTER activa la bisqueda.

Listado desplegable de Campos: Al dar clic sobre él despliega un listado de campos con los cuales se puede filtrar
la informacion.

Botdn de Busqueda: Dando un clic sobre él activa la busqueda. Filtra la informacion si se escribe algo en el cuadro
de filtro de lo contrario ordena la informacién segin el campo de la lista desplegable.

Ingreso de la Informacion

RECUERDE...

Para comenzar a manejar las diferentes opciones del modulo de TESORERIA, primero se deben ingresar los
pardmetros; como se explica en la parte de OPERACIONES NO RUTINARIAS.
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Como Crear Bancos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes Bancos que se manejan en la empresa.
Para la creacion de un nuevo Banco solo se digita la identificacién del mismo, con todos los datos correspondientes
para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcién Bancos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

i Bancos o

M4 4 » o = a7 Flltrar|| Por| Nombre ¢|

Modo Filtrado

Codigo IUU

Mombre IBANCD UNICO

Cuenta Na, I

Cuenta Contable I @

Formato C.Egreso l MNinguno |i]

Cheque Inical I Cheque Final I

Consecutiva Chegue I Sucursales permitidas I

Codigo Pago en Linea I ] validar Saldo Contable
— Tarjeta de Credito

Comisidn I o Gravamen Maov. Finandero I— (M)

Tercero Banco I

R. Ica I - wM

[ =3 Configurar Chegque

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Banco, seguidamente le aparecerd las nuevas casillas en blanco
listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:
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CAMPO DESCRIPCION

Cadigo Digite el cddigo con el cual se va a identificar el Banco dentro del sistema,
se recomienda que no deje espacios 0 puntos entre los nimeros que
identificaran al registro del Banco.

Nombre Nombre del Prefijo

Cuenta No Introduzca aqui la cuenta corriente o de ahorros con la cual se identifica el
Banco, tenga en cuenta la exactitud de este nimero, ya que es un dato muy
importante

Cuenta Contable Digite el cddigo correspondiente a la cuenta contable para este Banco. Si

desea desplegar las diferentes cuentas de clic en el boton izl o presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Cuentas.

Formato C. Egreso Debe seleccionar el Formato del comprobante de Egreso que desea
imprimir cuando se giren cheques de este banco. Si desea desplegar los

diferentes Formatos de clic en el bot6n EI aparecera el listado de éstos.

Consecutivo Cheque NUmero del cheque correspondiente al banco. Al momento de cancelar con
forma de pago cheque en los comprobantes de egreso, el sistema le sugiere
en Documento el nimero del siguiente cheque.

Comision Porcentaje de comision que cobra el Banco, al recibir ingresos con forma
de pago Tarjeta crédito.

Gravamen Mov. Financiero Es el Gravamen por movimiento bancario. Ej.: 4x1000.

Tercero Banco Seleccione el tercero correspondiente al Banco de la Tarjeta de Crédito.

=3 Configurar Cheque

El Boton se usa para configurar las coordenadas
0 ubicaciones de los datos en el momentode la impresion de los
comprobantes.
R. Ica Seleccionar el tipo de rete Ica
‘& Configuracién del Cheque — O =
Campo Fila {(mm) Colummna (mnm)

afio [ |

Mes |

Dia |

Ciudad Ii

Valor |

Mombre |

Valor en Letras |

Ancho Valor Letras | [] Mesen Letras

Reporte para Impresion de Chegue sin Anexo

Mombre de Archivo del Reporte |
Mumero de Registros del Detalle |

Predeterminado ] [ J Aceptar ” x Qancelar]

Manual de Usuario Visual TNS — Tesoreria - Egresos Pagina 13



Como Crear Conceptos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes Conceptos que se manejan en la
empresa para la integracion con Tesoreria. Para la creacion de un nuevo Concepto solo se digita la identificacion del
mismo con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcion Conceptos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

i Conceptos X
M 4 > ko = a T O F|H:rar|| Pm1 Descripdén S
Modo Filtrado
Cédigo |cP [ solo NIIF
Descripcisn |CHEQUE POSFECHADC
Tipo @ Ingreso O Eareso
Cuenta Concepto | r@
Cuenta Crden | r@
Cuenta Acreedora | I@
Redasificacidn MIIF | I@
Cuenta Cartera | r@
Conc. Tesoreria (T52002-1) | Conc. Vigenda Anterior |
Conc. Vigendas Anteriores | Conc. Dificl Recaudo |
Rubro Presupuestal |
IVA del concepto
Concepto de Retendidn [ =
Tipo de Retencion Fuente I
Tipo Autoretendén ICA
Tipo Autoretendién CREE
Concepto para generacion de Documento de Interés
% Para Generadidn de Documento de Interes
Concepto Mora
Concepto de Refinandadidn
1 Concepto Tipo Transferendia [1 concepto Excento de mora
] concepto Tipo Cuenta por Pagar [ Concepta Tipo Castigo
Articulo Facturacién Mora -
Grupo de Conceptos July] SIN GRUPO
Prioridad E] Cadigo Descuento
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Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Concepto, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en

blanco listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Cadigo

Digite el cddigo con el cual se va ha identificar el Concepto dentro del
sistema, se recomienda que no dejeespacios 0 puntos entre los ndmeros
que identificaran al registro del Concepto.

Descripcién

Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Concepto, tenga
en cuenta la claridad de ladescripcién ya que es un dato muy importante.

Tipo

Debe seleccionar el Tipo de operacion correspondiente al registro que esta
insertando ya sea Ingreso o Egreso segln el Concepto que esta creando.

Cuenta Concepto

Introduzca el cédigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar del
Concepto de Ingresos o Egresos (Codigo segun su Plan de Cuentas). Si

desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén izl opresione
la BARRA ESPACIADORA Yy apareceré la ventana de Plan de Cuentas.

Cuenta Orden

Se utiliza para los médulos de facturacién y cartera. Digite el cédigo de
la Cuenta contable Auxiliar(Cédigo segln su Plan de Cuentas), cuando se
maneja Causacion de cuenta por cobrar por conceptos, causando el
ingreso en el Recibo de Caja y no en la Factura de venta. Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA Yy aparecerd la ventana de Plan de Cuentas,
correspondiente a la cuenta de Orden.

Cuenta Acreedora

Digite el cddigo correspondiente a la Cuenta Contable Auxiliar que va a
ser la contrapartida de la cuenta de Orden en caso de manejo de Causacion
de cuenta por cobrar por conceptos (Codigo segun su Plan de Cuentas).

Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton £zl o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Plan de
Cuentas.

IVA del Concepto

Digite el codigo correspondiente al Tipo de IVA que se ira a manejar para
este Concepto de Ingresos o Egresos. Si desea desplegar los diferentes

Tipos de IVA de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Tipos de IVA. Ver Cémo
crear Tipos de IVA.

Conc. Tesoreria (T52002-1)

Cadigo del concepto equivalente en Visual TNS Oficial

Rubro Presupuestal

Digite el Rubro Presupuestal asociado al concepto de Tesoreria para la
Integracion con el Mddulo de Presupuesto Sector Oficial.

Concepto de Retencién

Si el concepto es de tipo Retencidn, seleccione el tipo Retencion. Si desea

desplegar los diferentes Conceptos de clic en el boton EI aparecera el
listado de éstos.

Concepto Mora

A cada concepto se le puede asociar un concepto de mora, esto con el
proposito de llevar diferentes conceptos de mora y diferentes cuentas de
causacion por concepto, este concepto debe existir en la tablade
conceptos

Concepto Tipo
Transferencia

Debe seleccionar la casilla si el Concepto es de Tipo Transferencia de
Entrada o de Salida de Inventarios, aplica cuando se realizan Notas de
inventario transfiriendo articulos de una sucursal a otra, en el evento de
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que tengan el programa en cada empresa. Esto me permite imprimir
reportes de Facturacion — Estadisticas - Ventas Totales por Articulos:
selecciono la opcion: “Incluir Transferencia de Salida” y por Inventarios
— Estadisticas — Compras Totales por Articulos: selecciono la opcidn:
“Incluir Transferencias de Entrada”, en caso deque no aplique lo anterior
se deja en blanco.

Concepto Exento de Mora Debe seleccionar la casilla si el Concepto es exento de Mora cuando voy
a Generar Documento de Intereses sobre saldos de Conceptos y quiero
que los conceptos que tienen esta opcidn no calcule intereses de mora, en
caso contrario se deja en blanco.

Articulo Facturacion Mora Se seleccionara el articulo de facturacién de mora

Prioridad Seleccionara de la escala de 1 a 5 el nivel de prioridad

Como Crear Terceros

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Terceros que tienen una relacion
directa o indirecta con la empresa. Para la creacion de un nuevo Tercero solo se digita el cadigo del mismo, con todos
los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcidn Terceros con solo darle un clic en la pestafia o presionando la tecla CTRL mas W. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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i‘ Terceros X

M4 b= v X o By | Fitrar Podf Nombre B

Terceros

Fecha Creacion |17f°2."'2022 [ mactivo
Cédigo [ Naturaleza Juridica
Tipo Documento | CEDULA s No. Identificacion |

Expeddaen | Fecha de Expedicion | _/_/__
Nombre I
Nombre Tributario

Datos Cartera | Mercadeo | SARLAFT | |

Datos Generales IDatosAgicionales | Contabilidad | Datos Facturacién |

Rep. Legal |

e ESPACIO

Tipo Doc. Rep. Legal | CEDULA ¢ Foto ESPACIO
o FIRMA
Direccion

|
Ciudad [0 &) smauvoap |
Teléfonos I CédigoPostal |

Ruta de Foto | Ruta de Firma |
Establecmiento |

Zona |00 Iﬁ SIN ZONA Clasificacién |00 SIN CLASIFICACION
Matricula Mercantil | Responsabiidades Fiscales | O

- Tipo de Tercero -

[] cliente [ Proveedor [_| Empleado [ ] Mesa [ 1nquilino [] otre

[J cobrador [] Vendedor [ Fiador  [] Mostrador [_] Propietario Inmueble [_] Accionista o Socio
[] asociade [_] Contratista [_| Entidad Estado

[[] Persona Expuesta Piblicamente (PEP) [ Autorizacién para Reportar a CIFIN

IDMov.Tesoren'a [@Damsndcionales...” [ Mov Cartera I;nforn'be\fenlas (=3 Verificar datos E-mail

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Tercero, seguidamente le aparecerd las nuevas casillas en
blanco listas para insertar la nueva informacion

Diligencie la siguiente informacion
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CAMPO

DESCRIPCION

Cadigo

Aqui se ingresa el codigo con el cual se va a registrar el Tercero en el
sistema, se recomienda que no deje espacios 0 puntos entre los
numeros que identificaran al registro del Tercero.

Tipo Documento

Debe seleccionar el Tipo de Documento correspondiente al registro
que estd insertando. Si desea desplegar los diferentes tipos de

documentos de clic en el bot6n EI aparecera el listado de los tipos
que puede escoger. (Cédula, NIT, Tarjeta, Extranjeria).

No. Identificacién

Aqui se ingresa la identificacion del Tercero, se recomienda que no
deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro
del Tercero.

Nombre

Introduzca aqui el nombre completo del Tercero tal como aparece en
la Cédula de Ciudadania o enRUT, este es uno de los datos mas
importantes ya que no puede quedar vacio.

Apellidos

Al dar enter después de introducir el nombre estos campos se
llenardn  automaticamente, pero también puede introducir
manualmente los apellidos del tercero

Nombres:

Al dar enter después de introducir el nombre estos campos se
llenardn  automaticamente, pero también puede introducir
manualmente los nombres del tercero

Rep. Legal

Introduzca aqui el nombre completo de la persona que representa
legalmente a la empresa o tercero, el cual es uno de los datos mas
importantes.

Direccién

Digite aqui la direccion completa del Tercero o empresa, el cual es
uno de los datos importantes del registro.

Ciudad

Introduzca el cédigo de la Ciudad en la cual esta ubicado el Tercero.
Si no lo sabe, lo puede registrar con solo dar clic en el botén o
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Ciudades. Ver Como crear Ciudades. Se debe tener cuidado en
digitar la ciudad en todos los terceros ya que hay informes que filtran
por este campo.

Teléfonos

Aqui debe introducir los nimeros telefénicos donde puede ubicar al
Tercero y manejar mejor la informacion relacionada con este.

Ruta de Foto

Digite la ruta correspondiente donde se encuentra ubicado el archivo
de la foto del Tercero. Sino la sabe, la puede registrar con solo dar

clic en el boton E‘ y explorando el sistema hasta encontrar la
ubicacion, el formato de la foto debe ser JGP o BMP

Zona

Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacion del
Tercero. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén

EI o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
de Zonas. Es Util para Informes estadisticos que filtran por este
campo. Ver Como crear Zonas.

Clasificacién

Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero. Si

desea desplegar las diferentes Clasificaciones de clic en el botén E
o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de
Clasificacion de Terceros. Util para informes estadisticos que filtran
por este campo. Ver Cdmo crear Clasificacion de Terceros

Observaciones

Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre
informacion relacionada con el Tercero o detalles a tener en cuenta
en este registro.

Tipo de Tercero

Debe seleccionar el tipo de Tercero mediante la activacion de la
casilla correspondiente segln el rol que cumpla, en este caso puede
escoger opciones como Cliente, Cobrador, Proveedor, Vendedor,
Empleado, Socio, Fiador, para el caso de facturaciones especificas
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| | Mesa, Mostrador, Otro, etc.

Datos Adicionales:

=
& Terceros

M A+ p o = a7 O I F|Itrar|| Pnr| Mombre I

Terceros

Fecha Creadsn I'3‘1.|"C‘1.|"2C”33 Fecha Actualizacidn IUlJUl,.’ZDﬂS O 1nactiva @
Codigo IUU— Naturaleza Juridica | MATURAL | s
Tipo Documento | CEDULA ¥ Mo, Identificacidn IUU
Expedida en I Fecha de Expedician I_.i'_.lr_
Mombre I""'ARIDS
Mombre Tributario I
Datos Cartera | Memadeu| SARJ.AFI’I

Datos Generales  Datos Adicionales |gnntahirulad Datos Facturacién |

Direcdan 2

Teléfono 2 I Emp. Celular Empresa I m

Zona 2 W Emp. Celular Personal m
Tipo Empresa [ |il Empresa I

Barrio I Camara de Comerdio I
Ocupacdan Iw

Ruta I

Celular Empresa I Pago en Linea Bancolombia

e T e
Celular Perzonal I EIEY ipo de Cuen

Salario Basico Iu— . Mimero de Cuenta I
Aporte (%) |0 Fecha Afiiadién |_f_a’_

Fecha Ingreso N Fecha Retiro S Mit Tercera Oficial I

E-Mail |

E-Mail Empresa I Fecha de Constituddn Legal|_/ _f
Pagina Web I

Ciudad FP”: I

Codigo Regional I

I [ Mov. Tesoreria I &P Datos Adidionales... I [ Mov Cartera I Informe Ventas II =9 Verificar datos E-mail
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Direccion2

Digite aqui la segunda direccion completa del Tercero o
empresa, el cual es uno de los datos importantes del
registro.

Telefono2

Aqui debe introducir los deméas nimeros telefonicos
donde puede ubicar al Tercero y manejar mejor la
informacion relacionada con este.

Zona2:

Introduzca el codigo correspondiente a la segunda Zona
de ubicacion del Tercero. Si desea desplegar las

diferentes Zonas de clic en el botdn EI 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventanade
Zonas. Ver COmo crear Zonas.

E-mail

Introduzca la direccion de correo electrénico
correspondiente al Tercero que esta registrando con los
mas minimos detalles para mejor claridad en el
intercambio de informacion.

Emp. Celular Empresa

Introduzca el codigo correspondiente a la Empresa a la
cual esta afiliado el Celular dotacién de la Empresa
donde trabaja el Tercero. presione la BARRA
ESPACIADORA y apareceré la ventana de Empresas de
Comunicaciones. Ver Cémo crear Empresas de
Comunicaciones.

Celular Personal o Empresa (el que le
asignen donde trabaja)

Aqui debe introducir los ndmeros con el cual esta
identificado el Celular donde puede ubicar al Tercero y
manejar mejor la informacion.

Emp. Celular Personal

Introduzca el cddigo correspondiente a la Empresa a la
cual esté afiliado el Celular de propiedad del Tercero. Si
desea desplegar las diferentes  Empresas de

Comunicaciones de clic en el bot6n E] 0 presione la
BARRA ESPACIADORA Yy aparecerd la ventana de
Empresas de Comunicaciones. Ver CoOmo crear
Empresas de Comunicaciones.

Pago en Linea Bancolombia

Registre el Codigo del banco creado para Bancolombia,
el tipo de cuenta, el nimero de la cuenta del proveedor
0 tercero. Si se cuenta con el modulo de tesoreria en
/movimientos/especiales/Generar Pago Proveedores
Bancolombia el sistema genera un archivo plano para
realizar los pagos en linea.

Salario Basico

Digite el salario basico correspondiente al tercero que
esta registrando, esta informacién es muy util en
entidades donde el aporte es un porcentaje de los ingresos
de los terceros.

Aporte (%)

Digite el porcentaje del salario béasico correspondiente a
los aportes del tercero mensualmente esto aplica para
entidades que manejen el médulo de Cartera Financiera.

Fecha Nacimiento

Introduzca la fecha de nacimiento correspondiente al
Tercero que esté registrando.
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Contabilidad:

o
‘& Terceros

H-1I~H+—/v’><('l-_||trar|

Terceros

Fecha Creacidn IUIIUUZDUS

Fecha Actualizacidn IZSIUEIZDZZ 1 mnactive

Codigo IOU Maturaleza Juridica | MATURAL ¥
Tipo Documento | CEDULA ¥ Mo, Identificacisn I'-'f"zfI

Expedida en I Fecha de Expedicidn I_Jr_.l’_
MNombre I""-"'-R-TUS

Mombre Tributario I

Datos Cartera I

Mer\cadenl

SARLAFT |
| Datos Facturacion |

— Cliente

Auxiliar Deudores

Auxiliar Ret. Fuente Ventas

Auxiliar Ret, Fuente Servidos I
Clase de Deudor I

(Ed
[
(B
(&

Tercero Tipo Clase Deudor Contributive y Subsidiado
Clase de Deudor Subsidiado I

(Ed

— Proveedor

Auxiliar Proveedores

Auxiliar Ret. Fuente Compras

Auxiliar Ret, Fuente Servicios

Clase de Acreedor

EE e

— Datos Tributarios
% Ret.Fte. Compra

-
o

% Ret.IVA Compra
% Ret.ICA Compra

% Ret.CREE. Compra | . % Ret.CREE. Venta

Actividad Comercial IEJ':I E i

% Ret.Fte. Venta
% Ret.IVA Venta
% Ret.ICA Venta

SIN ACTIVIDAD

—
—
| 1=

Base Ret. Ica Venta I Base Ret. Fte 'u'emﬁl

Base Ret. IVA Venta I

[C] Mo Responsable de Tva
[] Agente Autorretenedor
[ Gran Contribuyente

[[] Dependients Economico
D Tercero Exento

Regimen [

K

[ [ Mov. Tesoreria ” &P Datos Adidionales... ” [ Mov Cartera I [ Informe Ventas I[ =3 Verificar datos E-mail I
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Auxiliar Deudores

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable
Auxiliar de Deudores para este Tercero. (Codigo segun
su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el boton E‘ o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Plan de
Cuentas.

Auxiliar Ret. Fuente Ventas

Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta
Contable Auxiliar de Retencion en la Fuente en Ventas
para este Tercero. (CAdigo segun su Plan de Cuentas).
Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el

botén E o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Plan de Cuentas

Auxiliar Ret Fuente Servicios

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable
Auxiliar de Retencion en la Fuente en Servicios para este
Tercero. (Codigo segin su Plan de Cuentas). Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén E‘
o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Plan de Cuentas.

Clase de Deudor

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable
Auxiliar de Deudores para este Tercero. (Codigo segun
su Plan de Cuentas). Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el boton EI 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Plan de
Cuentas. Esta casilla se parametriza cuando se utiliza el
modulo Hospital para que me registre las Glosas y
Cartera

Auxiliar Proveedores

Introduzca el cddigo correspondiente a la Cuenta
Contable Auxiliar de Proveedores para este Tercero.
(Cédigo segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar

las diferentes Cuentas de clic en el botén =izl o presione
la BARRA ESPACIADORA Yy aparecerda la ventana de
Plan de Cuentas

Auxiliar Ret. Fuente Compras

Digite el codigo correspondiente a la Cuenta Contable
Auxiliar de Retencion en la Fuente en Compras para este
Tercero. (Cdédigo segln su Plan de Cuentas). Si desea

desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén E‘
o presione la BARRA ESPACIADORA Yy aparecera la
ventana de Plan de Cuentas.

Auxiliar Ret. Fuente Servicios

Introduzca el cddigo correspondiente a la Cuenta

Contable Auxiliar de Retencién en la Fuente en

Servicios para este Tercero. (Codigo segln su Plan de

Cuentas). Si desea deiélelgar las diferentes Cuentas de
]

clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerala ventana de Plan de
Cuentas.

Clase de Acreedor

Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta

Contable Auxiliar de Acreedores para este Tercero.

(Cadigo segun su Plan de Cuentas). Si desea desplegar
]

las diferentes Cuentas de clic en el boton izl o presione
la BARRA ESPACIADORA Yy apareceré la ventana de
Plan de Cuentas.

Datos Tributarios:

% Ret.Fte. Compra:

Digite el porcentaje de retencion en compras que se le va
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a aplicar al proveedor.

% Ret.IVA. Compra

Digite el porcentaje de retencion de IVA que se le va a
aplicar al proveedor.

% Ret.ICA. Compra

Digite el porcentaje de retencion de Impuesto de
Industria y comercio que se le va aaplicar al proveedor.

% Ret.CREE. Compra

Digite el porcentaje de retencion de CREE que se le va a
aplicar al proveedor.

% Ret.Fte. Venta

Digite el porcentaje de retencion que nos va a aplicar el
cliente al momento de la venta.

% Ret.IVA. Venta

Digite el porcentaje de retencion de IVA que nos va a
aplicar el cliente al momento de laventa

% Ret.ICA. Venta

Digite el porcentaje de retencion de Impuesto de
Industria y Comercio que nos va aaplicar el cliente al
momento de la venta

% Ret.CREE. Venta

Digite el porcentaje de retencion de CREE que se le va a
aplicar al Cliente.

Actividad Comercial

Digite la actividad comercial al que se dedica el tercero.

Régimen Simplificado

Se activa la opcion cuando el Tercero es un Proveedor
de Régimen Simplificado, me permite generar un
Certificado (Nota Interna) requerido por la D.I.A.N.

Agente Autorretenedor

Se activa la opcion cuando el Tercero es un Proveedor
Autorretenedor, por lo tanto, el sistema no permite
hacerle retencion en el momento del pago

Gran Contribuyente

Se activa la opcién cuando el Tercero es un Proveedor
Gran Contribuyente, por lotanto, el sistema no permite
hacerle retencion en el momento del pago.

Tercero Exento:

Se activa la opcién cuando el Tercero es un Proveedor
Exento, por lo tanto, el sistema nopermite hacerle
retencion en el momento del pago o la acusacion.

Manual de Usuario Visual TNS — Tesoreria - Egresos

Pagina 23




Datos de Facturacion:

ﬂ Terceros pod

H*llrl-l-l-—A-'/"ﬁf("FlH:rar“

Terceros
Fecha Creacidn IUHUHEUUS Fecha Actualizacidn IUlIUl,.’EUUS O Inactivo 21
Codigo I':":I Maturaleza Juridica [ NATURAL |i]
Tipo Documento | CEDULA = Mo. Identificacidn IUU
Expedida en I Fecha de Expedicion I_Jr_f_
Mombre I"-"F'LR-I':'5
Mombre Tributario I
Datos Cartera | Hemadeul SARLAFT

Datos Generales | Datos Adicionales | Contabilidad  Datos Facturacion |

Fecha Ult. Compra i8/01/2022 Fecha Ult. Venta
Valor Ult. Compra 450000 Valor Ult. Venta
Mro Ult. Compra 0018022022 Nro Ult, Venta

— Terceros Asociados al Cliente

Vendedor I Ei
Asesaor I Ei
Facturar A I Ei
Conductor I Ei

] Cliente Tipo

Cuota Moderadora I— e
[

%
Descuento I— Yo
Descuento Pronto Pago I— %o

Tipo Lista de Precios

Comision Vendedor

Lista de Precios I

Ext. Local I

[ [ Maov. Tesoreria

[ £ Datos Adicionales. ..

I B Mov Cartera

[ Informe Ventas Il =9 Verificar datos E-mail
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Fecha Ult. Compra

El sistema en este campo muestra la Fecha de la Ultima
Compra, en caso de que el Tercero sea de Tipo Proveedor
y que efectivamente se haya realizado una compra. No es
modificable por el usuario.

Valor Ult. Compra

El sistema en este campo muestra el valor por el cual fue
realizada Ultima Compra, en caso de que el Tercero sea
de Tipo Proveedor y que efectivamente se haya realizado
una compra. No es modificable por el usuario.

Nro. Ult. Compra

El sistema en este campo muestra el nimero por el cual
fue realizada la Ultima Compra, en caso de que el Tercero
sea de Tipo Proveedor. No es modificable por el usuario.

Fecha Ult. Venta

El sistema en este campo muestra la Fecha de la Ultima
Venta, en caso de que el Tercero sea de Tipo Cliente y que
efectivamente se haya realizado una venta. No es
modificable por el usuario.

Valor Ult. Venta

El sistema en este campo muestra el valor por el cual fue
realizada Ultima Venta, en caso de que el Tercero sea de
Tipo Cliente y que efectivamente se haya realizado una
Venta. No es modificable por el usuario.

Nro. Ult. Venta

El sistema en este campo muestra el nimero por el cual
fue realizada la Ultima Venta, en caso de que el Tercero
sea de Tipo Cliente. No es modificable por el usuario.

Vendedor

Digite el codigo correspondiente al Vendedor el cual esta
directamente relacionado con el Tercero. Si desea
desplegar los diferentes Vendedores de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Terceros. Ver Cémo crear Terceros.

Asesor

Introduzca el codigo correspondiente al Asesor el cual
estd directamente relacionado con el Tercero. Si desea

desplegar las diferentes Asesores de clic en el botdn
o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Terceros. Ver Cémo crear Terceros

Facturar A

Digite el codigo correspondiente al Tercero el cual esta
directamente relacionado con el Tercero y al cual se le va
a cargar la facturacion. Si desea desplegar los diferentes

Terceros de clic en el boton o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y apareceré la ventana de Terceros. Ver
Cdmo crear Terceros.

Conductor

Digite el codigo correspondiente al tercero conductor.

Cuota Moderadora

Introduzca el porcentaje de la cuota que se va a manejar
para este tercero segun la compra que realice.

Tipo Lista de Precios

Introduzca el nimero de la Lista de Precios del articulo
gue se va a manejar para las ventas que se le realicen a
este Tercero en caso de que sea Cliente, puede digitar 1,
2,3,4065.

Comisioén del Vendedor

Introduzca el porcentaje de la comision que se ganard el
vendedor asociado en caso de que realice una venta a este
cliente.

Descuento y Descuento Pronto Pago

Introduzca el porcentaje del descuento que se otorgd al
cliente, este porcentaje se descontard de laventa que se
realice a este cliente.
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Datos de Cartera:

'i"_ Terceros x

4 4+ b o = oa T B

Terceros

Fecha Creacidn IUHUHZDUS Fecha Actualizacisn IUIJUHZUUS [ mnactive E‘

Cadigo IDU Naturaleza Juridica | MATURAL i
Tipo Documento Mo. Identificacidn IUU
Expedida en I Fecha de Expedicidn I_a'_a'_

Nombre [vaRIOS

Mombre Tributario I

Datos Generales | Datos Adicionales |gnntahir|dad Datos Facturacién |
Datos Cartera | Mercadeo | SARLAFT |

Cobrador I Ei Concepto Deudores ||
Fiador 1 I Ei Concepto Acreenda ||
Fiador 2 I EEi Tipo de Contrato ||

] Mo Reportar en Circular 030 Jornada Laboral l

Max. Crédito Comprasl Max. Crédito Ventas I
Plazo Cartera I Dias Plazo maximo en Mora I Dias

Observaciones 1 cliente Aplica Retendidn
[l Mujer Cabeza de Hogar

olfolo]le

— Entidad Territorial

~ " i] Asodado ||
Nivel de Escolaridad ||

— Descuentos Pronto Pago
Flazo Porcentaje Estrato ||

Pronto Pago 1 I I % :

Mivel de Ingreso ||
Pronto Pago 2 I I Yo

Mivel de gastos I
Pronto Pago 3 I I %o

Total Pasivos I

Sector Economico || i] Total Activos I

ollo]lo]le

I [ Mov. Tesoreria ” &P Datos Adicionales. .. ” [ Mov Cartera I [ Informe Ventas I[ =9 Verificar datos E-mail I
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Cobrador

Introduzca el codigo correspondiente al Cobrador el cual
esta directamente relacionado con el Tercero. Si desea
desplegar los diferentes Cobradores de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera
la ventana de Terceros. Ver Cémo crear Terceros.

Fiador 1

Digite el cddigo correspondiente al Primer Fiador el cual
estd directamente relacionado con el Tercero y respalda el
crédito de este. Si desea desplegar los diferentes Fiadores

de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Ver
Cdmo crear Terceros.

Fiador 2

Digite el cddigo correspondiente al Segundo Fiador el cual
esta directamente relacionado con el Tercero y respalda el
crédito de este. Si desea desplegar los diferentes Fiadores

de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Ver
Cdmo crear Terceros.

Concepto Deudores

Deslizamos y elegimos entre las opciones plan obligatorio
de salud, planes adicionales de salud, recobros no pos,
rembolsos por incapacidades, soat y arl, reclamaciones,
otras.

Concepto Acreencia

Deslizamos y elegimos entre las opciones, prestaciones de
servicios de salud, insumos Yy medicamentos,
administrativos, restitucion de recursos, otros

Tipo de Contrato

Deslizamos y elegimos entre las opciones, no empleado,
termino indefinido, termino fijo, culminacion de obra, otra.

Jornada Laboral

Deslizamos y elegimos entre las opciones, no empleado,
tiempo parcial, tiempo total.

Max. Crédito Ventas

Debe digitar la cantidad maxima en dinero a la cual el
Tercero tiene derecho a crédito.

Plazo Cartera

Debe digitar la cantidad maxima de plazo en dias a la cual
el Tercero tiene derecho a crédito, este valor es informativo
y lo sugiere al momento de insertar una venta.

Plazo Maximo en Mora Dias

Debe digitar la cantidad méaxima de plazo en dias en mora
al cual el Tercero tiene derecho, esto con el fin de que el
sistema restrinja las ventas a crédito de dicho cliente

Max. Crédito Compras

Debe digitar la cantidad m&xima en dinero al cual tiene
derecho la Empresa en crédito con respecto a este tercero
en caso de que este sea Proveedor.

Cliente Aplica Retencién

Debe seleccionar la casilla si el cliente aplica retencién
sobre las compras que realiza, en caso de que no aplique
retencion se deja en blanco.

Entidad Territorial

En esta casilla seleccionamos que tipo de entidad es del
municipio, departamento, distrito o NIT, este campo es
necesario ser asignado si la entidad es del sector
Hospitalario.

Descuento Pronto Pago

Escribimos la cantidad de dias de Pronto pago y el
porcentaje a aplicar.

Sector Econémico

Deslizamos y elegimos entre las opciones.

Asociado

Deslizamos y elegimos entre las opciones
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Nivel de Escolaridad Deslizamos y elegimos entre las opciones
Estrato Deslizamos y elegimos entre las opciones
Nivel de ingresos Deslizamos y elegimos entre las opciones
Nivel de gastos Escribimos el valor de de gastos del tercero
Total pasivos Escribimos el valor de los pasivos del tercero
Total Activos Escribimos el valor de los activos del tercero

Como Crear Zonas

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las Zonas en que estan divididas la ubicacion de los
diferentes Terceros. Para la creacion de una nueva Zona solo se digita el cédigo del mismo con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al men( Archivos.
2. Seleccione la opcién Tablas.
3. Seleccione la opcién Zonas con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la

siguiente ventana:

i Zonas x

Mo ek = a7 o By | Fitrar | Por| Cédico s

Cadigo oo
Mombre |SIN ZONA
Cuenta de Faltantes I‘ﬂ

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Zona, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en blanco,
listas para insertar la nueva informacién.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cadigo Digite el cddigo con el cual se va a identificar la Zona dentro del
sistema, se recomienda que sea un cddigocon el cual se pueda
identificar rapidamente la Zona.

Nombre Introduzca aqui el nombre completo de la Zona, el cual es uno de los
datos mas importantes para suidentificacion en el sistema.
Cuenta de Faltantes Digite el Cdédigo Contable en los faltantes registrados en Recibos

de Caja del Mddulo deCartera Financiera.
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Como Crear Clasificacion de Terceros

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las diferentes Clasificaciones de Terceros que se
manejaran en el sistema. Para la creacion de una nueva Clasificacion de Terceros solo se digita el codigo del mismo,
con todos los datos correspondientes para el registro:

. Ingrese al men( Archivos.
. Seleccione la opcion Tablas.
. Seleccione la opcion Clasificacion de Terceros con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se

1
2
3
desplegara la siguiente ventana:

; Clasificacidn de Terceros 8

L1

M A+ ko = a7 F|Itrar|| Pm1 Cddigo

Clasificacion de Terceros

Cadigo 00

Descripcdn |SIN CLASIFICACION

[ £P Datos Adidonales. ..

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Clasificacion de Terceros, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Digite el codigo con el cual se va a identificar la Clasificacion del
Tercero dentro del sistema, se recomienda que no deje espacios o
puntos entre los ndmeros que identificaran al registro de Clasificacién
del Tercero.

Descripcion Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Clasificacion
del Tercero, tenga en cuenta la claridad de la descripcion ya que es
un dato muy importante.

Cadigo SUI Introduzca aqui el codigo SUI (Sistema Unico de Informacion para el
sector de servicios publicos domiciliarios)

Como Crear Empresas de Comunicaciones

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las diferentes Empresas de Comunicaciones que
existen en el medio. Para la creacion de una nueva Empresa de Comunicaciones solo se digita la identificacion de la
misma, con todos los datos correspondientes para el registro:
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1.
2.
3.

continuacion, se desplegara la siguiente ventana;

Ingrese al men( Archivos.
Seleccione la opcion Tablas.

Seleccione la opcion Empresas de Comunicaciones con solo darle un clic en la pestafia. A

‘& Empresas de Comunicaciones

Cédigo oo

oA e ok = s F|Itrar|| Pm1 Cédigo =

Empresas de Comunicaciones

Mombre |EMPRE5A DE COMUNICACION UNICA

Teléfono |

Observaciones

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Empresa de Comunicaciones, seguidamente le aparecera las
nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Cédigo

Digite el cdédigo con el cual se va a identificar la Empresa de
Comunicaciones dentro del sistema, se recomienda que no deje
espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro de
la Empresa deComunicaciones.

Nombre

Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Empresa de
Comunicaciones, tenga en cuenta la claridad de este campo, ya que
es un dato muy importante.

Teléfono

Introduzca aqui el nimero telefonico para la ubicacién y atencién de
los inconvenientes que se tengan con Sus Servicios.

Observaciones

Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacién
relacionada con la Empresa de Comunicaciones o detalles a tener en
cuenta en este registro.

Como Crear Prefijos de Documentos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Prefijos de los Documentos. Para la creacion de
un nuevo Prefijo solo se digita la identificacion del mismo con todos los datos correspondientes para el registro:

1.
2.

Ingrese al menu Archivos.
Seleccione la opcidn Tablas.

Seleccione la opcion Prefijos de Documentos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se

desplegard la siguiente ventana:
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; Prefijos de Documentos

H!D—N+-A’/§\/(-FIH:I‘EI'“

Pm1 Cédigo =

Modo Filtrado
Caodigo K5 1 Mo Maneja Cajén Monedero ] Prefijo NIIF Traslados
Descripcién |COMPROBANTE DE EGRESO Tipo de Formato [ Minguneo S
Céodigo Prefijo Impresion Puertos de Impresion
Maquina / Caja Puerto de Impresién |
Ubicacian | Copia de la Factura |
Serial [ Contabilidad - Cliente
Auxiliar Deudores k=
Bodega - lm
Prefijo para Facturar Pedido Factura Hespitalaria
Factura de Venta Tipo de Factura de Venta [ ¥
Formato Factura de Venta [ Estandar Grafica IT i ] Tipo de Prestacién de Servicios [ s ]
e o | Archivo Estandar Graf. IT FV |
Archivo Factura Estandar |
Venta Touch Archivo Estandar Graf, II PS |
Mombre Evento Personalizado |
- CajaM
Forma de Pago [ Ninguno ¢] ja Menor
Tipo de Formato [ Ninguno o ]

Renglones por Factura |

Formas de Pago Permitidas |
|:| Mo Permitir Facturar a Terceros con Mora Mayor a

Devolucidn en Venta

[] Facturacion Electrénica

O Prefijo de Contingenda
Facturas de Venta

—

Dias.

Prefijo

Formato Devolucion en Venta [ Ninguno

2

Mombre Evento Personalizado |

Recibo de Caja

Resoludion
Mumeracidn Inicial

Formato Redbo de Caja

MNombre Evento Personalizado |

Cotizacién

[ Ninguno 3] Configurar Mumeracion Final
Fecha Inido P S —
Fecha Fin Y S

Archive Cotizaciones |

] Mostrar Resolucion de Facturacion

Num. Resoludon

[] Alerta de Terminacién de Consecutivos

Rango

Rango Inidgal

Alertar cuando falten Dias Res. DIAN

Fecha de Expedicdon

Clave Tecnica

1 Mo Enviar Prefijo al Facturar

Envio Facturas de Venta

[ Enviar Facturacidn Electronica al Asentar
Devolucion en Venta
Frefijo
MNumeradon Inical

1 Mo Enviar Prefijo al Facturar

Mumeradon Final

Nota de Débito
Prefijo
MNumeraddn Inical

Mumeraddn Final

Formato Envio Factura de Venta [ Minguno

Archivo Factura Estandar |

—

Final

Mombre Evento Personalizado |

—

Fecha de Vendmiento |_f_f

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Prefijo, seguidamente le aparecera las nuevas casillas en
blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Cadigo

Caodigo del prefijo. Es un campo obligatorio.

Descripcién

Nombre del Prefijo

Cadigo Prefijo Impresion

Caodigo de prefijo para impresion de factura, este campo se utiliza cuando
los prefijos asignados por la DIAN son de mas de dos caracteres

Maquina / Caja

Campo para colocar el nombre asignado al equipo o caja del usuario que
use el prefijo. Sirve para efectos de impresion informe a la Dian llamado

Resumen Control Fiscal.

Ubicacion

Sirve para que el usuario coloque o asigne la ubicacion del equipo que usa
el prefijo. También necesario para efectos del informe Resumen Control

Fiscal.

Serial

Se debe registrar en este campo, el serial del equipo o caja del usuario que
use el prefijo, también como requisito del mismo informe anterior.
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Bodega

Se puede asignar una bodega especifica para que por defecto la tome el
registro a insertar al usar el prefijo.

Prefijo para Facturar Pedido

Caodigo de prefijo para impresion de Pedidos.

Factura de Venta

Formato Factura de Venta

Tipo de formato para la impresién de la factura de venta para este prefijo.
Para términos de FE se utiliza estandar grafica Il

Configurar

En esta opcién se configuran los parametros del tipo de formato
seleccionado.

Archivo Factura Estandar

Nombre del archivo formato frf o fr3 que se utiliza para la impresion de
factura estandar para este prefijo.

Nombre Evento Personalizado

Si el tipo de factura es personalizado, se debe colocar el nombre del evento
personalizado asociado.

Forma de Pago

Tipo de la forma de Pago predeterminado para el prefijo de la factura que
puede ser al contado, crédito, multiple o ninguno.

Renglones por Factura

NUmero de renglones a utilizar para la impresion de los Articulos factura.

Devolucion en venta

Formato Devolucion en venta

Tipo del Formato a seleccionar para la impresion de Devolucién en venta
por Prefijo.

Nombre de Evento | Si selecciona tipo Devolucion Personalizado en el formato, se debe colocar

Personalizado el nombre del evento personalizado.

Recibo de caja

Formato Recibo de Caja Tipo del Formato a seleccionar para la impresion del Recibo de Caja por
Prefijo.

Nombre de Evento | Si selecciona tipo Recibo es Personalizado en el formato se debe colocar

Personalizado el nombre del evento personalizado.

Cotizacién

Archivo cotizaciones Nombre del archivo formato frf o fr3 que se utiliza para la impresion de
factura estandar para este prefijo.

Mostrar Resolucién de

Facturacién

Numero de resolucion

Este es un campo adicional en el cual se ingresa el nimero de la resolucion
para facturacion

Fecha de Expedicién

Se ingresa la fecha en el cual fue autorizada la resolucion

Tipo de factura

Tipo de formato para la impresién de la factura de venta para este prefijo.
Para términos de FE se utiliza estandar grafica Il

Traslados

Tipo de Formato

Tipo del Formato a seleccionar para la impresion de Traslados entre
bodegas

Puertos de Impresion

Puerto de Impresion

Direccion del puerto de impresion para este prefijo, formado por \\nombre
del servidor\nombre del recurso compartido si es impresion en red o \Lptl
si la impresion es local

Copia de la Factura

Ruta de impresién para la copia de la Factura para este prefijo.

Contabilidad - Cliente

Auxiliar Deudores

Cuenta de Deudores para el Prefijo

Factura Hospitalaria

Archivo Estandar Graf. Il FV

Nombre del archivo formato fr3 que se utiliza para la impresion de factura
0 Prestacion de Servicio estdndar Grafico Il para este prefijo.

Archivo Estandar Graf. 11 PS

Nombre del archivo formato fr3 que se utiliza para la impresién de factura
0 Prestacion de Servicio estdndar Grafico Il para este prefijo.

Facturacién Electronica

Prefijo de contingencia

Este solo se marcara cuando el usuario haya solicitado una resolucion de
contingencia y se crearan los prefijos como se mostrara mas adelante

Enviar facturacion electronica al
asentar

Este check solo se marcara cuando se desea que la factura se transmita ante
la pagina de la DIAN de forma automaética
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Prefijo En este campo va diligenciado el prefijo que el usuario solicito en la
resolucién de FE ante la DIAN

Resolucion DIAN Numero de resolucién de facturacion

Numeracion Inicial Al colocar el prefijo y la resolucion de Facturacién Electrénica trae de
forma automatica la numeracion inicial

Numeracion Final Al colocar el prefijo y la resolucién de Facturacion Electrénica trae de

forma automatica la numeracién final

Clave Técnica
Al colocar el prefijo y la resolucién de Facturacion Electrénica trae de
forma automética la clave técnica

Fecha Inicioy Fin Al colocar el prefijo y la resolucién de Facturacion Electrénica trae de
forma automética la fecha inicio y fin de la resolucién

Introduzca aqui la ruta del puerto de impresion, donde saldran impresas
las copias de las facturas del presente prefijo.

Copia de la Factura

Procesos de la Informacién

Cémo Crear Documentos

Esta opcién le permite elaborar o ingresar los documentos de todos los productos o servicios que la empresa ha
comprado a crédito a cada uno de sus Proveedores con un plazo de pago. Mediante esta opcién se puede realizar el
documento de la Cuenta por Pagar de la Factura de Compra de algin producto o servicio.

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcion Documentos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:

i TESORERIA - Sistema Contable Integrado TNS - [Documentos]
Médulos Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: DEMO TNS 2023 KS PERIODO: EMERO - 2023 MODULO: TESORERIA

ARt E&dE B LS

I= = o = a0 @ Flltrar| Por | Nombre +| En | Todos los document| %

Modo Filtrado: NOMBRE=PEREZ CARLOS. DOCUMENTOS CON SALDO

voloreto | _saldo | Fec Vet Ascntadolperiodo | _cuenta |

05/01/2023|111525252 | PEREZ CARLOS 11,900,000.00 | 11,900,000.00 |04/06/2023|05/05/2023 |01
| _[FC |00 300 17/03/2023 111525252 PEREZ CARLOS FACTURA No. 00300 1,785,000.00 .00 | 20/03/2023 17/05/2023 03 233595.02
| |FC 00 257 05/01/2023 111525252 | PEREZ CARLOS FACTURA No. 00297 535,500.00 535,500.00 04/02/2023|05/05/2023 01 220505.01
| [FC |00 301 17/03/2023 111525252 PEREZ CARLOS FACTURA No. 00301 178,500.00 .00 | 20/03/2023 17/05/2023 03 220505.01
| |FC 00 304 27/03/2023 111525252 | PEREZ CARLOS FACTURA No. 00304 10,000,000.00 | 10,000,000.00 26/04/2023 27/05/2023 03 220505.01
FC 00 302 23/03/2023 111525252 | PEREZ CARLOS FACTURA No. 00302 714,000.00 714,000.00 22/04/2023|23/05/2023 03 220505.01

FC 00 303 23/03/2023 111525252 | PEREZ CARLOS FACTURA No. 00303 1,785,000.00 1,735,000.00 07/04/2023 23/05/2023 03 220505.01
o : FC 00 305 01/03/2023 111525252 | PEREZ CARLOS FACTURA No. 00305 1,785,000.00 1,735,000.00 31/03/2023 01/06/2023 03 220505.01
FC |00 307 02/01/2023 111525252 PEREZ CARLOS FACTURA No. 00307 10,000,000.00 | 10,000,000.00 01/02/2023 14/06/2023 01 220505.01
: FC 00 306 02/01/2023 111525252 PEREZ CARLOS FACTURA No. 00306 10,000,000.00 | 10,000,000.00 01/02/2023 07,/06/2023 01 220505.01

ND 00 (007 31/01/2023 111525252 | PEREZ CARLOS DEVOLUCION EN COMFRA No. 00007 -11,%00,000.00 | -11,900,000.00 02/03/2023 20/06/2023 01
: FC 00 308 31j01/2023 111525252 | PEREZ CARLOS FACTURA No. 00308 17,850,000.00 | 17,850,000.00 |02/03/2023 21,/06/2023 01 220505.01
| |FC 00 309 26/01/2023 111525252 | PEREZ CARLOS FACTURA No. 00309 238,000.00 238,000.00 25/02/2023 26/06/2023 01 220505.01

2 [
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Para insertar un nuevo documento solo debe presionar la tecla Insert o presionando el boton correspondiente y
seguidamente aparecera la siguiente ventana con todos los campos en blanco, listos para insertar la correspondiente
informacion.

";'; TESORERIA - Sisterna Contable Integrado TMS - [Documentos]
Médules Archive  Movimientos  |mprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: DEMO TMS 2023 K5 PERIODO: ENERO - 2023 MODULO: TESORERIA

& B E a8 £ u%

[ = b o = a3 @ F|H:rar|| Por | MNombre + | En | Todos los document| 4

Modo Filtrado: NOMBRE=PER

Tino EC - Nimera |00 [!5)] 295 Asentado | 05/05/2023
Fecha 05/01/2023 C.Costo |00 (:I' GENERAL
Detalle FACTURA No. 00233 TasaMoneda | 1000
Observadones |
Tercero 111525252 PEREZ CARLDS Concepto
Vendedor oo E VARIOS

Valor 11,900,000.00 Dctos. 00 Neto 11,900,000.00 Saldo  11,900,000.00

Detalle de Documento lRetenn:iones ]

= < » w o = a 7 ¥ O [FE Buscar Por| Item :{un}'

Iteml Concepto | Valor | Fecha Vcto | sal. valor | Ult. Pago |
LDDI FACTURA COMPRA 11,500,000.00 04/06/2023 11,900,000,00
CAMPO DESCRIPCION
Tipo Digite el codigo correspondiente al tipo de documento que ha generado la
cuenta por Pagar del respectivo Proveedor. Si desea desplegar los
diferentes Tipos de Documentos de clic en el bot6n 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Documentos.
Numero Digite el cédigo correspondiente al prefijo del documento de Tesoreria y

seguidamente el nimero asignadoal respectivo documento. El sistema le
sugiere al usuario un prefijo y un nimero consecutivo dependiendo del
tipo de prefijo que haya escogido.

Fecha En este campo el sistema propone la fecha, toméndola del sistema
operativo para el tipo de documento que seesta elaborando. Este campo
puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato correcto de la
fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

Asentada En este campo el sistema propone la fecha, toméandola del sistema
operativo para el tipo de documentoque se esta elaborando en el momento
que el usuario asienta el documento. Este campo no es modificable por el
usuario.

Detalle Introduzca el detalle del documento o la informacion necesaria para
identificar qué documento en especial genero este registro.

Tercero Digite el cddigo correspondiente al Tercero que estd clasificado como
Proveedor, al cual le adquirié el producto o servicio. Si desea desplegar

los diferentes Terceros de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Ver Como crear Terceros.

Valor En este campo el sistema muestra el Valor total del documento por pagar
realizado por la Compra de productos o servicios con un lapso de tiempo
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para su pago.

Descuentos Aqui el sistema muestra el valor total de los descuentos que se le aplicaran
al valor total del documento.

Vr. Neto El sistema en este campo muestra el valor total del documento, después de
haber deducido los respectivos descuentos.

Saldo El sistema en este campo muestra el valor por pagar del respectivo
documento, después de haber deducido losrespectivos pagos.

Después de haber insertado toda la informacidn principal del documento que se esta elaborando, seguidamente debe
insertar los datos del detalle de la compra, con todos los datos correspondientes.

"‘ﬁ'L TESORERIA - Sisterna Contable Integrado TMS - [Documentos]
Moédulos Archive  Movimientos  |mprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: DEMO TNS 2023 KS PERIODO: EMERQ - 2023 MODULO: TESORERIA

& & &= 8 £ ow s
[ = o = a5 F|Itrar| Por | Nombre % | En | Todos los document| 4

Modo Filtrado: NOMBRE=PER

Tino FC - Niimera |00 [g] 295 Asentado | 05/05/2023
Fecha 05/01/2023 C.Costo |00 (5] GENERAL
DEE"E FACTURA Mo, 00293 Tasa Moneda 1,000
Observaciones |
Tercera 111525252 PEREZ CARLOS Concepto
Vendedor 0a SE VARIOS

valor 11,900,000.00 Dctos. .00 Neto  11,900,000.00 Saldo  11,900,000.00

Detale de Documento lRetenciones l

r’/bH+—Af”§f(‘Bllscarl| Por| Item ¢‘{]]l1°_-?

Item 001 Concepto  |FC [l FacTURA coMPRA
Valor 11,%00,000.00  Dolar Fecha Vcto, |04/08/2023

Retencidn 00 C.Costo @

Iva del Gasto 1 valor de la base Mo induye TvA
Meto 11,900,000.00 Tercero @

Detalle |

Saldo valor 11,900,000.00 Fecha dltimo pago

Diligencie la siguiente informacion:
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Detalle de Documento:

CAMPO

DESCRIPCION

[tem

Aqui el sistema muestra el nimero consecutivo del detalle del
documento que esta insertando o que fuegenerado desde el moédulo de
Inventario - Compras.

Concepto

Digite el cddigo correspondiente al concepto de Tesoreria que afectara el
respectivo item. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic en el

botdn .@J o presione la BARRA ESPACIADORA y apareceré la ventana
de Conceptos. Ver Cémo crear Conceptos.

Valor

En este campo el sistema muestra el Valor total del item realizado por
la Compra de productos o servicioscon un lapso de tiempo para su pago.

Fecha de Vencimiento

En este campo el sistema propone la fecha, con respecto a la fecha del
documento y los dias de plazo que se han dado para su cancelacion. Este
campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formatocorrecto
de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Retencién

El sistema en este campo muestra el valor total de la Retencién en la
Fuente - I.V.A. o I.C.A realizada al respectivo item del documento.

Centro de Costos

Digite el cddigo del centro de costos al que pertenece la compra o el
registro.

IVA del Gasto

En este campo se registra el valor del IVA realizada al respectivo item
del documento que se va allevar como gasto.

Neto

El sistema en este campo muestra el valor total del item, después de haber
deducido los respectivos descuentosde retencion.

Tercero

Digite el codigo correspondiente al Tercero, el cual se relacionara en
contabilidad, si no se digita la contabilizacion se hara con el tercero del
encabezado. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el bot6n

o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver
Coémo crear Terceros.

Saldo Valor

El sistema en este campo muestra el valor del saldo pendiente por
pagar después de haber hechoabonos en ese documento durante el
periodo.

Fecha del dltimo pago

El sistema en este campo muestra la fecha del ultimo pago o
comprobante de egresoregistrado.
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; TESORERIA - Sistema Contable Integrade TMS - [Documentos]

Madulos | Archive  Movimientos  |mprimir  Herramientas  Ayuda
EMPRESA: DEMO TMS 2023 kS PERICDO: EMERO - 2023 MODULO: TESORERIA
& & & 22 B W%

H~II~H+—Ar”§(("HItrar|

Por | Nombre % | En | Todos los document| &

Modo Filtrado

Tipo FC (@ nimero |00 [EH[310 Asentado
Fecha 21f01/2023 C.Costo |00 ) GEnERAL
— Detalle FACTURA No. 00299 TasaMoneda | 1000
Observadones |
Tercero 111525252 PEREZ CARLOS Concepto
Vendedor W VARIOS
valor 11,900,000.00 Dctos, 297,500.00 Neto  11,602,500.00 Saldo  11,602,500.00

Detalle de Documento  Retendones l

4 4 e ok = oa O Buscar || Por | Concepto S

2]

Concepto  |RET RETENCION EN LA FUENTE
Base lm

% Ret. m

Valor lm

Tercero IW

Esta opcidn de Retenciones se usa cuando inserto directamente en el modulo de Tesoreria los documentos y no utilizo
el moédulo de Inventario — Compras. Aplico los respectivos descuentos de Retencién en la Fuente — .LV.Ao I.C.A

CAMPO DESCRIPCION

Digite el cddigo correspondiente al concepto de Tesoreria que afectara el
Concepto o - . .
respectivo item. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic en el

bot6n .@J o presione la BARRA ESPACIADORA y apareceré la ventana
de Conceptos. Ver Cémo crear Conceptos.

Base En este campo el sistema muestra el Valor Base del item realizado por la
Compra de productos o servicios conun lapso de tiempo para su pago, el
cual se va a tener en cuenta para practicar el respectivo porcentaje de
Retencidn.

% Ret En este campo el sistema muestra el Porcentaje de Retencion que se va a
aplicar a la Base digitada en el campo anterior. Este porcentaje lo sugiere
el sistema de la configuracion realizada en el cédigo contable de la cuenta
de retencion.

Valor En este campo el sistema muestra el Valor total de la Retencion practicada
por la Compra de productos o servicios con un lapso de tiempo para su
pago.
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RECUERDE...

Para registrar fisicamente el documento debe utilizar el boton 0 presionar la tecla F2 o si desea reversar el

documento para ser modificado debe presionar el boton J o0 presionar la tecla F3.
Si se equivoco o no estd de acuerdo con la informacidn presione clic en el botén lateral del registro para marcarlo y

presione la tecla Supr si lo desea borrar, si desea modificar un campo en especial solo da clic sobre él y digita la
informacion respectiva.

Si desea Imprimir el documento con la ayuda del boton | selecciona la opcion de vista previa o enviar a Impresora.

. . . Todos los d t .
Si quiere ver todos los documentos de todos los periodos presione | Todos los document 7| | quiere ver solo los
documentos con saldo presione la misma pestafia, la cual queda activada de esta forma [Soloconsakdo>0 =]

Como Crear Comprobantes de Egreso /Pagos

Mediante esta opcién el modulo de Tesoreria le permite al usuario introducir los Abonos o pagos de cada uno de los
documentos o compromisos de pago adquiridos con el Proveedor mediante la adquisicion de los productos o servicios
de la empresa. En esta opcidn se debe insertar el documento correspondiente al Comprobante de Egreso con todos
sus respectivos parametros de entrada.

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcion Comprobantes de Egreso con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

; TESORERIA - Sistema Contable Integrade TNS - [Comprobantes de Egreso]
Médules Archive Mgvimientos  [mprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: DEMO TNS 2023 KS PERIODO: ENERO - 2023 MODULD: TESORERIA

& B g Bd £ WS
M<>H+—Ar”§(('|—‘|ltrar|

Por | Prefijo+HMimero | | En | Todos los Periodos | 3

Modo Filtrado: NUMERO==. TODOS LOS PERTIODOS
[ teto [ Asentado]Tasa Honeda/ Perodol
17/03/2023| 11152529 PEREZ CARLOS 1,785,000.00 1,785,000.00 [17/05/2023
oo 015 17/03/2023| 11152528 PEREZ CARLOS 178,500.00 0,00 178,500.00 | 17/05,/2023 1.000 03

ElE
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Para insertar un nuevo comprobante de egreso solo debe presionar la tecla Insert o presionando el bot6n
correspondiente y seguidamente aparecera la siguiente ventana con todos los campos en blanco, listos para insertar la
correspondiente informacion.

";'; TESORERIA - Sisterna Contable Integradeo TMS - [Comprobantes de Egresa]
Médulos Archive  Movimientos  [mprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: DEMO TNS 2023 KS PERIODO: EMEROQ - 2023 MODULO: TESORERIA

&hg adéd £EBHuSR

A e ok o= Flltrarl Por | Prefijo+Mimerc | % | En | Todos los Periodos | &

Modo Filtrado: NUMERO

Nimero |00 [@ 014 Asentado | 17/05/2023
Fecha 17/03f2023 C.Costo|00 (:) GENERAL
Concepto ‘
Pagado a | 111525252 E PEREZ CARLOS Tasa Moneda 1.000
Pagador |00 E VARIOS
Total 1,785,000.00 Descuentos 0.00 MNeto 1,785,000.00
Forma Pago 1,785,000.00 Diferencia

Detalle de Conceptos l Forma de Pago ]

[ = e o o = a7 @ Busc:a|| Por | Documento * =] IF
Documente | Item | Concepto Descripcion Tipo Valor
[ FCo0300 001 FC FACTURA COMPRA E 1,785,000.00

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
] Digite el codigo correspondiente al prefijo del documento del
Numero Comprobante de Egreso y seguidamente el nimero asignado al respectivo

Abono o Pago. El sistema le sugiere al usuario un prefijo y un nimero
consecutivo dependiendo del tipo de prefijo que haya escogido.

Asentada En este campo el sistema asigna la fecha, tomandola del sistema operativo
para el tipo de documento que se esta elaborando en el momento que el
usuario asienta el documento. Este campo no es modificable por el
usuario.

Fecha En este campo el sistema propone la fecha, toméandola del sistema
operativo para el tipo de documento que seesté elaborando. Este campo
puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato correcto de la
fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Detalle Introduzca el detalle del documento o la informacion necesaria para
identificar, que documento en especial género este registro.

Pagado a Digite el cddigo correspondiente al Tercero que estd clasificado como
Proveedor, al cual se le adquiri6 el producto o servicio. Si desea desplegar
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los diferentes Terceros de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Ver Cémo crear Terceros.

Pagador Digite el cddigo correspondiente al Tercero. Si desea desplegar los

diferentes Terceros de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Ver Como crear Terceros.

Después de haber insertado toda la informacion principal del comprobante de egreso que se esté elaborando,
seguidamente debe insertar los datos del detalle del Comprobante de Egreso, con todos los datos correspondientes.

Detalle de Conceptos:

; TESORERIA - Sisterna Contable Integrade TNS - [Comprobantes de Egreso]
Médulos Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: DEMO TNS 2023 KS PERIODO: EMERO - 2023 MODULO: TESORERIA

@& B g E@d 8 u%
thH+—Ar”SC('ﬁrtrar|

Por | Prefijo+Mimero | ¥ | Em | Todos los Periodos | &
Modo Filtrado: NUMER:
Nimero |00 (1] [014 Asentado | 17/05/2023

Facha 17/03/2023 C.Costo|00 (:) GENERAL

Concepto ‘

Pagado a | 111525252 E PEREZ CARLDS Tasa Moneda 1.000
Pagador |00 E VARIDS

Total 1,785,000.00 Descuentos 0.00 Meto 1,785,000.00
Forma Pago 1,785,000.00 Diferencia

Detalle de Conceptos ] Forma de Pago l

= = > M = a 7 O Busc.ar“ Por | Documento =

Documenta |FC00300 =] Item |001 (Bl Perez carios
Concepto |FC : FACTURA COMPRA
Valor 1,785,000.00 Dolar

Detalle |

Iva del Gasto

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Documento Digite el codigo correspondiente al documento que ha generado la cuenta
por Pagar del respectivo Proveedor. Si desea desplegar los diferentes

Documentos de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Documentos.
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Item Aqui el sistema muestra el nimero consecutivo del detalle del documento
gue esta insertando para elrespectivo abono.

Concepto Digite el codigo correspondiente al concepto de tesoreria que afectaré el
respectivo item. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic en el

botdn .@J o presione la BARRA ESPACIADORA y apareceré la ventana
de Conceptos. Ver Cémo crear Conceptos. Por defecto el sistema le
asigna el concepto de Compras.

Valor En este campo el sistema muestra el Valor total del item realizado para
el pago de algin documento enespecial, si s un abono se digita el valor.
Detalle Introduzca la observacion del detalle del Concepto.Forma de Pago

i TESCRERIA - Sisterna Contable Integrade TNS - [Comprobantes de Egreso]
Médulos Archive  Movimientes  [mprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: DEMO TNS 2023 KS PERIODO: EMERO - 2023 MODULC: TESORERIA

@ B g @d H£F u%
HdrH+—Ar”SC('HItrar|

Por | Prefijio+Mdmero | 5 | En | Todos los Periodos | &

Modo Filtrado: NUMER:

Nimero |00 [ |014 Asentade
Fecha 17/03/2023 C.Costo|00 (:) GENERAL

Concepto ‘

Pagado a | 111525252 EE PEREZ CARLOS
Pagador |00 EE VARIOS

Total 1,785,000.00 Descuentos 0.00 Meto 1,785,000.00
Forma Pago 1,785,000.00 Diferencia 0.00

Detalle de Conceptos Forma de Pago l

[ T I S S I « Buscar || Por | Banco 5

-

Forma de Pago [ Efectivo v]

Banco 00 (&l BanCO uNICO

Valar 1,785,000.00
Documento
Tercero EE
Detalle |

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Forma de Pago Seleccione la forma con que se quiere cancelar el valor del documento
0 abono que se estaelaborando (Efectivo, Cheque, Cheque Posfechado,
Anticipos, Tarjeta de Crédito, Décadas).

Digite el cédigo correspondiente al Banco a donde ira el efectivo por el
pago del respectivo documento. Si desea desplegar las diferentes Bancos

de clic en el boton 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana. Ver Cémo crear Bancos.

Banco

Valor En este campo el usuario del sistema debe digitar el Valor total del item
realizado para el pago de algin documento en especial.
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Documento Digite el nimero del documento con el cual se esta realizando el respectivo
abono o pago, si es cheque se coloca CH y el Nimero del Cheque, si es
efectivo se puede dejar en blanco.

Tercero Digite el cédigo correspondiente al Tercero el cual se va a relacionar en el
comprobante de contabilidad, si no selecciona ninguno se hara con el
tercero del Encabezado. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic

en el botén E o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana. Ver COmo crear Terceros.

RECUERDE...
Para registrar fisicamente el comprobante de egreso debe utilizar el boton 0 presionar la tecla F2 o si desea

reversar elcomprobante de egreso para ser modificado debe presionar el boton J o0 presionar la tecla F3.

Si se equivoco o no esta de acuerdo con la informacion presione clic en el botdn lateral del registro para marcarlo y
presione la tecla Supr si lo desea borrar, si desea modificar un campo en especial solo da clic sobre él y digita la
informacion respectiva.

[y
Si desea Imprimir el comprobante de egreso con la ayuda del botén | selecciona la opcion de vista previa o enviar
a Impresora.

. . . .. | Todos los Peripdos .
Si quiere ver todos los documentos de todos los periodos haga clic en la opcién | J o si por el
contrario quiere ver solo los documentos del periodo actual presione la misma pestafia, la cual queda activada de esta

| Periodo Actual ﬂ

forma

Si desea anular un Comprobante de Egreso ya estando asentado para no tener que reversarlo presione la pestafia

Manejo de Informes (Salidas)

Como Imprimir Resumen de Cuentas por Pagar

El uso de este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar el cédigo del cliente, el total de cuentas por
Pagar detalladas por tipo de documento. Esta opcidn le permite al usuario también discriminar dichos documentos con
cada uno de sus items.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Resumen de Cuentas por Pagar con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana
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; Resumen de Cuentas por Pagar 8

Rango a imprimir Filtrar por

Fecha Corte 21/07/2023

Proveedar | E
Documentos Emitidos entre
Clasificacion E - | 01/01/1300
Fecha Inica
Tipo Comp. -

Fecha Final 21/07/2023
Mumero Inicial E.J]
. ) : Opci
Mimero Final Iz - 7z pclanes
[\ Detzlle de Documentos
Orden alfabético
Induir todas las Sucursales

[] centroz de Costo

Centro C. Inicial

Centro C. Final 7 Imprimir con tasa de cambio

DOOoDoooo k]

Mostrar Valor Base

Mo mostrar Anticipos

Mo Mostrar Chegues PosFechados
Mo induir Movimientos de Carga
Mo mostrar Dectos de Desc. Cond.

Mostrar Linealmente

[ Imprimir H X cancelar l

Saldos de Cuentas por Pagar a:

@ Artuales
{:} Fecha de Corte

CAMPO DESCRIPCION

Proveedor Digite el cddigo correspondiente al Tercero clasificado como Proveedor,
al cual estan asociado cada unode los documentos por Pagar que desea
listar. Si desea desplegar los diferentes Proveedores de clic en el bot6n

o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Terceros. Ver Como crear Terceros.

Clasificacion Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Proveedor, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones

de clic en el boton E‘ o0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Como crear
Clasificacion de Terceros.

Tipo Comp Digite el codigo correspondiente al tipo de documento que ha generado la
cuenta por Pagar del respectivo Proveedor. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Documentos de clic en el botén 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Documentos.

Digite el codigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el

numero de la Factura de Compra de donde se iniciara el corte para el

resumen de cuentas por Paiar a listar. Si desea desplegar las diferentes
=1l

Prefijos de clic en el bot6n = o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana. Ver Cdmo crear Prefijos.

Ndmero Inicial

Numero Final Digite el codigo final correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero
de la Factura de Compra donde terminaré el corte para el resumen de
cuentas por Pagar a mostrar. Si desea desplegar las diferentes Prefijos de
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clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera
la ventana. Ver Como crear Prefijos.

Debe seleccionar si los saldos del listado seran impresos teniendo en

Saldo de Cuentas por cuenta los saldosactuales o los saldos a la fecha de corte determinada.
Pagar
Fecha de Corte Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cuentas por

Pagar a dicha fecha, tengaen cuenta la claridad de la informacién ya que
es un dato muy importante.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen de
cuentas por Pagar que deseamostrar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de cuentas
por Pagar que desea listar,tenga en cuenta la claridad de la informacién ya
gue es un dato muy importante.

RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Detalle de Documentos”, la consulta muestra el total de documentos por pagar que tiene el
Proveedor con su respectivo detalle o si selecciona la opcidon “Orden Alfabético” el informe muestra el resumen de
cuentas por Pagar ordenado por el nombre del Proveedor. Igualmente, si maneja sucursales seleccione la opcion
“Incluir todas las Sucursales”.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS Paginas: 1 de1
B00162856 Fecha: XM/07/2023 - 4:44:52 p. m.

RESUMEN DE CUENTAS POR PAGAR

Sucursal: PRINCIPAL Saldos Actuales
Centrode Costa:  TODOS
DOCUMENTO DETALLE FECHA FEC. VCTO. VALOR SALDO
111525252 PEREZ CARLOS
ANTICIPOS 0.00
FC 00 306 FACTURA No. 00306 020112023 01022023 10,000,000.00 10,000,000.00
FC 00 307 FACTURA No. 00307 02012023 01022023 10,000,000.00 10,000,000.00
FC 00 297 FACTURA No. 00287 05/01/2023 04022023 535,500.00 535,500.00
FC 00 309 FACTURA No. 00309 2600172023 25/022023 238,000.00 238,000.00
FC 00 308 FACTURA No. 003028 302023 02032023 17,850,000.00 17,850,000.00
ND 00 007 DEVOLUCION EN COMPRA No. 00007 INON2023 02032023 -11,500,000.00 -11,500,000.00
FC 00 305 FACTURA No. 00305 01/032023 302023 1,785,000.00 1,785,000.00
FC 00 303 FACTURA No. 00303 2302023 07042023 1,785,000.00 1,785,000.00
FC 00 302 FACTURA No. 00302 23032023 22042023 714,000.00 714,000.00
FC 00 304 FACTURA No. 00304 2702023 28/042023 10,000,000.00 10,000,000.00
FC 00 298 FACTURA No. 00289 05/01/2023 04/062023 11,800,000.00 11,800,000.00
52,807,500.00 52,907,500.00
TOTAL 52,907,500.00 52,907,500.00
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Como Imprimir Cuentas por Pagar Pendientes

Esta opcion le permite al usuario obtener un resumen detallado de las Cuentas por Pagar Pendientes realizadas entre
un rango de fechas, es de anotar que este informe muestra lo vencido y lo no vencido de acuerdo a la fecha de corte.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Cuentas por Pagar Pendientes con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

; Cuentas por Pagar Pendientes e
Rango a imprimir Filtrar por
Proveedor W Fecha Corte IM
Clasificacidn E| Documentos Emitidos entre
Tipo Comp. - Fecha Inical |U 1011500

Nimero Inicial - Fecha Final IM
MNomerao Final iz - ZZ

Opciones
Prefijo Anticipos - [ Detalle de Documentos
Vendedor E ] Detalle de Documentos por Items

Orden alfabético

S6lo Proveedores con anticipos

Concepto Doc, |

BB

Cuenta |
Induir todas las Sucursales
Saldos de Cuentas por Pagar a:

@' Artuales
'f_::' Fecha de Corte

] centros de Costo

Centro C. Inical

—

Centro C. Final Frd

Imprimir con tasa de cambio

Mo Mostrar Anticipos

Ordenar por Fecha de Emision
Mo induir Movimientos de Carga
Mo mostrar Dctos de Desc, Cond.

DOoOooooo k]

Mostrar IVA, Retendones y Desc,

[ Imprimir H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Proveedor Digite el cddigo correspondiente al Tercero clasificado como Proveedor,
al cual estan asociado cada unode los documentos por Pagar que desea
listar. Si desea desplegar los diferentes Proveedores de clic en el boton

o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de
Terceros. Ver COmo crear Terceros.

Clasificacion Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Proveedor, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones

de clic en el botdn E o0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Como crear
Clasificacion de Terceros.

Tipo Comp Digite el codigo correspondiente al tipo de documento que ha generado la
cuenta por Pagar del respectivo Proveedor. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Documentos de clic en el boton 0 presione la
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BARRA ESPACIADORA Yy aparecera la ventana de Documentos.

Digite el codigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el
numero de la Factura de Compra de donde se iniciard el corte para el
resumen de cuentas por Pagar a listar. Si desea desplegar las diferentes

Prefijos de clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana. Ver Cémo crear Prefijos.

Ndmero Inicial

Numero Final Digite el codigo final correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero
de la Factura de Compra donde terminara el corte para el resumen de
cuentas por Pagar a mostrar. Si desea desplegar las diferentes Prefijos de

clic en el boton = o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera
la ventana. Ver Como crear Prefijos.

Saldo de Cuentas por Debe seleccionar si los saldos del listado serdn impresos teniendo en
Pagar cuenta los saldosactuales o los saldos a la fecha de corte determinada.
Fecha de Corte Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cuentas por

Pagar a dicha fecha, tengaen cuenta la claridad de la informacién ya que
es un dato muy importante.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen de
cuentas por Pagar que deseamostrar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de cuentas
por Pagar que desea listar,tenga en cuenta la claridad de la informacion ya
que es un dato muy importante.

RECUERDE...
Seleccionando la opcion “Detalle de Documentos™, la consulta muestra el total de documentos por pagar que tiene con
el Proveedor con su respectivo detalle o si selecciona la opcion “Orden Alfabético” el informe muestra el resumen de

Cuentas por Pagar Pendiente ordenado por el nombre del Proveedor.

Si desea ver el informe con los anticipos de los Proveedores solamente seleccionen la opcion “Solo proveedores con
Anticipo”, o si maneja sucursales selecciones la opcion “Incluir todas las Sucursales”.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO TNS 2023 KS

8001582856

CUENTAS PENDIENTES POR PAGAR

Pag: 1

Fecha: 21/07/2023 4:47:p. m.

Sucursal: PRINCIPAL

Documentos: Emitidos entre 01/011900 v 21/07/2023

Saldos Actuales

Vendedor Todos Centro de Costos:
DOCUMENTO DETALLE FECHA EMISION FECHA VCTO VALOR WVALCOR BASE SALDO
111525252 PEREZ CARLOS
FCO0306 FACTURA No. 00306 0240172023 011022023 10,000,000.00  10,000,000.00 10,000,000.00
FC00307 FACTURA No. 00307 02/01/2023 010022023 10,000,000.00  10,000,000.00 10,000,000.00
FCO0287 FACTURA No. 00257 050172023 04022023 535,500.00 450,000.00 535,500.00
FCOO0309 FACTURA No. 00309 281012023 25022023 238,000.00 200,000.00 238,000.00
FCO0308 FACTURA No. 003038 314012023 0Z2/0H2023 17,850,000.00  15,000,000.00 17,850,000.00
NDO 0007 DEVOLUCION EN COMPRA Mo. 3100172023 02/0¥2023 -11,900,000.00 0.00 -11,900,000.00
FCO0305 FACTURA No. 00305 014032023 30H2023 1,785,000.00 1,200,000.00 1,785,000.00
FC00303 FACTURA No. 00303 231032023 07042023 1,785,000.00 1,500,000.00 1,785,000.00
FCO0302 FACTURA No. 00302 2302023 22042023 714,000.00 500,000.00 714,000.00
FC00304 FACTURA No. 00304 271032023 2610472023 10,000,000.00  10,000,000.00 10,000,000.00
FCO025% FACTURA No. 00259 0540172023 041062023 11,800,000.00  10,000,000.00 11,900,000.00
52,907,500.00  59,250,000.00 52,907,500.00
TOTAL 52,907,500.00  59,250,000.00 52,907,500.00
Pagina 47
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Como Imprimir Resumen de Cuentas por Pagar por Edades

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar el codigo del Proveedor, el total de las Cuentas por
Pagar vencidas entre el rango de dias digitado. Esta opcion le permite al usuario también discriminar dichos
documentos vencidos con cada uno de sus items.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Selecciones la opcion Resumen de Cuentas por Pagar por Edades con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana;

; Resumen de Cuentas por Pagar por Edades >
Rango a imprimir Filtrar por

Froveedor || [E] Fecha Corte 21/07/2023

Clasificadion E Documentos Emitideos entre
Tipo Comp. . Fecha Inical  |01/01/2000
Cantidad de Dias Fecha Final 21/07/2023
Rango 1 30
Area
Rango 2 =
Area Inicial
Rango 3 Q0
AreaFinal  |ZZ
Rango 4 180
Rango 5 3a0 :
Opciones
Dias desde [l Detalles de documentos
@ Fecha de Vencimiento D Datos Adidonales del Proveedor

O Fecha de Expedicidn [l Mostrar solo Proveedores con Saldo

Saldos de Cuentas por Pagar : ] Induir todas las Sucursales
@ Actuales {:} Fecha de Corte [l Mo mostrar Dctos de Desc. Cond.

[ Imprimir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Proveedor Digite el cédigo correspondiente al Tercero clasificado como Proveedor,
al cual estan asociado cada unode los documentos por Pagar que desea
listar. Si desea desplegar los diferentes Proveedores de clic en el boton

o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de
Terceros. Ver COmo crear Terceros.

Clasificacion Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Proveedor, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones

de clic en el botdn E o0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Como crear
Clasificacion de Terceros.

Tipo Comp Digite el codigo correspondiente al tipo de documento que ha generado la
cuenta por Pagar del respectivo Proveedor. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Documentos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Documentos.
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Cantidad de Dias Digite el rango de dias entre los cuales se encuentra el vencimiento
de cada uno de losdocumentos asociados ha dicho Proveedor (Rango 1,
Rango 2 y Rango 3).

Dias Desde Seleccione la forma como se quieren calcular los dias de vencimiento,
que pueden ser de acuerdo a lafecha de vencimiento o a la fecha de
expedicion del documento.

Saldo de Cuentas por Debe seleccionar si los saldos del listado serdn impresos teniendo en
Pagar cuenta los saldosactuales o los saldos a la fecha de corte determinada.
Fecha de Corte Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de Cuentas por

Pagar por edades a dichafecha, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen
de Cuentas por Pagar poredades que desea mostrar, tenga en cuenta la
claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de
Cuentas por Pagar por edades quedesea listar, tenga en cuenta la claridad
de la informacion ya que es un dato muy importante.

RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Detalle de Documentos”, la consulta muestra el total de documentos por pagar que tiene
con el Proveedor con su respectivo detalle.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS Paginas: 1 de1

800182856 Fecha: 21/07/2023 - 4:5300 p. m.
RESUMEN DE CUENTAS POR PAGAR POR EDADES NO INCLUYE ANTICIPOS

Sucursal: PRINCIPAL Saldos Actuales

Documentes Entre:Enero 1 de 2000-Julic 21 de 2023

FACTURAS POR | FACTURAS VENCIDAS:  [ias desde FECHA DE VENCIMIENTO
VENCER 1-30 31-60 61-90 91-180 181- 360 361 OMAS
PEREZ CARLOS 0.00 0.00  11,900,000.00 1071400000  30,293,500.00 0.00 0.00 52,907,500.00
TOTALES 0.00 0.00  11,900,000.00  10,714000.00  30,293,500.00 0.00 0.00 52,907,500.00

NOMBRE TOTAL INFORME

Como Imprimir Resumen de Cuentas por Pagar por Concepto - Proveedor

Esta opcion le permite al usuario del mddulo de tesoreria obtener un resumen de las cuentas por pagar, ya que existe
una relacién del concepto con cada documento que estd a nombre del proveedor.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Resumen de Cuentas por Pagar por Concepto - Proveedor con solo darle clic en
la pestafia. A continuacién, se desplegaré la siguiente ventana:
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; Tesoreria Concepto - Proveedor X

Rango a imprimir Filtrar por

Cédigo Concepto || Tipo Comp. | -

Codigo Proveedor @ Documentos Emitidos entre
01/01/2023

Fecha Corte o1/ Fecha Inicial T

Clasificacian E

Zona .

[ oOrden alfabético
[ Detallar Documentos
[[] con el Concepto del encabezado @ concepto (2 Proveedor

[ Imprimir H X cCancelar l

Fecha Final Y

Agrupado por:

CAMPO DESCRIPCION

Cédigo Concepto Digite el cddigo correspondiente al concepto de tesoreria que desea
mostrar en el respectivo informe de cuentas por pagar por concepto -
proveedor. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic en el boton

.@J 0 presione la BARRA ESPACIADORA Yy aparecera la ventana de
Conceptos. Ver Como crear Conceptos.

Cédigo Proveedor Digite el cddigo correspondiente al Tercero clasificado como Proveedor,
el cual estd asociado a cada uno de los documentos por pagar que desea
listar. Si desea desplegar los diferentes Proveedores de clic en el botén

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver Cémo crear Terceros.

Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cuentas por

Fecha de Corte pagar por concepto — proveedor a dicha fecha, tenga en cuenta la claridad
de la informacién ya que es un dato muy importante.
Clasificacion Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o

Proveedor, al cual estan directamente ligados a los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones

de clic en el boton E o0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros.

Zona Introduzca el codigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero
%Proveedor). Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Zonas. Ver Como crear Zonas

Digite el codigo correspondiente al tipo de documento que ha generado la

Tipo Comp. ) .
'P P cuenta por pagar del respectivo proveedor. Si desea desplegar los
diferentes Tipos de Documentos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Documentos.
Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte de la cuenta por

pagar que desea mostrar, tengaen cuenta la claridad de la informacion ya
que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte de la cuenta por pagar que
desea listar, tenga en cuentala claridad de la informacion ya que es un dato
muy importante.
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Agrupado por Seleccione el orden para agrupar el informe de Resumen de Cuenta por
pagar por Concepto, puedeser agrupado por cliente o por concepto.

RECUERDE...

Si selecciona la opcion “Orden Alfabético” el informe muestra el resumen de cuentas por pagar por concepto -
proveedor ordenado por el nombre del proveedor, Seleccionando la opcion “Detalle de Documentos™, la consulta
muestra el total de documentos por pagarle al cliente con su respectivo detalle,

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TH5 2023 KS PAG: 1
800182856 Fecha: 21/07/2023 4:54

CUENTAS POR PAGAR POR CONCEPTO - CLIENTE

Sucurszal PRIMCIPAL Fecha de Corte: Julic 21 de 2023
CODIGOD NOMBRE NUMERD FEC. EMIS. FEC. VENC. VALOR
DC DEVOLUCION COMPRAS
111525252 PEREZ CARLOS
NDOOOOT 30172023 0210372023 -11,900,000.00
TOTAL DEVOLUCION COMPRAS T -11,900,000.00
FC FACTURA COMPRA
111525252 PEREZ CARLOS
FCOO306 02/01/2023 0110272023 10,000,000.00
FCO0307 0200172023 011022023 10,000,000.00
FCO0297 05/01/2023 04/02/2023 535, 500.00
FCO0309 26/01/2023 251022023 238,000.00
FCOO308 30172023 02/03/2023 17,850,000.00
FCO0305 0140312023 311032023 1,785,000.00
FCO0303 23/03/2023 071042023 1,785,000.00
FCO0302 23/03/2023 221042023 714,000.00
FCO0304 27032023 26/04/2023 10,000,000.00
FCO0299 05/01/2023 0410572023 11,800,000.00
TOTAL FACTURA COMPRA T 64,807,500.00
TOTAL A Julio 21 de 2023 52,907,500.00

Como Imprimir Resumen de Pagos entre Fechas

Esta opcidn le permite al usuario obtener un resumen de los Comprobantes de Egreso registrados en la base de datos
asociados a cada uno de los documentos de los Proveedores.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Selecciones la opcion Resumen de Pagos entre Fechas con solo darle clic en la pestafia. A continuacién, se
desplegara la siguiente ventana:
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; Comp. Egresos entre Fechas et

Rango a imprimir

proveedor || [€
Pagador IW
Clasificacidn I—@

Banco

Fecha Inicial M

Fecha Final IM

Comprob. Inical Ii
Comprob. Final [z

Opciones
[ Imprimir con tasa de cambio

[l Induir Resumen de Formas de Pago

[ Imprimir H X cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Digite el cddigo correspondiente al Tercero clasificado como Proveedor,
al cual estan asociado a cada uno de los Comprobantes de Egreso o Pagos
que se desean listar. Si desea desplegar los diferentes Proveedores de clic

en el botén E o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Terceros. Ver Cémo crear Terceros.

Proveedor

Pagador Digite el codigo correspondiente al Tercero, al cual estan asociado a cada
uno de los comprobantes de egreso o pagos que se desean listar. Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Ver Como
crear Terceros.

Clasificacion Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Proveedor, al cual estan directamente ligados los Comprobantes de Egreso
a mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y apareceré la ventana de Clasificacion de Terceros. Ver
Como crear Clasificacion de Terceros.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen de
Comprobantes de Egreso quedesea mostrar, tenga en cuenta la claridad de
la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de
Comprobantes de Egreso que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Comprob. Inicial Digite el codigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el
numero del Comprobante de Egreso de donde se iniciara el corte para el
resumen de Comprobantes de Egreso a listar. Si desea desplegar las

diferentes Prefijos de clic en el boton =) 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver Cémo crear Prefijos.

Comprob. Final Digite el cdigo final correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero

Manual de Usuario Visual TNS — Tesoreria - Egresos Pagina 52



del Comprobante de Egreso donde terminara el corte para el resumen
de Comprobantes de Egreso a mostrar. Si desea desplegar las diferentes
Prefijos de clic en el boton 0 presione la BARRA

ESPACIADORA vy aparecerd la ventana. Ver Cg crear Prefijos

RECUERDE...

En este informe se debe digitar la informacién completa del Proveedor, para que la informacion que se desea
aparezca correctamente.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS Pag.: 1
B00182856 Fechs 2110772023 5:48:p. m.

RESUMEN DE COMPROBANTES DE EGRES0O

Sucursal: PRINCIPAL Rango de Fechas: Enero 1 de 2023 - Junio 30 de 2023
Pagador: TODOS
DOCUMENTO  CODIGO NOMBRE CHEQUE VALOR TOTAL VLR.DESCT. VALORNETO

FECHA: 17/03/2023

CE 00 014 111525252 PEREZ CARLOS 1,785,000.00 0.00 1,785 000.00
CE 00 015 111525252 PEREZ CARLOS 178,500.00 0.00 178,500.00
TOTAL DIA: 17/03(2023 1,963,500.00 0.00  1,963,500.00

TOTAL 1,963,500.00 0.00  1,963,500.00

Como Imprimir Comprobantes de Egreso Anulados por Motivo

El uso de este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar el rango de fechas de anulacién, todos los
comprobantes anulados y su respectivo motivo

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Comprobantes de Egreso Anulados por Motivo con solo darle clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

& Anulacion o

Rango a imprimir

Comprobante =K
Motiva

Fecha de Anulacion
Entre Y S
Hasta S

[ £=y Imprimir H X Qancelarl
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CAMPO DESCRIPCION

Comprobante: Digite el codigo correspondiente al Prefijo y Nimero del Comprobante del
que desea conocer su motivo de anulacidon.  Si desea desplegar los

diferentes prefijos de clic en el botdn @ 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Prefijos.

Motivo Digite el codigo correspondiente al motivo de Anulacién del comprobante.

Si desea desplegar los diferentes motivos de clic en el botén EI 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Motivos.

Fecha de Anulacién Digite la Fecha Inicial a tener en cuenta para filtrar la informacion a
Entre mostrar en el Reporte.
Hasta Digite la Fecha Final a tener en cuenta para filtrar la informacion a mostrar

en el Reporte.

RECUERDE...

En este informe se debe digitar la informacion correcta del rango de fechas, para que la informacién que se desea
aparezca correctamente. Puede dejar el campo de Comprobante en blanco para que muestre todos los comprobantes
con su respectivo motivo de anulacion.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 KS PAG: 1

800182856 Fecha: 22M7/2023 8:25:a. m.,

INFORME DE MOTIVOS DE ANULACION DE COMPROBANTES DE EGRESO

NUMERC FECHA ANULACION
(1] ERROR DE DIGITACION
CEOOO01S 2072023

Como Imprimir Movimiento del Proveedor

Esta opcidn le permite al usuario obtener el movimiento de un Proveedor entre determinadas fechas, discriminando
dicho movimiento por tipo de comprobante.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Selecciones la opcion Movimiento del Proveedor con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana
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; Movimiento del Proveedor x

Rango a imprimir

Cadigo Proveedar | E

Fecha Corte 22/07/2023
Documento - -

Opciones

] Imprimir con tasa de cambio

] Induir todas las sucursales

[[] subtotalizar Abonos por Documento
] subtotalizar Abonos por Recbos

[ Imprirnir H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION
Cadigo Proveedor Digite el cédigo correspondiente al Tercero clasificado como Proveedor,
el cual estd asociado a cada uno de los documentos por pagar que desea
listar. Si desea desplegar los diferentes Proveedores de clic en el botén

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Terceros. Ver Como crear Terceros.
Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cuentas por

Fecha de Corte pagar por concepto — proveedor a dicha fecha, tenga en cuenta la claridad
de la informacién ya que es un dato muy importante.
Documento Introduzca el documento soporte para el movimiento del cliente, a

saber, tipo de comprobante, codigo de prefijo y nimero

RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el cédigo del Proveedor el informe no se ejecuta, debido a que necesita
un codigo de un Proveedor para generar el respectivo reporte.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMOC TNS 2023 KS Pag: 1
800182856 Fecha: 22/07/2023 8:26:a. m.

MOVIMIENT O DEL PROVEEDOR

Sucursal PRINCIPAL Fechade Corte  Julio 22 de 2023
111525252 PEREZ CARLOS

DOCUMENTOS POR PAGAR

DOCUMENTO FECHA EMISION FECHA VCTO. VALORTOTAL VALOR NETO
FC 00 306 02012023 017022023 10,000,000.00 10,000,000.00
FC 00 307 02012023 01022023 10,000,000.00 10,000,000.00
FC 00 257 05/012023 04/022023 535,500.00 535,500.00
FC 00 299 05/012023 04/06/2023 11,800,000.00 11,800,000.00
FC 00 309 261012023 25/022023 238,000.00 238,000.00
ND 00 007 2012023 02/032023 -11,800,000.00 -11,900,000.00
FC 00 308 3102023 02/032023 17,850,000.00 17,550,000.00
FC 00 305 01/032023 I0¥2023 1,785,000.00 1,785,000.00
FC 00 300 17032023 200092023 1,785,000.00 1,785,000.00
FC 00 301 1TI0%2023 20/0¥2023 178,500.00 178,500.00
FC 00 302 231032023 22/0472023 714,000.00 714,000.00
FC 00 303 2300392023 07/042023 1,785,000.00 1,785,000.00
FC 00 304 2TI0Y2023 261042023 10,000,000.00 10,000,000.00
TOTAL DOCUMENTOS 54,871,000.00
ABONOS

N°, COMPROBANTE FECHA DOCUMENTO DESCRIPCION VALOR
CEQO0014 171092023 FC 00 300 1,785,000.00
TOTAL ABONOS 1,785,000.00

SALDO TOTAL 53,086,000.00

Como Imprimir Libro Auxiliar del Proveedor

Esta opcidn le permite al usuario obtener el movimiento de un Proveedor entre determinadas fechas, discriminando
dicho movimiento por tipo de comprobante.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Selecciones la opcion Libro Auxiliar del Proveedor con solo darle clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegard la siguiente ventana

i' Lik. &uzx. del Proveedor X

Rango a imprimir

Codigo Proveedor E
Fecha Inicial [!!!

Fecha Final S

[ £=5 Imprimir I X cancelar ]
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CAMPO

DESCRIPCION

Cadigo Proveedor

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Proveedor,
el cual esté asociado a cada uno de los documentos por pagar que desea
listar. Si desea desplegar los diferentes Proveedores de clic en el botdn

o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros. Ver Como crear Terceros.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen de
Comprobantes de Egreso quedesea mostrar, tenga en cuenta la claridad de
la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de

Comprobantes de Egreso que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 K5

800182856

Proveedor: PEREZ CARLOS

Pag: 1

Fecha: 22/107/2023 B:28:a. m.

LIBRO AUXILIAR DEL PROVEEDOR

Fecha: Enero 1 de 2023 - Enero 31 de 2023

FECHA DOCUMENTO CONCEPTO DEBITO CREDITO SALDO

SALDO ANTERIOR: 0.00
02/01/2023 FCOO306 FACTURA NO. 00306 10,000,000.00 10,000,000.00
02/01/2023 FCOO307 FACTURA NO. 00307 10,000,000.00 20,000,000.00
05/01/2023 FCOOZ87 FACTURA NO. 00257 535,500.00 20,535,500.00
05/01/2023 FCOO25% FACTURA NO. 00258 11,500,000.00 32,435500.00
26/01/2023 FCOO30% FACTURA NO. 00308 238,000.00 32,673,500.00
31/01/2023 FCOO308 FACTURA NO. 00308 17,850,000.00 50,523,500.00
31/01/2023 NDOOOOT DEVOLUCION EN COMPRA NO. 00007 -11,500,000.00 38,623,500.00

Como Imprimir Libro Resumen de Egresos por Concepto

Esta opcidn le permite al usuario obtener el movimiento de un Proveedor entre determinadas fechas, discriminando
dicho movimiento por tipo de comprobante.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Selecciones la opcién Resumen de Egresos por Concepto con solo darle clic en la pestafia. A

continuacion, sedesplegara la siguiente ventana
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i Resumen de Egresos por Concepto >
Rango a imprimir
Concepto Inical |
Concepto Final iz
Codigo Cliente l—@
Cobrador l—@
Redibo Inicial =3
Recdibo Final ZZ FEJ] ’227
Usuario Ii
Cuenta r@
Area

Comprobantes de Egreso entre

Fedha Inido 01/01/2023
Fecha Final 31/01/2023

[] petalado par Tercero

[ 2y Imprimir ][ x Qancelar]

CAMPO

DESCRIPCION

Concepto

Digite el codigo correspondiente al concepto de tesoreria que afectard el
respectivo item. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic en el

bot6n .@J o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Conceptos. Ver Como crear Conceptos. Por defecto el sistema le
asigna el concepto de Compras.

Cédigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como cliente, el
cual esta asociado a cada uno de los documentos por pagar que desea listar.

Si desea desplegar los diferentes Proveedores de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.
Ver Cémo crear Terceros.

Cobrador

Digite el cddigo correspondiente al Tercero clasificado como cobrador, el
cual esta asociado a cada uno de los documentos por pagar que desea listar.

Si desea desplegar los diferentes Proveedores de clic en el boton o
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros.
Ver Cémo crear Terceros.

Recibo Inicial

Introduzca aqui el nimero de recibo de donde se iniciara el corte de la
cuenta por pagar que desea mostrar, tengaen cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Recibo Final

Introduzca aqui el nimero de recibo donde finaliza el corte de la cuenta
por pagar que desea listar, tenga en cuentala claridad de la informacién ya
gue es un dato muy importante.

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para el resumen de
Comprobantes de Egreso quedesea mostrar, tenga en cuenta la claridad de
la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final

Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de
Comprobantes de Egreso que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.
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Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 KS
800182856

PAG: 1
FECHA: 22/07/2023 8:2%:a. m.

RESUMEN DE EGRESOS POR CONCEPTO

SUCURSAL: PRINCIPAL

RANGO DE FECHAS: Enero 1 de 2023 -Marzo 31 de 2023

CLIENTE: TODOS COBRADOR: TODOS CONCEPTOS: TODOS

AREA: TODAS CUENTA:  TODAS

CODIGO NOMBRE TOTAL

FC FACTURA COMPRA 1,785,000.00
TOTAL: 1,785,000.00

Como Imprimir Libro Proyeccion de pagos

Esta opcién le permite al usuario obtener el movimiento de un Proveedor entre determinadas fechas, discriminando

dicho movimiento por tipo de comprobante.

3. Ingrese al mend Imprimir.

4. Selecciones la opcion Libro Proyeccion de Pagos con solo darle clic en la pestafia. A continuacién, se

desplegara la siguiente ventana

; Resumen de Proyeccidn de Pagos por Edades

Rango a imprimir

>
Saldos de Cuentas por Pagar :

Proveedor W & Actuales
Clasificacidn l—@ {} Fecha de Corte
Tipo Comp. Filtrar por
Fecha Corte 22072023

Cantidad de Dias

Documentos Emitidos entre

Rango 1 30
ici 01/01/2000
Rango 2 &0 Fecha Inidal {01/
Fango 3 a0 Fecha Final 22072023
Dias desde Opciones

@ Fecha de Vendmiento
{:} Fecha de Expedician

] Detalles de documentos

[] Mostrar solo Proveedores con Saldo

[ Imprimir H X cancelar ]

Manual de Usuario Visual TNS — Tesoreria - Egresos

Pagina 59



CAMPO

DESCRIPCION

Proveedor

Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Proveedor,
al cual estan asociado a cada uno de los Comprobantes de Egreso o Pagos
que se desean listar. Si desea desplegar los diferentes Proveedores de clic

en el botén E o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Terceros. Ver Como crear Terceros.

Clasificacién

Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Proveedor, al cual estan directamente ligados los Comprobantes de Egreso
a mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Clasificacion de Terceros. VVer
Coémo crear Clasificacion de Terceros.

Tipo Comp.

Digite el codigo correspondiente al tipo de documento que ha generado la
cuenta por pagar del respectivo proveedor. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Documentos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Documentos.

Cantidad de Dias

Digite el rango de dias entre los cuales se encuentra el vencimiento
de cada uno de losdocumentos asociados ha dicho Proveedor (Rango 1,
Rango 2 y Rango 3).

Fecha de Corte

Introduzca aqui la fecha de corte para generar el resumen de cuentas por
pagar por concepto — proveedor a dicha fecha, tenga en cuenta la claridad
de la informacidn ya que es un dato muy importante.

Fecha Inicial Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el resumen de
Comprobantes de Egreso quedesea mostrar, tenga en cuenta la claridad de
la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el resumen de

Comprobantes de Egreso que desea listar, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 K5
800182856

Paginas: 1de1

RESUMEN DE PROYECCION DE PAGOS POR EDADES

Fecha: 22/07/2023 - 8:31:06 a. m.

HNO INCLUYE ANTICIPOS

Sucursal: PRINCIPAL

Documentos Entre:Enero 1 de 2000-Julio 22 de 2023

Saldos Actuales

HOMBRE FACTURAS |FACTURAS POR VENCER: Dias desde FECHA DE VENCIMIENTO TOTAL
VENCIDAS 1-30 31-60 61-190 91 O MAS INFORME
PEREZ CARLOS 53,086,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 53,086,000.00
TOTALES 53,086,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00  53,086000.00
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OPERACIONES NO RUTINARIAS

Como Configurar los Parametros de Usuario

Esta opcion le permite al usuario configurar los parametros que seran exclusivos, de la sesion que se ha creado con el
respectivo usuario.

1. Ingrese al mend Archivos.
2. Seleccione la opcién Configuracion— Parametros de Usuario con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana;

; Pardmetroz de Usuario — O hod

Area Administrativa -
Ruta del Puerto para Impresion Texto

Ruta Archivos Temporales
|C:\TEMPO),

Prefijos a usar

Prefijos a Exduir

| =)
[ \/ Aceptar ] l x Cancelar ]
CAMPO DESCRIPCION

Ruta del Puerto para Aqui debe digitar la ruta exacta del puerto a donde se enviara la impresion

Impresién Texto de los respectivos reportes.

Ruta Archivos Aqui debe digitar la ruta exacta en donde guardard los Archivos

Temporales Temporales cuando setrabaja con un servidor y se utilizan accesos
remotos. Para el buen funcionamiento del programa es necesaria esta
informacion.

Prefijos a Usar Aqui debe digitar los prefijos que el usuario tiene permisos para usar en el
modulo de tesoreria.

Prefijos a Excluir Aqui debe digitar los prefijos que el usuario no tiene permisos para usar en
el mddulo de tesoreria.

Como Configurar los Parametros Generales

Esta opcion le permite al usuario configurar los parametros usados en el modulo de Tesoreria y en la integracion a
Contabilidad.

1. Ingrese al menud Archivos.
2. Seleccione la opcion Configuracion— Generales con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

Se compone de dos pestafias:
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Parametros Generales del Médulo de Tesoreria:

4

Do Dopooooood

oooooo o

‘& Configuracion Tesoreria

Genera a Contabilidad

[[] Genera Comprobante Resumido[_| Resumide por Documento

Restringir al Dia Operativo

Mimero de Documentos Fijo

Consecutivo de Comprobante de Egreso Fijo

Actualizar Consecutivo al Asentar

Maneja Tasa de Conversidn en Comp. de Egreso y Documen,
Maostrar Saldo de Cuentas en los Recibos de pago

Formas de Pago Tipe POS en Comprobantes de Egreso
Evitar gue un Usuario modifigue Documentos de otros

Abonar a Documentos con el mismo prefijo del Compr. de Egreso

Validar Saldo del Concepto
Mostrar Referenda en Detalle de Docum, y Compr. de Egreso
Poder cruzar anticipos de otros proveedores

Autorizacion para Chegues con monto mayor a:

Mostrar Cuentas por Pagar Dias |J

En Movimientos del Cliente Mostrar solo lo del Modulo

Dias Limite Para Pago de Giro  Dias

Muostar solo documentos de la dudad del usuario que ingresa
Mostar Siempre Mimero de Factura del Proveedor

MO Validar Saldo del Banco Cuando Forma Pago es CXP

Consecutivo para Cruce de Cuentas

Ajuste por Tasa de Cambio
Concepto Egreso
Concepto Ingreso

Banco :

[ ¢EEED13F H x Cancelar l
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CAMPO

DESCRIPCION

Genera a Contabilidad

Esta opcion le permite integrar el Mddulo de Tesoreria con Contabilidad
con soloseleccionar la casilla correspondiente.

Restringir al Dia Operativo

Esta opcion permite que no se inserten documentos con fecha anterior o
posterior a laFecha del dltimo documento registrado.

Numero de Documentos
Fijo

Esta opcion permite que no se modifique el nimero consecutivo del
Comprobante deEgreso

Esta opcion permite que no se modifique el ndmero consecutivo del

Consecutivo de C bante de E
Comprobante de Egreso omprobante de =greso.
Fijo

Actualizar Consecutivo
al Asentar

Esta opcion permite que al insertar el comprobante genere un consecutivo
temporal y al asentar el comprobante el sistema genere el consecutivo
definitivo.

Maneja Tasa de
Conversion en Comp. de
Egreso y Documento

Esta opcidon permite que al momento de hacer un Documento o
Comprobante de Egreso se solicite la Tasa de Conversion.

Mostrar Saldo de Cuentas
en los Recibos de pago

Esta opcion permite que al momento de imprimir el Comprobante de
Egreso se muestre el saldo del tercero.

Formas de Pago Tipo POS
en Comprobantes de
Egreso

Esta opcion permite que la Forma de Pago se seleccione al momento de
Asentar el Comprobante de Egreso, siempre y cuando la Forma de pago se
encuentre vacia en el detalle.

Evitar que un Usuario
modifique Documentos de
otros

Esta opcion permite que un Documento solo seaAsentado, Reversado o
modificado por el usuario que hizo su registro o el Usuario ADMIN.

Abonar a Documentos con
el mismo Prefijo de
Comprobante de Egreso

Esta opcion permite que los abonos a documentos se realicen con el mismo
prefijo del Comprobante de Egreso.

Validar Saldo del
Concepto

Esta opcion valida el saldo del concepto por el cual se esta realizando
Comprobante de Egreso.

Poder Cruzar Anticipos de otros

Proveedores

Esta opcidn permite cruzar Anticipos de otros Proveedores.

Autorizacion para
Cheques con  monto
mayor a

Esta opcion permite que al momento de hacer un Comprobante de Egreso
y en la forma de pago se selecciona cheque si el valor es igual o superior
al monto digitado se solicita usuario y clave para la Autorizacion del
mismo.

En Movimiento del Cliente
Mostrar solo 1o del
Modulo

Esta opcion permite en el Tercero en la pestafia Movimiento me muestre
solo el movimiento de tesoreria.

Concepto Egreso

Digite o seleccione con Barra Espaciadora o dando un click en el icono, el
cddigo del Concepto que se va a utilizar, cuando el ajuste por tasa de
cambio es de tipo Egreso.

Concepto Ingreso

Digite o seleccione con Barra Espaciadora o dando un click en el icono el
cddigo del Concepto que se va a utilizar, cuando el ajuste por tasa de
cambio es de tipo Ingreso.

Banco

Digite el cdédigo correspondiente al Banco de los ajustes por tasa de

cambio. Si desea desplegar las diferentes Bancos de clic en el boton
o presione la BARRA ESPACIADORA y apareceré la ventana. Ver Cémo
crear Bancos.
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& Configuracién Tesoreria >

Comprobante de Egreso

Tipo [ Disefiado - Grafico #]

Mombre de Evento Personalizado |

1 Imprimir Cheque

|:| Imprimir Cheque en Formato FR.3

] Imprimir siempre valor de la primera forma de pago
I:I

Imprimir CE Resumido por Documento

[ J Aceptar ][ x Cancelar

CAMPO DESCRIPCION
Tipo de Comprobante de Debe seleccionar el tipo de Reporte del Comprobante de Egreso que desea
Egreso que seconfigure como predeterminado. Si desea desplegar los diferentes

tipos de Reportes de Comprobantes de Egreso de clic en el botén EI y
aparecera el listado de las opciones que puedes escoger, en este caso estan:
Ninguno, Disefiado

— Gréfico, Estandar — Texto, Estdndar — Grafica, Estandar — POS.

Imprimir Cheque Debe seleccionar si desea imprimir cheque en el sistema.

Imprimir Cheque en Formato | Debe seleccionar si desea imprimir cheque en Formato FR3
FR3

Imprimir Siempre Valor de la DlebeI sel(;acclzlogqr Si Utl||zlza va:jlaspformas de pago y deseaimprimir siempre
Primera Forma de Pago el valor de la Primera Forma de Pago.
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Como Bloguear Periodos

Esta opcion le permite al usuario configurar los parametros usados en el manejo de Tesoreria, como bloquear
Periodos.

1. Ingrese al men( Archivos.
2. Seleccione la opcién Configuracion— Bloqueo de Periodos con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana;

";" Bloqueo de Pericdos *
Bloguear Hasta

Perindo [ - ]

[ e X conce |

Periodo: Seleccione el periodo que desea que este blogueado, para que ningin usuario del sistema pueda realizar una
modificacion que afecte el movimiento.

Como Crear Consecutivos

Esta opcion le permite al usuario configurar los crear o modificar los consecutivos de los documentos los cuales son
muy importantes para la organizacion y control de dichos documentos.

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Configuracion— Consecutivos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

; Consecutivos oy

Fa-,-'lrl-l-l-—A.-/‘Ef("ﬁH:rar“ Por Tipo
Modo Filtrado

Tipo Comprobante |':E

Prefijo |':":'

Consecutivo | 1002
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CAMPO DESCRIPCION

Digite el tipo de comprobante al cual desea crearle su respectivo

Tipo de Comprobante . ; . .
consecutivo y asi tener unmejor manejo del documento.

Prefijo Introduzca el prefijo del respectivo documento al cual se le creard el
consecutivo y este serd parte de laidentificacion del mismo.

Consecutivo Digite el ndmero con el cual se iniciara la identificacion del
respectivo documento, que quiere asignarle el correspondiente
consecutivo.

Cémo Crear Pensamientos

Mediante esta opcién el usuario del sistema podra agregar textos o frases que desea que aparezca en la ventana de
bienvenida al momento de ingresar al modulo.

1. Ingrese al men( Archivos.
2. Seleccione la opcion Configuracion— Pensamientos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

i Pensamientos x

M 4k b o = a O F|Itrar|| Puﬂcédigo -

Modo Filtrado

Cédigo 000002

Autor |REFRAN ARABE

Descripcién | E- QUE NO SABE Y NO SABE QUE NO SABE, ES UN NECIO; EVITALD,
EL QUE NO SAEE ¥ SAEE QUE NO SABE, ES UN DISCIPULO;
ENSERNALE.EL QUE SABE Y SABE LO QUE NO SABE, ES UN MAESTRO:

SIGUELD,
CAMPO DESCRIPCION
_ Digite el numero consecutivo con el cual se ira a identificar en la base
Caodigo de datos el respectivo pensamientoque esta insertando.
Autor Introduzca el nombre completo del autor que creo el pensamiento que
desea insertar en la base de datos
Descripcién Digite la frase que desea que aparezca en la ventana de entrada al médulo.
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Coémo Modificar Informes FRF

Mediante esta opcion el usuario del sistema podra modificar sus informes en formato FRF y agregar las opciones que
desea que aparezcan impresas al momento de generar dicho informe.

1. Ingrese al men( Archivos.
2. Seleccione la opcion Configuracion— Disefio de Informes FRF, archivo a abrir, dar el nombre del archivo a
modificar. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

* Drter e oo TR T T T i e

File Edit Tools 7
Dl [+~ |B%klyn

___  #HCyrsujaz]
ooooou|2L= 3

14
il | e

2| |$ & ‘k" | Close JJ B=

BEE|"

= Pagel I

[ an

— a
=
e Page header :4:
:[vnomemp] =
= [vnitemp] .
2 = I
é MOVIMIENTO DEL PROVEEDOR : =
1]

= —

[vmoneda] j ‘Fecha de Cone:Evrangn]
il

.
=
[y

Detail header F

'DOCUMENTOS POR PAGAR |
h

=

"DOCUMENTO

'FECHA EMISION

'FECHA VCTO.. T VALORNETO!

Detail footer
=

TAL DOCUMENTOS,
s 'SALDO TOTAL', "I}
Uetall header ’
'ABONOS
N°. COMPROBANTE, FECHA DOCUMENTO DESCRIPCION

HH 1
S Blrvagruparl T
4

Group header

Te
Group footer I
=

(AN R S — e R e~ P o | = |

o

Como Modificar Informes FR3

Mediante esta opcion el usuario del sistema podra modificar sus informes en formato FR3 y agregar las opciones que
desea que aparezcan impresas al momento de generar dicho informe.

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Configuracion— Disefio de Informes FR3, archivo a abrir, dar el nombre del archivo a
modificar. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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& FastReport- Untited 3 SR o T . e R W R YO i

File Edit Report View Help
DEEREAME | & tREBH| o o[BI [#5 B e -

B Arial -0 - B ZIU|HALP|S=Z==]| \||||||EI:IEIEIEI|I:I§IZZ J 2= -
Code Pageﬂl

| |||2|3‘4‘5'ﬂl'J'l8'9lIOIII‘|2‘I3}|4l|5l|ﬁl|7l|8l|9l20l2 ]

Pagel - Funcons | Classes
:l FeportTitlel Data | Variatles
= MasterDatal
E|=| PageFooter

ReportTitis: ReporTRiel @ Mo data available
e Memal

i
—_————i|
I Page1: Tfr<ReportPage -

Properties | Events |

BackPicture (Not assign e s
Bottemldargir 1
Color W ciNone
Columns o
DataSet isswgned)j
Duplex dmNone
Font (TFont)
Frame (TfrxFrame}
LargeDesign [] Falze
LeftMargin 1
Mirroriargin:[_] False
Name Page1
Orientation  poPortrait
OutlineText
PaperHeight 29.70
PaperVidth 21
PrintfEmpty [¥] True
PrintOnPrevic[] False
RightMargin 1
=

Tan n
DataSet

Links the object to the dataset
that contains the field it
represents

| PageFooter: PageFomart

b E Rl oS e @ @;‘

| [¥ Create field
2 | b [~ Create caption

‘H'W'!G'!S'M“J"Z'H'|IJ'9'E"|"t‘5'4'3'2'|'

|Centimeters [ F7713.48; 6.04 |Pagel

Como Ejecutar Comandos

Esta opcién le permite al usuario del mddulo ejecutar procedimientos que corregira o modificara su informacion de
una manera correcta y eficiente.

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcion Configuracion— Ejecutar con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegard la siguiente ventana:

W2

‘& Ejecutar Comando ? et

Digite un Comando

| (9] I Cancel I
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Como Asentar C. Egresos Pendientes

Mediante esta opcidn el usuario del mddulo de Tesoreria podra asentar Todos los comprobantes de Egreso que estén
desasentados o pendientes por asentar en el periodo actual o de todos los periodos.
1. Ingrese al men( Movimientos.

2. Seleccione la opcién Asentar C Pendientes. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

i Asentar Comprobantes .. X

O Todos los Periodos

[] [ X Cancelar l

Como Trasladar Saldos del Afio Anterior

Mediante esta opcion el usuario del médulo de Tesoreria podra trasladar los saldos de Cuentas por Pagar del afio
anterior a la nueva empresa del correspondiente afio con solo seleccionar la empresa del afio anterior y presionar el
botdn correspondiente.

1 Ingrese al mend Movimientos.

2  Seleccione la opcion Especiales.

3 Seleccione la opcion Trasladar Saldos Afio Anterior con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion,
se desplegara la siguiente ventana:

";" Trasladar Saldos ot
Seleccione la empresa del anio anterior
Codigo | MHombre |Aﬁu Fiscal |:
C15 COMSUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2015 2015
Qcis  |consUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2016 m_
c1i7 COMSUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2017 2017
B C13 COMSUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2013 2013
: C19 COMSUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2019 2019 P
n C20 COMSUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2020 2020 T
I K

[H x Cancelar l
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Cémo Recalcular

Esta opcidn le permite al usuario del mddulo de Tesoreria recalcular el movimiento existente y asi obtener los saldos
reales de Cuentas por Pagar de cada Proveedor.

1. Ingrese al men( Movimientos.
2. Seleccione la opcidn Especiales.
3. Seleccione la opcidn Recalcular con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se desplegara la
siguiente ventana:
i' Confirm >
Recalcular %aldos de
Documentos
[ Yes ] [ Mo |

Como Regenerar Comprobantes de Egreso

Esta opcion le permite al usuario del mddulo de Tesoreria puede Regenerar los respectivos Comprobantes de Egreso
a Contabilidad de cada uno de los Proveedores.

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcidn Especiales.
3. Seleccione la opcion Regenerar Comprobantes de Egreso con solo darle un clic en la pestafia.

continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

i Regenerar C.Egreso a Contabilid...

Rango de Fechas

Fecha Inigal 01/01/2023
Fecha Final 31/01/2023

Filtro

Prefijo | [5]

| Reemplazar Existentes

[ o Aceptar H X cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Fecha Inicial

Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard la regeneracion de
Comprobantes de Egreso al Mddulo de Contabilidad, cuando por descuido
no haya activado la opcion de Integracion en el Mddulo de Administraciéon
y no quiera reversar los Comprobantes de Egreso, para luego asentarlos

nuevamente.
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Fecha Final Introduzca aqui la fecha de donde se terminard la regeneracion de
Comprobantes de Egreso al Mddulo de Contabilidad, cuando por descuido
no haya activado la opcion de Integracion en el Mddulo de Administracién
y no quiera reversar los Comprobantes de Egreso, para luego asentarlos
nuevamente.

Prefijo Introduzca el prefijo del respectivo documento al cual se le creara el
consecutivo y este sera parte de la identificacion del mismo.

RECUERDE...

Si ha hecho cambios en los Comprobantes de Egreso ya generados y necesita que los modifique en Contabilidad
seleccione la opcién “Reemplazar Existentes”.

Como Importar Datos Visual TNS

Mediante esta opcion el usuario del médulo de Tesoreria podra Importar Tablas y Documentos de otra empresa
creada en el Programa.

1. Ingrese al menu Herramientas.
2. Seleccione la opcion Importar Datos Visual TNS con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara la siguiente ventana:

i Importar Datos x

Tablas y Documentos a Importar

|:| Conceptos |:| Documentos

[[] Bancos [[] comprobantes de Egreso
Empresa Origen de Datos

Cadigo Hombre Aiio Fiscal |[]
l C14 CONSUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2014 2014 wl
|| C15 CONSUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2015 2015
|| Cila CONSUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2016 2018
|| c17 CONSUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2017 2017
|| ci18 CONSUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2018 2018 ||
|| c19 CONSUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2019 2019 L

C20 CONSUMOS DE PRODUCCION Y PAPELERIA 2020 2020 w7

Condiciones

Fecha Inicial IW Fecha Final IW
Comprob. Inicial - ’7
Comprob. Final i - 7z

Condididn Adidonal |

Tipo de Modificacion
@ Adidonar (:J Actualizar

l meoriﬁr H x Cancelar ]
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Como Importar/Exportar Archivos Planos

Mediante esta opcion el usuario del médulo de Tesoreria podra Importar y Exportar Documentos como archivos planos
con extension CSV de otra empresa de Visual TNS instalado en otro equipo y que no esté en red, para notener que
recuperar toda la base de datos GDB.

1. Ingrese al mend Herramientas.
2. Seleccione la opcion Importar/Exportar Archivos Planos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion,
se desplegara la siguiente ventana:

Impaortar Documentos

Exportar Docurnentos

Importar Comprobantes de Egreso

Expartar Comprobantes de Eqresa

Seleccione la opcién que desee hacer: Importar Documentos 0 Comprobantes de Egreso / Exportar Documentos o
Comprobantes de Egreso.
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