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manual.
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CONSIDERACIONES GENERALES
Factura Electronica, es un documento que soporta transacciones de venta bienes y/o
servicios y que operativamente tiene lugar a través de sistemas computacionales y/o
soluciones informaticas permitiendo el cumplimiento de las caracteristicas y condiciones en
relacion con la expedicion.

A continuacion, relacionamos la parametrizacion para ser utilizada desde Portal TNS:

1. Creacion de tercero- Tercero empresa (TERCERO EMISOR DE LA FACTURA ELECTRONICA)

DEMOS TNS SAS = @ Tablas+ - @ Principales + 1

e

10905112118 NATURAL

C - CEDULA CIUDADANIA Qa f 10905112118

SANDRA DANIELA GUEVARA ARENAS SAC22.TNS@®GMAILLCOM
magen (600X600) Max 200KB SANDRA B ; DANIELA
GUEVARA ARENAS
54001 - Cucuta Q 00 - SIN CLASIFICACION Q

CC BOLIVAR LC B21 00 - SIN ZONA

P

32165478921 a

25/04/2023
f R-99-PN Q

25/04/2023

Datos Contabilidad Cartera Facturacién Tesoreria Mercadeo
Generales

® @

Cancelar Verif. Email

CAMPO DESCRIPCION

Cddigo Aqui se ingresa el cédigo con el cual se va a registrar el Tercero en
el sistema, se recomienda que no deje espacios 0 puntos entre los
ndmeros que identificaran al registro del Tercero.

Tipo Documento Debe seleccionar el Tipo de Documento correspondiente al registro
que esta insertando. Si desea desplegar los diferentes tipos de
documentos de clic en el botén aparecera el listado de los tipos que
puede escoger. (Cédula, NIT, Tarjeta, Extranjeria).

No. Identificacion Aqui se ingresa la identificacion del Tercero, se recomienda que no
deje espacios o0 puntos entre los nuimeros que identificaran al
registro del Tercero.

Nombre Introduzca aqui el nombre completo del Tercero tal como aparece
en la Cédula de Ciudadania o enRUT, este es uno de los datos méas
importantes ya que no puede quedar vacio.

Apellidos Al dar enter después de introducir el nombre estos campos se
llenardn  automaticamente, pero también puede introducir
manualmente los apellidos del tercero
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Nombres:

Al dar enter después de introducir el nombre estos campos se
llenaran  autométicamente, pero también puede introducir
manualmente los nombres del tercero

Direccion

Digite aqui la direccion completa del Tercero o empresa, el cual es
uno de los datos importantes del registro.

Ciudad

Introduzca el cédigo de la Ciudad en la cual esta ubicado el Tercero.
Si no lo sabe, lo puede registrar con solo dar clic en el botén o
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Ciudades. Ver Como crear Ciudades. Se debe tener cuidado en
digitar la ciudad en todos los terceros ya que hay informes que filtran
por este campo.

Teléfonos

Aqui debe introducir los nimeros telefénicos donde puede ubicar al
Tercero y manejar mejor la informacién relacionada con este.

E- mail

Se ingresa el correo electrénico del tercero

Responsabilidad Fiscal

Seleccione la responsabilidad segun el tercero

Nota: Para los terceros tipo clientes solo es obligatorio el tipo de documento, humero y hombres.
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2. Determinar el proveedor y token de facturacion electrdnica.

Ruta: Configuraciones- afios/sucursales

DEMOS TNS SAS ~ G {é} nl]ﬂ ® @ E".

00
00/ VARIOS Q

DEMOS TNS SAS

NINGUNA

TNS SAS VP - PRODUCCION

11 - REVERSION CREDITO AHORRO

TNS SAS VP - DEMO

142dsed256265fswws6236qeeredB5csdfsd5445des

f87ersed2522ffes25236225dfes2-ed528

Guardar Cancelar Refrescar Exportar Afio fiscal Reg.00 Permisos

CAMPO DESCRIPCION
Nit Tercero empresa
Descripcién Nombre de la empresa (Persona natural o Juridica)
Tipo de empresa Ninguna

Empresa Cooperativa Arrocera
Comercializadora Internacional
Tratamiento y disposicion de desechos peligrosos

Proveedor NEL TNS SAS VP — PRODUCCION

Medio de pago NEL Seleccione entre las formas de pago creadas.

Facturacion Esta opcion le permite manejar facturacion electronica
Electrénica
Proveedor TNS SAS VP — PRODUCCION
TNS SAS VP — DEMO
Token Empresa Se genera de forma automética una vez se diligencien los campos de
Testsetid y Proveedor
Testsetid Digite el Token suministrado por la DIAN
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3. Parametrizacion de Prefijos facturacion electrénica

DEMOS TNS SAS ~

FE

PREFUO FACTURACION ELECTRONICA

g Ninguno
Estandar Grafica 4
POS Estandar
Estdndar Grafica
aja Men POS Grafica
ante table | Hoja Carta

Hoja Carta

00-TCRE

e Hoja Carta

Hoja Carta

00-TCRE

Formato general

Resolucién Dian

CENTRO COMERCIAL BOLIVAR LC B16
3213225009
REGIMEN COMUN

ABSTENGASE DE PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE

ESTA FACTURA DE VENTA SE ASIMILA EN TODOS SUS EFECTOS LEGALES A UNA
LETRA DE CAMBIO SEGUN ART XX DEL CODIGO DE COMERCIO

ABSTENGASE DE PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE

ESTA FACTURA DE VENTA SE ASIMILA EN TODOS SUS EFECTOS LEGALES A UNA
LETRA DE CAMBIO SEGUN ART XX DEL CODIGO DE COMERCIO
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Parametrizacién de la resoluciéon DIAN

Resolucion DIAN

CAMPO DESCRIPCION

Cdbdigo Cadigo del prefijo. Es un campo obligatorio.

Descripcién Nombre del Prefijo

Ubicacién Sirve para que el usuario coloque o asigne la
ubicacion del equipo que usa el prefijo. También
necesario para efectos del informe Resumen
Control Fiscal.

Serial Se debe registrar en este campo, el serial del
equipo o caja del usuario que use el prefijo,
también como requisito del mismo informe
anterior.

Bodega Se puede asignar una bodega especifica para

que por defecto la tome el registro a insertar al
usar el prefijo.

Prefijo para Facturar Pedido

Cddigo de prefijo para impresion de Pedidos.

Factura de Venta

Formato Factura de Venta

Tipo de formato para la impresion de la factura de
venta para este prefijo. Para términos de FE se
utiliza estandar grafica Il

Devolucién en venta

Formato Devolucidn en venta

Tipo del Formato para seleccionar para la
impresion de Devolucion en venta por Prefijo.

Recibo de caja

Formato Recibo de Caja

Tipo del Formato para seleccionar para la
impresion del Recibo de Caja por Prefijo.

Cotizacion

Archivo cotizaciones

Nombre del archivo formato frf o fr3 que se utiliza
para la impresién de factura estdndar para este
prefijo.

Mostrar Resolucion de Facturacion

Puerto de Impresion

Direccion del puerto de impresion para este
prefijo

Facturacion Electrénica

Prefijo

En este campo va diligenciado el prefijo que el
usuario solicito en la resoluciéon de FE ante la
DIAN

Resolucion DIAN

Numero de resolucion de facturacion

Numeracion inicial

Se ingresara la numeracion autorizada por la
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Numeracion final

DIAN para poder facturar

Fecha Inicio y Fin

Fechas autorizadas en la resolucion de
facturacion electronica

Tipo de Resolucidn

Autorizacion
Habilitacion

Enviar facturacion electronica al|Este check solo se marcard cuando se desea que

asentar

la factura se transmita ante la pagina de la DIAN
de forma automatica

Prefijo de contingencia

Este solo se marcara cuando el usuario haya
solicitado una resolucion de contingencia y se
crearan los prefijos como se mostrara mas
adelante

Devolucién en venta

Prefijo

En este campo va diligenciado el prefijo que el
usuario solicito en la resolucion de FE ante la
DIAN

Numeracion inicial

Se ingresara la numeracién autorizada inicial para
las devoluciones en venta

4. Parametrizacion de conceptos

Ruta: Tablas- conceptos- conceptos

DEMOS TNS SAS ~ & Tablas - [@ Conceptos ~ Conceptos

€]
Q
02 conpras a
CAMPO DESCRIPCION

Caddigo Digite el codigo con el cual se va a identificar el
Concepto dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios 0 puntos entre los numeros que
identificaran al registro.

Descripcién Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara
el Concepto, tenga en cuenta la claridad de la
descripcion ya que es un dato muy importante.

Tipo Debe seleccionar el Tipo de operacion

correspondiente al registro que esta insertando ya
sea Ingreso o Egreso segun el Concepto que esta
creando.

Cuenta Concepto

Introduzca el codigo correspondiente a la Cuenta
Contable Auxiliar del Concepto de Ingresos o
Egresos (Cdodigo segun su Plan de Cuentas). Si
desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el
boton o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Plan de Cuentas.

Tipo de Retencion

Seleccione el tipo de retencién entre las opciones
compras, honorarios, transporte, servicios.
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5. Motivos de devolucién

Ruta: Tablas- auxiliares — motivos

DEVOIRINEICN - O Tablas - - & Auxiliares + > Motivo ' & oal @ &
G Motivo de devolucion

Codigo 01

Descripcion ERROR DE DIGITACION

Codigo Fac. Electronica | Anulacién de factura electrénica

Devolucién de parte de los bienes
Anulacion de factura electrénica

Rebaja total aplicada

Descuento total aplicado

Rescision: nulidad por falta de requisitos

Otros

PROCESO DE FACTURACION ELECTRONICA

1. Envi6 de factura electronica
Una vez generada, activando la opcioén “Enviar Factura Electrénica al asentar” en el prefijo se hara de
forma automética

Bl - = wovzn e covf— s D 0 ccosaeesesto a0 1560 095203 EXTOSA

Esta herramienta toma las facturas y las envia la DIAN. Al enviar este documento retornara el
CUFE (Caodigo Unico de Facturacion Electronica) que es guardado en cada Factura
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2. Reportes

Portal TNS

DEMOS TNS SAS ~ Facturacion ~ C| s~ Ventas A My ol G R

o0l

Reportes

o
=

Ruta Clientes Ventas Mapa E/S Caja Menaor

00 37 10/05/2023 000011 PEPITO JUAN PEREZ LOPEZ LUZ CLARITA BAUTIST... 05 4.00 10,872,268.91 15:56:27 N

Facturacién electrénica pendiente por enviar:

Permitird conocer el listado de Facturas de Ventas o Devoluciones de Ventas que no sehan
enviado electronicamente, es decir, que estan pendientes por enviar y el motivo si se envié y
hay alguna inconsistencia en el envio.

Facturacion Electronica Pendiente

Fecha Inicial ‘0‘1;’05;’2023

Fecha Final ‘31;‘05;’2023

Prefijo Inicial \ Q.|Prefijo Final \

v

Nuamero Inicial ‘ |I\L’Jmero Final ‘

Ordenar por Nombre del Cliente
Mostrar Fallidas

Mostrar Sin Asentar

Ventas

Devoluciones

Documento soporte

0o0dodd

Imprimir Cancelar
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DEMOS TMS SAS 1de1paginas
222222222222 Fecha: 15/05/23 16:01:43

FACTURACION ELECTRONICA PENDIENTE POR ENVIAR

Sucursal: DEMOS TNS SAS Fechade Corte 15/05/2023
hasta:

FECHA NUMERO NIT NOMBRE VALOR MENSAJE DE ENVIO

FACTURAS DE VENTA
12/04f2023 1 1090511217 GUEVARA ARENAS SANDRA DANTELA 260,000.00

3. Enviar Factura Electronica por Correo:

Herramienta que permitira el Reenvio de las Facturas Electrénicas enviadas, para que
llegue una copia de esta en el formato PDF grafico con su respectivo CUFE, al correo
directo del adquiriente, cuando este lo solicite; dando clic derecho sobre la factura a
enviar, seleccionando la Opcién: Enviar Factura Electrénica por Correo.

o “amn Lt ita (oo cibl PIPIO WM PURLT (09T LU CLARITA BALITTET.. % g VERE0E00 MDD L]

i B Bosass
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FACTURA DE COMPRA DESDE XML

1. Debe diligenciar el encabezado de la factura de compra normalmente.

o x

) Inventario ~ Movimientos ~ Compras G @ uﬂﬂ @ @) m

DEMOS TNS SAS ~

(€]
FC - FACTURA DE COMPRA ] 15/05/2023 )
FC - FACTURA DE COMPRA QN 3 ! 10905112118 / SANDRA DANIELA GUEVARA ARENAS Q
00/ VARIOS Q 2 Q| i 3
Contado -|8 00 - BANCO UNICO Q
COP - PESOS M/CTE Q| Tasa Moneda 1.000000
00 - GENERAL Q 00 - GENERAL Q
00 00
00 00
00 00 00

O B :t & B

Articulo Detalle POS Importar FEL Importar

2. En el detalle se debe seleccionar la opcion “Importar articulos de documentos”.

Importar XML

Numero |

Aceptar ‘ ‘ Cancelar
A continuacién, se mostrara la siguiente pantalla:
Edit XML
Cadigo Cantidad ~ Valor Porcentaje
v 00
| Aceptar ‘ ‘ Cancelar
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En esta pantalla permite cambiar o modificar el cédigo del articulo si esta diferente a comoesta
creado en su base de datos.

3. Los articulos revisados y modificados en el punto anterior se visualizaran de la
siguiente forma en TNS.

FUEEELIY - & inventario -~ Movimientos -~ Compras a0 g @ & A
e

FC - FACTURA DE COMPRA 15/05/2023 m 15/05/2023

FC - FACTURA DE COMPRA Q 3 10905112118 / SANDRA DANIELA GUEVARA ARENAS a

00/ VARIOS Q Q 3

Contado 00 - BANCO UNICO Q

COP - PESOS M/CTE Qa 1.000000

00 - GENERAL Q 00 - GENERAL Q

10,000.00 00 10,000.00
840336 00 00
1,596.64 00 .00
L T
00 ARTICULO UNICO 00 UND 1 10,000.00 10,000.00 19.00

S

ar Imprimir Reversa Deta s Importar FEL Importar

Centro Comercial Bolivar Local B-16 / B-21 - PBX: 574 87 10 Cucuta — Colombia
e-mail: info@tns.co www.tns.co



