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CAPITULO 1

CARACTERISTICAS Y BENEFICIOS

El M6dulo de CONTABILIDAD es una herramienta disefiada por TNS SOFTWARE para agilizar el proceso
Contable y generar autométicamente los informes respectivos, orientado a los usuarios a obtener mejores
resultados tanto econdmicos como de tiempo.

Permite llevar en forma oportuna la informacién contable, se caracteriza por manejar multiples empresas, no
requerir de cierres (periodos abiertos). Registra los asientos de Egresos, Ingresos, Notas de Contabilidad y
Comprobantes de Contabilidad. Suministra los informes de Balances, Libro Diario, Ganancias y Pérdidas,
Libros exigidos por la Ley, genera el Informe CGNO1, el CGNO02, el CHIP y los demas reportes para rendir
cuentas a las Entidades de Control
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CAPITULO 2

ENTRADAS Y SALIDAS DEL MODULO

Vision general

A continuacién, se muestra un cuadro sintético de las utilidades del Médulo de Contabilidad, con sus

respectivas entradas, procesos y salidas de datos.

ENTRADAS

Plan deCuentas
Terceros

Centrosde Costos
Fuentesle Recurso

Bancos

Zonas
Clasificacionde
Terceros
ConceptoPDIAN
Entidades
Sucursales
Periodo
Empresas

= = = = = = = = =] =] =] = = =

AreasAdministrativas

Prefijosde Documentos

= =] = = =4 —a -9

PROCESO

Comprobantes
AsentarPendientes
Recalcular

Trasladar Saldos Afio
Anterior

Amortizaciéon/Depreciacion

CierreAno Fiscal
ActualizarCuenta<Ceros

= =4 =4 = =4 =4 =

SALIDA

Balance de
Comprobacién
Libros Auxiliares
Libros Oficiales
Estadod-inancieros
Basicos
InformesTributarios
ArchivosBasicos
Rango de
Comprobantes
(Texto)

Numerar Hojas para
Libros
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Contenido del Programa

A continuacion, se presenta la estructura del médulo de CONTABILIDAD de Visual TNS Sector Oficial:

ARCHIVOS
Plan de Cuentas
Terceros
Areas Administrativas
Centros de Costos

Fuentes de Recurso
TABLAS

Prefijos de Documentos
Bancos
Ajustes por Inflacién
Zonas
Clasificacion de Terceros
Conceptos DIAN
Entidades
Sucursales
Periodo
Empresas
Login
CONFIGURACION
Parametros de Usuario
GENERALES
Generales
Reportes
Informes
Bloqueo de Periodos
Consecutivos de Documentos
Pensamientos
Disefio de Informes
Ejecutar
Salir

MOVIMIENTOS
Comprobantes

Asentar Documentos Pendientes
ESPECIALES

Recalcular
Trasladar Saldos Afio Anterior
GENERAR ASIENTOS
Ajustes por Inflacion
Amortizacion/Depreciacion
CIERRE DEL ANO FISCAL
Cuentas de Resultado
Cuentas de Presupuesto
Actualizar Cuentas Ceros

IMPRIMIR

Balance de Comprobacion
LIBROS AUXILIARES

Libro Auxiliar
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Comprobante de Diario
Totales por cuenta entre fechas
Libro Auxiliar con Rubros

Flujo de Efectivo Diario
Movimiento de un Tercero
Listado de Comprobantes
Listado de Notas Internas
Analisis de Consecutivos

Movimiento Total por Tercero
LIBROS OFICIALES

Libro Diario
Libro Diario Resumido
Mayor y Balances

Inventario y Balances
ESTADOS FINANCIEROS BASICOS

Balance General

Balance General Comparativo
Estado de Actividad Financiera
Estado de Cambios en el Patrimonio
Estado de Origen y Aplicacion
Estado de Flujos de Efectivo

Ganancias y Pérdidas
BALANCES DE CGN

Saldos y Movimientos CGN00O1
Saldos de Operaciones Reciprocas CGN002

Archivos Proyecto CHIP
CONSOLIDAR CHIPS

Entidades

Consolidar Archivos CHIP
INFORMES FINANCIEROS

Balance General

Balance General Comparativo
Estado de Ganancias y Pérdidas
Estado de Actividad Financiera

Estado de Cambios en el Patrimonio
CONTRALORIA

Balance General
Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Actividad Financiera
INFORMES TRIBUTARIOS
RETENCION EN LA FUENTE

Certificados de Retencién
Total retenido por Concepto
Detalle de Retenciones por Concepto

Listado de Terceros con Retenciéon
RETENCION DE I.C.A

Certificado de Retencién I.C.A.
Total retenido por concepto

Detalle de Retenciones por Concepto
RETENCION I.\VV_A.

Certificado de Retencién de L.V.A.
Detalle de Retenciones por Concepto

Total Retenido por Concepto
RETENCION OTROS CON BASE

Certificado de Otros Con Base
Total por Concepto
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Detalle por Concepto
ARCHIVOS BASICOS

Plan de Cuentas
Terceros

Proveedores
RANGO DE COMPROBANTES (TEXTO)
NUMERAR HOJAS PARA LIBROS

HERRAMIENTAS

Importar Datos Visual TNS
IMPORTAR/EXPORTAR ARCHIVO PLANO

Importar Comprobantes
Exportar Comprobantes
Importar Archivo Plano (*.csv)
Unificar Terceros
Unificar Cédigos Contables
Archivo Plano Informacién Exégena
Calculadora

AY UDA
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CAPITULO 3

OPERACIONES RUTINARIAS

Acceso al Programa

El usuario al dar clic sobre el icono de CONTABILIDAD visualizara la siguiente ventana:

\Q Bienvenidos

t Version
Sistema contable y a;Jn]in'stuat'v:nn'-ne_m%) 2023

Demostracion

CONTABILIDAD

Marzo 6 de 2023 A23

En esta ventana se muestra la fecha de actualizacion del programa. Dando clic en la tecla enter u
oprimiendo cualquier tecla esta ventana desaparecera y se mostrara la ventana de seleccion
de empresa:

\g Seleccion de Empresa

NIk 123456789
Rep. Legal
Ano Fiscal 2023

Archivo C:,DATOS TNS'EMPRESAXYZ.GDB

Servidor LOCALHOST

tns

sistema contable y administrative nbegrado

[T o |

[ Ustado de Empresas
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Esta ventana muestra los datos generales de la empresa, la ruta donde esta ubicada la base de Datos y el

nombre del Servidor en el cual esta ubicada dicha Base de Datos. Dando clic en el botén L

,,,,,, & Aprr | u

oprimiendo la tecla Enter la ventana desaparecera y se mostrara la ventana de Inicio de Sesion:

L

[ @ Inicio de Sesion @1

Acceso a THS

USUARID e, .
CONTRASERA l—

[ \/Aceptar H x Cancelarl [ e%Camt:uiar l

En esta ventana se debe digitar el Usuario y la contrasefia la cual no se muestra para efectos de seguridad.
Si la Contrasefia es correcta la ventana desaparecera y se mostrara la ventana de seleccion de la sucursal y
el periodo sobre el que desea trabajar. El programa guarda siempre la Ultima sucursal y periodo accesado.

Seguidamente se mostrara la ve

ntana Principal del programa:

r@ Sucursal - Pericdo ﬁ1

Seleccione Sucursal y Periodo

s [ PRINCIPAL - ]

Periodo | ENERO g

Manual de Usuario Visual TNS Sector Oficial - Contabilidad 2023
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Manejo de Ventanas

Manejo devVentanas

Ventana Principal

Barra Botones de Acceso Rapido Barra Informativa

Barra Principal
Barra Meni: Principal

S O FT WARE

2ThS

DEMOSTRACION

SUCURSAL PINCPA USUARIO Ace T

Barra de Estado

Barra Principal: Muestra el nombre del programay a su vez contiene los botones de minimizar, maximizar y
cerrar la ventana principal.

Barra Menu Principal: Muestra el menu general del programa.
Barra Informativa: Muestra El nombre de la Empresa, el mes y el afio actual, y el nombre del Médulo.

Barra de estado: Muestra informacion de ayuda de las diferentes opciones del programa y muestra el Usuario
que esta actualmente trabajando.

Barra de Herramientas o de Botones de Acceso Rapido: En ella se encuentran las opciones mas usadas
de los menus. Estos botones son de gran ayuda porque minimizan tiempo de trabajo, ya que con solo dar un
clic sobre ellos despliega la ventana de una opcién de mend.
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iy ACCE50 @ la tabla de Plan de Cuentas
ety ACCES0 @ 10 tabla de Terceros

Acceso a la tabla Centros de Costos

Acceso a la tabla Fuentes de Recursos

Acceso a la tabla Sucwsales

f
B € ®@%n B LULKI B8

Acceso a la Calculadora

Acceso a Comprobantes

Acceso para cambiar de usuario

» Acceso al Listado de Empresas

» Acceso al Listado de Periodos

Se desplaza al primer registro.
Se desplaza al registro anterior.
T Se desplaza al registro

siguiente.Se desplaza al Ultimo

t+ I v 41

registro.

Permite Insertar un registro. También se puede usar la tecla INS.
Permite Borrar un registro. También se puede usar la tecla SUPR.

Permite Editar o Modificar un registro. También se puede usar la tecla F9.

Permite Grabar un registro. También se puede usar la tecla F11.

nx 8

Permite Cancelar cualquier accion sobre un registro. También se puede usar la tecla ESC.

Refresca la Informacion.
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¥ Boton Vista Detalle — Vista Listado

P Boton de exportar

Cuadro de Filtro

‘@J Filtrar | Por{ Tipo+Pref+Nam ¢I ‘i‘

Voo

Lista Desplegable de Campos Boton de Bisqueda

Botdn Vista Detalle i Vista listado: Dando clic muestra los registros uno por uno o como un listado.
Botén Exportar: dando clic sobre él cierra la ventana y se trae el valor del campo principal de la ventana.

Cuadro de Filtro: Muy util para filtrar informacion, depende de lo que se escriba en él y del campo de la lista
desplegable de campos. Oprimiendo ENTER activa la blsqueda.

Listado desplegable de Campos: Al dar clic sobre él despliega un listado de campos con los cuales se
puede filtrar la informacién.

Botén de Busqueda: Dando un clic sobre él activa la basqueda. Filtra la informacion si se escribe algo en
el cuadro de filtro de lo contrario ordena la informacion segin el campo de la lista desplegable.
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Ingreso de lainformacion

RECUERDE...
Para comenzar a manejar las diferentes opciones del médulo de CONTABILIDAD, primero se deben ingresar
los parametros; coémo se explica en la parte de OPERACIONES NO RUTINARIAS.

Como Crear Plan de Cuentas

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Cédigos Contables que se
requieren para el manejo de la informacion contable de la empresa. Para la creacién de un nuevo Codigo
Contable solo se digita el codigo de este, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Plan de Cuentas con solo darle un clic en la pestafa o presionando la tecla
CTRL mas T. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:

{3 Plan Unico de Cuentas *
M o4 b o o= oA @ @ Filtrar || For | Cddigo *
Meodo Filtrado: CODIGO="*
Codigo Nombre Cédigo ol | b o —
2 PASIVOS 2 PASIVO
] 21 QOPERACIONES DE BANCA CENTRAL E INSTITUCIORN 21 QOPERACIONES DE INSTITUCIONES FIN.
] 2110 OPERACIONES DE CAPTACION ¥ SERVICIOS FIMAR 2110 OPERACICNES DE CAPTACION ¥ SERVI
: 211001 CUENTAS CORRIENTES 211001 CUENTAS CORRIENTES
211002 DEPOSITOS SIMPLES 211002 DEPOSITOS SIMPLES
] 211003 CERTIFICADOS DE DEPGSITO A TERMING COT 211003 CERTIFICADOS DE DEPOSITO A TERMII
] 211005 DEPOSITOS DE AHORRO 211005 DEPOSITOS DE AHORRO
] 211007 CUENTAS DE AHORRQ ESPECIAL 211007 CUENTAS DE AHORRO ESPECIAL
] 211011 DEPOSITOS ESPECIALES 211011 DEPOSITOS ESPECIALES
: 211090 OTRAS OPERACIONES DE CAPTACION Y SERVICIO 211030 OTRAS OPERACIONES DE CAPTACION
22 EMISION ¥ COLOCACION DE TITULOS DE DEUDA |22 OPERACIONES CREDITO PUBLICO
] 2222 FINANCIAMIENTO INTERMO DE CORTO PLAZO 220335 CREDITOS DE TESORER{A
] 222201 BOMOS Y TITULOS EMITIDOS 220330 BOMOS Y TITULOS EMITIDOS
] 2223 FINANCIAMIENTO INTERMNO DE LARGO PLAZO 2207 DEUDA PUB.POR. AMORT.LARGO PLAZ
] 222390 OTROS BONOS ¥ TITULOS EMITIDOS 220702 BANCA COMERCIAL
; 2224 FINANCIAMIENTO EXTERMNO DE CORTO PLAZO 2214 FINAMCIAMIENTO COM BANCA CENTR.A
] 222401 BOMOS ¥ TITULOS EMITIDGS 221401 BANCO DE LA REPUBLICA
] 2225 FINANCIAMIENTO EXTERMO DE LARGO PLAZO 2261 IMTERESES DEUDA P.CORT.PLAZO
] 222530 OTROS BONOS Y TITULOS EMITIDOS 226102 BAMCA COMERCIAL
] 23 PRESTAMOS POR PAGAR 23 OPERACIONES DE FINANCIAMIENTO E
: 2313 FINANCIAMIENTO INTERMO DE CORTO PLAZO 2203 DEUDA PUB.INTERMA CORTO PLAZO
231301 PRESTAMOS BAMCA COMERCIAL 220331 PRESTAMOS BANCA COMERCIAL
] 231301.01 Prestamos Banca Comercial 220331.01 Prestamos Banca Comercial
] 231302 PRESTAMOS BANCA DE FOMENTO 220332 PRESTAMOS BANCA DE FOMENTO
] 231303 PRESTAMOS ENTIDADES DE FOMENTO 'Y DESARRO 220333 PRESTAMOS ENTIDADES DE FOMENTO
] 231303.01 Prestamos Entidades De Fomento y Desarrollo Regic 220333.01 Prestamos Entidades De Fomento y Des
: 231304 CREDITOS TRANSITORIOS 220334 CREDITOS TRANSITORIOS
231307 FONDOS ADQUIRIDOS CON COMPROMISO DE REC 230601 FOMNDOS COMPRADOS ORDINARIOS
] 231309 SOBREGIROS 230804 SOBREGIROS
] 231309.01 Sobregiros temporales por cruces de cuentas 230604.01
] 231310 PRESTAMOS DE VINCULADOS ECONGOMICOS 2306810 PRESTAMOS DE VINCULADOS ECONOM, N
: 231311 PRESTAMOS DE FONDOS EMPRESARIALES 230611 PRESTAMOS DE FONDOS EMPRESARIAL" ™|
| I ]

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Codigo Contable, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco listas para insertar la nueva informacion.
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Diligencie la siguiente informacion:

Codigo: Aqui se ingresa el codigo con el cual se va a registrar el Codigo Contable en el sistema, de acuerdo
con el Plan Unico de Cuentas P.U.C. Creando primero las cuentas Mayores y luego la cuenta Auxiliar.

Inactivar cuenta: Marque aqui para inactivar la cuenta y no permitir su uso.

Nombre: Introduzca aqui el primer nombre de la Cuenta, el cual es uno de los datos mas importantes ya que
no puede quedar vacio.

Nombre NICPS: Introduzca aqui el primer nombre de la Cuenta con la cual se va a identificar para los
informes de NIIF.

Cdédigo y Nombre Homologo: digite aqui el cddigo y nombre homologo para la cuenta.
Homologo SUI: Elija el codigo homologo para SUI

Cuenta se subdivide en Terceros: Marque si la cuenta maneja tercero o no, para que pueda ver reportes
con Terceros, sin necesidad de crear los Terceros como cuentas contables auxiliares.

{8 Plan Unico de Cuentas *
[ T T = I TR F\Itrar || Por | Cédigo 3
Modo Filtrado: CODIGO="
Cédigo W [ Inactivar Cuenta
Mombre |Caja menor
Nombre NICSP |
C6d. homélogo | 11050201

Mom. homdloga |Caja menar

Cuenta Mayor  CAJA MENOR

Homélogo SUI |1105 caIA
[] Cuenta se subdivide en Terceros [ Mo Deducible
[1 1vA deducible en compras

Concepto NICSP[00 1 (3 erecTIvo EQUIVALENTE DE EFECTIVO

Tipo de Cuenta
Tipo de Retencidn Porcentaje Base Minima
Ter tencion Redondeo de decimales
Depreciacién/Amortizacidn | Otros  Sector Oficial ]
Sector Oficial
Tercero Cta Redproca E [ Cuenta Rediproca
Tipo de Saldo C

Tipo de Cta Informe
Flujos de Efectivo
MEN SMNIES

;:Efos'a:?fé?;i;me [ Ninguno ¢] [[] cCuenta de Movim Mo Transaccional (Sidef)

Condicion ESFA NICSP [:] Cuenta Nueva |g

I covip-19
Descripcion COVID-13 |

3

Concepto NICSP: Elija aqui el concepto NICSP para identificar en los informes de NIIF.

Tipo de Cuenta i Tipo de Retencidn: Se utiliza esta opcién para los codigos contables de Tipo Retencidn,

ya sea: Fuente i IVA T ICA o cualquier otro tipo de retencién), seleccionando en la pestafia EI el Tipoy sino
se deja en Ninguna. Es importante sefialarla cuando sea de tipo retencién la cuenta para que al efectuar un
Comprobante de Egreso me muestre la base y el porcentaje de retencion, de esta forma poder solicitar los
respectivos Certificados de Retencion

Porcentaje: Se debe digitar el porcentaje de retencion (tarifa entre 1y 11%) de la respectiva cuenta.
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Base minima: Se digita la base minima para practicar la Retencion, solo es informativo.

Redondeo de decimales: Digite la cifra a redondear.

Depreciacién/Amortizacién: Se debe digitar las cuentas de Depreciacion o Amortizacion (Debite a) (Acredite
a) cuando a la cuenta auxiliar se le deba practicar los respectivos ajustes. Para buscar el codigo contable se

da clic en la pestafia E o usando BARRA ESPACIADORA aparecera la ventana del Plan de Cuentas.

Otros - Cuentas de Cierre: Se digita la Cuenta Débito 61 Costo de Ventas de Servicios y la cuenta Crédito
7 Costo de Produccion o de Operacion, se usa en las Empresas Sociales del Estado cuando al final del mes

hay que cerrar las cuentas de Costos. Para buscar el codigo contable se da clic en la pestafia E 0 usando
BARRA ESPACIADORA aparecera la ventana del Plan de Cuentas.

Otros i Centros Permitidos: Se digita el Centro de Costos que quiero manejar con dicha cuenta auxiliar.

Otros - Concepto DIAN: Se digita el Concepto que la DIAN asigna para cada una de las cuentas en las
cuales se debe presentar la informacion en Medios Magnéticos. Para buscar el cédigo del Concepto se da
clic en la pestafna @ o usando BARRA ESPACIADORA aparecera la ventana Conceptos DIAN.

Otros i Formato 2276: Se elije el concepto al cual pertenece la cuenta para el formato 2276 de informacion
exégena.

Sector Oficial i Tercero Cuenta Reciproca: Se digita el Cédigo del Tercero reciproco con el cual esti
asociado el codigo contable y la empresa realiza transacciones con otra entidad del estado, es importante
_este campo cuando se envia el informe a la Contraloria CGN2. Para buscar el Tercero se da clic en la pestafia
_ﬁ_ o usando BARRA ESPACIADORA aparecera la ventana de Terceros.

Sector Oficial - Tipo de Saldo: Seleccione si el saldo de la cuenta es de Tipo Corriente o No Corriente, con
solo dar clic en el Boton EI se despliegan las opciones.

Sector Oficial i Cuenta de Movim no Transaccional (SIDEF): Sila cuenta es No Transaccional debe dar
clicen | con el fin de solicitar el informe del SIDEF el cual solicita La Contraloria Nacional.

Sector Oficial 7 Tipo de Cuenta Informe Flujos de Efectivo: En esta opcion el usuario debe dar clic en el
boton ninguno o usando BARRA ESPACIADORA para seleccionar el tipo de cuenta.
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Como Crear Terceros

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar o actualizar los datos de los Terceros que tienen una
relacion directa o indirecta con la empresa. Para la creacién de un nuevo Tercero solo se digita el cédigo de
este, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcion Terceros con solo darle un clic en la pestafia o presionando la tecla CTRL mas W.
3. Acontinuacién, se desplegara la siguiente ventan

F h
@ Terceros ﬂ

VARIOS - BENEFICIARIOS
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Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Tercero, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion

Diligencie la siguiente informacion:

Numero de Identificacion: Aqui se ingresa el Numero de identificacién tributaria: Cédula de Ciudadania o
NIT con la cual se va a registrar el Tercero en el sistema, se recomienda que no deje espacios o0 puntos entre
los nimeros que identificaran al registro del Tercero.

Tipo Documento: Debe seleccionar el Tipo de Documento correspondiente al registro que esta insertando.

Si desea desplegar los diferentes tipos de documentos de clic en el botén EI aparecera el listado de los tipos
gue puede escoger. (Cédula, NIT, Tarjeta, Cédula de Extranjeria).

Expedida en: Digite la ciudad de expedicién del documento de identificacion.

Nombre: Introduzca aqui los nhombres y apellidos del Tercero, el cual es uno de los datos més importantes
ya que no puede quedar vacio.

Nombre Tributario: Introduzca aqui el nombre tributario tal como aparece en el RUT (Registro Unico
Tributario) apellidos y nombres si es persona natural o la razén social si es persona juridica, este dato es
muy importante para la informacion exégena.
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Datos Generales:

Rep. Legal: Introduzca aqui el nombre completo de la persona que representa legalmente a la empresa o
tercero, el cual es uno de los datos mas importantes ya que no puede quedar vacio.

Direccidn: Digite aqui la direccién completa del Tercero o empresa, el cual es uno de los datos importantes
del registro.

Ciudad: Introduzca el cédigo de la Ciudad en la cual esta ubicado el Tercero. Sino lo sabe, lo puede registrar
con solo dar clic en el botén o presion@BARRA ESPACIADORA Yy aparecera la ventana de Ciudades.
Ver Como crear Ciudades.

Teléfonos: Aqui debe introducir los nimeros telefénicos donde puede ubicar al Tercero y manejar mejor la
informacion relacionada con este.

Ruta de Foto: Digite la ruta correspondiente donde se encuentra ubicado el archivo de la foto del Tercero. Si

no la sabe, la puede registrar con solo dar clic en el boton E‘ y explorando el sistema hasta dar con la

ubicacion.

Zona: Introduzca el cédigo correspondiente a la Zona de ubicacion del Tercero. Si desea desplegar las
diferentes Zonas de clic en el boton E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Zonas.
Ver CoOmo crear Zonas.

Clasificacién: Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero. Si desea desplegar las

diferentes Clasificaciones de clic en el botén E o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Clasificacién de Terceros. Ver Cémo crear Clasificacion de Terceros.

Observaciones: Aqui puede introducir los demas datos que tenga sobre informacién relacionada con el
Tercero o detalles a tener en cuenta en este registro.

Tipo de Tercero: Seleccione el tipo de tercero si es Cliente, Proveedor o Empleado.
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r
@ Terceros

H4DH+—A'f§((’E§HItrar‘|

Fecha Creacién ~ 01/01/2003 Fecha Actualizacion |01/01/2003 [ unisn Temporal
No. Identificacién |00 Naturaleza Juridica [:] [ nactivo
Tipo Documento Expedida en
MNombre |\|"ARIDS - BENEFICIARIOS
Mombre Tributario
Razdn Social
Datos les  Datos Adicionales |Contabilidad|
Direccidn 2 |
Tekfono 2 [ Cta Bancaria [012108675-7

Fecha Retiro |/

Fecha Ingreso

E-Mail

Celular Celular 2 |

Embargos |

Vinculacion SLA

Inductor de Costo =

Informacién para CGN2

Cédigo Entidad Reciproca 2 Aundliar Frovesdores r@
Porcentaje Participaciin Tipo Cta Bancaria FDLPATRIA

Cddigo E. Reciproca CGR Cadigo Bancario ’W

Datos Generar Pagos Proveedores

Codigo Ciudad Bco Bogota ’— Banco '—@

Nimero Cuenta | Tipo Cuenta >

Direccion2: Digite aqui la segunda direccion completa del Tercero o empresa, el cual es uno de los datos
importantes del registro.

Telefono2: Aqui debe introducir los demas nimeros telefénicos donde puede ubicar al Tercero y manejar
mejor la informacion relacionada con este.

Cta. Bancaria: Igualmente puede digitar en este campo el nimero de cuenta bancaria, dato importante si se
le hace giros electronicos a este tercero.

E-mail: Introduzca la direccién de correo electronico correspondiente al Tercero.

Celular y Celular 2: Aqui debe introducir los nimeros con el cual esta identificado el Celular donde puede
ubicar al Tercero y manejar mejor la informacion.

Tercero con Embargo, Libranza: seleccione la opcién si el tercero creado tiene embargo, libranza con la
entidad, para que al momento de registrar el Comprobante de Egreso (némina) por Tesoreria me advierta que
debo practicar el respectivo descuento.

Informacién para CGN2:

Cdédigo Entidad Reciproca: Aqui debe digitar el cédigo de la Entidad Reciproca con la cual esta asociada la
entidad en los codigos contables (CGN).

Manual de Usuario Visual TNS Sector Oficial - Contabilidad 2023 22



Porcentaje de Participacion: Digite el porcentaje con el cual la entidad tiene participacion siempre y cuando
sea también del estado.

Cédigo Entidad Reciproca CGR: Aqui debe digitar el codigo de la Entidad Reciproca de la Contraloria
General de la Republica.

Auxiliar Proveedores: seleccione la opcion si el tercero creado tiene asignada cuenta especial en el plan de
]

cuentas de Proveedores de clic en el boton | M 0 con barra espaciadora selecciona la cuenta
de proveedores.

Como Crear Conceptos NICSP

Esta opcion le permite al usuario registrar los conceptos NICSP (Normas Internacionales de Contabilidad
Sector Publico), con el fin de poder parametrizar en las cuentas contables y asi poder presentar los informes
comparativos

1. Ingrese al menud Archivos.
2. Seleccione la opcién Conceptos NICSP.

'@ Conceptos NICSP @‘
HdPH+—Arf5fﬂ'Hltrar| Por | Codigo :

Codigo 1

Descripcign | EFECTIVO EQUIVALENTE D EFECTIVO

Cémo Crear Areas Administrativas

Esta opcién le permite al usuario crear las areas administrativas cuando la entidad las maneja Ej.: Salud,
Educacién etc., con el fin de solicitar informes financieros por area administrativa, igualmente para manejar
areas administrativas se debe seleccionar por Configuracion Generales que Maneja Areas Administrativas.
Para la creacion de una nueva Area Administrativa solo se digita el codigo con la que se va a identificar, con
todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcion Areas Administrativas con solo darle un clic en la pestafa.
3. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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- ~
@ Areas Administrativas @

Codigo 00

Descripcion | GENERAL

Prefijo de Comprob. [E]

Cuenta de Transferendias por l‘@
Recibir de otras Areas

Cuenta de Transferencias por l‘ﬁ
Enviar a otras Areas -
Tercero asodado al Area ﬁ

A

Después se presiona la tecla Insert para crear una nueva Area Administrativa, seguidamente le aparecera las
nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:
Cédigo: Digite aqui el codigo con el que quiere identificar el &rea puede ser numérico o alfabético.

Descripcién: Aqui debe asignar el nombre al area ejemplo: SALUD, EDUCACION.

Prefijo de Comprob.: De clic en el botén 0 barra espaciadora para seleccionar el prefijo con el que quiere
identificar los comprobantes del area que esta creando

3 . , 1 .
Cuenta de Transferencias por Recibir de otras Areas: De clic en el boton el o barra espaciadora para
seleccionar en el listado del plan de cuentas la cuenta que se va a utilizar cuando se reciben préstamos.

F4 . ’ ! .
Cuenta de Transferencias por Enviar de otras Areas: De clic en el botdn o barra espaciadora para
seleccionar en el listado del plan de cuentas la cuenta que se va a utilizar cuando se Envian préstamos.

Tercero Asociado al Area: De clic en el botén ﬁ| 0 barra espaciadora para seleccionar en el listado de
terceros el tercero del &rea.

Como Crear Centros de Costos

Esta opcién le permite al usuario registrar los Centros de Costos cuando selecciono por Configuracion
Generales que Maneja Centro de Costos. Para la creacién de un nuevo Centro de Costos solo se digita el
cédigo del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Centros de Costo con solo darle un clic en la pestafa.
3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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@ Centros de Costos

I'//bH-I-—Af/'§\’("HItrar|

Caodigo 0o

Descripcign | GENERAL

Cuenta de Resultado (Patrimonio)

Utilidad 7]
Pérdida 7]
——

Funcicnales

%

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Centro de Costo, seguidamente le aparecera las
nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacién.

Diligencie la siguiente informacion:

Cédigo: Digite el cédigo con el cual se va a identificar el Centro de Costo dentro del sistema, se recomienda
gque no deje espacios o puntos entre los niUmeros que identificaran al registro.

Descripcién: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Centro de Costo, tenga en cuenta la
claridad de la descripcion ya que es un dato muy importante.

Cuentas de Resultado (Patrimonio)

Utilidad: De clic en el botén ﬁ 0 barra espaciadora para seleccionar en el listado del plan de cuentas la
cuenta de utilidad del centro de costos que esta creando.

Pérdida: De clic en el botén E' 0 barra espaciadora para seleccionar en el listado del plan de cuentas la
cuenta de Pérdida del centro de costos que esté creando.

Como Crear Fuentes de Recurso

Esta opcién le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las Fuentes de Recurso. Para la creacion
de una nueva Fuente de Recurso solo se digita la identificacién del mismo, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcion Fuentes de Recurso con solo darle un clic en la pestafia.
3. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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{f@ Fusntes de Recurso @J
Mo = e e T B[ e | por [Cibgo [ 4]
Cadigo = Fuente Eguivalents
Nombre |RECURSO PROPIOS
Codigo SIA
Descripcion
seosec [ mocervene [ %
Cédigo Tipo SGCF
Deestinacion ‘

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Fuente de Recurso, seguidamente le aparecera las
nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacién.

Diligencie la siguiente informacion:

Cdbdigo: Digite el cddigo con el cual se va a identificar la Fuente de Recurso dentro del sistema, se
recomienda que no deje espacios o0 puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Recurso.

Fuente Equivalente: Si la fuente de recurso pertenece a una fuente de recurso Equivalente digite el cédigo
de la misma, habiéndola creado previamente. Esta Fuente Equivalente es la que se asocia al Banco usado
en Tesoreria, se recomienda que no deje espacios 0 puntos entre los nimeros que identificaran al registro
del Recurso.

Nombre: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la fuente de Recurso, tenga en cuenta la
claridad de la descripcion ya que es un dato muy importante.

Cdédigo SIA: Digite en este campo el cadigo de fuente de recurso del listado que reporta la Auditoria General
de la Republica para las fuentes de recursos.

Descripcion: Introduzca aqui la descripcion mas amplia con el cual se identificara la fuente de Recurso, tenga
en cuenta la claridad de la descripcién ya que es un dato muy importante.

Como Crear Prefijos de Documentos

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los Prefijos de los Documentos. Para la
creacién de un nuevo Prefijo solo se digita la identificacién del mismo, con todos los datos correspondientes
para el registro:

Ingrese al menu Archivos.

Seleccione la opcién Taplas.

Seleccione la opcién Prefijos de Documentos con solo darle un clic en la pestafia.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

PP
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@ Prefijos de Documentes @

rf/»u+—Arf§((-Fntrar| Por| Codigo $
Codigo 00
Descripcion |SiN PREFIIO
np on Dy de Al
Tipo de Formato de Salida Ninguno ¥

Nombre de Personalizado de Salida |

Nombre Factura Estandar |

Nombre Compra Estandar |

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Prefijo, seguidamente le aparecera las nuevas casillas
en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cédigo: Digite el cédigo con el cual se va a identificar el Prefijo dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Prefijo.

Descripcién: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Prefijo, tenga en cuenta la claridad de
la descripcion ya que es un dato muy importante.

Impresiéon Salida Almaceén:

Tipo de Formato: dando clic en el botén EI puede seleccionar el tipo de formato para imprimir la salida
Minguno

Eztandar - Grafico
Perzonalizado

Ruta de Script Personalizado: Si el tipo de salida de Almacén es personalizada para la entidad, es decir,
que no se va a utilizar el formato estandar sino un formato especifico, se debe colocar el nombre de dicho
Scrip. (Un Scrip Personalizado es una herramienta que se utiliza para realizar tareas especificas dentro del
software.).

Archivo Factura Estandar: Cuando la Entidad utiliza mas de un formato de impresion de Salidas de Almacén,
se utiliza un formato de impresién por cada prefijo y aqui se introduce el nombre del archivo junto con su
extension (Ejemplo: Salida_Almacen.FR3).

Como Crear Bancos

Esta opcién le permite al usuario registrar o actualizar los datos de los diferentes Bancos que se manejan en
la empresa. Para la creacién de un nuevo Banco solo se digita la identificacién del mismo, con todos los
datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcidn Bancos con solo darle un clic en la pestafia.
3. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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- \
@ Bancos |

u4>u+-Arf$f(-E§ﬁ|trar| Por| Nombre 3
o [
Nombre ‘ BANCO BBVA - PRESTACIONES SOCIALES
Cuenta No. W O sinSitu ondos
Fec Apertura Cta ’W Fecha Cancelaciin Cta 'I
Mombre Cta. ‘ BANCO BBVA - PRESTACIONES SOCIALES

Tipo Cuenta Cuentade Ahorres | % Estado de la Cuenta

Sucursal ‘

Cuenta Contable 111006.346 (B sanco sevA- CTA. 843-000183 PREST

Fuente Recurso RECURSOS PROPIOS.

Chegue Inicial. ’7 Cheque Final ,7
Saldo Inicial 0.00 Formato de Egreso ,7
Fondo R [E] mverston

Tesoreria Fondo Local | 3]

Tercero ﬂ

Cédiga Bancolombia Codigo Banco Bogots

Datos FUT | SGCF  FUT Excedentes de Liquidez I

Cédigo del Concepto

res | )

lECDnﬁgurarCheque] [ & patos Adiconies |

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Banco, seguidamente le aparecera las nuevas casillas
en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cédigo: Digite el cédigo con el cual se va a identificar el Banco dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro del Banco.

Nombre: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara el Banco, tenga en cuenta la claridad de la
descripcion ya que es un dato muy importante.

Cuenta No: Introduzca aqui el numero de la cuenta corriente o de ahorros con la cual se identifica en el
Banco, tenga en cuenta la exactitud, ya que es un dato muy importante

Nombre Cta: Digite aqui el nombre con el que se identifica la cuenta en la Entidad Bancaria.

Tipo Cuenta: De clic en el boton ™ | 0 barra espaciadora para seleccionar el tipo de cuenta: Cuenta corriente,
Cuenta de Ahorro, CDT, Otro.

Estado de Cuenta: De clic en el boton v| 0 barra espaciadora para seleccionar el Estado de cuenta: Activa,
Inactiva o Cancelada.

Cuenta Contable: Digite el codigo correspondiente a la cuenta contable para este Banco. Sidesea desplegar

las diferentes cuentas de clic en el botén E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Cuentas.
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i
Fuente Recurso: De clic en el boténﬁbarra espaciadora para seleccionar la fuente de recurso a la cual
pertenece el banco, recuerde que este dato es muy importante si la entidad maneja fuentes de recurso, por
defecto el sistema le asigna 00 RECURSOS PROPIOS.
Cheque Inicial: Si desea manejar consecutivos de cheques debe digitar el nimero inicial de la chequera.

Cheque Final: Si desea manejar consecutivos de cheques debe digitar el nimero Final de la chequera.

Saldo Inicial: Al Iniciar el afio fiscal, debe digitar el saldo inicial del banco. Recuerde que este dato es muy
importante para la conciliacién bancaria.

Formato de Egreso: El sistema le permite manejar por cada banco un comprobante de Egreso, si maneja
diferentes.

Datos FUT: Para el informe de regalias digite en el banco el tipo de cuenta del banco y de clic si genera
rendimientos.

Regalias

Tipo Cuenka | Banca |

[ Genera Rendimientos

. =1 Configurar Cheque | . L
El Boton se usa para configurar las coordenadas o ubicaciones de los datos en el

momento de la impresién de los comprobantes en el Modulo de Contabilidad.

Como Crear Zonas

Esta opcion le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las Zonas en que estan divididas la
ubicacion de los diferentes Terceros. Para la creacion de una nueva Zona solo se digita el codigo del mismo,
con todos los datos correspondientes para el registro:

Ingrese al menu Archivos.

Seleccione la opcién Tablas.

Seleccione la opcién Zonas con solo darle un clic en la pestafia.
A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

PwnpE

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Zona, seguidamente le aparecera las nuevas casillas
en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:
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'@ Zonas @1

oA bk = a7 oFEE By

Exportar (TAB)
Cadigo 00
Nombre [ zona

Cdédigo: Digite el cédigo con el cual se va a identificar la Zona dentro del sistema, se recomienda que sea un
cédigo con el cual se pueda identificar rapidamente la Zona.

Nombre: Introduzca aqui el nombre completo de la Zona, el cual es uno de los datos mas importantes para
su identificacién en el sistema.

Como Crear Clasificacion de Terceros

Esta opcién le permite al usuario registrar o actualizar los datos de las diferentes Clasificaciones de Terceros
que se manejaran en el sistema. Para la creacién de una nueva Clasificacién de Terceros solo se digita el
cédigo del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

Ingrese al mena Archivos.

Seleccione la opcién Tablas.

Seleccione la opcién Clasificacién de Terceros con solo darle un clic en la pestafia.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

el NS

@ Clasificacion de Terceros &J

Descripcién | 5IN CLASTFICACICON

S

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Clasificacion de Terceros, seguidamente le aparecera
las casillas en blanco listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cdédigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar la Clasificacion del Tercero dentro del sistema, se
recomienda que no deje espacios o0 puntos entre los nimeros que identificaran al registro de Clasificacion
del Tercero.
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Descripcién: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Clasificacion del Tercero, tenga en
cuenta la claridad de la descripcién ya que es un dato muy importante.

Como Crear Conceptos DIAN

Esta opcion le permite al usuario registrar los conceptos DIAN, para solicitar el informe de Exdgena que se
presenta a la DIAN cada afio.

Ingrese al menu Archivos.

1. Seleccione la opcion Tablas.

2. Seleccione la opcién Canceptos DIAN con solo darle un clic en la pestafia.
3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

@8 Conceptos Dian )
Vf.uq-—Affxc-mm.—| Por | Codigo =

Descripcign | SIN CONCEPTO

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo Concepto DIAN, seguidamente le aparecera las
nuevas casillas en blanco, listas para insertar la hueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cdédigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar el concepto, recuerde que existe una reglamentaciéon
por la DIAN para la creacion de estos conceptos

Nombre: Introduzca aqui el nombre completo del concepto DIAN, el cual es uno de los datos mas importantes
para su identificacion en el sistema.

Como Crear Entidades

Esta opcién le permite al usuario registrar las ENTIDADES, para consolidar CHIPS, si la entidad es
consolidadora

Ingrese al menu Archivos.

1. Seleccione la opcion Tablas.

2. Seleccione la opcién Entidades con solo darle un clic en la pestafa.
3. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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-
@Entidades
[ = e el o - \/X("'Flh:rar|

Caodigo 01 [[] Entidad Consclidadora
Nombre | ALCALDIA Y|

Ruta Archives | C:\TEMPOS3\

Cédigo Entidad | 210154001

L

Después se presiona la tecla Insert para crear el nuevo ENTIDADES, seguidamente le aparecera las nuevas
casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:
Cédigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar la entidad, recuerde.
Entidad consolidadora: De clic en el botén, si la Entidad es consolidadora.

Nombre: Introduzca aqui el nombre completo de la entidad, el cual es uno de los datos mas importantes para
su identificacién en el sistema.

Ruta Archivos: En este campo el usuario debe digitar la ruta donde tendra los archivos del CHIP para
consolidar.

Cédigo Entidad: En este campo el usuario debera digitar el cédigo con el cual se identifica la Entidad.

Como Crear Sucursales

Esta opcién le permite al usuario registrar Sucursales cuando la empresa las tiene y de esta forma llevar una
sola contabilidad junto con la Principal, en caso de no tener Sucursales se maneja solo la Principal. Para la
creacion de una nueva Sucursal solo se digita la identificacion de la misma, con todos los datos
correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Sucursales con solo darle un clic en la pestafia.
3. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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@Sucursa\as
.- H-I-—Arfﬁf("ﬁltrarﬂ

Codigo 00
Descripcign | PRINCIPAL
Datos Generales I
Direccién \
Ciudad 0oL EE SAN JOSE DE CUCUTA

Teléfono
Carpeta Especfficos | ESPECIFICGS

Después se presiona la tecla Insert para crear la nueva Sucursal, seguidamente le aparecerd las nuevas
casillas en blanco listas para insertar la nueva informacion.

Diligencie la siguiente informacion:

Cdédigo: Digite el codigo con el cual se va a identificar la Sucursal dentro del sistema, se recomienda que no
deje espacios o puntos entre los nimeros que identificaran al registro de la Sucursal.

Descripcién: Introduzca aqui el nombre con el cual se identificara la Sucursal, tenga en cuenta la claridad
de este campo, ya que es un dato muy importante.

Datos Generales

Direccion: Introduzca aqui la direccion completa de la empresa sucursal, este dato es importante para que
aparezca en los Certificados de Retencion.

Ciudad: Digite la Ciudad donde la empresa desarrolla su actividad. Si desea desplegar los diferentes
Ciudades de clic en el boton E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Ciudades.
Teléfono: Introduzca aqui el nUmero telefénico para la comunicacion.

Carpeta Especificos: El sistema Visual TNS Oficial le permite realizar formatos especificos para cada
entidad, como por ejemplo colocar el logo de la empresa a los formatos, al realizar cualquier adaptacion a un
formato estandar estos se deben guardar en una carpeta llamada especificos que debe estar dentro de la

carpeta Visual TNS Oficial. Igualmente, si la entidad maneja varias empresas le puede direccionar a cada
sucursal una carpeta de especificos. Ej: Especificosl.

Como Cambiar Periodo

Esta opcion le permite al usuario seleccionar el periodo contable en el cual desea trabajar. Para cambiar de
Periodos solo se selecciona la opcion:

1. Ingrese al menua Archivos.
2. Seleccione la opcién Periodo con solo darle un clic en la pestafia.
3. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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e =
(@ Periodo Actual [ — ﬂ]

Seleccione Periodo

periodo | EETR ¢ |

[Cofpeeptar )] | X conceler |

L

Diligencie la siguiente informacion:

Periodo: Oprimiendo el bot6 ﬂ se desplegara los diferentes periodos, seleccione el periodo en el
cual desea trabajar, al dar clic en aceptar se ubica en el periodo escogido.

Como Cambiar de Empresa

Esta opcion le permite al usuario cambiar de Empresa cuando se esta trabajando en otra y lo puedo hacer sin
salir del programa. Para cambiar a una nueva Empresa solo se selecciona la opcion:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Empresas con solo darle un clic en la pestafa.
3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

[g Seleccion de Empresa

Mik 123456789
Rep. Legal
Ao Fiscal 2023

Archivo C:HDATOS TNSHEMPRESAXYZ.GDB

Servidor LOCALHOST

5] Listado de Empresas

Listado de Empresas |

Con solo dar clic en la opcién me muestra el listado de las empresas creadas;

........................................

L= Abrir |
seleccionando en cual voy a trabajar y dando clic en la opcifn === entro a ella para empezar a

trabajar
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Coémo Cambiar de Usuario - Login

Esta opcién le permite al usuario registrarse como otro usuario con el cual desea trabajar, sin salirse del
programa. Para cambiar de Usuario solo se selecciona la opcién:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcién Login con solo darle un clic en la pestafia.
3. Acontinuacién, se desplegara la siguiente ventana:

© 4
(& Tnicio de Sesién =S
Acceso a THS

USUARIO ., .
CONTRASERLA I—

l \/ﬁ.ceptar H x Cancelarl [ tE”%Caml:iar ]

A

Diligencie la siguiente informacion:

Usuario: Escriba el nombre del usuario con el cual desea trabajar y fue creado previamente en el Médulo de
Administracion.

Contrasefia: Escriba la contrasefa del usuario que esta entrando y fue creada previamente en el Modulo de
Administracion.

. . . . . ~ . . Cambiar .
Cambiar: Si el usuario quiere asignar una contrasefia o cambiarla puede dar clic M y el sistema
le pedira la nueva contrasefia.
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Procesos de la Informacion

Como Crear Comprobantes

Esta opcion le permite elaborar o ingresar los Comprobantes de todos los periodos, igualmente le muestra
los Documentos generados de los Modulos de Presupuesto i Tesoreria i Almacén y Nomina. Ingrese al

menu Movimientos.

1. Seleccione la opcion Comprobantes con solo darle un clic en la pestafia. A continuacién, se desplegara
la siguiente ventana:

dicitvo  ivinietes, Simprias SHerriieitas; xKjania

EMPRESA: DEMO ‘ PERIODO: ENERO - 2017 | MODULO: CONTABILIDAD
g (D@0 RELI BB
e ek = a5 o ) A | or  Tposprefehiom ¢ ()]
Comprobantes de Contabilidad
mmmmm

[ c1 |oo [10000001 |30/01/2017 |prueba
DF 00 (9006 22/01/2017 | miena 200.00 200.00

o[22

Tercero Concepto pruba Doc CI 0010000001

SUCURSAL: PRINCIPAL

USUARIO: ADMIN

BN

f E Du \ E"'J @ BamnG ug/':;z/ion

Para insertar un nuevo Comprobante solo debe presionar la tecla Insert o presionando el botdn
correspondiente y seguidamente aparecera la siguiente ventana con todos los campos en blanco, listos para

insertar la correspondiente informacion.
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@ Contabilidad - Sistema Contable Integrado TNS Sector Oficial 2017 - [Comprobantes] =l

Archivo  Movimientos Imprimir Herramientas  Ayuda =189 x|
EMPRESA: DEMO PERIODO: ENERO - 2017 MODULO: CONTABILIDAD

B LO0R SBLUR 2B

MA4> Mt = vXCE

Tipo == E 'COMPROBANTE DE INGRESO
Nimero [0 [ Fecha [08/01/2017  Area[00 [£9

Concepto

Total Débito .00 Total Crédito Local .00 Diferencia Local 0.00
Total Débito NICSP .00 Total Crédito NICSP .00 Diferencia NICSP 0.00

— a 5 @ E@ Buscr| ﬂn}

Nombre Cuenta | valor | Ajustenicsp [p/c| Tercero [TipD |

B

Base sin IVA

===
|52 §

g

3

‘ ‘SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN
= N
826
ES o fmg v
PR 005017

Diligencie la siguiente informacion:

Tipo: Digite el cédigo correspondiente al tipo de Comi)robante gue va a realizar. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Documentos de clic en el botén o presione BARRA ESPACIADORA vy aparecera la

ventana de Tipos de Documentos.

Numero: Digite el codigo correspondiente al prefijo del Comprobante y seguidamente el nimero asignado al
respectivo Comprobante. El sistema le sugiere al usuario un prefijo y un nimero consecutivo dependiendo
del tipo de prefijo que haya escogido.

Fecha: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
Comprobante que se esta elaborando. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

. ) Hy
Area: Digite el cédigo del Area, si desea desplegar las diferentes areas de clic en el botén j 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Areas administrativas.

Asentada: En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo para el tipo de
Comprobante que se esta elaborando en el momento que el usuario asienta el Comprobante. Este campo

no es modificable por el usuario.

Concepto: Introduzca el detalle del Comprobante o la informacidon necesaria para identificar que
Comprobante en especial se esta registrando.

Guarde los datos registrados del Encabezado del Comprobante de Contabilidad (F11), para que se
despliegue la siguiente Ventana de ASIENTOS CONTABLES.
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Asientos Contables

[“ =k M b omoa " Buscarl PorlCédigo j@‘ﬂ =

Nombre Cuenta Tercero
APCRTES FO INALES - SRIA 1 [PEMSIOMES ¥ CESANTIAS SANTANDER
APCRTES FONDOS PENSIONALES - SRIA

78,500.00
235,100.00

PENSICHES Y CESANTIAS SANTANDER DF 0000023
PENSICHES Y CESANTIAS SANTANDER DF 0000023

APORTES PENSION (PERSONAL ADMINIS 235,100.00
APORTES PENSION (PERSONAL ADMINIS 235,100.00

D |PENSICHES Y CESANTIAS SAMTANDER. DF 0000023
BANCG OCCIDENTE 600-06585-6 T.M.C.! 313,600,00 € PEMSIOMES ¥ CESANTIAS SANTANDER CH  NOTA DEBITO
SUELDOS 78,300,000 D |PENSIONES ¥ CESANTIAS SANTANDER DF 0000001
SUELDOS 78,300,000 C |PENSIONES ¥ CESANTIAS SANTANDER DF 0000001

D

C

Para insertar un nuevo Asiento Contable solo debe presionar la tecla Insert o presionando el botén
correspondiente y seguidamente aparecera la siguiente ventana con todos los campos en blanco, listos para
insertar la correspondiente informacion.

Asientes Contables ]

I"/I-H-I-—AF”SC'(’Buscar“ Por | Codigo 3‘7—::[!!1}'
Cuenta 250501.001  [{5d NOMINA Y SUELDOS POR PAGAR - ALCALDT

Valor | 5000.00 | D | %] AjustenicSP .00

Tercero 8555530547 ESAP-ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRAC]

Concepto PRUEBA

Iva del Gasto 0 Concepto DIAN IVA O valorde ncluye IVA

Concep Dian CREE (2
Documento DF | 005005

Diligencie la siguiente informacion:

Cuenta: Digite el cédigo correspondiente a la cuenta contable para este asiento. Si desea desplegar las

diferentes cuentas de clic en el boton E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Cuentas.

Valor: Aqui el sistema pide el valor total de la cuenta contable que esta registrando en el asiento o transaccion.
Al frente sefiale si el valor de la cuenta es de Naturaleza D (Débito) o C (Crédito).

Tercero: Digite el cédigo correspondiente al Tercero que esta clasificado como Cliente-Cobrador-Proveedor-
Vendedor-Empleado, con el cual la empresa realiza la transaccion. Si desea desplegar las diferentes

Manual de Usuario Visual TNS Sector Oficial - Contabilidad 2023 38



Terceros de clic en el botén@presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Cémo crear
Terceros.

Concepto: Introduzca el detalle del Comprobante o la informacién necesaria para identificar qué asiento en
especial se esta registrando, por defecto trae el mismo concepto del Comprobante.

Documento: digite el tipo y el nimero de Documento que esta usando como soporte de la transaccién (FV-
FC-NC-ND-CH-CG-CC), para identificar el Comprobante en especial que se esta registrando. Para guardar
los datos del asiento termine con enter u oprima F11.

Siga insertando los asientos necesarios hasta que el Comprobante quede totalmente BALANCEADO, en la
parte superior puede ir mirando el Total Débito i Total Crédito y Diferencia.

RECUERDE...

Para registrar fisicamente el documento debe utilizar el boton _| o presionar la tecla F2 o si desea reversar

el documento para ser modificado debe presionar el boton — o presionar la tecla F3.

Si desea imprimir el comprobante debe utilizar el boton 0 presione la tecla Control | y podra imprimir

como Comprobante de Contabilidad, Nota de Contabilidad, Comprobante de Egreso, Recibo de Caja o Nota
Interna.

=
Si desea imprimir el comprobante debe utilizar el botén — y podra imprimir un rango de Comprobantes
de Contabilidad, Notas de Contabilidad, Comprobantes de Egreso, Recibos de Caja o Nota Interna o cualquier
otro tipo que desee.

Si se equivocé o no esta de acuerdo con la informacion presione clic en el botén lateral del registro para
marcarlo y presione la tecla Supr si lo desea borrar, si desea modificar un campo en especial solo da clic
sobre él y digitar la informacién respectiva.

Si no recuerda algun dato, realice la respectiva consulta con la ayuda del botén Buscar.

Para ver todos los Comprobantes de todos los periodos o ver el periodo actual sin tener que cambiar de

ligs

periodo debe presionar el botén Ver todos los periodos

Para Revisar el comprobante debe dar clic en el boton _— |, con el fin de dar seguridad a los mismos, si
desea quitar el revisado se da clic sobre el mismo.

5+ |
=
Si da clic en este botdn le mostrara los asientos de rubros, ya sea de un comprobante de egreso, una
definitiva de pago o un comprobante de ingreso siempre y cuando estos comprobantes se hayan generado
del médulo de presupuesto o tesoreria.
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Si desea copiar un Comprobante que se repite todos los periodos, debe presionar el botén Copiar

B
Comprobante como. ﬂ y llenar los siguientes campos:

[ @ Copiar Comprobante lihr
Copiar como
Tipo CE
Nimero li
Fecha Y
Concepto
PRUEBA

] Copiar Concepto en Detalle de Asientos

|:| Copiar como valor Ajuste NICSP
[ q/&ceptar H x gancelar]

h

Tipo: Digite el cédigo correspondiente al tipo de C%robante que va a copiar. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Comprobantes de clic en el botén o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera

la ventana de Comprobantes.

Numero: Digite el codigo correspondiente al prefijo del Comprobante y seguidamente el nimero asignado al
respectivo Comprobante.

Fecha: En este campo digite la fecha para el tipo de Comprobante que esta copiando. Este campo puede
ser modificado por el usuario, siguiendo el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Concepto: Introduzca el detalle del Comprobante o la informacion necesaria para identificar que
Comprobante en especial se esta registrando.

Copiar Concepto en detalle de asiento: sefale si quiere que el Concepto del comprobante sea igual al
Concepto en el detalle de los asientos del comprobante copiado.

Como Crear Notas NICSP

Esta opcidn permite al usuario asociar a un concepto NICSP una nota de texto el cual se podra observar al
momento de imprimir los estados financieros. Y a su vez se puede generar el reporte de revelaciones con
base a estas notas NICSP.
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r@NmasNICSP
R =Y =

Nota Nimero | D02 Concepto NICSP 11 IE

Observacn | NOTA NICSP

Contenida Observaciones al concepto NICSH

Como Asentar Pendientes

Esta opcion le permite al usuario asentar todos los documentos pendientes en el periodo o en todos, esto
con el fin de no hacerlo uno a uno.

1. Ingrese al menu Movimientos.
2. Seleccione la opcién Asentar Pendientes con solo darle un clic en la pestafia.
3. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

[ @ Azentar Pendientes @1

Periodos a Asentar
% Periodo Actual

i3 Todos los Periodos

[] [ x Cancelar l

Periodos a Asentar

Periodo Actual: Si quiere asentar los documentos pendientes por asentar en el periodo actual, seleccione
esta opcion.

Todos los Periodos: Si quiere asentar los documentos pendientes por asentar de todos los periodos
seleccione esta opcion.

Cdémo Recalcular

Esta opcion le permite al usuario hacer un recalculo de la informacién digitada en el sistema. Con solo
ubicarse en el periodo actual este proceso lo hace desde el periodo inicial, no es necesario hacerlo mes por
mes.

1. Ingrese al mena Movimientos.
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2. Seleccione la opcién Especiales.
3. Seleccione la opcién Recalcular con solo darle un clic en la pestafia.
4. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

r@ Confirm &Jﬂ

Recalcular
Contabilidad

b

Seleccione la opcién Sl o NO para realizar el proceso de Recalcular en el médulo de Contabilidad.

Como Trasladar Saldos Afo Anterior

Esta opcién le permite al usuario trasladar los saldos de contabilidad del afio inmediatamente anterior. Para
ello debe haber hecho el cierre del afio fiscal de la empresa del afio anterior.

1. Ingrese al menu Movimientos.
2. Seleccione la opcién Especiales.
3. Seleccione la opcion Irasladar Saldos Ao Anterior con solo darle un clic en la pestafia.
4. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana:
r@ Trasladar Saldos &Jq
Seleccione la empresa del aiio anterior
Codigo Nombre | Aifio Fiscal
002 DEMO 2017
01 EMPRESA OFICIAL 2017 2003
T1 EMPRESA PLAN DE CUENTAS COMERCIAL 2003
Opciones
[ mo subdividir en Terceros
EE Trasladar ]] [ x Cancelar l

A continuacion, Seleccione la empresa del afio anterior.

RECUERDE...

Para hacer este proceso debe estar ubicado en la empresa actual y en el Periodo inicial 6 00. El Programa
le genera en Movimientos el Comprobante SALDOI 00.

Al dar clic sobre el botdn Trasladar se muestra la siguiente Pantalla:
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r@ Confirm @1

Desea trasladar los saldos de la
empresa EMPRESA OFICIAL del afio
20077

b

Seleccione la opcién Sl o NO si desea trasladar los saldos de la empresa del afio anterior.

Como Trasladar Saldos Ajustes NICSP Afio Anterior

Esta opcidn le permite al usuario trasladar los saldos ajustes NICSP del afio inmediatamente anterior.

1. Ingrese al menu Movimientos.
2. Seleccione la opcién Especiales.
3. Seleccione la opcion Irasladar Saldos ajustes NICSP afio anterior con solo darle un clic en la pestafia.
4. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
- .
@ Trasladar Ajustes NICSP Afio Anterior @
Seleccione la empresa del afio anterior
Codigo Nombre | Afio Fiscal
¥
Opciones
] Trasladar cuentas de Resultados
[(EBizesecer]] | X conceler |

b

A continuacion, Seleccione la empresa del afio anterior.
La indicacion del proceso completo de acuerdo con la resolucién 414/2014 se explica en las operaciones no
rutinarias.

Como Generar Depreciacion/Amortizacion

Esta opcion le permite al usuario Generar la Depreciacion y Amortizacion del respectivo mes o periodo
contable.

Ingrese al mend Movimientos.

Seleccione la opcién Especiales.

Seleccione la opcién Generar Asientos

Seleccione la opcién Depreciacién/Amortizaciéon con solo darle un clic en la pestafia.

el
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5. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

[ @ Depreciacion ﬁ1

Seleccione un periodo

Periodo | I |

[H X Cancelar ]

b

A continuacion, Seleccione el Periodo en el cual se va a Generar la Depreciacion/Amortizacion. Para ver los
Periodos oprima el botén yset =] gara los periodos a seleccionar.

RECUERDE...

Para hacer este proceso es primordial configurar las respectivas cuentas de Depreciacion/Amortizacion en
las cuentas del P.U.C. que se van a ajustar. Ver Como Crear Cuentas

Al dar clic sobre el botén Aceptar se genera el Comprobante de Depreciacién en Movimientos con el nUmero
DEPREQ1.

Como Generar Depreciacion Local - NIIF
Esta opcidn le permite al usuario Generar la Depreciacién Local NIIF del respectivo mes o periodo contable.

Ingrese al mend Movimientos.

Seleccione la opcién Especiales.

Seleccione la opcién Generar Asientos

Seleccione la opcién Depreciacion Local NIIF con solo darle un clic en la pestafia.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

[ @ Depreciacion Iﬁ ]

Seleccione un periodo

Periodo | EESR * |

agrwnpE

[” X Cancelar l

Como Generar Cierre del Ao Fiscal

Esta opcion le permite al usuario Generar el Cierre del Afio Fiscal una vez se hayan hecho los respectivos
ajustes del afio fiscal anterior.

1. Ingrese al menu Movimientos.
2. Seleccione la opcién Especiales.
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3. Seleccione la opcién Generar Asientos

4. Seleccione la opcion Cierre del Afio Fiscal con solo darle un clic en la pestafia.

5. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

@ Contabilidad - Sistema Contable Integrado TNS Sector Oficial 2017

e

Archivo [Movimientos Imprimir  Herramientas  Ayuda
|

EMPRF_S;2 @ Comprobantes PERIODO: ENERO - 2017

By @ NotasNICSP

Asentar Pendientes

IEL

Recalcular

Trasladar Saldos Afio Anterior

Trasladar Saldos Ajustes NICSP Afo Anterior

Generar Asientos

Actualizar Cuentas Cero

Cierre Afo NICSP

—
(P9

SUCURSAL: PRINCIPAL

MODULO: CONTABILIDAD

Depreciacién Local-NIF
Cierre Afio Fiscal s Cuentas de Resultado
Cuentas de Presupuesto

DFMOSTRACION

O FTWARE

TNS

N

USUARIO: ADMIN

Al dar clic en Cuentas de Resultado se desplegara la siguiente ventana

-
(i@ Cierre Afio Fiscal

=)

— Cuenta Ganancias y Pérdidas

Ganancias I

Pérdidas |

E &

— Cuenta de Resultado (Patrimonio)

Utidad | B
Pérdida | =T
| aceptar || 3 cancelar

Diligencie la siguiente informacion:

Cuenta Ganancias y Pérdidas: Digite el cédigo correspondiente

desea desplegar las diferentes cuentas de clic en el botén

de la cuenta contable de Ganancias. Si
o presione la BARRA ESPACIADORA y

aparecera la ventana de Cuentas. Digite el codigo correspondiente de la cuenta contable de Pérdidas. Si

45

Manual de Usuario Visual TNS Sector Oficial - Contabilidad 2023



desea desplegar las diferentes cuentas de clic en el botéﬁ‘) presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Cuentas.

Cuenta de Resultado (Patrimonio): En este campo se debe diligenciar el auxiliar de la cuenta de utilidad o
pérdida para que el sistema le realice el cierre automatico del ejercicio.

Cuenta Utilidad o Perdida: Digite el cédigo corres%diente de la cuenta contable de Utilidad. Si desea

desplegar las diferentes cuentas de clic en el botén i o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Cuentas. Digite el cddigo corr%mdiente de la cuenta contable de Pérdida. Si desea desplegar

las diferentes cuentas de clic en el boton il o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de

Cuentas.

RECUERDEé

Si el usuario maneja centros de costos las cuentas de resultados se deben configuran en el Centro de Costo,

1. Ingrese al menu Archivo.
2. Seleccione la opcién Centros de Costo. Con solo darle clic en la pestafia.
3. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana

[ @ Cierre Afio Fiscal 3 |

Cuenta Ganancias y Pérdidas
Ganancias | rﬂ
Pérdidas | r@

Las cuentas de resultado gue s= utilzan en el
cierre de afio se deben configurar por cada
centro de costos

[ “gceptar H xgancelar ]

f @ Centros de Costos @1
r//hH+—Af/'§f("Hltrar| Por | Codigo ¢

Codigo 00

Descripin | GENERAL

Cuenta de Resultado (Patrimonio)

Utilidad 7]
Pérdida 7]
——

Funcionales

Manual de Usuario Visual TNS Sector Oficial - Contabilidad 2023 46



Digite el codigo correspondiente de la cuenta contable de Utilidad del Ejercicio. Si desea desplegar las

diferentes cuentas de clic en el botdn E 0 presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Cuentas. Luego digite el codigo correspondiente de la cuenta contable de Pérdida del Ejercicio. Si desea

desplegar las diferentes cuentas de clic en el botdn E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Cuentas.

RECUERDE...

Para hacer este proceso debe estar ubicado en el periodo de Cierres.
Al dar clic sobre el boton Aceptar se genera el Comprobante de Cierre de Afio Fiscal con el nimero CIERREOQO
y el Cierre de las Cuentas de Presupuesto con el numero CIERREO1.

Como Generar Cierre del Aio Fiscal NICSP

Esta opcion le permite al usuario Generar el Cierre del Afio Fiscal una vez se hayan hecho los respectivos
ajustes del afio fiscal anterior.

Ingrese al menu Movimientos.

Seleccione la opcién Especiales.

Seleccione la opcién Generar Asientos

Seleccione la opcién Cierre del Afio Fiscal NICSP con solo darle un clic en la pestafia.

e\

(@ Contabilidad - Sistema Contable Integrad: TNSSectorOﬁciaIZOl-_!

Archivo [Movimientos Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRES2 @ Comprobantes PERIODO: ENERO -2017 MODULO:

EH ﬁ Notas NICSP

2]
Asentar Pendientes F

Especiales Recalcular

Trasladar Saldos Afic Anterior

Trasladar Saldos Ajustes NICSP Afo Anterior

Generar Asientos Depreciacién Local-NIF

Actualizar Cuentas Cero Cierre Afo Fiscal »

Cierre Anio NICSP

A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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@ Cierre Afio NICSP S |

Cuenta Ganancias y Pérdidas

Ganancias |

Pérdidas |

Cuenta de Resultado (Patrimonio)

Utilidad |

Pérdida | j

[ \/aceptar H xgancelar ]

Diligencie la siguiente informacion:

Cuenta Ganancias y Pérdidas: Digite el cddigo correspondiente de la cuenta contable de Ganancias. Si

desea desplegar las diferentes cuentas de clic en el boton EI 0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Cuentas. Digite el cddigo correspondiente de la cuenta contable de Pérdidas. Si

desea desplegar las diferentes cuentas de clic en el boton EI 0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Cuentas.

Cuenta de Resultado (Patrimonio): En este campo se debe diligenciar el auxiliar de la cuenta de utilidad o
pérdida para que el sistema le realice el cierre automatico del ejercicio.

Cuenta Utilidad o Perdida: Digite el cédigo corres%diente de la cuenta contable de Utilidad. Si desea

desplegar las diferentes cuentas de clic en el botén il o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Cuentas. Digite el cédigo corr(i,ﬁplondiente de la cuenta contable de Pérdida. Si desea desplegar

las diferentes cuentas de clic en el botén il o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de

Cuentas.

RECUERDEé

Si el usuario maneja centros de costos las cuentas de resultados se deben configuran en el Centro de Costo,

4. Ingrese al menu Archivo.
5. Seleccione la opcién Centros de Costo. Con solo darle clic en la pestafia.
6. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana
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[ @ Cierre Ao Fiscal ) |

— Cuenta Ganancias y Pérdidas
Ganancias I @
Pérdidas | By

Las cuentas de resultado gue s= utilzan en el
cierre de afio s deben configurar por cada
centro de costos

| aceptar || K cancelar

r@ Centros de Costos uj
r’/bbl-l-—Ar/X("Flltrarl Por | Codigo ¢|
Cadigo IU'D
Descripcién IGENERAL
Cuenta de Resultado (Patri io)
Utilidad I E i
Pérdida I E i
Unidades
Funcionales

Digite el codigo correspondiente de la cuenta contable de Utilidad del Ejercicio. Si desea desplegar las

diferentes cuentas de clic en el botén E‘ 0 presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Cuentas. Luego digite el codigo correspondiente de la cuenta contable de Pérdida del Ejercicio. Si desea

desplegar las diferentes cuentas de clic en el botén E o presione BARRA ESPACIADORA y apareceré la
ventana de Cuentas.

RECUERDE...

Para hacer este proceso debe estar ubicado en el periodo de Cierres.
Al dar clic sobre el botdon Aceptar se genera el Comprobante de Cierre de Afio Fiscal con el nimero CIERREOQO
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Manejo de Informes (Salidas)

Coémo Imprimir Balance de Comprobacion
Este informe es muy util ya que se puede ver el Balance de Comprobacién en forma Mensual o Acumulada.
Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Balance de Comprobacion con solo darle clic en la pestafia.
2. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana

& Balance de Comprobacién *
Rango a imprimir
Cuents Inicial |
CuentaFinal |22
Periodo Inicial | INICIAL |
Periodo Final [ MARZO ¢]

Digitos 15
|:| Con Terceros

m

Con Centro de Costos

(|
[ Imprimir H x Cancelar l

Cuenta Inicial: Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas desde el cual se desea ver el
movimiento mensual o acumulado: Saldo anterior T Movimiento Débito i Movimiento Crédito y Total de

acuerdo con la informacion digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E‘ o]
presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Ver Como crear
Cuentas. Sidesea ver todas las cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final: Digite el Codigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas hasta el cual se desea ver el
movimiento mensual o acumulado: Saldo anterior i Movimiento Débito i Movimiento Crédito y total de

acuerdo con la informacion digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E o]
presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Ver Como crear
Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje en el espacio como aparece ZZ 6 99.

Periodo Inicial: Digite el Periodo Contable inicial del cual deseo ver la informacién. Si desea desplegar los
diferentes Periodos presione la pestafia EI para seleccionar el respectivo Periodo.

Periodo Final: Digite el Periodo Contable final del cual deseo ver la informacion. Si desea desplegar los
diferentes Periodos presione la pestafia EI para seleccionar el respectivo Periodo.

Digitos: Introduzca el nimero de digitos con el cual quiera ver la extension de los Cédigos Contables.

Si deseo ver el Balance de Comprobacién con Terceros selecciono la opcit [ Con Terceros siempre
y cuando el Caodigo Contable lo tenga seleccionado que: La cuenta se subdivide en Terceros.
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L ”
Al oprimir el boton me despliega adicionalmente como se ve en la siguiente pantalla:

«@ Balance de Comprobacién >
Rango a imprimir Filtrar por
Cuenta Inicial Iﬁ
Centro de costo Inidal
Cuenta Final 7 e
Im Centro de costo Final ~ |ZZ
Periodo Inicial [ INICIAL - ] [ Areas Administrativas
Area Admin. Inicial -
Periodo Final [ MARZO ¥ l ) w
Area Admin. Final z Y
Digitos 16
Opciones

] conTerceros ] orden alfabético de terceros

1 [ 5olo saldos diferentes a su naturaleza
|:| Imprimir Auxiliares sin Movimiento
] Todas las Sucursales
[ Incluir Terceros - Cuentas Tipo Retencion
[[] con Centro de Costos [C] Mo Mostrar Cuentas con Saldo Cero

(& o ][ X g [ [ | &

Filtrar por: Centro de Costos: (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivo i Configuracion 1
Generales

Centro de costo inicial: Di% el Cddigo del Centro Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos de
®

Centros de clic en el botén
Costos

o presione BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Centros de

Centro de costo Final: Digite el Cédigo del Centro Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Centros
de clic en el boton EI o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Centros de Costos.

Filtrar por: Areas Administrativas (En el caso de que maneje esa opcion) Ver Archivo i Configuracion -
Generales

Area Admin. Inicial: Digite el Codigo del Arem_A_dministrativa Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos
g

de Areas Administrativas de clic en el boton == o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana

de Areas Administrativas.

Area Admin. Final: Digite el Codigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
g

de Areas Administrativas de clic en el boton == 0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la

ventana de Areas Administrativas.

RECUERDE...

Seleccionando i Op c i oacensulta muestrafi Or dAHabéticode T e r ¢ eirfioSsodaldos diferentes a su
naturaleza e Al mprimir Auxiliares sin Movimientoo, pu
Su necesidad.
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Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

EMPRESA XYZ Paginas: 1 de 2

123456789 Fecha: 26/07/2023 11:29:28 a. m.

Sucursal: PRINCIPAL

BALANCE DE COMPROBACION
Periodo: INICIAL - MARZO DE 2023 Centros de Costo: Area Admin: TODOS
CUENTA NOMBRE SALDO ANTERIOR DEBITO CREDITO TOTAL

1 ACTNO 000 D 3,342700.00  3,661,700,000.00 3,658,357,300.00 C

1 EFECTIVO ¥ EQUIVALENTES DE 0.00 D 3,342700.00  3,528,000,000.00 3,524,657,300.00 C
EFECTIVO

1105 CAJA 0.00 D 3,342,700.00 0.00 3,342700.00 D

110502 CAJA MENOR 000 D 3,342,700.00 0.00 3,342700.00 D

110502011 Caja menor oo0 D 3,342700.00 o.00 3,342700.00 D

1110 DEPOSITOS ENINSTITUCIONES 0.00 D 0.00 3,528,000,000.00 3,528,000,000.00 C
FINANCIERAS

111005 CUENTA CORRIENTE 0.00 D 0.00 3,528,000,000.00 3,528,000,000.00 C

111005.04 Banco de Bogota 2669 oo0 D 0.00  3,528,000,000.00 3,528,000,000.00 C

13 CUENTA S POR COBRAR 0.00 D 0.00 133,700,000.00  133,700,000.00 C

1305 IMPUESTOS RETENCION EN LA FUENTE 0.00 D 0.00 133,700,000.00 133,700,000.00 C

130507 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 0.00 D 0.00 133,700,000.00  133,700,000.00 C

130507011 Predial unificado vigencia actual oo0 D 0.00 133,700,000.00 133,700,000.00 €

2 PASIVOS 000 D 4,200,000.00 36,900,000.00 32,700,000.00 C

23 PRESTAMOS POR PAGAR 0.00 D 4,200,000.00 0.00 4,200000.00 D

2313 ;\mNé:\AM IENTO INTERNO DE CORTO 000 D 4,200,000.00 0.00 4,200000.00 D

231303 PRE STAMOS ENTIDADES DE FOMENTO 000 D 4,200,000.00 0.00 4,200000.00 D
Y DESARROLLO REGIONAL

231303.01 Prestamos Entidades De Fomento y 000 D 4,200,000.00 0.00 420000000 D
Desarrollo Regional

24 CUENTAS POR PAGAR 0.00 D 0.00 36,900,000.00 36,900,000.00 C

2401 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 000 D 0.00 36,900,000.00 36,900,000.00 C
NACIONALES

240101 BIENES Y SERVICIOS 000 D 0.00 36,900,000.00 36,900,000.00 C

240101.01 Cuenta per Pagar Bienes y Servicios 0.00 D 0.00 36,900,000.00 36,900,000.00 C
Generales

Como Imprimir Libros Auxiliares - Libro Auxiliar

Esta opcion le permite al usuario obtener un resumen detallado de los movimientos realizados entre un rango
de fechas por Libro Auxiliar: DEBE i HABER T SALDO.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcidn Libros Auxiliares A Libro Auxiliar con solo darle clic en la pestafia.
2. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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{8 Libro Auxiliar x
Rango a imprimir
Cuenta Inicial || Iﬂ

Cuenta Final iz e
Fecha Inidial ,W
Fecha Final ,M
Sucursal Inicial ’w
Sucursal Final m
Mombre Archiva l—
Tipo Comp.
Prefijo
Asientos con l—
Documento

[] conTerceros
Tercero Inigal ﬁ
Tercero Final ’33—[:]
Clasificacién ’—E]

[ llTlDFiITIiF ” X cancelar l

Cuenta Inicial: Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas desde el cual se desea ver el
Libro Auxiliar: Debe i Haber i Saldo de acuerdo con la informacién digitada. Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el boton E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico
de Cuentas. Ver Cémo crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final: Digite el Codigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas hasta el cual se desea ver el
Libro Auxiliar: Debe i Haber i Saldo de acuerdo con la informacién digitada. Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el boton E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico
de Cuentas. Ver Como crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje en el espacio como aparece ZZ
0 99.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el movimiento para el Libro Auxiliar que desea
mostrar, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el movimiento para el Libro Auxiliar que desea listar,
tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Sucursal Inicial: Digite aqui el codigo de la sucursal de donde se iniciard el movimiento para el Libro Auxiliar

o de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del listado de sucursales.

Sucursal Final: Digite aqui el cédigo de la sucursal hasta donde finalizara el movimiento para el Libro Auxiliar
o de clic en el botén o presione BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana del listado de sucursales.

Si desea el Libro Auxiliar Con Terceros se activa las siguientes Opciones:

Tercero Inicial: Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente-Cobrador-Proveedor-
Vendedor o Empleado, al cual estdn asociado a cada uno de los documentos contabilizados que desea listar.

Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton E o presione BARRA ESPACIADORA y
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aparecera la ventana de Terceros. Ver Como crear Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje el
espacio en blanco.

Tercero Final: Digite el codigo correspondiente al Tercero clasificado como Cliente-Cobrador-Proveedor-
Vendedor o Empleado, al cual estan asociado a cada uno de los documentos contabilizados que desea listar.

Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton E o presione BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Terceros. Ver Como crear Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje en el
espacio ZZ.

Clasificacién: Esta opcion le permite al usuario consultar el libro auxiliar de terceros por medio de su

clasificacion con solo dar clic en el boton E o presionando BARRA ESPACIADORA aparecera la ventana

de Clasificacion.
|

Al oprimir el boton me despliega adicionalmente como se ve la siguiente pantalla:

{3 Libro Auxiliar X
Rango a imprimir Filtrar por
Cuenta Inical & [ centro de Costos
Cuenta Final iz Iﬁ Centro de costo Inidal
Fecha Inidal 01/01/2023 Centro de costo Final iz
Fecha Final 31/03/2023 )
[ Areas Administrativas
Sucursal Inidal E E
Area Admin. Tnicial -
Sucursal Final |22 E E W
Area Admin. Final ZZ
MNombre Archivo W
Tipo Comp. - Opciones
Prefijo [!5.] [ orden alfabético de Terceros
Asientos con l— ] Un Auxdliar por hoja
Documento [[] ordenar por documento
|:| Con Terceros ") mi
Tercero Inicial )
O
Tercero Final ZZ [ cere
Clasificacién O«
[ Incluir Terceros - Cuentas Tipo Retenc
[ ordenar por Fecha
[ Imprimir ” x Cancelar l

Filtrar por: CENTRO DE COSTOS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion i
Generales.

Centro de Costos Inicial: Digite el Codigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los diferentes
Tipos de Centros de Costos de clic en el boton @o presione BARRA ESPACIADORA y aparecerdla
ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en blanco.

Centro de Costos Final: Digite el Codigo del Centro de Costos Final. Si desea desplegar los diferentes
Tipos de Centros de Costos de clic en el botén @ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventanade Centros de Costos. Si desea ver todos I0s Centros de Costos deje ZZ 6 99.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i
Configuraciéon i Generales.
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Area Admin. Inicial: Digite el Codigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos

e
de Areas Administrativas de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Areas Administrativas.

Area Admin. Final: Digite el Codigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos

my
de Areas Administrativas de clic en el boton =4
de Areas Administrativas.

o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana

RECUERDE...
Seleccionando fAOpcioneso, l a consultadafiidme aturxda | i @Qr d g@ro
iOrdenado pbooidid apu mem i ABetl @l lceod, Movi mi ent o0, puede s
convenga o se adapte a su necesidad.
Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
EMPRESA XYZ PAG: 1
123456789 Fecha: 26/07/2023 11:42 a. m.
LIBRO AUXILIAR
Sucursal: PRINCIPAL Rango de fechas: Enero 1 de 2023-Marzo 31 de 2023
Centro de Costos: TODOS Area Admin: TODAS
Sucursal TODAS
FECHA COMPROB. TIPO DCTO CC TERCERO/DETALLE DEBE HABER SALDO
130507 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO
130507.01 Predial unificado vigencia actual SALDO ANTERIOR 36,900,000.00 C

26/0%2023 CCOOO01

240101
240101.01

Z6/0W2023 CCOoO001

CCoom

CCcoom

TOTAL MES 03

BIENES ¥ SERVICIOS

Cuenta por Pagar Bienes y Servicios
Generales

TOTAL MES 03

0.00 56,800,000.00

13370000000 C

0.00 96,800,000.00

133,700,000.00 C

000 96,800,000.00
Nuevo Saldo

SALDO ANTERIOR

0.00 35,800,000.00

133,700,000.00 C
133,700,000.00 C

0.00D

36,800,000.00 C

0.00 36,900,000.00 36,900,000.00 C
000 36,900,000.00 36,900,000.00 C
Nuevo Saldo 36,900,000.00 C

Como Imprimir Libros Auxiliares - Comprobante de Diario

Este informe es muy til ya que se puede saber con solo digitar la fecha del comprobante, el total de los
movimientos contables registrados en ese dia. Esta opcion le permite al usuario también ver los codigos
Contables usados ese dia con su respectivo movimiento Débito o Crédito en los Comprobantes.
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1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Libros Auxiliares A Comprobante de Diario con solo darle clic en la pestafia.
3. Acontinuacién, se desplegara la siguiente ventana:

[==X=)

@ Comprobante Diaric

Rango a imprimir

Fecha Comprobants :l 1012017
Miimero Comprobante |1

[ =5 Imprimir H X gancelarl

Tipo Comprobante

%

Fecha Comprobante: Digite la fecha en la cual quiere ver los Comprobantes de Contabilidad registrados en

ese dia.

Numero Comprobante.: Digite el nimero del comprobante con el cual lo va a imprimir, puede empezar a
llevar un consecutivo de los comprobantes diarios.

Tipo Comprobante: Digite el tipo de comprobante o de clic en el boton |
y el sistema le mostraré el listado de tipos de Comprobantes para que seleccione.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

L= = =Y

@ 0 BARRA ESPACIADORA

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADD

Fecha: 1201720063 025 am.

THN2I6-T

COMPROBANTE DE DIARIO N° 1 FECHA - Diciernbre 1 de 2005 PAG: 1

Tipo de Comprobantes: CE

CUENTA NOWBRE DEBE HABER

HOYIMIENTO DEL DIA:  Diciembre 1 de 2006

032212 SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS

N3z Concejo municipal 0.00 9,483 676.00
TOTAL SER¥ICIOS PERSONALES INDIRECTOS 000 9,483 £76.00

032215 ADQUISICION DE BIEMES

0321503 Alealdia Municipal 0.00 3,080,000.00
TOTAL ADQUISICION DE BIENES 000 3,080,000.00

(32257 INVERSION SECTOR SALUD

(3223703 5GP Salud Piblica 0.00 950,000.00
TOTAL INYERSION SECTOR SALUD 000 950,000.00

032256 INVERSION SECTOR EDUCACION

032258 .04 Recursos Fegalias 0.00 4.995,000.00
TOTAL INYERSION SECTOR EDUCACION 000 4.955,000.00

132261 INVERSION SECTOR RECREACION Y DEPORTE

3226101 Ingresoz Comientes de Likre destinacian 1.0 100,000 .00

013226102 SGP Propésito genersl Recreacion v deportes 0.00 5,285,982.00
TOTAL INYERSION SECTOR RECREACION Y DEPORTE 000 11,285 552.00

Como Imprimir Libros Auxiliares - Totales por Cuenta entre Fechas

Esta opcion le permite al usuario del médulo de Contabilidad obtener un reporte donde le muestre el Total
registrado por Cédigo Contable entre un determinado rango de fechas.
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1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Selecciones la opcién Libros Auxiliares A Iotales por Cuenta entre Fechas con solo darle clic en la
pestafia.

3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

F |
@ Totales por Cuenta entre ... .

Rango a imprimir
Fecha Inicial M
Fecha Final 31/01/2017

[ =3 Imprimir H X gancelar]

A

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el Total de Cuentas que desea
mostrar, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el Total de Cuentas que desea listar, tenga
en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

oz =3 &S KK

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO PAG: 1
SO0 256-T Fecha: 120027005 (F-39 am

TOTALES POR CUENTA ENTRE FECHAS

Sucursal- PRINCIPAL Rango de fechas: Diciernbre 30 de 2005 - Diciembre 31 de 2006

GUENTA NOKBRE DEBE HABER

020110 IHPUESTO PREDIAL UNIFICADO

020110 Predial Wigencia Actal o.on 39,009,452 00

020110.02 Predial Vigencia Arterior 0.00 27,379,016.00

020110.03 Atencidn v Prevencion de Desastres 1,143,099.00 3,372,052 .00

1.143,094.00 69,760,530.00

020125 DEGUELLO DE GANADO HAYOR

020125.M Deguello de ganado hayor 0.00 20,000,000.00
0.00 20,000,000.00

227 DEGUELLO DE GANADO MENOR

020127.m Deguello de ganado Menor 0.00 1,0000.00
0.00 1,000.00

02z DELINEACION URBANA, ESTUDIOS ¥

020128.m Delineaciin Urbana Estudios v Aprobacidn de Planos 0.00 1,430,000 .00
0.00 1.430,000.00

020129 ESPECTACULOS PUBLICOS

020129.mM Especticulos Piblicos 0.00 1,0000.00
0.00 1,000.00

020130 EXTRACION DE HATERIALES {ARENA CASCAJO

020130.01 Extracciton de Materiales 0.00 1.000.00
0.00 1,000.00

02m3 IMPUESTO DE AVISOS. TABLEROSA Y YALLAS

020131.m Impuesto de Avisos hlerns v Vallas 0.00 32,903,079.84
0.00 32,803,079 .54

Page1/38 4|
SUCURSAL: PRINCIPAL USUARID: ADMIN

Como Imprimir Libros Auxiliares - Libro Auxiliar con Rubros

Este informe es de gran ayuda para el usuario porque puede hacer consultas de libros auxiliares de cuentas
contables por un rubro de egresos en particular o un rango de rubros e igualmente solicitarlo en una fecha
determinada.
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1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcidn Libros Auxiliares A Libro Auxiliar con Rubros con solo darle clic en la pestafia.
3. Acontinuacién, se desplegara la siguiente ventana:
r@ Libro Auxiliar - Pagos =)
Rango a imprimir
Cuenta Inicial
Cuenta Final z =
Fecha Inicial 01/01/2017 I
[ —— owor
Rubro inicial [ |
Rubro final [ I
Movimiento Tipo Todos k4
Tipo Comprob.

Generar a Archivo .bd
|c\atron

[ lmprimir H x gancelarl

Cuenta Inicial: Digite el Cddigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el
Libro Auxiliar de acuerdo con la informacién digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el

botén E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Cuenta Final: Digite el Codigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el Libro
Aucxiliar de acuerdo con la informacién digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén

E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el movimiento para el Libro Auxiliar con Rubros
que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el movimiento para el Libro Auxiliar con Rubros que
desea listar, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Rubro Inicial: Digite el Cédigo del Rubro Inicial con el cual desea ver el Libro Auxiliar. Si desea desplegar

+
los diferentes rubros de clic en el boton E‘ o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Rubros de Egresos.

Rubro Final: Digite el Cadigo del Rubro Final con el cual desea ver el Libro Auxiliar. Si desea desplegar los

+
diferentes rubros de clic en el botén E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Rubros
de Egresos.

Movimiento Tipo: Esta consulta la puede realizar con todos los movimientos, o si desea ver los tipos de clic
en el boton E‘ y podra seleccionar Todos, Débito o Crédito.
Tipo Comprob.: Igualmente puede realizar la consulta de este informe por Tipo de Comprobante, el usuario

puede digitar el tipo o dar clic en el bot6n EI o presionar BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Comprobantes.
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Generar a Archivo .txt: Este informe solo se envia en este archivo. El usuario podra digitar el nombre con
el que desea enviar el archivo a C. Ej: C:\LibroAuxiliar

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Archivo  Edicidn  Formato  Wer  Ayuda
CODCTA  MOMCTA  FECHA  COMPROBAN TIPODOC DOCUMENTO CONCEPTO wALOR  TIPODC RUBRO  VIGEMCIA
111005.24 Banco BOgotd COMC 26013030-7 Q7 /03 /2006 CECECOO0S CH MOG5170L PAGD SUELDO
1.1.1.1.068 W 4 0
111005. 24 Banco Bogotd CONC 26013030-7 0703 ,/2006 CECECO009 CH M3E51702 PAGO SUELDO
2.1.1.1.1.06 v 11130
111005.24 Banco Bogotd CONC 26013030-F 07/03 /2006 CECECO01L1 CH MO6517 04 PAGD SUELDO
2.1.1.1.1.06 W 36570
111005.24 Banco BOgotd COMC 26013030-7 2770372006 CECECO023 CH MIE5171E PAGD SUELDO
2.1.1.1.1. 06 W 47700
111005. 24 Banco Bogotd CONC 26013030-7 28,04 /2006 CECECO031 CH MAE51725 PAGO SUELDO |
1.1.1.1.06 W To0
111005.24 Banco Bogotd CONC 26013030-F 31/05,/2006 CECECQ038 CH M3651732 PAGD SUELDO
2.1.1.1.1.06 W 0
111005.24 Banco Bogotd COMC 26013030-7 30/06/2006 CECECQ052 CH MOGE51746 PAGO SUELDO
1.1.1.1.068 0
111005. 24 Banco Bogota COWC 26013030-7 27072006 CECECO06L CH M9B51755 PAGO SUELDO
1.1.1.1.06 W 47700
111005.24 Banco Bogotd CONC 26013030-F 25/08/2006 CECECOO07( CH MO651764 PAGD SUELDO
2.1.1.1.1.06 W 47700
111005.24 Banco Bogotd COMC 26013030-7 28/00/2006 CECECQ0%4 CH MOE517EE PAGO SUELDO
L1.1.1.1.06 W
111005. 24 Bahco BOQoTd CONC 26013030-F 03,11 ,/2006 CECECOBT CH M 9E51TET PAGD SUELDO
1.1.1.1.06 W
111005.24 Banco Bogotd CONC 26013030-F 30,/11,/2006 CECEC097 CH MOG51705 PAGD  SUELDO
z.1.1.1.1.06 W 47700
111005.24 Banco Bogotd COMC 26013030-7 28/12/2006 CECEC11L1 CH 05527516 PAGO SUELDOD 1+
2.1.1.1.1.06 W 47700
< >

Cdémo Imprimir Libros Auxiliares - Flujo de Efectivo Diario

Este informe es muy Util ya que se puede saber con solo digitar la fecha y el Cédigo Contable primordialmente
la cuenta de Caja 1105, el total del efectivo diario que se ha generado debido a sus ingresos y egresos.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Libros Auxiliares A Elujo de Efectivo Diario con solo darle clic en la pestafa.
3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

[ @ Fuujo de Efectivo = |
Rango a Imprimir
Fecha Inicial loz/01/2017 )
Fecha Final IW

Cddigo Contable 3 e

[ lmprimir H x gancelar]

S

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para el Flujo de Efectivo Diario, tenga en
cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el Flujo de Efectivo Diario, tenga en cuenta
la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.
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Cdédigo Contable: Digite el Cddigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el
Flujo de Efectivo Diario, primordialmente la Cuenta 1105 Caja. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de

clic en el botén E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.
Ver Cémo crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje el espacio en blanco.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

=& HE KX

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO PAG: 1
390901256-7 Fecha: 13/01/2008 11:30 a.m.

FLUJO DE EFECTIVO 110501.01

Sucursal:  PRINCIPAL Fecha: Diciembre 11 de 2006 - Diciembre 11 de 2006

HOMEBRE PARCIAL
SALDO IHICIAL DISP. 32,364,044.88
INGRESOS

02111001 Predial Vigencia Actusl 75,383.00

02111003 Atencion y Prevencion de desastres 500.00

021140.01 Sobretasa Ambiental Corponor 12516.00

130507.01 Impuesto Predial Yigencia Actual 75,353.00

130507 .03 Atencitn v Prevencion de Desastres 500.00

130534.01 Sobre Tass Ambiental Corponar 12,816.00
TOTAL INGRESOS 177,395.00
EGRESOS

020610.01 Predial Vigencia Actual 75,353.00

020640.01 Sobretaza Ambiertal Corponor 12816.00

02461003 Atencion y Prevencion de desastres 500.00
TOTAL EGRESOS 85,699.00
TOTAL RANGG  Diciembre 11 de 2006 - Diciembre 11 de 2006 85,699.00
SALDO FIHAL DISP. 32,452,743.88

Page 1/1 i
SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN

Como Imprimir Libros Auxiliares - Movimiento de un Tercero

Esta opcion le permite al usuario obtener el movimiento de un Tercero entre determinadas fechas,
discriminando dicho movimiento por tipo de Cddigos Contables.

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Seleccione la opcidn Libros Auxiliares A Movimiento de un Tercero con solo darle clic en la pestafia.
3. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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P -
@ Movimiento de un Tercero &J

Rango a imprimir

Tercero I =
Clasficacion | LA
Cuenta |
Fechalmical  |01/01/2017
FechaFinal  |31/01/2017

Tipo Comprab.

Prefiio

Asientos con |
Documento

[ E Imprimir H X cancelar ]

b

Tercero: Digite el cédigo correspondiente al Tercero, al cual estdn asociado a cada uno de los Comprobantes

de Contabilidad que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén E 0 presione
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Ver CoOmo crear Terceros.

Clasificacién: Esta opcion le permite al usuario consultar el movimiento de un tercero por medio de su

clasificacion con solo dar clic en el botén E o presionando BARRA ESPACIADORA aparecera la ventana
de Clasificacion.

Cuenta: Digite el Codigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el Movimiento
de un Tercero de acuerdo con la informacién digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en

]
el botoén E‘ o presione BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Ver
Coémo crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje el espacio en blanco. Debe tener en cuenta que
la cuenta auxiliar se subdivida en Terceros.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para el Movimiento de un Tercero de
acuerdo con los documentos que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un
dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para el Movimiento de un Tercero, tenga en
cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Tipo Comprob.: Igualmente puede realizar la consulta del movimiento de un tercero por Tipo de

Comprobante, el usuario puede digitar el tipo o dar clic en el botén EI o presionar BARRA ESPACIADORA
y aparecerd la ventana de Comprobantes.

Prefijo: Digite aqui el prefijo o de clic en el boton @ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Prefijos de Documentos.
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RECUERDE...

Dejando la casilla en blanco donde se digita el cédigo del Tercero el informe se ejecuta mostrando el
movimiento de todos los Terceros.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

i EEHE WX

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO PAG: 1
B90901256-T Fecha: 13/01/2008 12:02 p.m.

MOVIMIENTO DE UN TERCERO

Sucursal: PRIMNCIPAL Rango de fechas:  Diciembre 1 de 2006 - Diciembre 31 de 2008
FECHA COMPROB. TIPO DCTO  CONCEPTO VALOR  CODIGO CUENTA
300178996-T AGRO REPUESTOS DIESEL LTDA
291202006 RG-AJ-030 REANDID MANTEMMENTC DE CARRETEABLE 5,000,000.00 O 03127402 SGP Ctros Sectores
AYACUCHD
291202006 RG-A.J-030 RGAJIDZD MANTEMMENTC DE CARRETEABLE 5,000,00000 & 031574 .02 SGP Ctros Sectores de
A A CUCHD
TOTAL DEBITOS 5,000,000.00
TOTAL 5,000,000.00
Page 1/1 i
SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN

Coémo Imprimir Libros Auxiliares - Listado de Comprobantes

Este informe es muy Uutil ya que se puede listar los Comprobantes de Contabilidad generados entre un rango
de fechas. Esta opcién le permite al usuario también clasificar el informe por Tipo de Documento.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Selecciones la opcién Libros Auxiliares A Ligstado de Comprobantes con solo darle clic en la pestafia.

3. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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@ Listado de Comprobantes L&J

Filtrar por

Tipo Inicial

Tipo Final
Prefijo Inidial
Prefijo Final
Numero Inicial ’7
Numero Final ’227

Fecha Inicial 01/01/2017
Fecha Final [31/01/2017

[ Con Asiertos Detallados

@ Todaslas cuentas () Sin cuentas cero

| & mprimir || X Cancelar ]

h

Tipo Inicial: Digite el cdigo correspondiente al tipo de Comprobante que va a listar. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Comprobantes de clic en el botén o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Comprobantes. Ver Cémo crear Documentos. Si desea todos los tipos deje el espacio en blanco.

Tipo Final: Digite el cédigo correspondiente al tipo de Comprobante que va a listar. Si desea desplegar los

diferentes Tipos de Comprobantes de clic en el botén o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Comprobantes. Ver Como crear Documentos. Si desea todos los tipos deje ZZ.

Prefijo Inicial: Digite el codigo correspondiente al Prefijo de los documentos de donde se iniciaré el.corte
para el listado de Comprobantes. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el botén @ o]
Presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Prefijos de Documentos.

Ver Cémo crear Prefijos. Si desea todos los prefijos deje el espacio en blanco.

Prefijo Final: Digite el cédigo correspondiente al Prefijo de los documentos de donde finalizara el corte para
El listado de Comprobantes. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el botén

@ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Prefijos de Documentos. Ver Como crear
Prefijos. Si desea todos los tipos deje el ZZ 6 99.

Numero Inicial: Digite el nimero correspondiente del Comprobante que desea listar. Si desea todos los
comprobantes deje el espacio en blanco.

Numero Final: Digite el nUmero correspondiente del Comprobante que desea listar. Si desea todos los
comprobantes deje el ZZ.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para Listar los Comprobantes, tenga en
cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para Listar los Comprobantes, tenga en cuenta
la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.
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RECUERDE...

o
Seleccionando la casilla: Con asientos detallados, la consulta muestra el Listado de
Comprobantes detallando los asientos de los respectivos comprobantes, igualmente puede imprimir Todas
las Cuentas o sin Cuentas Ceros.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

4 100%

EEE KX

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO PAG: 1
8909012567 Fecha: 13/04/2008 12:34 p.m.

LISTADO DE COMPROBANTES DE CONTAEBILIDAD

Sucursak PRINCIPAL Comprobantes de : Diciembre 1 de 2008
TIPG  PREFIJO HUMER} FECHA OBSERVACICOH TOTAL

OF  OF 107 0142/2008  COLOCACION DE TABLETA, FRENTE ALCALDIA MUNICIPAL 15,108,027 50
OF 1018 0142/2008  COLOCACION DE TABLETA, FRENTE ALCALDI MUNICIPAL 153,205.50
OF 1019 014202006 COLOCACION DE TABLETA, FRENTE ALCALDIA MUNICIPAL 37 ,538,000.00
OF 1020 014122006 COMVENIO CORPORNOR EDLICACION AMBIENT AL 1,344 534 65
OF 1021 014122006 VIGILANCIA EN SALUD PUBLICE, 2,850,000.00
OF 1022 0142/2008  SUMNISTRO DE PAPELERIS, PARA LAS OFICINAS DE LA ALCALDIA, £,160,000.00
OF 1023 0142/2006  SUMNISTRO DE CUADERNOS 14,894,000,00
OF 1024 0142/2006  SUMNISTRO DE MATERIALES DE CONSTRUCCION PARS L& POBLACI  13,543,800.00
OF 1025 014202006 MANPULADORA DE ALIMENTOS 1,020,000 00
OF 1025 014122006 LUMMACION CANCHA DE FUTBIOL 18,857 346,00
OF 1028 011272006 ILUMMACION GANGHA DE FUTBOL 15,000,000.00
OF 1030 0142/2008  ILUMMACION CANCHA, DE FUTBOL ,284,130.00
OF 099 014202006 PAGO DE 15 SESIONES ORDINARIAS 2,762,238.00
OF 100 01422006 PAGO DE 13 SESIONES ORDINARIAS DEL MES DE NOWIEMBRE DE 2001 2,393,336 00
OF c1o1 014122006 PAGO DE QUINCE SESIONES ORDINARIAS DE NOWIEMBRE DE 2006 2,762,236.00
OF cio2 01/12/2006  PAGO DE QUINCE SESIONES ORDINARIAS DE NOWIEMBRE DE 2006 2,762,236.00
OF 103 0142/2008  PAGO DE 15 SESIONES ORDINARIAS DE NOVIEMERE DE 2006 2,762,236.00
OF 104 014202006 PAGO DE 15 SESIONES ORDINARIAS 2,762,238.00
OF c105 01422006 PAGO DE 15 SESIONES ORDINARIAS DEL MES DE NOWIEMBRE DE 2001 2,762,236 00

TOTAL 154,330,055.88

Page 1/1 |

Dibujo - Painth | SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIOD: ADMIN

Coémo Imprimir Libros Auxiliares - Listado de Notas Internas
Este informe es muy Util ya que se puede generar el Listado de las Notas Internas registradas en el médulo.
1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Selecciones la opcion Libros Auxiliares A Listagdo de Notas Internas con solo darle clic en la pestafia.
3. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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@ Motas Internas de Contabilidad Ié]
Rango a imprimir

Mimero Inical |

Namero Final ’227
Fechalnical  |01/01/2017

Fecha Final ’W

Tercero l—@

[ lmprimir H x[_lancelarl

Numero Inicial: Digite el nimero correspondiente de la Nota Interna que desea listar. Si desea todas las
Notas Internas deje el espacio en blanco.

Numero Final: Digite el nUmero correspondiente de la Nota Interna que desea listar. Si desea todas las
Notas Internas deje el ZZ.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para Listar las Notas Internas, tenga en
cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para Listar las Notas Internas, tenga en cuenta
la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.
Tercero: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual estan asociados a cada uno de los documentos

i Notas Internas que desea ver. Sidesea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton E o presione
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Ver Como crear Terceros. Si desea ver todos
los terceros con dicho movimiento deje el campo en blanco.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

===

EMPRESA MODELO PAG: 1
800.901.256-7 Fecha: 15M12/2004 1721

NOTAS INTERNAS DE CONTABILIDAD

Sucursal PRIMCIPAL Rango de fechas: Diciembre 1 de 2004 - Diciembre 31 de 2004

HOTA Ho. FECHA CoD. TERCERO VALOR COMPROBAHTE
ooz 141 202004 Leduw)ed JESUS BOTELLD 1,500,000 .00 ZE-12-5000
=i
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Como Imprimir Libros Auxiliares T Analisis de Consecutivos

Este informe es Util para el usuario ya que le permite solicitar el consecutivo por tipo de comprobantes y en
un rango de numeracién para determinar si hay faltantes.

1. Ingrese al menu Imprimir.
2. Selecciones la opcidn Libros Auxiliares A Apdlisis de Consecutivos con solo darle clic en la pestafia.
3. Acontinuacién, se desplegara la siguiente ventana:

r ~
@ Analisis de Consecutivos LﬁJ
Rango de Consecutivos

Tipo Comprobante “_
Cddigo del Prefijo
Nimero inicial ’7
Nimero final ’7
Fecha Inicial ’f
Fecha Final ’r

Opciones

@ Imprimir Consecutivos No Generados

O Imprimir Listado de Consecutivos con Area

[ lmprimir ][ XK Cancelar ]

b

Tipo Comprobante: Digite el codigo correspondiente al tipo de Comprobante que va a listar. Si desea

desplegar los diferentes Tipos de Comprobantes de clic en el botén E o presione la BARRA ESPACIADORA
y aparecera la ventana de Comprobantes. Ver Cémo crear Documentos. Si desea todos los tipos deje el
espacio en blanco.

Cddigo del Prefijo: Digite el codigo correspondiente al Prefijo de los comprobantes si desea desplegar los

diferentes Prefijos de clic en el boton @ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de
Prefijos de Documentos. Ver Como crear Prefijos. Si desea todos los tipos deje el ZZ 6 99.

Numero Inicial: Digite el nimero inicial desde donde quiere realizar el analisis de los consecutivos.

Numero Inicial: Digite el nimero Final hasta donde quiere realizar el andlisis de los consecutivos.

RECUERDE...

Que puede utilizar las opciones de Imprimir Consecutivos no Generados e imprimir Listado de Consecutivos
por Area.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO |
Hit:  8909¢1256-7 Fecha: 13/012008 0430 p.m.
ANALISIS DE CONSECUTIVOS

COMPROBANTE: DEFINITIVA DE PAGO RANGO DE DOCUMENTOS:  1017- 1030

LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS HO SE ENCUENTRAN REGISTRADOS :

TIPO COMPROB. PREFIJO  NUMERO

CONTABILIDAD

DF
DF

Page 1of 1

Cémo Imprimir Libros Auxiliares i Movimiento Total por Tercero

Con este informe el usuario podra obtener informacion total del tercero por determinada cuenta y en un periodo
determinado y si lo necesita por tipo de comprobante, este informe se puede solicitar de un tercero en
particular y si se deja en blanco el campo tercero relaciona todos los terceros los cuales tuvieron movimiento
en el periodo solicitado.

1. Ingrese al menu Imprimir.

2. Selecciones la opcion Libros Auxiliares A Mgvimiento Total por Tercero, con solo darle clic en la
pestafia.

3. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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[ @ Total por Tercero L&r

Rango a imprimir

J

Cuenta g

Periodo Inicial | ENERO ¥
Periodo Final ENERC S
Tipo Comprob. -

Tercero

J

Opciones

[] Movimiento Debito

[C] Movimiento Crédito

[ Movimiento Débito-Crédito
[ Movimiento Crédito-Debito

[ = Imprimir H xgancelarl

ke

Cuenta: Digite el Codigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el Movimiento
Total de un Tercero de acuerdo con la informacién digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de

clic en el botén E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.
Ver Coémo crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje el espacio en blanco. Debe tener en cuenta
que la cuenta auxiliar se subdivida en Terceros.

Periodo Inicial: Introduzca aqui el periodo Inicial de donde se iniciara el corte para el Movimiento Total de un
Tercero de acuerdo con los documentos que desea mostrar, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya
que es un dato muy importante.

Periodo Final: Introduzca aqui el periodo final donde finaliza el corte para el Movimiento de un Tercero, tenga
en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.
Tipo Comprobante: Digite el codigo correspondiente al tipo de Comprobante que va a listar. Si desea

desplegar los diferentes Tipos de Comprobantes de clic en el botén o presione BARRA ESPACIADORA
y aparecerd la ventana de Comprobantes. Ver Como crear Tipos de Comprobantes. Si desea todos los tipos
deje el espacio en blanco.

Tercero: Si desea consultar el Movimiento Total de un Tercero en particular digite el codigo o Si desea

desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén E o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Terceros. Ver COmo crear Terceros.

RECUERDE...

Que puede utilizar las opciones de Imprimir Movimiento Débito, Movimiento Crédito, Movimiento Débito-
Crédito o Movimiento Crédito-Débito.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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SEHBLcHh DEEE w.- B 9% |[®m&[ 5 25|14

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO

MOVIMIENTO TERCEROS EN LOS PERIODOS DE : 12A 12

HOMBRE DEBITO CREDITO

CUENTA: 240101.01
Bienes y Servicios Concejo Municipal

548307 CAYETANO RAMREEL 120,000.00 120,000.00
13330417 ELIS FRANKLIM CAICEDO SILW A 120,000.00 120,000.00
60.336.020-9 ELIZABETH A. RUBIO D ¥i0 C. LAS COLINAS RUBIO 340 ,100.00 540,100.00
13.353 662 FABID ROBERTO FLOREZ ALARCON 985 837.00 955 897.00
134964579 MULTISERYICIOS ROS1 Y0 RODRIGO | SIERR A 1,842829.00 1,842828.00
27518 987 MORAIME SOSA WILLAN 47 700,00 47 700,00
G8262767-4 SUMMISTRCS OMAR D EDGAR O GOMNIALEZ RUBIC 1,2997300.00 1,2997300.00
1338898 WILSOM DE JESUS PERET GUTIERRET 120,000.00 120,000.00

5.375626.00 5.375626.00

|Page 1ofl

Cémo Imprimir Libros Oficiales 1 Libro Diario

Este informe es muy util ya que permite imprimir El Libro Oficial i Libro Diario exigido por la Ley, de acuerdo
con las Normas Contables.

Ingrese al menu Imprimir.

1. Seleccione la opcion Libros Oficiales.

2. Seleccione la opcién Libro Diario con solo darle clic en la pestafia.
3. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:

r
(@ Libro Diario 3
— Rango a imprimir
Fecha il lox/01/20:7]8
Fecha Final |31f01.|'2ﬂ1?

— Opciones
[ sin Auxiliares
[ ubro Oficial
] Un Dia por Hoja

| & 1mprimir || X cancelar |
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Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar El Libro Diario, tenga en cuenta
la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar El Libro Diario, tenga en cuenta la
claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

RECUERDE...

Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: Sin auxiliares 7 Libro Oficial (para que no le
pagine las hojas que ya tiene foliadas) i Un dia por hoja.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Tt =S 2 X

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADD PAG: 1

T 236-7 Fecha: TROU2003 06:12 p.m.
LIBRO DIARIO
Sucursal: PRINCIPAL Rango: Diciemmbre 10 de 2006 - Diciembre 10 de 20068
CUENTA NOMBRE DEBE HABER
MOVIMIENTO DEL DIA: Diciembre 10 de 2006
0310499 SECTOR AGUA POTABLE ¥ SAMEAMIENTO
BASICO
031058.02 SGP Proposito genral Agua Potable y 0.00 B,062,161.00
Saneamienta Basico
031080 INVERSION SECTOR EQUIPAMIENTC
MUNICIPAL
031080.01 Ingresos Corrientes de Libre destinacian 0.oo 871,110.00
031258 INVEREION SECTOR AGUAPOTABLE Y
SAMEAMINIENTO BASICO
031259.02 SGP Agua Patable y Saneamiento Basico 6,062,161.00 6,062,161.00
031280 INVERSION SECTOR EQUIPAMIENTC
MUNICIPAL
0x1280.01 Ingresos Cortientes de Likre Destinacian 871,110.00 871,110.00
0314559 INVEREION SECTOR AGUAPOTABLE Y
SAMEAMIENTO BASICO
031559.02 SGP Propdsito general Agua Potable y 6,062,161.00 0.00
Saneamienta Basico
031580 INVERSION SECTOR EQUIPAMIENTO
MUNICIPAL
031580.01 Ingresos correntes de Likre Destinacion 871,110.00 0.00
TOTAL Diciembre 10 de 2006 13,866,542.00 13,866,542.00

TOTAL Diciembre 10 de 2006 - Diciembre 10 de 13.866.542.00 13.866,542.00
Page 111

|

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN

Como Imprimir Libros Oficiales T Libro Diario Resumido

El uso de este informe es muy Util ya que permite imprimir El Libro Oficial i Libro Diario Resumido exigido por
la Ley, de acuerdo con las Normas Contables.

Ingrese al mend Imprimir.

Seleccione la opcidn Libros Oficiales.

1. Seleccione la opcion Libro Diario Resumido con solo darle clic en la pestafia.
2. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar El Libro Diario Resumido, tenga

.
(@ Libro Diario Resumido S

— Rango a imprimir

Facha Inidial IEI 1/01/2017
Fecha Final |31£u1;2u1?

— Dpciones
rs
Mumero de Digitos
[J vubro Ofial

I lmpr'm'lr ” x Qancelarl

en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar El Libro Diario Resumido, tenga en

cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

RECUERDE...

Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: NUumero de digitos (2,4,6), en el caso de que
quiera listar las cuentas con ese numero de digitos i Libro Oficial (para que no le pagine las hojas que ya
tiene foliadas)

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

o HE KX

Page 141

Bl

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO

$90901256-T

PAG:

Fecha: 13/0-1/2008 06:29 p.m.

LIBRO DIARIO RESUMIDO
Sucursal: PRIMCIPAL Rango: Diciembre 10 de 2006 - Diciembre 10 de 2006
CUENTA NOMBRE DEBE HABER
0210 GASTOS POR AFECTAR 0.00 £,933,271.00
0312 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 6,933271.00 6,933,271.00
EXPEDIDOS

0318 GASTOS COMPROMETIDOS 6,933 271.00 0.00

TOTAL Diciembre 10 de 2006 - Diciembre 10 de 13,866,542.00 13,866,542.00

:
SUCURSAL: PRINCIPAL[Copia Manual Contabilidad Oficial Mo 2007 - Microsoft word PMIN
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Coémo Imprimir Libros Oficiales i Mayor y Balances

Este informe es muy Util ya que permite imprimir El Libro Oficial i Mayor y Balances exigido por la Ley, de
acuerdo con las Normas Contables.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Libros Oficiales

2. Seleccione la opcion Mayor y Balances solo darle clic en la pestafia.
3. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:

r@ Mayor y Balances Lli_ﬁiJ
Rango a imprimir
Cuenta Inicial ||
CuentaFinal  |Z
Periodo [ EnERO 2]

MNumero de Digitos

[] ubrooficial [_] Sin cuentas Mayores

[ =5 Imprimir H X gancelar]

ke

Cuenta Inicial: Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el
Libro Mayor y Balances de acuerdo con la informacién digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas

de clic en el botén il o presione BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.
Ver Cémo crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final: Digite el Caddigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el Libro
Mayor y Balances de acuerdo con la informacion digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic

en el botén E o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Ver
Como crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje en el espacio como aparece ZZ 6 99.

Periodo: Digite el Periodo Contable correspondiente al Movimiento que quiere listar. Si desea desplegar
los Diferentes periodos de clic en el ,|n.

RECUERDE...

Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: Nimero de digitos (1,2,4,6), en el caso de
gue quiera listar las cuentas con ese numero de digitos 7 Libro Oficial (para que no le pagine las hojas que
ya tiene foliadas) - Sin cuentas mayores.

Al oprimir el botén = =X me despliega adicionalmente la siguiente pantalla:
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Filtrar por

sucursal Final

] Areas Administrativas
Area Admin. Inicial

d dd

Area Admin. Final 7

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion i Generales.

Sucursal Inicial: Digite el Cdodigo de la sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos de

Sucursales o de clic en el botén o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Sucursales.

Sucursal Final: Digite el Cédigo de la sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Sucursales
de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.
Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcion)

Area Admin. Inicial: Digite el Codigo del Area Administrativa Inicial. Sidesea desplegar los diferentes Tipos

; my . .
de Areas Administrativas de clic en el boton :I o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Areas Administrativas.

Area Admin. Final: Digite el Codigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
. By ) .
de Areas Administrativas de clic en el boton :I o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la

ventana de Areas Administrativas.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO PAG: 1
890901256-7 Fecha: 13/012008 06:40 p.m.
MAYOR Y BALANCES
Periodo:  DICIEMBRE DE 2006 Sucursal:  PRINCIPAL Area Admin.:  TODAS
CUENTA NOMBRE SALDO ANT. DEBITO CREDITO TOTAL
0 CUENTAS DE PLANEACION Y PRESUPL 0.00D 8177 116,674 97 8177116674 97 0.00D
02 PRESUPUESTO DE INGRESOS 000D 1,239,527 678.59 1,239,527 678.59 000D
0201 INGRESOS APROBADOS (DB) 3923221174900 146,673,399.43 104,030,137 50 3,965,864,436 83D
0206 INGRESOS POR EJECUTAR (CR) 410176,74390¢C 576,516,901 53 170,040,393 63 3,700,236.00C
0211 RECAUDOS EN EFECTIVO (CR) 3416477 91699¢C 0.00 515,258,346 63 3,9831,736,26362¢C
0241 RECONOCIMENTOS 173,196,85200¢C 255,072,753.00 201,764,563.40 119,888 662.40C
0246 RECAUDO POR INGRESOS NO AFORA 76,630,337 99D 261,264 624 63 248,434 237 43 89,460,72519D
03 PRESUPUESTO DE GASTOS DE LA VIC 000D 4,041 648072.71 4,041 84807271 0.00D
0305 GASTOS APROBADOS (CR) 3982322117490 ¢C 239,778,620.32 28242188225 3,965,864 436 83C
0310 GASTOS POR AFECTAR 659,151 619.92D 458,573 661 69 844128533.42 273,596,748.19D
0312 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD EXI 258,536,528.54D 612,778,565.00 871,315,093.54 0.00p
0315 GASTOS COMPROMETIDOS 583161 823.43D 695,163,314.10 1,031,043107.70 247 282,028 83D
0322 OBLIGACIONES CONTRAIDAS 0.00D 1,022614,45580 1,012,739,455.80 9,875,000.00D
0330 PAGOS EFECTIVOS DE LA VIGENCIA 2422371203010 1,012,739,455.80 000 3,435,11065881D
04 RESERVAS PRESUPUESTALES 000D 25,250,000.00 25,250,000.00 0.00D
0405 RESERVAS PRESUPUESTALES CONST 58272898491 ¢C 0.00 000 582,728,98491¢C
0410 RESERVAS PRESUPUESTALES POR E. 31,350,374.86D 0.00 12,625,000.00 18,725,374 86D
0415 OBLIGACIONES CONTRAIDAS POR RE! 000D 12,625,000.00 12,625,000.00 0.00D
0420 RESERVAS PRESUPUESTALES PAGAL 551,378 61005D 12,625,000.00 000 564,003610.05D
07 PLAN PLURIANUAL DE INVERSIONES 4  10,630,353,139.49¢C 801,727 076.51 119187600646  11,020,502,069.44C
SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN

Cdémo Imprimir Libros Oficiales i Inventario y Balances

Este informe es muy Util ya que permite imprimir El Libro Oficial i Inventario y Balances exigido por la Ley, de
acuerdo con las Normas Contables.

Ingrese al menud Imprimir.

1. Seleccione la opcion Libros Oficiales

2. Seleccione la opcién Ipventario y Balances solo darle clic en la pestafia.
3. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:

[ Inventario y Balances u
y

] vibro Ofical
Nota

| By 1mprimir || 3 cancelar |
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Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion)

Sucursal Inicial: Digite el Coédigo de la sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos de

Sucursales de clic en el boton o0 presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final: Digite el Cédigo de la Sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Sucursales

de clic en el botén o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

RECUERDE...

Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: Libro Oficial (para que no le pagine las hojas
gue ya tiene foliadas) - Nota.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

oo @ HS (KX

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO PAG: 1
390901256-7 Fecha: 13/01:2008 06:50 p.m.

INVENTARIO Y BALANCES 2006

Sucursal: PRINCIPAL

CUENTA NOMBRE PARCIAL SALDO
1 ACTIVO 8,487 ,660,036.24D
11 EFECTIVG 1,914,281 877.84D
1108 CAJA GENERAL 120,475.06D
110801 CAJA PRIMNCIPAL 120,475.06D
110801.01 Caja Principal 12047506 D

1108 DEFPOSITOS EM INSTITUCIONES FIMNAM 169,136,726.520
110901 EN INSTITUTOS FINANCIEROS DE DEE 169,136,726.520
110901.01 Cta 30009 Funcionamiento 54,800,901.00 »

110801.02 Cta 30453 Inversion 42,241 96849 p

110901.03 Cta 30100 TRAMEPORTE DE CRUDO 71,008,240.03 »

110801.04 Cta 30071 Ley@s 116,35546 D

110901.08 Cta 1010030602 COMSERY. REC. MA 14154054 D

110901.08 Cta 1010030601 OBRAS ELECTRICAL 461,721.00

110901.07 Cta 1010030722 lfinorte Convenio Car 266,000.00 @

1110 BAMCOS Y CORPORACIONES 404,925,101.900
111005 CLUENTA CORRIENTE BANCARIA 389,925,101.900
111005.01 Banco Bogota 169-5 B0,387,397.08 »

111005.02 Banco Bogotad 003-5 TAG7 71010 »

111005.03 Banco Bogota Cta Mo, 2601 2849-9 35,854 187.26 D

111005.04 Teso, Mpal Boo Agrario 442-6 3754800 D

111005.05 Granahorrar 008-0 Funcionamiento 3,527.00510 »

111005.06 Banco Bogota Cta 26012951-5 77821684 D

111005.07 Banco Bogota Cta. 260-12597-6 3,60598373 0

111005.08 Beo Bogotd 26013313-7 656,922.00 I

111005.09 Beo Agrario 706-4 Fondo Excelencia E 10,619.00 »

11100511 Banco Bogota Cta 260 12850-7 5,857,471.90 0

Al

Page 1/9
SUCURSAL: PRINCIPAL USUARID: ADMIN

Como Imprimir Estados Financieros Basicos: Balance General

Esta opcion le permite al usuario obtener uno de los Estados Financieros Basicos el Balance General, el cual
es un estado contable basico que presenta en forma clasificada, resumida y consistente, la situacién
financiera, econémica, social y ambiental de la entidad publica este informe es indispensable para la toma de
decisiones, de acuerdo con la informacion registrada.

Ingrese al mend Imprimir.
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1. Seleccione la opcién Estados Financieros Basicos
2. Seleccione la opcion Balance General solo darle clic en la pestafia.
3. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:

[ @ Balance General L&r

Rango a imprimir

Periodo | ENERO |

[\ Centro de Costos

Centro de costo Inidal t:)

Centro de costo Final | ZZ t:)
W sucursales

Sucursal Inicial ﬁ

Sucursal Final Z ﬁ

[ Areas Administrativas
Area admin. Tnical || -
Area Admin. Final |ZZ -

] Incluir Cuentas de Orden
] Mostrar Codigos de Cuentas
] Con Centro de Costos

] 1mprimir Formato OGN

[ cifras en miles

Numero de Digitos
[ Imiprimir ] [ x Cancelar ]

e

Periodo: Digite el Periodo Contable correspondiente al Movimiento que quiere listar. Si desea desplegar los
Diferentes periodos de clic en el bot El

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcién). Ver Archivos i Configuraciéon -
Generales

Sucursal Inicial: Digite el Codigo de la sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos de
Sucursales de clic en el botén o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final: Digite el Codigo de la Sucursal Final. Sidesea desplegar los diferentes Tipos de Sucursales
de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

RECUERDE...

Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: Incluir Cuentas de Orden, Mostrar Cadigos
de Cuentas, Imprimir Detalle de Auxiliares.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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4 100

EHE N X

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO PAG: 1
5909012567 Fecha: 1310172008 07:01 p.m.

BALANCE GENERAL A Diciembre 31 de 2006

Sucursal: FRINGIPAL Area Administrativa:
ACTIVO
EFECTIVO
CAJA GENERAL 120,475.06
CAJA PRINGIPAL 120,475.06
DEPOSITOS EN INSTITUCIOMES FINANGIERAS 169,136,726 52
EM INSTITUTOS FINAMCIEROS DE DESARROLLO 169,136,726.52
BANCOS ¥ CORPORACIONES 404,925,101.90
CUENTA CORRIENTE BAMCARIA 389,924,101.90
CERT. DEPOSITO AHORRO A TERMING 15,000,000.00
FONDOS PENSIONALES 1,340,098 574 36
DE PENSIONES TERRITORIALES 1,340,098 574 36
TOTAL EFECTIVO 1,914,281,877.84
INVERSIONES
INY. PATRIMONIALES METODO PARTICIPACICHN 33,836,700.00
EN SOC ECONOMIA META NIVEL DTAL 33,936,700.00
TOTAL INVERSIONES 33,036,700.00
RENTAS POR COBRAR
WIGENCIA ACTUAL 506,141.00
PREDIAL UNIFICADO 506,141.00
WIGENCIA ANTERIOR 313,780,118.00
PREDIAL UNIFICADO 313,780,118.00
PROVISION PARA RENTAS POR COBRAR -62,806,638.00
Page1/5 |
SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN

Como Imprimir Estados Financieros Basicos: Balance General Comparativo

Esta opcion le permite al usuario obtener informes comparativos con la empresa del afio anterior, el usuario
debe en Archivo i Configurar i Generales i Informes i Ruta de Vigencia Anterior digitar la ruta del afio
anterior C:\Datos Tns\Empresa Oficial. Este informe es muy importante para la toma de decisiones, de
acuerdo con la informacion registrada.

Ingrese al menud Imprimir.

1. Seleccione la opcion Estados Financieros Basicos

2. Seleccione la opcién Balance General Comparativo solo darle clic en la pestafia.
3. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:

r@ Balance General ﬂ

— Rango
Periodo [

Mumero de Digitos E
) Comparativo

[ cifras en miles Area Admin. I -

[I Mostrar Variacion

2]

[ Mo Mostrar Cuentas de Orden
[ Imprimir Formato CGN

[ Imprimir I [ x Cancelar I
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Periodo: Digite el Periodo Contable correspondiente al Movimiento que quiere realizar el comparativo. Si

HE

desea desplegar los diferentes periodos de clic en el boton

Nimero de Digitos: Este informe lo puede solicitar a 1, 2, 4, 6, 8. Si desea desplegar de clic en el botén

- -

RECUERDE...

Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: Comparativo, Cifras en miles y por Area
Administrativa.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

tox @& K X

PAG: 1
EMPRESA OFICIAL DEL ESTADC
BALANCE GENERAL
A DICIEMBRE DEL 2006
{Cifras en miles de pesos)
Area Admin.:
Cédigo Cuentas Periodo Actual  Periodo Anterior
ACTIVO
ACTIVO CORRIENTE 2511213 2,012,881
ih| EFECTIVO 1.914.282 1,414,436
1105 CAJA GEMERAL 120 473
1109 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS 169,137 106,062
1110 BANCOS ¥ CORPORACIONES 404,925 409,502
1130 FOMNDOS PEMSIONALES 1,340,100 898,399
13 RENTAS POR COBRAR 251,480 114,281
1305 WIGENCIA ACTUAL a06 184,688
1310 WIGENCIA ANTERIOR 313,780 1}
1380 PROVISION PARA REMTAS POR COBRAR -62.807 -T0.408
14 DEUDORES 345.451 484,164
1401 INGRESOS MO TRIBUTARIOS 1} 216,009
1404 FOMNDOS ESPECIALES 3100 3100
1408 SERVICIOS PUBLICOS 45817 22544
1408 SERVICIO DE SALUD 3,350 3,350
1417 TRANSFREHCIAS PAR MARRAR R4 A8 794 417
Page /3 4|
SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN

Coémo Imprimir Estados Financieros Basicos: Estado de actividad Financiera.

Es un estado contable basico que revela el resultado de la actividad financiera, econémica, social de la entidad
publica, con base en el flujo de recursos generados y consumidos. Este estado es de gran importancia para
la toma de decisiones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Estados Financieros Bésicos

2. Seleccione la opcién Estado de Actividad Financiera solo darle clic en la pestafia.
3. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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@ Estado de Actividad Financiera, Econémica y Social

Rango a imprimir Filtrar por
Afio At ] Centro de Costos
Centro de costo Inicial
iodo Inicial | EIEHINNNENEN Z ]
Periodo Inicial [ =0 ~ ] Centro de costo Final £Z
Periodo Final [ ENERO 3] [1 Areas Administrativas
Area Admin. Inigal -
{1 comparativo Afio Anterior Area Admin. Final Frd m
Periodo Inicial | ENERO ] | Opciones

[ — ‘l [ cfras en miles
Periodo Final S = Nimero de Digitos | 4 =

D Imprimir Formato CGN

[ By Imprimir H X cancelar l

Periodo Actual: Digite el Periodo Contable correspondiente al Movimiento que quiere realizar. Si desea

HiE

desplegar los diferentes periodos de clic en el botén

Periodo Anterior: Este campo solo se activa si da clic en Comparativo Afio anterior con el fin de solicitar el
informe comparando el periodo Actual con la empresa del afio anterior. Si desea desplegar los diferentes

periodos de clic en el botdn El

Filtrar por Centros de Costos: (En el caso de que maneje esa opcién). Ver Archivos i Configuracién -
Generales

Centro de Costos Inicial: Digite el Cédigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los diferentes
Tipos de Centros de Costos de clic en el boton o presione |EBARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en blanco.

Centro de Costos Final: Digite el Codigo del Centro de Costos Final. Si desea desplegar los diferentes
Tipos de Centros de Costos de clic en el botén @ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje ZZ 6 99.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i

Configuracion - Generales

Area Admin. Inicial: Digite el Codigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos
. iG]

de Areas Administrativas de clic en el botén :I o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana

de Areas Administrativas.

Area Admin. Final: Digite el Codigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos

) =
de Areas Administrativas de clic en el boton E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Areas Administrativas.
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RECUERDE...
Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: Cifras en miles, Detalle de Auxiliares.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Tt & dES K X

PAG: 1
EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO
ESTADO DE ACTIVIDAD FINANCIERA, ECONOMICA, SOCIAL Y AMBIENTAL
{Cifras en miles de pesos)

Centro de Costo: TODOS Area Admin.: TODAS
Cédigo Cuentas Periodo Actual
DICIEMBRE
INGRESOS OPERACIONALES 3.796.570
41 INGRESOS FISCALES 1.465.780
4105 TRIBUTARIOS 508,725
410507 PREDIAL UNIFICADO 89,581
410507.01 Predial Unificado 89.581
410508 INDUSTRIA Y COMERCIO 270,649
410508.01 Industria y Comercio 268,245
410508.02 Ind. ¥ Cio Servicios Personales 1.323
410508.03 Interes Industria Y comenrcio 1.082
410519 DELINEACION URBANA, ESTUDIOS Y APROBACION DE PLANC 1.428
410519.01 Delineacion Urbana Y Aprobacion de Planos 1.428
410521 AVISOS TABLEROS Y VALLAS 34.889
410521.01 Avisos Tableros yvallas 34,889
410526 DEGUELLO DE GANADO MAYOR 21,355
410526.01 Dequello de Ganado Mavor 21,355
410542 IMPUESTO DE OCUPACON DE VIAS 0
410542.01 Ocupacion de Vias 1}
410545 ALUMBRADO PUBLICO 79.881
410545.01 Alumbrado Publico 79.881
410585 OTROS IMPUESTOS MUNICIPALES 10,942
A1NE0E N2 Eandn da Canridad £ fanda Cuanta 1nnaa

SUCURSAL: PRINCIPAL ' USUARIO: ADMIN

Cémo Imprimir Estados Financieros Basicos: Estado de cambios en el
Patrimonio

Es el estado contable basico que revela en forma detallada y clasificada las variaciones de las cuentas del
patrimonio de la entidad publica de un periodo a otro.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Estados Financieros Béasicos

Seleccione la opcion Egtado de Cambios en el Patrimonio con solo darle clic en la pestafia.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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-
@ Estado de Cambio en el Patrimonio u

— Estado de Cambios en el Patrimonio

Semestre (1 6 2) |2

[\ Cifras en miles
[ Detalle de Auxiliares

I X cancelar I

Semestre (1 6 2): Digite el semestre el cual desea solicitar el Informe.

RECUERDE...
Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: Cifras en miles, Detalle de Auxiliares.

Al dar clic sobre el botdén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

tox &KX

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO

ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO
A 31 DE DICIEMBRE 2006

{Cifras en miles de pesos)

Saldo del patrimonio a diciembre 31 de 2005 5,953,633
Variaciones patrimoniales durante el 2006 578,257

Saldo del patrimonie a Diciembre 31 de 2006 6,531.890

Incrementos 4,268,394

310504.01 Municipio de San Cayetano 1,696,054
311001.01 Excedente del Ejercicio 578,257
313801.05 Banco de Bogota Cta 3030-7 4,748
313801.08 Beo Agrario Cta 706-4 3,530
313801.08 Banco Agrario Cta 671-0 2,487
313801.11 Banca Granahorrar Cta 013-2 9,849
313804.02 Constanza Garcia 785
313804.03 Juan Carlos Mieto 21,684

Page1/4 4]

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN

Coémo Imprimir Estados Financieros Basicos: Estado de Origen y Aplicacion

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcion Estados Financieros Basicos
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2. Seleccione la opcion Estado de Origen y Aplicacidn con solo darle clic en la pestafia. A continuacién, se
desplegara la siguiente ventana:

F |
{#@ Estado Origen y Aplicacién ﬁ
Rango
Peio Achisl (CEEC )
Periodo Anterior [ CIERRE i l
Numero de Digitos 4 *

£ Comparativo Afio Anterior
[ Cifras en miles

l lmpr'mir H x Cancelar l

k

Periodo Actual: Digite el Periodo Actual Contable correspondiente al Movimiento que quiere realizar. Si

-

desea desplegar los diferentes periodos de clic en el botén

Periodo Anterior: Digite el Periodo Anterior Contable correspondiente al Movimiento que quiere realizar. Si

HE

desea desplegar los diferentes periodos de clic en el botén
Numero de Digitos: Este informe lo puede solicitar a 1, 2, 4, 6.

Si da clic en Comparativo Afio Anterior, el sistema mostrara el informe con la empresa del afio anterior

RECUERDE...
Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: Cifras en miles.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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GEHBLon DDBEE w5 9% @& % 30 1 41

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO

NIT 890901256-7

ESTADO DE ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS
DICIEMBRE /2006 - NOVIEMBRE / 2006

(Miles de Pesos)

ORIGEN DE RECURS0S
DISMINUCION DE ACTVOS

1130
1305
1310
1380
1408
1413
1420
1470
1640
1650
1670
1675
1710
1ms
1806

FONDOS PENSIONALES

VIGENCIA ACTUAL

VIGENCIA ANTERIOR

PROVISION PARA RENTAS POR COBRAR
SERVICIOS PUBLICOS

TRANSFRENCIAS POR COBRAR
AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGAD 05
OTROS DEUDORES

EDIFICACIONES

REDES LINEAS Y CABLES

EQUIPOS DE COMUNICIACION

EQUIPO DE TRANSPORTE Y TRACCION
BIENES DE USOS PUBLICO EN SERVICIO
BIENES HISTORICOS Y CULTURALES
INVERSION RECURSOS NATURALES Y DEL AMBIENTE

AUMENTO DE PASIVOS

240
2710
2720

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
PROVISION PARA CONTINGENCIAS
PROVISION PARA PENSIONES

L

PAG. : 1

AUMENTO / DISMINUCION

441,701.00
2,012.00
159,795.00
7,618.00
25,527.00
101,427.00
2,000.00
2,592.00
85,161.00
135,506.00
10,960.00
4,396.00
6,125.00
7,247.00
43,794.00
1.035861.00

8,029.00
146,556.00
450,020.00

604,605.00

Page 1 of 2

Coémo Imprimir Estados Financieros Basicos: Ganancias y Pérdidas

Esta opcién le permite al usuario obtener Estados Financieros Béasicos: Estado de Ganancias y Pérdidas
indispensables para la toma de decisiones, de acuerdo con la informacion registrada.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Estados Financieros Bésicos

Seleccione la opcién Ganancias y Pérdidas con solo darle clic en la pestafia.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

[

-
ﬁ Ganancias y Pérdidas
— Periodo a imprimir

| |

E¥ e v P Acumulado
[ Detalle de Auxiliares

&
[ &3

[ lmpr'm'lr ” xgancelarl [:l

Periodo

—_] Sucursales
Sucurzal Inicial

Sucursal Final
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Periodo: Digite el Periodo Contable correspondiente al Mowmlento gue quiere listar. Si desea desplegar los
diferentes periodos de clic en el botén T

Al oprimir el bot6n il me despliega adicionalmente la siguiente pantalla:

Filtrar por

Sucursal Inicial

Sucursal Final

] Areas Administrativas
Area Admin. Inicial

d dd

Area Admin. Final £

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion - Generales

Sucursal Inicial: Digite el Cddigo de la sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos de
Sucursales de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA Yy aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final: Digite el Cadigo de la sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Sucursales
de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Filtrar por: CENTRO DE COSTOS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion 1
Generales.

Centro de Costos Inicial: Digite el Cédigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los diferentes
Tipos de Centros de Costos de clic en el botén 0 presione @ARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en blanco.

Centro de Costos Final: Digite el Cadigo del Centro de Costos Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Centros de Costos de clic en el botén 0 presione I@ESPACIADORA

y aparecerd la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje ZZ 6 99.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcién). Ver Archivos i
Configuracion i Generales.

Areg Admin. Inicial: Digite el Codigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Areas Administrativas de clic en el boton o presione BARRA E @] ADORA Yy aparecera la ventana
de Areas Administrativas. el

Area Admin. Final: Digite el Cédigo del Area Admlnlsn:a.r va Final. Si desea desplegar los diferentes TIpOS
de Areas Administrativas de clic en el boton % presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Areas Administrativas.
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RECUERDE...

Puede usar las siguientes opciones para mejor uso del informe: G y P Acumulado i Detalle de Auxiliares.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
=== o

4 100%

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO
390901256-T

PAG: 1

Fecha: 14012008  03:35

ESTADO DE RESULTADOS DE ENERO 1 DE 2006 A DICIEMBRE 31 DE 2006

Sucursal: PRIMCIPAL Cemtro de Costo: TODOS Area Admin.: TODAS

INGRESOS

INGRESOS FISCALES
TRIBUTARIOS 508,725,008.52

PREDIAL UNIFIGADO 88,581,303.00
INDUSTRIA ¥ COMERCIO 270,648,440.58
DELINEACION URBANA, ESTUDIOS ¥ APROBACION D 1,428,000.00
AVIS0S TABLEROS ¥ VALLAS 34,080,052.84
DEGUELLO DE GANADO MAYOR 21,364,607.00
ALUMBRADO PUBLICD 78,880,863.00
OTROS IMPUESTOS MUNICIPALES 10,841,740.10
NO TRIBUTARIOS 957,054,833.15
MULTAS 1,667 35600
REGALIAS Y COMPENSAGIONES MONETARIAS 97 463,677.00
FLIEGOS DE LICITACIONES 6,617,702.00
FORMULARIOS ¥ ESPECIES VALORADAS 3,608,030.00
PARTICIPACION POR TRANSPORTE EN DLEODUCTO 112,312,805.00
ESTAMPILLAS 139,137 992,34
TASA POR UTILIZACIONDE LOG RECURSOS NATURA 471,087 BTE.00
PUBLICACIONES 28,468,903 81
OTROS INGRESOS NO TRIBUTARIOS 96,580,701.00
TOTAL INGRFSOS FISCAI FS 1 46K 779 R3Q A7
Page1/4 |
SUCURSAL: PRINCIPAL USUARID: ADMIN

Como Imprimir Estados Financieros Basicos: Archivos Proyecto CHIP

Esta opcion les permite a las entidades del sector oficial obtener el informe exigido por la Contaduria General
de la Nacion.

Ingrese al menud Imprimir.

1. Seleccione la opcion Estados Financieros Béasicos

Seleccione la opcién Archivos Proyecto CHIP con solo darle clic en la pestafia.
A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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f @ Proyecto CHIP Lér

Range a Imprimir

Trimestre [ > ]
Cuenta Inicial
Cuenta Final z Iﬂ
Archiva CHIP1 |C:'I,TET~1PD'I,CHIP101.T)«"I'
Archivo CHIP2 |C:'I,TET~1PD'I,CHIPZDZ.T)«"|'

CHIP1 Anterior |

Cédigo Entided | 211854518
[[] Generar &rchivos Formato 2 ] Todas las Sucursales
[J FO1_AGR SIA [] Plan Cuentas es NIIF

[ Generar con Tercero Reciproce || Valores en Miles

[ 2y Imprimir H X Cancelar l

h

Trimestre: Digite el Trimestre Contable correspondiente al Movimiento que quiere listar. Si desea desplegar
los diferentes trimestres de clic en el bot El 0 barra espaciadora para seleccionar.

Cuenta Inicial: Digite el Cddigo Inicial Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver
el Informe Proyecto CHIP de acuerdo con la informacion digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas

de clic en el botén E o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.
Ver Cémo crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final: Digite el Codigo final Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el
Informe Proyecto CHIP de acuerdo con la informacién digitada. Si desea desplegar las diferentes Cuentas

de clic en el botén E o presione BARRA ESPACIADORA y apareceré la ventana del Plan Unico de Cuentas.
Ver Cémo crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje en el espacio como aparece ZZ 6 99.

Archivo CHIP1: Digite aqui la ruta donde desea que el sistema le envie el informe recuerde que este formato
deber se txt

Archivo CHIP2: Digite aqui la ruta donde desea que el sistema le envie el informe recuerde que este formato
deber se txt

CHIP1 Anterior: Digite la ruta donde se encuentra el formato del CHIP1 ANTERIOR.

Cédigo de Entidad: Digite aqui el cddigo de la entidad que va a enviar el informe.

RECUERDE...
Puede usar las siguientes opciones Generar archivo formato 2, si da clic en esta opcidn se activa la opcion
para solicitar el informe FO1_AGR SIA (Informe que se presenta a la Auditoria General de la Republica)

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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B CGN200501 - Bloc de notas

Archivo  Edicién  Formato  Ver Avuda

s 217354673 10103 2006 CENZ005_001 SALDOS_¥_MOVIMIENTOS ~
o a 10385038 11554654 11549656 103900346 a 103900346
o 0.2 4708812 4708814 -2 a -2

o 0.2.01 0O 3058386 O 3058386 O 3058386

o 0.2.01.10 a 41000 a 41000 a 41000

o 0.2.01.25 o) 20000 o) 20000 o) 20000

o 0.2.01.27 o) 1 o) 1 o) 1

o 0.2.01.28 o) 102 o) 102 o) 102

o 0.2.01.206 o] 1 o] 1 o] 1

o 0.2.01.30 o] 1 o] 1 o] 1

o 0.2.01.31 Q 23201 Q 23201 Q 23201

o 0.2.01.32 Q 234800 O 234800 O 234800
o 0.2.01.33 Q 1 Q 1 Q 1

o 0.2.01.34 Q 1 Q 1 Q 1

o 0.2.01.38 Q 21600 Q 21600 Q 21600

o 0.2.01.39 a 100 a 100 a 100

o 0.2.01.40 a 10000 a 10000 a 10000

o 0.2.01.42 a 107000 Q@ 107000 Q@ 107000
o 0.2.01.43 a 5002 a 5002 a 5002

o 0.2.01.46 a 21000 a 21000 a 21000

o 0.2.01.31 a 201 a 201 a 201

o 0.2.01.52 o) 350500 O 350500 O 350500
o 0.2.01.53 o) 300351 O 300351 O 300351
o 0.2.01.54 o) 60382 o) 60382 o) 60382

o 0.2.01.55 o] 1489822 O 1489822 O 1489822
o 0.2.01.57 o] 49185 o] 49185 o] 49185

o 0.2.01.359 Q 65001 Q 65001 Q 65001

o 0.2.01.61 Q 237507 0O 237507 0O 237507
o 0.2.01.62 Q 14074 Q 14074 Q 14074

o 0.2.01.71 Q Q 1 Q 1

o 0.2.01.82 Q 7302 Q 7a0z Q 7a0z

o 0.2.01.86 a a 1 a 1

o 0.2.01.87 a @ a @ a @

o 0.2.06 0 815048 3107002 -2291954 a -2291954
o 0.2.06.10 a 30196 41538 -11z62 0O 11362
o 0.2.06.25 a a 20000 -20000 O 20000 e

Como Imprimir Estados Financieros Basicos i Consolidar Archivos CHIP
Esta opcion le permite al usuario consolidar los informes CHIP 1y CHIP 2 de varias entidades.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcién Estados Financieros Basicos

2. Seleccione la opcién Consolidar CHIP

3. Selecciones la opcién Consolidar Archivos CHIP con solo darle clic en la pestafia.
4. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

[ @ Consolidar Entidades CHIPS =)
Opciones
Trimestre [ > ]

Archivo CHIP1 | C:\chip101tot. txt

Archivo CHIP2 | C:\chip201tot. txt

Cédigo Entidad |

l 1""Dl'il'|'|il' “ x Qancelar]

b

Trimestre: Digite el Trimestre Contable correspondiente al Movimiento que quiere consolidar. Si desea
desplegar los diferentes trimestres de clic en el boton o] :I, :spaciadora para seleccionar.

Archivo CHIP1: Digite aqui la ruta y el nombre donde desea que el sistema le envie el informe consolidado
de todas las entidades recuerde que este formato deber se txt

Archivo CHIP2: Digite aqui la ruta y el nombre donde desea que el sistema le envie el informe consolidado
recuerde que este formato deber se txt
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Cdédigo de Entidad: Digite aqui el cédigo de la entidad consolidadora que va a enviar el informe.

RECUERDE...

Que antes de consolidar debe crear las Entidades, con el fin de guardar los informes CHIPs que se van a
consolidar. Ver Imprimir - Estados Financieros bésicos i consolidar CHIPs - Entidades

Como Imprimir Informes Tributarios T Retencion en la Fuente i Certificados de
Retencidn

Esta opcion le permite al usuario obtener los Correspondientes Certificados de Retenciéon en la Fuente de los
Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al menu Imprimir.

Seleccione la opcién Informes Tributarios.

1. Seleccione la opcién Retencién en la Fuente

2. Selecciones la opcion Certificados de Retencidn con solo darle clic en la pestafia.
3. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

r‘@ Certificado de Retencién en la F... &r
Rango a imprimir
Tercero Inicial ll—@
Tercero Final IZZ—@
Fecha Inicial IE
Fecha Final IE
Fecha Expedicién | 08/05/2017

[[J Rretenciones Consignadas

[ lmprimir ][ x Cancelar ]

Tercero Inicial: Digite el cédigo correspondiente al Tercero el cual esta asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botdn

o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Ver Cémo crear Terceros. Si
desea listar todos los Terceros deje el espacio en blanco.
Tercero Final: Digite el cédigo correspondiente al Tercero el cual esta asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton

o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Ver Como crear Terceros. Si
desea listar todos los Terceros deje en el espacio ZZ.
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Fecha Expedicion: Digite la fecha en la cual se va a expedir los Certificados de Retencion en la Fuente a los
respectivos Proveedores. Este campo es importante ya que se muestra en el Certificado la fecha de
expedicion.

RECUERDE...

Es importante seleccionar la opcidon Retenciones Consignadas para que muestre el siguiente texto:
ifRetenciones Consignadas oportunamente en | a Administ
CWcut aod.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

4= 100%

EEE W X

CERTIFICADO DE RETENCION EN LA FUENTE

RETENEDOR.: EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO Sucursal: PRINCIPAL
DIRECCION: CALLE 11

NIT o CC: 090901296-7

ANO GRAVABLE: 2005

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS DISFOSICIONES VIGENTES SOBRE RETENCIOM EM LA FUENTE, SE
CERTIFICA QUE:

SEHARETEMNIDO A
MNITo CC:

POR EL (LOS) CONCEPTO (5) DETALLADOS A& CONTINUACION:

CONCEPTO MONTO SOMETIDO CUANTIA DE LA
A LA RETENCION RETENCION

Hororatios 9,873,000.00 087,300.00
Servicios 9,455,539.00 567,400.00
Cormpras 7,553,000.00 264,400.00

TOTAL RETENIDO 1,819,100.00

Page 141 |

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN

Coémo Imprimir Informes Tributarios T Retencidon en la Fuente i Total Retenido
por Concepto

Esta opcién le permite al usuario obtener un Informe de Total Retenido por Concepto de cada uno de los
Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcion Retencion en la Fuente

3. Selecciones la opcién Total Retenido por Concepto con solo darle clic en la pestafia.
4. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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r N
(i@ Total Retencién en la Fuente por Concepto @

Rango a imprimir Opciones

Fecha Inicial 01/01/2016 ] Detallar terceras
Fecha Final 31/01/2016 [ Agrupar por Recurso

[[] Mostrar Cédigo Contable

Recurso Inicial - [ Mestrar Detalles del Concepto

Recurso Final rd Bl

[ =) Imprimir H X gancelarl

b

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Total Retenido por Concepto,
tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Total Retenido por Concepto, tenga
en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Recurso Inicial: Introduzca aqui el recurso inicial de donde provienen los ingresos desde donde se iniciara
el corte para listar el Total Retenido por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un
dato muy importante.

Recurso Final: Introduzca aqui el recurso final de donde provienen los ingresos hasta dénde va el corte para
listar el Total Retenido por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy
importante.

RECUERDE...
Si quiere ver el informe con terceros seleccione la opcién: Detallar Terceros, para que le muestre los terceros

alos cuales se les practico Retencién en la Fuente con su respectivo Valor Base y Valor Retenido. Igualmente
puede agrupar el informe por recurso.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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Tz &S (KX

EMPRESA OFIGIAL DEL ESTADD PAG: 1
G009 256-7 Fecha: 14012007 10:00 p.m._

TOTAL RETENGION EN LA FUENTE

Sucursal: PRINCIPAL Rango de fechas:  Diciermbre 1 de 2006 - Diciermbre 31 de 2006
CONCEPTO BASE YR RETENCION

CONYENIO CORPORNOR
SERVICIOS 1,547, 833,00 4350000
COMPRAS 1,162,607 15 40,7000
RETE WA, 6,257 78 38,1000
CONTRATO DE OBRAS 247,500.00 2500.00
TOTAL CONVENIO CORPORNOR 3,044,203 96 174,200 00

FONDO DE ATENCION ¥ PREYENCION DE DESAST
SERVICIOS 2,967 000,00 17420000
COMPRAS 604,229.00 21,2000
RETENA 95,677.00 18,3000
CONTRATO DE OBRAS 13,202 427 00 132,000.00

TOTAL FONDO DE ATENCION ¥ PREYENCION DE DESAST 16.290.333.00 320.700.00

FONDO DE SEGURIDAD T
GOMPRAS 1,443,000.00 0,500.00
RETENA 4,655.00 450000
TOTAL FONDO DE SEGURIDAD % 1.452,636.00 530000

FONDO LOCAL SALUD PUBLICA SGP
HOMORARIOS 17,20,000.00 1,725,000.00
SERVICIOS 900,000.00 54,000.00
COMPRAS 2500,000.00 91,100.00

Page 1/2 Al

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARID: ADMIN

Como Imprimir Informes Tributarios T Retencion en la Fuente i Detalle de
Retenciones por Concepto

Esta opcién le permite al usuario obtener un Informe detallado de Retenciones por Concepto (Niamero de
Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Retencién en la Fuente

3. Selecciones la opcion Detalle de Retenciones por Concepto con solo darle clic en la pestafa.
4. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

Manual de Usuario Visual TNS Sector Oficial - Contabilidad 2023 91



@ Detalle de Retenciones por Conc... [é]

Rango a imprimir

Fecha Inicial 01/01/2016
Fecha Final 31012016

Tercero Inicial

|

Tercero Final ~ |ZZ

Recurso Inicial |
Recurso Final |22 |
Cuenta Inicial | o l
Cuenta Final |22 e

[l Mostrar Codigo Contable

[ lmprimir H x Cancelar ]

A

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle de Retenciones por
Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de Retenciones por
Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Tercero Inicial: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton

o0 presione BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos los
Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final: Digite el cédigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton

o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los Terceros
deje en el espacio ZZ.

Recurso Inicial: Introduzca aqui el recurso inicial de donde provienen los ingresos desde donde se iniciara
el corte para listar el Total Retenido por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un
dato muy importante.

Recurso Final: Introduzca aqui el recurso final de donde provienen los ingresos hasta donde va el corte para
listar el Total Retenido por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy
importante.

Cuenta Inicial: Digite el Cédigo Inicial Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver
]

el detalle de retenciones por concepto. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E‘ o]
presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.
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Cuenta Final: Digite el Codigo final Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el

detalle de retenciones por concepto. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton
presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
= EHES (R X

4 100%

Al

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADD

G267

DETALLE DE RETEHCIOHES EN LA FUENTE

PAG: 1
Fecha: 14012007 10:14 p.m.

Sucursal:  PRINCIPAL

Rango de fechas:

Diciembre 1 de 2006 - Diciembre 31 de 2006

FECHA COMPRITE

NOMBRE

BASE

¥R RETENCION

GCONYENIO
SERYICIOS

1922006 DF-DF-1130

19122006 DF-DF-1128

281272006 DF-DF-1214
TOTAL SER¥ICIOS
COMPRAS

MA22006  DF-DF-1020

15122006 DF-DF-1116
TOTAL COMPRAS
RETEIVA

MA22006  DF-DF-1020
TOTAL RETEIVA
CONTRATO DE OBRAS

A22006  DF-DFTH

TOTAL CONTRATO DE OBRAS

TOTAL CONYEHIO

DISTRIBUCIONES

REINALDD MACHADO

hiARLA

JUAR CARLOS WILLAMIZAR
ZEMAIDA CHACON

JUAM CARLOS

FOHDO DE ATENCION Y PREVENCION DE DESAST

SERYICIOS

MANDSALA

IO ALFONS0D

CARRILLO REYES

ALVAREZ

£54,535.00
742,000.00
110,000.00
1.557.539.00

538,607 .18
62400000
1,162,607 15

Th,257.78
76 257 78

247,500.00
247.500.00
3.044.203.9%

33,400.00
4750000

£,600.00
93.500.00

18,900.00
21,500 00
40,700.00

38,100.00
3.100.00

2,500.00

2.500.00
174.200.00

‘Page 1/7

SUCURSAL: PRINCIPAL

USUARIO: ADMIN

o

Coémo Imprimir Informes Tributarios i Retencidon en la Fuente 1 Listado de
Terceros con Retencion

Esta opcién le permite al usuario obtener un Listado detallado de todos los Terceros a los cuales se les va a
expedir Certificado de Retencién en la Fuente, para que al recibirlo quede constancia con su respectiva firma.

Ingrese al mend Imprimir.
Seleccione la opcién Informes Tributarios.

1.

2.
3.
4,

Seleccione la opcion Retencion en la Fuente

Selecciones la opcion Listado de Terceros con Retencion con solo darle clic en la pestafia.
A continuacion, se desplegaré la siguiente ventana:
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-
@ Listado de Terceros con Retenci... g

Rango a imprimir
Tercero Inidal ||
Tercerc Final IZZ

[ Impr'm'lr ” x garu:elarl

Tercero Inicial: Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén

o presione BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos los
Terceros deje el espacio en blanco.
Tercero Final: Digite el cédigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botdn
o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los Terceros
deje en el espacio ZZ.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

= 100

FEHE KX

EMPRESA DFIGIAL DEL ESTADD PAG: 1
G267 Fecha: M4ANE2007 10:15 p.m.

TERCEROS CON RETENCION EN LA FUENTE

Sucursal: PRINCIPAL
HIT HOMBRE
an WARIOS

nonz4 ADMIMISTRACION DE IMPUESTOS NACIONALES - DIA
00054 SECRETARIA CULTURA DE MORTE DE SADER
(8001783967 AGRO REFUESTOS DIESEL /0 JAIRD TABARES C.
(8070083765 INCEL LTDA /0 GERMAN MARTIN BARRERA VELASC
1.993.504 JESUS MARIA GUTIERREZ LLANES

1040092 JORGE GALEANO GOMEZ

1094346035 JOHANA AMDREINA HURTADO BERMUDEZ
1094346310-7 LUIS JOSSIMAR MATAMOROS RAMIREZ

1094346341 SILWIA PAOLAWVERA CARDENAS

1094346360 SANDRA PATRICIA MORENO GARCIA

10943463690 DIEGO HERNANDO ABRIL OROZCO

10943463762 YARLINY DUARTE LOPEZ

10943465404 YOHANA PATRICIA PINEDA GUERRERD

1094532176-3 SUMINISTROS KARITO w10 LEIDY C.WILLAMIZAR
13.225 567 EDUARDO VAN RAMIREZ JAIMES

13.237 954 PABLO MORENO HERMNANDEZ

13367 524 FEDRO ANTONIO GUEWARS CACERES

13.386 662 FABIO ROBERTO FLOREZ ALARCON

13.386 598 WILSOM DE JESUS PEREZ GUTIERREZ

42 294 NaT 1onIns CADRAICKIT

A

Yage 1/6

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADMIN
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Como Imprimir Informes Tributarios T Retencién I.C.A. T Certificado de
Retencion I.C.A

Esta opcion le permite al usuario obtener los Correspondientes Certificados de Retencion I.C.A. de los
Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Regtencién I.C.A

3. Selecciones la opcion Certificado de Retencidn I.C.A. con solo darle clic en la pestafia.
4. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

F I |
(@ Certificado de Retencién ICA ]
Rango a imprimir
Tercero Inicial E
Tercero Final ZZ E

Periodo Inicial | ENERO ¢

Periodo Final [ EMERC S l
Fecha Expedicion  |02/05/2017

[[J] retenciones Consignadas
[C] Mostrar Total Ingreses

[ lmprimir H xgancelarl

e

Tercero Inicial: Digite el cddigo correspondiente al Tercero el cual estd asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton

o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los Terceros
deje el espacio en blanco.
Tercero Final: Digite el cddigo correspondiente al Tercero el cual esta asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén
o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los Terceros
deje en el espacio ZZ.
Periodo Inicial: Digite el Periodo Contable Inicial desde el cual desea imprimir el certificado de retencién del
ICA. Sidesea desplegar los diferentes periodos de clic en el boton E,

Periodo Final: Digite el Periodo Contable Final hasta donde desea imprimir el certificado de retencion del
ICA. Sidesea desplegar los diferentes periodos de clic en el botén i

Fecha Expedicién: Digite la fecha en la cual se va a expedir los Certificados de Retencién I.C.A a los
respectivos Terceros. Este campo es importante ya que se muestra en el Certificado la fecha de expedicién.
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RECUERDE...

Es importante seleccionar la opcién Retenciones Consignadas para que muestre el siguiente texto:
i Ret e n €onsignadas oportunamente en la Ciudadde C¥%c ut a o .

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

oz | =l E RSN X

CERTIFICADO DE RETENCIONES L.C.A.

RETENEDOR:: EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO Sucursal: PRIMCIPAL
DIRECCION: CALLE 11
NIT o CC: 890401256-7

ANO GRAVABLE: 2005

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES VIGENTES S0BRE RETEMCION DE LL.CA, SE CERTIFICA
QUE:

SE HARETENIDO A:  CONSORCIO
MIT o CC:

POR EL{LOS) CONCEPTO(S) DETALLADOS & COMTIMUACION:

CONCEPTO MONTO SOMETIDO CUANTIA DE LA

& LA RETENCION RETENCION
AWISOS TABLEROS ¥ WALLAS 658,500.00 983,200.00
INDUSTRIA v COMERCIO 65,348,497.00 658,500.00
TOTAL RETENIDOD 757,300.00

SOMN:  SETECIENTOS CINCUEMTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS PESOS CON 0100

Page1/7 4|

| SUCURSAL: PRINCIPAL | USUARIO: ADMIN

Como Imprimir Informes Tributarios i Retencién I.C.A 1 Total Retenido por
Concepto

Esta opcion le permite al usuario obtener un Informe de Total Retenido por Concepto de cada uno de los
Terceros con los cuales la empresa realiz transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Retencion I.C.A

3. Selecciones la opcién Total Retenido por Concepto con solo darle clic en la pestafia.
4. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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@ Total Retencion LC.A. por I&

Rango a imprimir

Fecha Inicial EIIIDIIEDIE-
Fecha Final 31/01/2016

Recurso Inidial -

Recurso Final |ZZ Hol

[l Detallar terceros

[ lmprimir H x Canczlar l

L

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Total Retenido por Concepto,
tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Total Retenido por Concepto, tenga
en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Recurso Inicial: Introduzca aqui el recurso inicial de donde provienen los ingresos desde donde se iniciara
el corte para listar el Total Retenido por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un
dato muy importante.

Recurso Final: Introduzca aqui el recurso final de donde provienen los ingresos hasta donde se iniciara el

corte para listar el Total Retenido por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un
dato muy importante.

RECUERDE...

Si quiere ver el informe con terceros seleccione la opcidn: Detallar Terceros, para que le muestre los terceros
a los cuales se les practicé Retencion de I.C.A con su respectivo Valor Base y Valor Retenido.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO PAG: 1
390901236-7 Fecha: 1400172007 10:30 p.m.

TOTAL RETENCION 1.C.A. POR CONCEPTO

Sucursal: PRINCIPAL Rango de fechas:  Diciembre 1 de 2006 - Diciernbre 31 de 2006
CONCEPTO BASE YR RETENCION
REGALIAS TRANSPORTE OLEODUCTOS
AVISOS TABLEROS Y VALLAS 77,300.00 11,700.00
INDUSTRIA Y COMERCIO 7,732,451.00 77,300.00
TOTAL REGALIAS TRANSPORTE OLEODUCTOS 7.909.751.00 $9.000.00
RECURSOS REGALIAS CARBON
AVISOS TABLEROS Y VALLAS 67,600.00 10,100.00
INDUSTRIA'Y COMERCIO 6,756,167 .00 67,600.00
TOTAL RECURSOS REGALIAS CARBON 6.823.767.00 77.700.00
RECURSOS PROPOSITO GENERAL
AVISOS TABLEROS Y VALLAS 2,834,600.00 425,800.00
INDUSTRIA Y COMERCIO 279,077,748.21 2,791,200.00
TOTAL RECURSOS PROPOSITO GENERAL 28191234821 3.217,000.00
RECURSOS LEY 9993
AVISOS TABLEROS Y VALLAS 857,800.00 128,800.00
INDUSTRIA Y COMERCIO 82,056,328 50 §20,500.00
TOTAL RECURSOS LEY 9993 82914 128.50 949,.300.00
RECURSOS EDUCACION SGP
AVISOS TABLEROS Y VALLAS 12,400.00 1,900.00

INDUSTRIA Y COMERCIO 1,241,833.00 12,400 .00

SUCURSAL: PRINCIHContabilidad - Sistema Contable Integrado TNS Sector Oficial - [Prev

Como Imprimir Informes Tributarios I Retenciéon I.C.A 1 Detalle de
Retenciones por Concepto

Esta opcién le permite al usuario obtener un Informe detallado de Retenciones por Concepto (Nimero de
Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realizo transacciones.

Ingrese al menud Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Retencién I.C.A

3. Selecciones la opcidn Detalle de Retenciones por Concepto con solo darle clic en la pestafia.
4. A continuacion, se desplegaré la siguiente ventana:
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@ Detalle de Retencicnes LC.A. po... &J

Rango a imprimir

Fecha Inicial 01/01/2016
Fecha Final 31/01/2016

Tercero Inicial

L

Tercero Final Zz

Recurso Inical |
Recurso Final | Z2Z
Cuenta Inicial | Fauy
Cuenta Final  |ZZ ey

] Mastrar Codigo Contable

[ B Imprimir ][ X cancelar l

b

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle de Retenciones por
Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de Retenciones por
Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Tercero Inicial: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton

o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los
Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final: Digite el cédigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botdn

0 presione BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos los
Terceros deje en el espacio ZZ.

Recurso Inicial: Introduzca aqui el recurso inicial de donde provienen los ingresos desde donde se iniciara
el corte para listar el Total Retenido por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacioén ya que es un
dato muy importante.

Recurso Final: Introduzca aqui el recurso final de donde provienen los ingresos hasta donde va el corte para
listar el Total Retenido por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy
importante.

Cuenta Inicial: Digite el Cadigo Inicial Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver
el detalle de retenciones de ICA por concepto. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton

E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Manual de Usuario Visual TNS Sector Oficial - Contabilidad 2023 99



Cuenta Final: Digite el Cddigo final Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el
detalle de retenciones de ICA por concepto. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botdn

E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

5 K %

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO PAG: 3
S90901256-7 Fecha: 1400172007 10:35 p.m.
FECHA COMPRITE NIT NOMBRE BASE YR RETENCION
21112/2006 DF-DF-1139 13.468.272 DISTRIBUCIONES ARA YJO ALFONSO RODRIC 1,443,000.00 14,400.00
TOTAL INDUSTRIA Y COMERCIO 1,503,344.00 15,000.00
AVISOS TABLEROS Y VALLAS
1411212006 DF-DF-1098 900033193-1 COOP. MULT. JABERJO LTDA Y/O JESUS J. A 600.00 100.00
21112/2006 DF-DF-1139 13468272 DISTRIBUCIONES ARA YJ/O ALFONSO RODRIC 14,400.00 2,200.00
TOTAL AVISOS TABLEROS Y VALLAS 15,000.00 2,300.00

TOTAL FONDO DE SEGURIDAD 5% 1,518,344.00 17,300.00

FONDO LOCAL SALUD PUBLICA SGP

INDUSTRIA Y COMERCIO

01412/2006 DF-DF-1021 13485203-7 ALFREDO YESID BAUTISTA CARRASCAL 950,000.00 9,500.00
06/12/2006 DF-DF-1061 86243441-8 HENRY MARTIN ARELLANO SEPULVEDA 1,400,000.00 14,000.00
14/12/2006 DF-DF-1105 13485203-7 ALFREDO YESID BAUTISTA CARRASCAL 250,000.00 2,500.00
281212006 DF-DF-1235 37341120-3 CARMEN GRISELDA RINCON 400,000.00 4,000.00
28M2/2006 DF-DF-1236 37341120-3 CARMEN GRISELDA RINCON 500,000.00 5,000.00

TOTAL INDUSTRIA Y COMERCIO 3,500,000.00 35,000.00
AVISOS TABLEROS Y VALLAS

01/12/2006 DF-DF-1021 13485203-7 ALFREDO YESID BAUTISTA CARRASCAL 9,500.00 1,400.00
06/12/2006 DF-DF-1061 86243441-8 HENRY MARTIN ARELLANO SEPULVEDA 14,000.00 2,100.00
14/12/2006 DF-DF-1105 13485203-7 ALFREDO YESID BAUTISTA CARRASCAL 2,500.00 400.00
14/12/2006 DF-DF-1085 27818709-3 TIVISAY VELANDIA ROJAS 12,500.00 1,800.00
15/12/2006 DF-DF-1114 37341173 MARIA OMAIRA BARON SILVA 3,800.00 600.00
21112/2006 DF-DF-1137 51676379 CRUZ YANETH ALCANTARA JAMES 3,800.00 600.00
21112/2006 DF-DF-1138 88195568-8 ELKIN JOHAN ABRIL QUEZADA 12,500.00 1,800.00
28M12/2006 DF-DF-1237 27604082 LEIDY CAROLINA VILA PALLARES 9,500.00 1,400.00
281212006 DF-DF-1229 37341173  MARIA OMAIRA BARON SILVA 3.800.00 600.00

SUCURSAL: PRINCIP{Contabiidad - Sistema Contable Integrado TNS Sector Oficial - [Previe:
Como Imprimir Informes Tributarios i Retencion LV.A. 1 Certificado de

Retencién de I.V.A

Esta opcién le permite al usuario obtener los Correspondientes Certificados de Retencién I.V.A. de los
Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Retencién I.C.A

3. Selecciones la opcién Certificado de Retencidn de I.V.A. con solo darle clic en la pestafia.
4. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:

Manual de Usuario Visual TNS Sector Oficial - Contabilidad 2023 100



(@ Certificado de Retencién LV.A [

Rango a imprimir

Tercero Inicial | [E
Tercero Final |ZZ

Periodo Inicial | ENERO 4]

Periodo Final | ENERO 2|

Fecha Expedicidn |nz,.fn5,fzn1?

] Retencicnes Consignadas

[ 2 Imprimir H X gancelar] [Q]

LS

Tercero Inicial: Digite el codigo correspondiente al Tercero el cual esta asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén

o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los
Terceros deje el espacio en blanco.
Tercero Final: Digite el cédigo correspondiente al Tercero el cual esta asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén
o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los
Terceros deje en el espacio ZZ.

Periodo Inicial: Digite el Periodo Contable inicial del cual deseo ver la informacion. Si desea desplegar los
diferentes Periodos presione el bo =] para seleccionar el respectivo Periodo.

Periodo Final: Digite el Periodo Contable final del cual deseo ver la informacion. Si desea desplegar los
diferentes Periodos presione el bo x| para seleccionar el respectivo Periodo.

Fecha Expedicion: Digite la fecha en la cual se va a expedir los Certificados de Retencion I.C.A a los
respectivos Terceros. Este campo es importante ya que se muestra en el Certificado la fecha de expedicion.

RECUERDE...

Es importante seleccionar la opcidon Retenciones Consignadas para que muestre el siguiente texto:
fiRetenciones Consi gnadadminstacon teumpaestesnNaconates de laaZiudad de
C¥%cut ao.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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= & EH S | Listado de Empresas

CERTIFICADO DE RETENCION SOBRE VA

RETENEDOR.: EMPRESA MODELD Sucursal: PRINCIPAL
DIRECCION: CALLE 10 NO, 5-48 CENTRO

NIT o CC: 800,901,258-7

PERIODO: Octubre/2004 & Diciernbref2004

PARA DAR CUMPLIMIEMTO A LAS DISPOSICIOMES VIGENTES DE RETEMCION SOBRE VA, SE CERTIFICA
QUE:

SEHARETEMIDO A COMERCIALIZADORA XY
MIT o CC: 850.365-236-4

POR EL (LOS) COMCEPTO (S) DETALLADOS & COMTINUACION:

CONCEPTO MONTD TOTAL % IVA  YALORIVA % RET VR.RETENCION

Retencicn 1A 56,250,000.00 16 9,000,000.00 12 1,080,000.00

TOTAL RETENIDD 56,250,000.00 9,000,000.00 1,080,000.00
Page1/1 4]

Como Imprimir Informes Tributarios i Retencién I.V.AT Detalle de
Retenciones por Concepto

Esta opcién le permite al usuario obtener un Informe detallado de Retenciones por Concepto (Nimero de
Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcion Retencion I.V.A

3. Seleccione la opcion Detalle de Retenciones por Concepto con solo darle clic en la pestafia.
4. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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(@ Detalle de Retenciones LV.A. po.. I&

Rango a imprimir

Fecha Inicial 01/01/201&

Fecha Final E :

Tercero Inicial |

Tercero Final |EZ

Cuenta Inicial |

= E ol o

Cuenta Final |EZ

[ Mostrar Cadigo Contable
[ Imprimir H x Cancelar ]

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle de Retenciones por
Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

L

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de Retenciones por
Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Tercero Inicial: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esti asociado a cada uno de los

documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton
o presione BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos los

Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final: Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada uno de los

documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton
o0 presione BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos los

Terceros deje en el espacio ZZ.

Cuenta Inicial: Digite el Codigo Inicial Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver

el detalle de retenciones de IVA por concepto. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton

E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Cuenta Final: Digite el Cddigo final Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el

detalle de retenciones de IVA por concepto. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botén

E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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EEE N X
I
EMPRESA MODELO PAG: 1
500.901.2367 Fecha: 20122004  11:42

DETALLE DE RETENCIONES L¥.4.

Sucursal  PRINCIPAL Rango de fechas:  Diciernbre 1 de 2004 - Diciembre 31 de 2004

FECHA GCOKMPRITE NIT NOKWBRE BASE YR RETENCION

RETENCION I¥4

0027004 CCA2-258 B0 3652364 COMERCIALIZADORA ¥y 9,0100,000.00 1,1080,000.00

TOTAL RETENCION I¥& 9.000,000.00 1,0630,000.00
i

Coémo Imprimir Informes Tributarios i Retencion I.V.A 7 Total Retenido por
Concepto

Esta opcion le permite al usuario obtener un Informe de Total Retenido por Concepto de cada uno de los
Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Retencién I.V.A

3. Selecciones la opcién Total Retenido por Concepto con solo darle clic en la pestafia.
4. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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@ Total Retencidn Iva por C... I&

Rango a imprimir

Fecha Imicial 01/01/2016

Fecha Final E :

Recurso Inidial -

Recurso Final |ZZ Hol

[l Detallar terceros

[ lmprimir H x Canczlar l

L

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Total Retenido IVA por
Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Total Retenido IVA por Concepto,
tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Recurso Inicial: Introduzca aqui el recurso inicial de donde provienen los ingresos desde donde se iniciara
el corte para listar el Total Retenido IVA por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que
es un dato muy importante.

Recurso Final: Introduzca aqui el recurso final de donde provienen los ingresos hasta donde se iniciara el

corte para listar el Total Retenido IVA por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es
un dato muy importante.

RECUERDE...

Si quiere ver el informe con terceros seleccione la opcion: Detallar Terceros, para que le muestre los terceros
a los cuales se les practicé Retencion de I.V.A con su respectivo Valor Base y Valor Retenido.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

Como Imprimir Informes Tributarios i Qtros Con Base. i Certificado de Otros
con Base.

Esta opcidn le permite al usuario obtener los Correspondientes Certificados de Retencion de Otros con Base
de los Terceros con los cuales la empresa realizo transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.
2. Seleccione la opcién Qtros con Base
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3. Selecciones la opcién Certificado de Otros con Base con solo darle clic en la pestafa.
4. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

@ Certificado de Otros con Base ﬁ

Rango a imprimir

J

Tercero Inicial

Periodo Inicial | ENERD 2]
Periodo Final |_ENERO z)
Cuenta Inicial |
Cuenta Final |zz

Fecha Expadicisn | 02/05/2017

Mombre de Retencidn

[ =3 Imprimir ” X gancelar]

(.

Tercero Inicial: Digite el cddigo correspondiente al Tercero el cual estd asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén

0 presione BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos los
Terceros deje el espacio en blanco.

Periodo Inicial: Digite el Periodo Contable inicial del cual deseo ver la informacion. Si desea desplegar los
diferentes Periodos presione el boton para sel rHr el respectivo Periodo.

Periodo Final: Digite el Periodo Contable final del cual deseo ver la informacién. Si desea desplegar los
diferentes Periodos presione el botén = ra seleccionar el respectivo Periodo.

Cuenta Inicial: Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea imprimir

el Certificado de Otros con Base. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton il o presione
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Ver Cémo crear Cuentas. Si
desea ver todas las cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final: Digite el Cédigo Contable Final correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver
el Certificado de Otros con Base de acuerdo con la informacion digitada. Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el botén E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico
de Cuentas. Ver Como crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje en el espacio como aparece ZZ
6 99.

Fecha Expedicidn: Digite la fecha en la cual se va a expedir los Certificados de Retencién Otros con Base a
los respectivos Terceros. Este campo es importante ya que se muestra en el Certificado la fecha de
expedicion.
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RECUERDE...
Es importante digitar en Nombre de Retencion: el Nombre del Certificado de Otros con Base.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

i B EEEB wew-EB ¥Yis| M| 'Y EE 441 oM Close
|

CERTIFICADO DE ESTAMPILLA PROCULTURA

RETENEDOR . EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO
DIRECCION L CALLE 11
NIT O CC . 890901 256-7

ANO GRAVABLE : 2006

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES VIGENTES SOBRE ESTAMPILLA PROCULTURA
SE CERTIFICA QUE:

SEHARETEMNIDO A
NIT O CC:

POREL{LOS) CONCEPTO(S) DETALLADOS A CONTINUACION :

CONCEPTO MONTO SOMETIDO CUANTIA DE LA

A LA RETENCION RETENCION
Estampilla Pro Cultura 4,859,000.00 77,200.00
TOTAL RETENIDO 77,200.00
SOM: SETEMTAY SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS COM 06100

Como Imprimir Informes Tributarios i Otros con Base 1 Total por Concepto

Esta opcidn le permite al usuario obtener un Informe de Total Retenido por Concepto de cada uno de los
Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Qtros con Base

3. Selecciones la opcion Total por Concepto con solo darle clic en la pestafia.
4. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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[ |
@ Total de Retenciones @

Rango a imprimir

Fecha Inicial 01/01/2016
Fecha Final 31/01/2016

Cuenta Inicial 2T]

Cuenta Final |ZZ Iﬂ

Recurso Inicial HE

Recurso Final |ZZ -

[ petallar terceras
Opciones
@ Otro con Base O IVA en Ventas

[ lmprimir “ xgancelarl

A

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Total Retenido por Concepto,
tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Total Retenido por Concepto, tenga
en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Cuenta Inicial: Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea imprimir

el Total retenido por concepto. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton i2| o presione
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Ver CoOmo crear Cuentas. Si
desea ver todas las cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final: Digite el Cédigo Contable Final correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver
el Total retenido por concepto de acuerdo con la informacion digitada. Si desea desplegar las diferentes

Cuentas de clic en el boton E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico
de Cuentas. Ver Como crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje en el espacio como aparece ZZ
0 99.

Recurso Inicial: Introduzca aqui el recurso inicial de donde provienen los ingresos desde donde se iniciara
el corte para listar el Total Retenido por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un
dato muy importante.

Recurso Final: Introduzca aqui el recurso final de donde provienen los ingresos hasta donde se va el corte
para listar el Total Retenido por Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato
muy importante.

RECUERDE...
Si quiere ver el informe con terceros seleccione la opcion: Detallar Terceros. Y dar clic en el botén Otros Con
Base
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Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

=MLY
I

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO PAG: 1
890901256-T Fecha: 16/01/2007 10:49 p.m.

TOTAL DE OTROS COH BASE POR CONCEPTO

Sucursal: PRIMCIPAL Rangeo de fechas: Diciembre 1 de 2006 - Diciembre 31 de 2006
HOMBRE BASE VR RETEHCIOH
COHVEHIO CORPORHOR
ESTAMPILLA PRC CULTURA
DISTRIBUCIOMES ARA Y10 ALFONSO RODRIGUEZ £:535,539.00 13,100.00
REIMALDO MACHADO 782,000.00 15,800.00
JHOM ALBEIRC MANOSALY A MONTES 247 500.00 5,000.00
JUAM CARLOS WILLAMIZAR ALV AREZ 53860718 10,300.00
MARLS BLANCA ORFELINA CARRILLO REYES 110,000.00 2,200.00
ZEMAID A CHACOM CHALUSTRE E24,000.00 12,500.00
TOTAL ESTAMPILLA PRO CULTURA 2,967,946.18 59,400.00
TOTAL COHVENIO CORPORHOR 2,967,946.18 59,400.00

FONDO DE ATEHCION ¥ PREVEHCION DE DESAST

ESTAMPILLA PRO CULTURA
JOEL JAIMES S&NCHEZ 2,957 000.00 59,700.00
HAYWER ALONSO BLANCO YARGAS 5078,250.00 101 600,00
MAYRA ESPERSMZA CUEYAS TORRES 3,050,963.00 £1,000.00
CARPOMEX DE COLOMEIS, 5.8, £04,229.00 12,100.00
YISTON RALL MALDONADC BARROSO 5073,214.00 101 ,500.00
TOTAL ESTAMPILLA PRO CULTURA 16,793,656.00 335,900.00
TOTAL FOHDO DE ATENCION ¥ PREVENCION DE DESAST 16,793,656.00 335,900.00

FONDO DE SEGURIDAD 5%

ESTAMPILLA PRO CULTURA
DISTRIBUCIONES ARA %0 ALFONSO0 RODRIGUEZ 1,443,000.00 25,900.00
COOP. MULT. JABERJO LTDA Yi0 JESUS J. ARIAS C 6034400 1,200.00
TOTAL ESTAMPILLA PRO CULTURA 1,503,344.00 30,100.00
TOTAL FONDO DE SEGURIDAD 5% 1,503,344.00 30,100.00

Como Imprimir Informes Tributarios i Otros con Base T Detalle por Concepto

Esta opcién le permite al usuario obtener un Informe detallado de Retenciones por Concepto (NUmero de
Comprobante, NIT, Nombre) de cada uno de los Terceros con los cuales la empresa realizé transacciones,

Ingrese al menud Imprimir.

1. Seleccione la opcion Informes Tributarios.

2. Seleccione la opcién Qtros con Base

3. Selecciones la opcién Detalle por Concepto con solo darle clic en la pestafia.
4. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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f@ Detalle de Retencicnes &r
Rango a imprimir
Fechalnical |01/01/2016
Fecha Final ,M
Tercero ’—@
Cuenta Inicial

Cuenta Final  |ZZ r@
Recurso Inical -
Recurso Final  |zZzZ Eﬁ

] Imprimir Resolucidn del Egreso
] Mostrar Codigo Contable

Opciones
@ Otro con Base O IVA en Ventas

[ lmprimir H X Qan-:elar]

A

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle de Retenciones por
Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle de Retenciones por
Concepto, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Tercero: Digite el cédigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno de los documentos

contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén E 0 presione
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje el
espacio en blanco.

Cuenta Inicial: Digite el Cédigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea im%nir

el Detalle de retenciones por concepto. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton o]
presione BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana del Plan Unico de Cuentas. Ver COmo crear
Cuentas. Sidesea ver todas las cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final: Digite el Cédigo Contable Final correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver
el Detalle de retenciones por concepto de acuerdo con la informacién digitada. Si desea desplegar las

diferentes Cuentas de clic en el boton E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana del
Plan Unico de Cuentas. Ver Como crear Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje en el espacio como
aparece ZZ 6 99.

Recurso Inicial: Introduzca aqui el recurso inicial de donde provienen los ingresos desde donde se iniciara
el corte para listar el Detalle de retenciones, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un dato
muy importante.

Recurso Final: Introduzca aqui el recurso final de donde provienen los ingresos hasta donde se va el corte
para listar el Detalle de retenciones, tenga en cuenta la claridad de la informacién ya que es un dato muy
importante.
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RECUERDE...

Si quiere imprimir la resolucién que se digita en el comprobante de egreso de clic en la opcién Imprimir
resolucién del egreso

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

& K2 | X
EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO PAG: 1
890901256-7 Fecha: 16/01/2007 11:11 p.m.
DETALLE DE OTROS CON BASE POR CONCEPTO
Sucursa PRINCIPAL Rango de fechas: Diciembre 1 de 2006 - Diciembre 31 de 2006
FECHA COMPR/TE TPDOCTO  NIT HOMBRE BASE VR RETENCION
CONVENIO CORPORNOR
ESTAMPILLA PRO CULTURA
014212006 DF-DF-1020 DF DF1020 13493155-5 JUAN CARLOS VILLAMIZAR ALVARE 53860718 10,800.00
14M12/2006 DF-DF-1131 DF DF1131 13392389-8 JHON ALBEIRO MANOSALYA MONTE 247 500.00 5,000.00
15M12/2006 DF-DF-1116 DF DF1116 60310802-8 ZENAIDA CHACON CHAUSTRE 624,000.00 12,500.00
194212006 DF-DF-1130 DF DF1130 13.468.272 DISTRIBUCIONES ARA YO ALFONSO 655,839.00 13,100.00
19M2/2006 DF-DF-1128 DF DF1128 13249032-3 REINALDO MACHADO 792,000.00 15,800.00
28M2/2006 DF-DF-1214 DF DF1214 27818542-0 MARIA BLANCA ORFELINA CARRILLC 110,000.00 2,200.00
TOTAL ESTAMPILLA PRO CULTURA 2,967,946.18 59,400.00
TOTAL CONVENIO CORPORNOR 2,967,946.18 59,400.00

FONDO DE ATENCION Y PREVENCION DE DESAST

ESTAMPILLA PRO CULTURA
06/2/2006 DF-DF-1053 DF DF1053 27806505-6 MAYRA ESPERANZA CUEVAS TORRI 3,050,963.00 61,000.00
14/12/2006 DF-DF-1089 DF DF1089 175931029 HAYVER ALONSO BLANCO VARGAS 5,078,250.00 101,600.00
2111272006 DF-DF-1151 DF DF1151 13454519-6 JOEL JAIMES SANCHEZ 2,987,000.00 59,700.00
211272006 DF-DF-1135 DF DF1135 830013673 CARPOMEX DE COLOMBIA S.A. 604,229.00 12,100.00
281212006 DF-DF-1184 DF DF1184 86205402 WISTON RAUL MALDONADO BARRC 5,073,214 .00 101,500.00

TOTAL ESTAMPILLA PRO CULTURA 16,793,656.00 335,900.00
TOTAL FONDO DE ATENCION ¥ PREVENCION DE DESAST 16,793,656.00 335,900.00

FONDO DE SEGURIDAD 5%

ESTAMPILLA PRO CULTURA
1441212006 DF-DF-1098 DF DF1098 900033193-1  COOP. MULT. JABERJO LTDA Y/O JE 60,344 .00 1,20000
211272006 DF-DF-1139 DF DF1139 13.466.272 DISTRIBUCIONES ARA Y10 ALFONSO 1,443,000.00 28,800.00

[Contabilidad - Sistema Contable Integrado TNS Sector

Coémo Imprimir Archivos Basicos T Plan de Cuentas
Esta opcion le permite al usuario listar El Plan Unico de Cuentas registrado en la base de datos.
Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcion Archivos Basicos.
2. Selecciones la opcion Plan de Cuentas con solo darle clic en la pestafia.
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3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

@ Listado Plan de Cuentas Lﬁ

Rango a imprimir

Cuenta Inicial |
Cuenta Final |EZ
Opciones

[] ordenado por Conceptos Dian
[ solo Auxiliares

[ 2 Imprimir H X Qancelar]

e

Cuenta Inicial: Digite el Cddigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el

listado. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E‘ o presione BARRA ESPACIADORA
y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje el espacio en blanco.

Cuenta Final: Digite el Cddigo Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el

listado. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E o presione BARRA ESPACIADORA
y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas. Si desea ver todas las cuentas deje en el espacio como
aparece ZZ 6 99.

RECUERDE...

Que puede utilizar las Opciones que le ofrece el sistema Ordenado por Concepto DIAN, Imprimir solo
Auxiliares.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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SUCURSAL: PRINCIPAL

EMPEESH OFICIAL DEL ESTADOD PAG: 1
890901256-7 Fecha 14017200 11: 00
PLAH DE CUEHTAS

CUEHTA HOMERE AREA MANEJA TERC. COHC. DIAN
1 ACTIVO
11 EFECTIVO o)
1105 CALJhL GENERLL o)
110501 CALJA PRINCIPALL M
110501.01 Caja Principal N
1109 DEPOSITOS EN INSTITUCICNES FINAMNCIE N
110901 EN INSTITUTOS FINANCIEROS DE DE3IARR N
110501.01 Cta 30009 Funcionamiento o)
110901.02 Cta 30453 Inversion N
110901.03 Cta 30100 TRANSPORTE DE CRUDC EC M
1102901.04 Cta 30071 Lew/99 M
110901.05 Cta 1010030602 COMSERYV. REC. NAT N
110901.06 Cta 1010030601 OBRALS ELECTRICLS o)
110501.07 Cta 1010030722 Ifinorte Convenio N
1110 BANCOS ¥ CORPORACICHNES M
111005 CUENTA CORRIENTE BAMNCALRIL M
111i005.01 Banco Bogota 169-5 N
111005.0z2 Banco Bogotéa 003-5 o)
111005.03 Banco EBogotda Cta No. 26012949-9 il
111005.04 Teso, Mpal Boo Agrario 442-6 N
111005.05 Granahorrar 009-0 Funcionamiento N
111005.06 Banco Bogota Cta Z6012951-5 N
111005.0%7 Banco Bogota Cta. Z60-12597-6 o)
111005.05 Boo Bogota 26013313-7 o)
111005.0%9 Boo Agrario 706-4 Fondo Excelenc N
111005.11 Banco Bogota Cta 260 12950-7 M

USUARIO: ADMIN

Coémo Imprimir Archivos Basicos 1 Terceros

Esta opcidn le permite al usuario listar los Terceros registrado en la base de datos.

Ingrese al menG Imprimir.
1. Seleccione la opcién Archivos Basicos.
2. Selecciones la opcion Terceros con solo darle clic en la pestafa.
3. A continuacion, se desplegard la siguiente ventana:
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[ @ Listado Terceros @1
Rango a imprimir

cédgotnical | €3
Cadigo Final M
Clasificacion ’—@

Zona

[ Ordenar Alfabéticaments

[ Imprimir Observaciones

[ sok Terceros con Emba rgo
D Detalle de Embarge

Identificacion por

@ codigo ) nr
[ & Imprimir H X Cancelar ]

b

Cédigo Inicial: Digite el cédigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a la base de datos que

desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén E 0 presione BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje el espacio en
blanco.

Cédigo Final: Digite el cadigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a la base de datos que desea

listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton E o presione BARRA ESPACIADORA
y aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos los Terceros deje en el espacio ZZ.

Clasificacién: Digite el Cédigo de Clasificacién del respectivo tercero si los tiene clasificados. Si desea

desplegar los diferentes Tipos de Clasificacién de Terceros de clic en el botén E‘ 0 presione BARRA
ESPACIADORA y aparecerda la ventana de Clasificacion de Terceros. Si desea listar toda la clasificacion
deje el espacio en blanco.

Zona 1: Digite el Cddigo de la zona 1 del respectivo tercero si los tiene clasificados por zonas. Si desea

desplegar las diferentes Zonas de Terceros de clic en el boton &/ 0 presione BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Zonas. Si desea listar todas las zonas deje el espacio en blanco.

Opciones para filtrar la informacién del listado:
_ Ordenado alfabéticamente
_ Imprimir Observaciones

__ldentificaciéon por Cadigo o NIT

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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S " X

EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO
BO0901256-T

PAG: 1

Fecha:

14012007 11:09

SUCURSAL: PRINCIPAL

LISTADO DE TERCEROS
CLASIFICACION TODOS ZOHAS : TODAS
CoDIGo HOMERE DIRECCION CclupAD TELEFOHO
1985255-1 ALBEIRO [SCALA TORRES CL 62 20 BRR EL LLAMO SAN CAYETANO 3115007132
18452159-0  ALCA ORTOPEDICA A% 11E 5 AN 43 BRR SANTA LUCIA CUCUTA S743 A
19366728 ALEJAMDRO CARDENMAS SN CIUDAD
1993550 ALEJO SEPULVEDA TAM TORCOROMA AYACUCHD SN CIUDAD
19593675 ALYARET DOMICIANC EL PARAISD LIRIMACO S CIUDAD
1993195 ANDRES ANTOMIO CACERES WALDOD 3 432-34 EL LLANOD SN CIUDAD
1993495 AMGEL IGNACIO TORRES HIGUERA LA LAGURS AN ACUCHD SN CIUDAD
1955529 ANTOMO MARLE BUSTOS CRUZ C2 B-26 EL LLANO SN CIUDAD
1993238 ARISTOBULO MORA CONTRERAS SAN CAYETANC SN CIUDAD
1989314 CACERES JAIMES PEDRO FELIPE C33NOAE-24 SIM CIUDAD
1993136 CHAUESTRE MALDOMNADC DORIMNGO CALLE 4 M. 3-02 SN CIUDAD
1993265 CIPRIANG SOTO AREMAS C2 3-04 LAP PLAYA SN CIUDAD
1993303 CIRO ALFONSO JAIMES GOMZIALET L& HOYADA AN ACUCHD S CIUDAD
19612779 DICCEMEL MARIEC SN CIUDAD
1967940 EDGAR AUZA ZAMBRANC (Codigo Errado)  SAN JOSE DE CUCUTA SN CIUDAD
19405541 FRANK CASTELLANCS CUELLAR CUCUTA SN CIUDAD
1993613 GELVEZ GELWES FELIPE JESUS C3Mo.5-70 SN CIUDAD
1993466 GETULIO BECERRA, SIM CIUDAD
1962994 GIL BOTELLO ALEJANDRO PARMERIC CH 244 S3LTVE BSTA BARE SN CIUDAD

Dibujo - Painth USUARIO: ADMIN

Coémo Imprimir Archivos Basicos 1 Proveedores

Esta opcidn le permite al usuario ver el listado de Proveedores registrado en la base de datos.

Ingrese al menud Imprimir.
1. Seleccione la opcién Archivos Basicos.

2. Seleccione la opcion Proveedores con solo darle clic en la pestaiia.

3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

@ Listado de Proveedores

=)

Rango a imprimir

Cédigo Inicial | €
Codigo Final |z‘-‘—r
Clasificacion Ii
Fechalnicial ~ |01/01/2016

Fecha Final IM

[ ll'l'lDI'il'l'liF H X Qaru:elarl
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Cdédigo Inicial: Digite el cédigo correspondiente al Proveedor que desea listar. Si desea desplegar los

diferentes Proveedores de clic en el botén o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Terceros. Si desea listar todos los Proveedores deje el espacio en blanco.

Cédigo Final: Digite el codigo correspondiente al Proveedor que desea listar. Si desea desplegar los

diferentes Proveedores de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Terceros. Si desea listar todos los Proveedores deje en el espacio ZZ.

Clasificacion: Digite el Codigo de Clasificacion del respectivo Proveedor si los tiene clasificados. Si desea
desplegar los diferentes Tipos de Clasificacion de Proveedores de clic en el botdn E' o presione la BARRA
ESPACIADORA Yy aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros. Sidesea listar toda la clasificacion deje
el espacio en blanco.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar los Proveedores.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha hasta donde finalizara el corte para listar los Proveedores.

Como Imprimir Rango de Comprobantes (Texto)

Esta opcion le permite al usuario imprimir directamente en la impresora un rango de comprobantes
seleccionando el tipo de comprobante

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcién Rango de Comprobantes (Texto) con solo darle clic en la pestafia.
2. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

@ Rango de Comprobantes Lﬁ,l

Rango a imprimir

Comprob. Inicial Ii
Comprob. Final Iﬂi

[ £=5 Imprimir H X Ean-::elarl

Como Imprimir Numerar Hojas para Libros

Esta opcion le permite al usuario numerar las Hojas de los respectivos Libros Oficiales exigidos por la Ley y
los cuales deben ser registrados en la respectiva entidad que los vigila.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Selecciones la opcion Numerar Hojas para Libros con solo darle clic en la pestafa.
2. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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@ MNurmerar Hojas para Libros @

Datos a Imprimir

Titulo del Libro

|
Membrete 1 |
|

Membrete 2
Membrete 3 |
Pagina Inicial 1
Pagina Final

E Paginar

[ ¢3ceptar H x Qancelar]

e

Titulo del Libro: Digite el Nombre del Libro Oficial que desea paginar o foliar (Libro Diario i Mayor y Balances
I Inventario y Balances)

Membrete 1: Digite el Nombre de la empresa 0 Razén Social completo.
Membrete 2: Digite el N.I.T. de la empresa

Membrete 3: Espacio disponible en caso de que los 2 membretes anteriores no alcancen a escribirse
completamente en la respectiva linea.

Pagina Inicial: Digite el nUmero de la pagina inicial con la cual se va a imprimir el respectivo libro oficial.
Pagina Final: Digite el nimero de la pagina final con la cual se va a imprimir el respectivo libro oficial.
Seleccione la opcidon paginar para que aparezca impreso el Texto: P4gina 1........

Al dar clic sobre el botén Aceptar se muestra el siguiente Informe:

K2 | %
]

LIBRO DIARIO Fagina 1
EMPRESA OFICIAL DEL ESTADO
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Como Imprimir Balance de Apertura NICSP

Este informe es muy (til para el periodo de apertura NICSP ya que se puede ver el Balance de Comprobacion
en forma Acumulada, incluyendo los ajustes NICSP que se realizaron en el periodo inicial o producto del
traslado de ajustes NICSP del afio anterior, con sus respectivas cuentas y nombres de homologacion.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Seleccione la opcién NICSP

2. Seleccione la opcién Balance de Apertura NICSP solo darle clic en la pestafia.
3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

@ Balance de Apertura NICSP &J

Rango a imprimir

Cuenta Inicial 2]

Cuenta Final Z J=
Fechalmisl  |01/01/2017

Fecha Final ’W ]
Digitos 16

|:| Con Terceros

Tercero Inidal EE
Tercero Final Zz E

Cuenta Inicial: Digite el Codigo Inicial Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver.

[ lmprimir H x Cancelar l

b

Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton =il o presione BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Cuenta Final: Digite el Cédigo final Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver.

Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el botdn E‘ o presione BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle, tenga en cuenta la
claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle, tenga en cuenta la claridad
de la informacién ya que es un dato muy importante.
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Digitos: Escriba la cantidad de digitos que desea ver en las cuentas del reporte, Ejemplo: para ver solo
cuentas mayores escribas 6 0 menos.

Tercero Inicial: Digite el cédigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada uno de los

documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton
o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los

Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final: Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada uno de los

documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton

o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los
Terceros deje en el espacio ZZ.

Al oprimir el boton il me despliega adicionalmente la siguiente pantalla:
Fillrf_u por

ul

Sucursal Inicial

Sucursal Final Firs

[ Areas Administrativas
firea Admin. Inicial

e

Area Admin. Final  |ZZ
] centros de Costo

Centro C. Inicial

Centro C. Final 8

o do

Opciones
[ ©rden alfabético de Terceros
[[] solo saldos diferentes a su naturaleza
|:| Imprimir Auxiliares sin Movimiento
[ =olo Terceros con saldo
|:| Mo Mostrar cuentas con Saldo cero

Ti’tub|

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion - Generales

Sucursal Inicial: Digite el Cddigo de la sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos de
Sucursales de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA Yy aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final: Digite el Cédigo de la sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Sucursales
de clic en el botén o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos 1
Configuracion i Generales.
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Areg Admin. Inicial: Digite el Cédigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Areas Administrativas de clic en el boton o presione BARRA E w5 ADORA Yy aparecera la ventana
de Areas Administrativas. el

Arqa Admin. Final: Digite el Cédigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Areas Administrativas de clic en el boton I "Q_)Ipresione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Areas Administrativas. —

Filtrar por: CENTRO DE COSTOS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion 1
Generales.

Centro de Costos Inicial: Digite el Cddigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los diferentes
Tipos de Centros de Costos de clic en el boton 0 presione @ARRA ESPACIADORA y aparecera

la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en blanco.

Centro de Costos Final: Digite el Cadigo del Centro de Costos Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Centros de Costos de clic en el botén 0 presione I@ ESPACIADORA

y aparecerd la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje ZZ 6 99.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

EMPRESA OFICIAL NIIF Paginas: 1 de 17
Fecha: 06/09/2017 - 04:50:39 p.m.

BALANCE DE APERTURA NICSP

Periodo: FECHAINICIAL 01/01/2017 - FECHA FANAL 31/01/2017 Sucursal: PRINCIPAL
Area Admin: TODAS Centros de Costo: TODAS
CUENTA NOMBRE SALDO ANTERIOR DEBITO CREDITO TOTAL

1 ACTIVOS 30,393,383, 47428 D 1,745,543 580.54 1,586,157 486.38 30,572 774556844 D

11 EFECTVO % EQUIMALENTES AL §59,238,765.84 D 913,051,868.00 856,505,230.00 1,015,785,403.84 D
EFECTND

1105 CAJA 000 D 206,097,350.00 206,097,350.00 000D

110501 CAJA PRINCIPAL 0.00 D 206,097,350.00 206,097,350.00 000D

110501.01 Caja principal 1 0.00 D 49,923 460.00 45 923 460.00 000D

110501.02 Caja principal 2 0.00 D 59,726,845.00 59 726,845.00 000D

110501.03 Caja principal 3 000 D 96,447,041.00 96,447,041.00 000D

1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES 94482125446 D 706,954,518.00 §50,407,880.00 1,001,367,892.48 D
FINANCIERAS

111005 CUENTA CORRIENTE 107,721,325.14 D 226,811,603.00 192,818,404.00 14171452414 D

111005.01 Banco de Bogota Cta Cte 462040957 25,547,086.00 D 1,155,186.00 4,921 573.00 21, 780,709.00 D

11100512 Banco de Bogota Cta Cte 452293150 003 D 0.00 0.00 003D

Intree Sncial Walls

Como Imprimir Balance de Comprobacién NICSP

Este informe es muy util para el usuario ya que se puede ver el Balance de Comprobacién en forma
Acumulada, pero por periodos completos, incluyendo los ajustes NICSP que se realizaron durante el periodo
y en periodos anteriores a este, con sus respectivas cuentas y nombres de homologacion.
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Ingrese al mend Imprimir.

1. Selecciones la opcién NICSP

2. Seleccione la opcién Balance de Comprobacién NICSP con solo darle clic en la pestafia.
3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana

@ Balance de Comprobacién NIF lé]

Rango a imprimir

Cuenta Inicial B

Cuenta Final ZZ I@
Periodo Inicial [ INICIAL ¢]
Periodo Final [ INICIAL ¢]
Digitos 18

|:| Con Terceros

Tercero Inicial E

Tercero Final Iz

[ &8 wmprmic | X concer | () (3]

h

Cuenta Inicial: Digite el Cédigo Inicial Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver

el detalle. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton EI 0 presione BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Cuenta Final: Digite el Codigo final Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el
detalle. Sidesea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E o presione BARRA ESPACIADORAY
aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Periodo Inicial: Seleccione el Periodo Contable correspondiente al inicio de los Movimientos que desea
consultar. Sidesea desplegar los diferentes periodos de clic en el botén s

Periodo Final: Seleccione el Periodo Contable correspondiente al corte de los Movimientos que desea

| o

consultar. Sidesea desplegar los diferentes periodos de clic en el boton

Digitos: Escriba la cantidad de digitos que desea ver en las cuentas del reporte, Ejemplo: para ver solo
cuentas mayores escriba 6 0 menos, si desea ver cuentas auxiliares escriba 8 o0 mas.

Tercero Inicial: Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén

o0 presione BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos los
Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final: Digite el cédigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton
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E o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los
Terceros deje en el espacio ZZ.

Al oprimir el botén il me despliega adicionalmente la siguiente pantalla:

Filtrar por
(] {sucursales:
Sucursal Inicial

i

Sucursal Final 7

[ Areas Administrativas
Area Admin. Inicial

;

Area Admin. Final |22

] GCentros de Costo
Centro C. Inicial

*

Centro C. Final £2

Opciones
] orden alfabético d= Terceros
] solo saldos diferentes a su naturaleza
D Imprimir Auxiliares sin Movimiento
] solo Terceros con saldo
D No Mostrar cuentas con Saldo cero

D Mestrar Centros de Costos
Tﬁ:ul{:l

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion - Generales

Sucursal Inicial: Digite el Cddigo de la sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos de
Sucursales de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA Yy aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final: Digite el Cédigo de la sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Sucursales
de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos 1
Configuraciéon i Generales.

Areg Admin. Inicial: Digite el Codigo del Area Administrativa Inicial. Sidesea desplegar los diferentes Tipos
de Areas Administrativas de clic en el boton o presione BARRAE @] ADORAY aparecera la ventana
de Areas Administrativas. S

Arefa Admin. Final: Digite el Cédigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Areas Administrativas de clic en el botén 'ﬁ: presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Areas Administrativas. —

Filtrar por: CENTRO DE COSTOS (En el caso de que maneje esa opcién). Ver Archivos i Configuracién i
Generales.
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Centro de Costos Inicial: Digite el Cédigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los diferentes
Tipos de Centros de Costos de clic en el botén 0 presione @ARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en blanco.

Centro de Costos Final: Digite el Cédigo del Centro de Costos Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Centros de Costos de clic en el boton 0 presione I@lESPACIADORA

y aparecerd la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje ZZ 6 99.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

EMPRE SA OFICIAL HIIF Paginas: 1 de 17
Fecha: 06/109/2017 - 05:20:15 p.m.
BALANCE DE COMPROBACIoN NIIF
Periodo: ENERO DE 2017 Sucursal: PRINCIPAL
Area Admin: TODAS Centros de Costo: TODAS
CUENTA HOMBRE SALDO ANTERIOR DEBITO CREDITO TOTAL

1 ACTNOS 30,393,383 474228 D 1,745,543 580.54 158615748538 3057277456844 D

11 EFECTWO Y EQUINALENTES AL 959,238765.84 D 913,051,868.00 856,505,230.00 1,015,785,403.84 D
EFECTN O

1105 CAlA 000D 208,097,350.00 206,097,350.00 0.00 D

110501 CAJA PRINCIPAL 000D 206,097,350.00 206,097,350.00 o000

110501.01 Caja principal 1 000D 45,923,450.00 45,923,450.00 o000

110501.02 Caja principal 2 000D 58,726,845.00 58,726,845.00 o000

110501.03 Caja principal 3 000D 96,447,041.00 96,447,041.00 0.00 D

1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIOMES 94482125446 D 706,954,518.00 650,407,880.00 1,001,367 88246 D
FINANCIERAS

111005 CUENTA CORRIENTE 107,721,325.14 D 226,811,603.00 192,816404.00 14171452414 D

111005.01 Banco de Bogota Cta Cte 452040957 25,547,096.00 D 1,155,186.00 4,921573.00 21,780,709.00 D

111005.12 Banco de Bogota Cta Cte 462293150 003D 0.00 0.00 0.03 D
Intres Social Valle

111005.17 Bancoomeva Cuenta Corriente No. 5854809.03 D $8,650,000.00 75,603,953.00 28,700,856.03 D
4500002773

111005.21 Banco Popular Cta Cte 720030030 5,250356.00 D 117,576,842.00 112,082,878.00 10,734,320.00 O

111005.22 Banco Popular Convenio Corponor 1,640 883.00 D 0.00 0.00 1,6405983.00 D
Mta Mo 1 ANTHINTATT O

Coémo Imprimir Balance de Comprobacion entre Fechas NICSP

Este informe es muy util para el usuario ya que se puede ver el Balance de Comprobacién en forma
Acumulada con cortes a fechas especificas, incluyendo los ajustes NICSP que se realizaron durante el periodo
y en periodos anteriores a este, con sus respectivas cuentas y nombres de homologacion.

Ingrese al mend Imprimir.

1 Selecciones la opcién NICSP

2. Seleccione la opcién Balance de Comprobacién entre Fechas NICSP con solo darle clic en la pestafa.
3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana
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@ Balance de Comprobacion NICSP @

Rango a imprimir

Cuenta Inicial
Cuenta Final zZ I‘@
Fecha Inicial 01/01/2017

Fecha Final ,m

Digitos [16

[ Con Terceros

Tercero Inicial E

Tercero Final

[ 2y Imprimir H X cancelar ]

Cuenta Inicial: Digite el Codigo Inicial Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver
el detalle. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E‘ 0 presione BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Cuenta Final: Digite el Codigo final Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el

detalle. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E‘ o presione BARRA ESPACIADORAyY
aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciard el corte para listar el Detalle, tenga en cuenta la
claridad de la informacion ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle, tenga en cuenta la claridad
de la informacién ya que es un dato muy importante.

Digitos: Escriba la cantidad de digitos que desea ver en las cuentas del reporte, Ejemplo: para ver solo
cuentas mayores escriba 6 0 menos, si desea ver cuentas auxiliares escriba 8 0 mas.

Tercero Inicial: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada uno de los

documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton
o presione BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos los

Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final: Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno de los

documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén

0 presione BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos los
Terceros deje en el espacio ZZ.

Al oprimir el botén il me despliega adicionalmente la siguiente pantalla:
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Filtrar por

ul

Sucursal Inicial

Sucursal Final £z

dld

[ Areas Administrativas

Area Admin. Inical

!

Area Admin. Final |72 B
] Gentros de Costo
Centro C. Inicial
Centro C. Final £
Opciones

] orden affabético de Terceros

] soko saldos diferentes a su naturaleza
|:| Imprimir Auxiliares sin Movimiento

] 5ok Terceros con saldo

|:| Mo Mostrar cuentas con Saldo cero

|:| Maostrar Centros de Costos
Tfl:ulc:l

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion - Generales

Sucursal Inicial: Digite el Cdédigo de la sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos de
Sucursales de clic en el botén o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final: Digite el Cédigo de la sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Sucursales
de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcién). Ver Archivos i
Configuraciéon i Generales.

Are@ Admin. Inicial: Digite el Cédigo del Area Administrativa Inicial. Sidesea desplegar los diferentes Tipos
de Areas Administrativas de clic en el boton o presione BARRAE @w7] ADORAY aparecera la ventana
de Areas Administrativas. el

Areg Admin. Final: Digite el Codigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Areas Administrativas de clic en el botén B presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Areas Administrativas. e

Filtrar por: CENTRO DE COSTOS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion 1
Generales.

Centro de Costos Inicial: Digite el Cédigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los diferentes
Tipos de Centros de Costos de clic en el boton 0 presione @ARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en blanco.

Centro de Costos Final: Digite el Cédigo del Centro de Costos Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Centros de Costos de clic en el boton 0 presione I@lESPACIADORA

y aparecerd la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje ZZ 6 99.
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Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

EMPRE SA OFICIAL NIIF Paginas: 1 de 17
Fecha: 06/09/2017 - 05:29:12 p.m.

BALANCE DE COMPROBACION NICSP

Periodo: FECHA INICIAL 01/01/2017 - FECHA FINAL 31/01/2017 Sucursal: PRINCIPAL
Area Admin: TODAS Centros de Costo: TODAS
CUENTA HOMBRE SALDO ANTERIOR DEBITO CREDITO TOTAL

1 ACTWOS 30,393,383, 474228 D 1,745,542 580.54 1,566,157 486.38  30,572,774,56844 D

11 EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL 859,238765.84 D 913,051,8568.00 856,505,230.00 1,015,785, 403.84 D
EFECTNMO

1105 CAJA 0.00 D 206,097,350.00 208,097,350.00 000D

110501 CAJA PRINCIPAL 0.00 D 208,097,350.00 208,097,350.00 000D

110501.01 Caja principal 1 0.00 O 45,923,460.00 45,923,460.00 000D

110501.02 Caja principal 2 0.00 D 55,726,849.00 55,726,849.00 000D

110501.03 Caja principal 3 0.00 D 95,447 041.00 95,447 041.00 0.000D

1110 DEPOSTOS EN INSTITUCIONES 94482125445 D 706,954,518.00 650,407,880.00 1,001,367 892.45 D
FINANCIERAS

111005 CUENTA CORRIENTE 107,721,32514 D 226,811,603.00 182,818,404.00 14171452414 D

111005.01 Banco de Bogota Cta Cte 462040957 25,547,096.00 D 1,155,186.00 4,821,573.00 21,780,709.00 D

11100512 Banco de Bogota Cta Cte 462293150 0.03 D 0.00 0.00 003D
Intres Social Valle

11100517 Bancoomeva Cuenta Corriente No. 5,854800.03 D 98,650,000.00 75,803,953.00 28,700,856.03 D
4500002778

111005.21 Bance Popular Cta Cte 720030030 5,250,356.00 D 117,576,842.00 112,092,878.00 10,734320.00 D

111005.22 Banco Popular Convenio Corponor 1,6405833.00 D 0.00 0.00 1,640583.00 D

Cta Cte 11072002122-8

Como Imprimir Balance de Ajustes entre Fechas NICSP

Este informe es especifico ya que solo se puede ver el Balance de Comprobacién en forma Acumulada de
los ajustes NICSP que se realizaron durante el periodo y en periodos anteriores a este, con sus respectivas
cuentas y nombres de homologacion.

Ingrese al menud Imprimir.

1. Selecciones la opcion NICSP

2 Seleccione la opcion Balance de Ajustes entre Fechas NICSP con solo darle clic en la pestafa.
3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana
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@ Balance de Ajustes entre Fechas N... lﬁ

Rango a imprimir

Cusnta Inicial 28]

Cusnta Final Zz B

Fecha Inigial 01/01/2017
Fecha Final 31/01/2017
Digitos 15

D Con Terceros

Tercero Inidal E
Tercero Final £z E

I jmprimir H x Cancelar ]

Cuenta Inicial: Digite el Cédigo Inicial Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver
el detalle. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E 0 presione BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Cuenta Final: Digite el Cdodigo final Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el

detalle. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E o presione BARRA ESPACIADORAyY
aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle, tenga en cuenta la
claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle, tenga en cuenta la claridad
de la informacién ya que es un dato muy importante.

Digitos: Escriba la cantidad de digitos que desea ver en las cuentas del reporte, Ejemplo: para ver solo
cuentas mayores escriba 6 0 menos, si desea ver cuentas auxiliares escriba 8 o mas.

Tercero Inicial: Digite el cddigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada uno de los

documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton
o presione BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos los

Terceros deje el espacio en blanco.

Tercero Final: Digite el cAdigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada uno de los

documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton

o presione BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros. Si desea listar todos los
Terceros deje en el espacio ZZ.
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Al oprimir el boton il me despliega adicionalmente la siguiente pantalla:

Filllfl
g

Sucursal Inicial

sucursal Final £z

[ Areas Administrativas

Area Admin. Inicial -

Area Admin. Final  |ZZ m
[] Centros de Costo
Centro C. Inicial
Centro C. Final £z
Opciones

[J ©rden alfabético de Terceros

] solo saldos diferentes a su naturaleza
|:| Imprimir Awdliares sin Movimiento

] solo Terceres con sakdo

|:| Mo Mostrar cuentas con Saldo cero

|:| Mostrar Centros de Costos
Ttubl

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion - Generales

Sucursal Inicial: Digite el Cdédigo de la sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos de
Sucursales de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA Yy aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final: Digite el Cédigo de la sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Sucursales
de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcién). Ver Archivos i
Configuraciéon i Generales.

Areg Admin. Inicial: Digite el Codigo del Area Administrativa Inicial. Sidesea desplegar los diferentes Tipos
de Areas Administrativas de clic en el boton o presione BARRAE @] ADORAY aparecera la ventana
de Areas Administrativas. S

Areg Admin. Final: Digite el Codigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Areas Administrativas de clic en el botén 'ﬁ] presione BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Areas Administrativas. —

Filtrar por: CENTRO DE COSTOS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion 1
Generales.

Centro de Costos Inicial: Digite el Cédigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los diferentes
Tipos de Centros de Costos de clic en el botén 0 presione @ARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en blanco.

Centro de Costos Final: Digite el Cédigo del Centro de Costos Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Centros de Costos de clic en el botdn 0 presione RélESPACIADORA

y aparecerd la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje ZZ 6 99.
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Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

EMPRE SA OFICIAL NIIF Paginas: 1 de7
Fecha: 06/09/2017 - 05:35:12 p.m.

BALANCE DE AJUSTES ENTRE FECHAS NICSP

Periodo: FECHA INICIAL 01/0142017 - FECHA AMAL 310172017 Sucursal: PRINCIPAL
Area Admin: TODAS Cemros de Costo: TODAS
CUEHMTA HOMBRE SALDO ANTERIOR DEBITO CREDITO TOTAL

1 ACTINVOS 19,252 130,823.33 D 0.00 000  19252,130,823.33 D

ih EFECTNWD ¥ EQUMNALENTES AL o000 D 0.00 000 ooo D
EFECTNO

1110 DEPOSTOS EN INSTITUCIONES 14 41751138 C 0.00 000 1441751138 C
FINANCIERAS

111005 CUENTA CORRIENTE 131767727 C 0.00 0.00 13ATETIT2T C

111005.01 Banco de Bogold Cta Cle 462040957 aTEHTRE C 0.00 0.00 aTe41ToE C

111005.02 HBanco de Bogota Cla Cte 3418785 C 0.00 000 3418785 C
452048513 Planta de Tratamiento

111005.03 HBanco de Bogotd Cta Cte 82800 C 0.00 000 82800 C

452048520 Convenio
Inbteradministrativo calle real

111005.04 Banco de Bogotd Cta Cte 462048131 63200 C 0.00 0.00 63200 C
Corponor Microcuencas

111005.05 Bance de Bogota Cla Cte 6784597 C 0.00 0.00 87897 C
452048935 Residuos Sdlidos

111005.08 Banco de Bogota Cta Cte 462045802 219,355.08 C 0.00 0.00 219,355.08 C
Plan Maestro Alcantarillade

111005.07 Banco de Bogota Cta Cte 462267766 210400 C 0.00 0.00 210400 C
Convy. Carrera &

111005.08 Banco de Bogota Cta Cte 462282138 1,407.00 C 0.00 0.00 1.407.00 C
Calle Tercera

111005.09 Banco de Dogota Cta Cte 462273265 2693200 C 0.00 0.00 26593200 C
Subsidios

Coémo Imprimir Estados Financieros NICSP i Estado de Situacion Financiera
Consolidado

Este informe es muy (til ya que se puede ver el Estado de Situacidon Financiera en forma acumulada y
consolidada a una fecha de corte especifica incluyendo los ajustes NICSP que se realizaron durante el periodo
y en periodos anteriores a este.

RECUERDE...

Para generar este reporte de forma correcta previamente debe haber configurado todo el plan de cuentas
desde la cuenta 1 del activo hasta el Ultimo auxiliar de la cuenta 3 del patrimonio con su respectivo concepto
NICSP. También debe haber configurado la ruta de la base de datos de la vigencia anterior en archivo,
configuracion, generales, pestafias informes.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Selecciones la opcién NICSP

2. Seleccione la opcion Estados Financieros NICSP i Estado de Situacion Financiera Consolidado con
solo darle clic en la pestafia.
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3. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana

@ Estado de Situacion Financi... I&

Rango a imprimir

Fecha Corte M

[| Sucursales

Sucursal Inicial I_[E]
Sucursal Final I@

Opciones
] Mastrar Codigos de Cuentas

[ 2y Imprimir H X Cancelar ]

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion - Generales

e

Sucursal Inicial: Digite el Cddigo de la sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos de
Sucursales de clic en el botén o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final: Digite el Cadigo de la sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Sucursales
de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

EMPRE SA OFICIAL NIIF
Estado de situacion financiera consolidado
de 01 de Enero 2017 al 31 de Enero de 2017
Notas 2017 2016
ACTIVO
ACTIVO CORRIENTE
Efectivo equivalente de efective 99, 1,015,785.403.84 196.890.731.96
Impuestos corrientes par pagar 387.230,674.00 143,248 00000
Cuentas por cobrar 2.128.375.628.70 1,960,524,393.22
Inventarios 598.124,921.05 295 679,330 94
Activos intangibles 3,000,000.00 0.00
TOTAL ACTIVO CORRIENTE 4.132,516,627.59 2,596,342 50612
ACTIVO NO CORRIENTE
Activos por impuestos diferidos 146 096,210 92 134.050,091.38
Cuentas por cobrar 0.00 1,960,524,393.22
Inventarios 0.00 295 679,360.94
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Como Imprimir Estados Financieros NICSP 1 Resultado Integral y Ganancias

Este informe es muy Util ya que se puede ver el Resultado integral y Ganancias en forma acumulada y
consolidada a una fecha de corte especifica incluyendo los ajustes NICSP que se realizaron durante el periodo
y en periodos anteriores a este.

RECUERDE...

Para generar este reporte de forma correcta previamente debe haber configurado todo el plan de cuentas
desde la cuenta 4 de los ingresos hasta el ultimo auxiliar de la cuenta 7 de los costos de produccion o
transformacion con su respectivo concepto NICSP. También debe haber configurado la ruta de la base de
datos de la vigencia anterior en archivo, configuracion, generales, pestafia informes.

Ingrese al menu Imprimir.

1. Selecciones la opcién NICSP

2. Seleccione la opcién Estados Financieros NICSP i Resultado Integral y Ganancias con solo darle clic
en la pestafa.

3. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana

@ Estado de Resultado Integral NIF (SRS

Rango a imprimir
Opoiones

Fecha Corte |EATIUNEINY

] Maostrar Codigos de Cuentas

[ sucursales

Sucursal Inicial I@
Sucursal Final I@

[ lmprimir H x Cancelar l

LN

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion - Generales

Sucursal Inicial: Digite el Coédigo de la sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos de
Sucursales de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final: Digite el Cédigo de la sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Sucursales
de clic en el botén o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.
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Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe

EMPRE SA OFICIAL NIIF

Estado de resultado integral y ganancias acumuladas consolidado
de 01 de Enero 2017 al 31 de Enero de 2017

Notas 2017 2016
Ingresos de actividades ordinarias 617.425,364.60 485,484 .614.00
Otros ingresos 12,412,031.00 1,073,328.00
Variacidn en los inventarios de productos
terminados y en proceso
Consumos de materias primas y consumibles 0.00 0.00
Salarios y beneficios a empleados (costo) 0.00 0.00
Gastos por depreciacién y amortizacidn
Deterioro de propiedad planta y equipo

0.00 0.00

Otros gastos (2.613.810.87) (2.614.068.87)
Costos financieros 0.00 (602,200.00)
Ganancias antes de impuestos 627.,223,584.73 483.341,673.13

Coémo Imprimir Estados Financieros NICSP i Resultado Integral y Ganancias
por Funcion

Este informe es muy Util ya que se puede ver el Resultado integral y Ganancias por funciéon en forma
acumulada y consolidada a una fecha de corte especifica incluyendo los ajustes NICSP que se realizaron
durante el periodo y en periodos anteriores a este.

RECUERDE...

Para generar este reporte de forma correcta previamente debe haber configurado todo el plan de cuentas
desde la cuenta 4 de los ingresos hasta el ultimo auxiliar de la cuenta 7 de los costos de produccion o
transformacion con su respectivo concepto NICSP. También debe haber configurado la ruta de la base de
datos de la vigencia anterior en archivo, configuracion, generales, pestafia informes.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Selecciones la opcién NICSP

2. Seleccione la opcion Estados Financieros NICSP i Resultado Integral y Ganancias por Funcién con
solo darle clic en la pestafia.
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3. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana

@ Estado de Resultade Integr... lﬁ

Rango a imprimir

E1/01/2017

| (28
| (£

[ lmprimir H x Cancelar l

Fecha Corts

] sucursales
Sucursal Imicial

Sucursal Final

L

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion - Generales

Sucursal Inicial: Digite el Cddigo de la sucursal Inicial.

Si desea desplegar los diferentes Tipos de

Sucursales de clic en el botén ﬂ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final: Digite el Cadigo de la sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Sucursales

de clic en el botén

o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe

EMPRE SA OFICIAL NIIF

Estado de situacion financiera consolidado
de 01 de Enero 2017 al 31 de Enero de 2017

Notas 2017

2016

INGRESOS

Ingresos de actividades ordinarias
Otros ingresos

TOTAL INGRESOS

GASTOS
Gastos de administracion

Otros gastos

TOTAL GASTOS

COSTOS DE VENTAS Y
Costos de ventas

TOTAL COSTOS DE VENTAS Y OPERACION

UTILIDAD DEL EJERCICIO

-617.425,364.60 485,484 .614.00

-12.412,031.00 -1.073,328.00

-629,837,395.60 -486.557.942.00

99,062,773 .84 205,410,383.80

2.613,810.87 2.614,068.87

101.676.584.71 208,024 452 67

124,664,109.15 282,962,518.43

124.864,109.15 282 962.518.43

403.296,701.74
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Como Imprimir Estados Financieros NICSP 1 Estado de Flujo de efectivo

Este informe es muy Util para el usuario ya que se puede ver el Estado de flujo de Efectivo en forma
Acumulada, incluyendo los ajustes NICSP que se realizaron durante el periodo y en periodos anteriores a
este.

RECUERDE...

Para generar este reporte de forma correcta previamente debe haber configurado las cuentas para el reporte
en la pestafia sector oficial con el tipo de cuenta para el informe flujo de efectivo. También debe haber
configurado la ruta de la base de datos de la vigencia anterior en archivo, configuracion, generales, pestafia
informes.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Selecciones la opcién NICSP

2. Seleccione la opcion Estados Financieros NICSP i Estado de Flujo de efectivo con solo darle clic en
la pestafia.

3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana

(@ Flujos de Efectivo NICSP |
Rango
PeriodoActual | CIERRE z
Periodo Anterior [ CIERRE - ]

[ Cifras en miles
[ ssl Ctas Awdliares
| Codigo Homologo

l lmprimir l [ x Qancelarl

%

Periodo Actual: Seleccione el Periodo Contable correspondiente al inicio de los Movimientos que desea

-

consultar. Sidesea desplegar los diferentes periodos de clic en el botén

Periodo Anterior: Seleccione el Periodo Contable correspondiente al corte de los Movimientos que desea

-

consultar. Sidesea desplegar los diferentes periodos de clic en el botén

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe
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EMPRESA OFICIAL NIIF PAG. : 1

ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO NICSP CIERRE / 2017 -ENERO / 2017
({Cifras en Miles de Pesos)

Periodo Periodo
CONCEPTO Actual Anterior

EFECTIVO GENERADO EN ACTIVIDADES DE OPERACION

ORIGEN

110502.01 Caja menor 0.00 0.00
140802.01 Senicio de acueducto Suscriptores 0.00 0.00
140803.01 Sendcio de alcantarillado Suscriptores 0.00 0.00
140803.02 Sendcio de alcantarilado Ofidales 0.00 0.00
140504.01 Sewicio de aseo Suscriptores 0.00 0.00
0.00 0.00
Incremento o Disminucion de Efectivo y Equivalentes a Efectivo 0.00 0.00
Efectivo y Equivalentes a Efectivo al inicio del Periodo 0.00 0.00
Efectivo y Equivalentes a Efectivo al Fin del Periodo 0.00 0.00

Como Imprimir Reporte de Notas NICSP

Este informe es muy Util para el usuario ya que se puede ver las notas NICSP (Revelaciones) con los
conceptos NICSP asociados a ellas, y el contenido de cada una de estas.

Ingrese al menu Imprimir.

1. Selecciones la opcién NICSP

2. Seleccione la opcién Reporte de Notas NICSP con solo darle clic en la pestafia.
3. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana

@ Impresion de Reportes Mot... &J

Rango a imprimir

Reporte |

[ lmprimir H x Cancelar l

Seleccionamos el reporte

Como Imprimir Libro Auxiliar NICSP

Esta opcion le permite al usuario obtener un resumen detallado de los movimientos realizados entre un rango
de fechas por Libro Auxiliar: DEBE 1 HABER i SALDO, incluyendo los ajustes NICSP que se realizaron
durante el periodo y en periodos anteriores a este, con sus respectivas cuentas y nombres de homologacion.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Selecciones la opcién NICSP

2. Seleccione la opcién Libro Auxiliar NICSP con solo darle clic en la pestafia.
3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana
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r 5
{@ Libro Auxiliar NICSP )

Rango a imprimir

Tl

Cuenta Imcal

Cuenta Final rd
Fecha Inicial 01/01/2017

Fecha Final 31/01/2017

Tipo Comp.

QQWWW

Prefijo
Asientos con Documento
Asientos con Tercero

Asientos con Texto

I

] Cuentas que se dividen en Terceros

Tercero Tnidial |

)
Tercero Final |EE [:]
U

Mo. Identificacidn |

[l Generar Archivo plano csv

Ruta Archivo C5V
|C:'|,ternpo¥,

| Imprimir ” x Cancelar I

Cuenta Inicial: Digite el Cédigo Inicial Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver
el detalle. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E 0 presione BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Cuenta Final: Digite el Cddigo final Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el
detalle. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E‘ o0 presione BARRA ESPACIADORAyY
aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el Detalle, tenga en cuenta la
claridad de la informacién ya que es un dato muy importante.

Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar el Detalle, tenga en cuenta la claridad
de la informacién ya que es un dato muy importante.
Tipo Comprobante: Digite el cddigo correspondiente al tipo de Comprobante que va a listar. Si desea

desplegar los diferentes Tipos de Comprobantes de clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA
y aparecera la ventana de Comprobantes. Ver Cémo crear Documentos. Si desea todos los tipos deje el
espacio en blanco.

Codigo del Prefijo: Digite el codigo correspondiente al Prefijo de los comprobantes si desea desplegar los

diferentes Prefijos de clic en el boton @ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de
Prefijos de Documentos. Ver Cémo crear Prefijos. Si desea todos los tipos deje el ZZ 6 99.
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Tercero Inicial: Digite el cédigo correspondiente al Tercero al cual estd asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton

o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los
Terceros deje el espacio en blanco.
Tercero Final: Digite el codigo correspondiente al Tercero al cual esta asociado a cada uno de los
documentos contabilizados que desea listar. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton

o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros. Si desea listar todos los
Terceros deje en el espacio ZZ.

Al oprimir el boton il me despliega adicionalmente la siguiente pantalla:

Filtrar por
[ centro de Costos

C. de Costo Inicial
C. de Costo Final &2

[ Areas Administrativas

Area Admin. Inicial -

Area Admin. Final zz m

Opciones
] orden alfabético de terceros
I Un Awiiar por hoja
[ ordenar por documento
[ Imprimir Detalle
I Imprimir como Comprobante de Diario
|:| Imprimir Base en una Columna
1 Incluir todas las sucursales
m Mostrar cuentas saldo cero

O sol Ajustes NIIF
Documentos Importados

@ Todos
() Solo Importados
O No Importados

Filtrar por: CENTRO DE COSTOS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracién i
Generales.

Centro de Costos Inicial: Digite el Cédigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los diferentes
Tipos de Centros de Costos de clic en el botén 0 presione @ARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en blanco.

Centro de Costos Final: Digite el Cédigo del Centro de Costos Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Centros de Costos de clic en el boton o presione BARRA E &3] ZIADORA y aparecerd la ventana
de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje ZZ 6 99.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos 1
Configuracion i Generales.

Areg Admin. Inicial: Digite el Codigo del Area Administrativa Inicial. Sidesea desplegar los diferentes Tipos
de Areas Administrativas de clic en el boton o presione BARRAE @] ADORAY aparecera la ventana
de Areas Administrativas. S

Manual de Usuario Visual TNS Sector Oficial - Contabilidad 2023 137



Area Admin. Final: Digite el Codigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos

de Areas Administrativas de clic en el botén

ventana de Areas Administrativas.

i)

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

presione BARRA ESPACIADORA y aparecerd la

EMPRE SA OFICIAL NIIF

LIBRO AUXILIAR

PAG: 1
Fecha: 071092017  08:34:03 a.m.

Sucursal: PRINCIPAL Rango de fechas: Enero 1 de 2017- Diciembre 31 de 2017
Centro de Costos: TODOS Area Admin: TODAS
FECHA COMPROB. TIPODCTO  CC TERCEROVDETALLE DEBE HABER SALDO
326890.203 OTROS IMPACTOS POR LA TRANSICION
326890.203 SALDO ANTERIOR 0.00
0.00 0.00 0.00
TOTAL MES 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
Nuevo Saldo 0.00

Como Imprimir Totales por Concepto NICSP

Este informe es muy Util para el usuario ya que se puede ver el total de los movimientos por conceptos NICSP
asociados a las cuentas en forma Acumulada, incluyendo los ajustes NICSP que se realizaron durante el

periodo.

Ingrese al mend Imprimir.
1. Selecciones la opcién NICSP

2. Seleccione la opcién Totales por Concepto NICSP con solo darle clic en la pestafia.
3. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana

r N
@ Totales Por Concept... l il Iﬁ

k==

Opciones

Fecha Inicial m

Fecha Final ) ) T

Concepto NICSP

[[] Detallar Cuentas

\/‘
| [

(B ) [ X e ) ()

=

—— =

o

= > = —)

Fecha Inicial: Introduzca aqui la fecha de donde se iniciara el corte para listar el total de los movimientos por

Concepto.
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Fecha Final: Introduzca aqui la fecha donde finaliza el corte para listar para listar el total de los movimientos
por Concepto.

Concepto NICSP: Introduzca aqui el concepto NICSP que desea listar.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

EMPRE SA OFICIAL NIIF PAG: 1
Fecha: 07/09/2017 06:40:56 a.m.
RESUMEN TOTALES POR CONCEPTO NIIF

Sucursal: PRINCIPAL Rango de Fechas : 0102017 - 31122017

Cod.Concepto NIIF  CONCEPT O HIIF TOTAL
0o SIN CONCEPTO

1 EFECTNWO EQUIVALENTE DE EFECTNVO 347 583,077.22
10 ACTIVOS POR IMPUESTOS DIFERIDO S 145,096,210.92
12 OBLIGACIONES FINANCIERAS -838,445 347.01
13 SOBREGIROS BANCARIOS -§,275,058,720.13
14 ACREEDORES COMERCIALES -2,911,601,250.893
16 IMPUESTOS CORRIENTES POR PAGAR 373,701,5674.00
17 PROVISION PARA OBLIGACIONES POR GARANTIAS -187,982,519.73
18 OBLIGACIONES A CORTO PLAZO POR BENEFICIOS A EMPLEADOS -262,045,471.51
21 OBLIGACIONES A LARGO PLAZO POR BENEFICIOS A LOS EMPLEADOS -579,841,857.00
23 CAPITAL EM ACCIONES -100,000,000.00
25 RESERVAS -1,872,626,422.08

Como Generar Informe ESFA

Este informe es muy Util ya que puede generar en el formato de la Contaduria General de la Nacién para el
informe Estado de Situacién Financiera de Apertura Convergencia para su posterior validacion y cargue al
aplicativo CHIP.

La indicacioén del proceso completo de acuerdo con la resolucion 414/2014 o 533/2015 dependiendo a cual
apligue la entidad, se explica en las operaciones no rutinarias

Ingrese al menud Imprimir.

1. Selecciones la opcién NICSP

2. Seleccione la opcién Generar Informe ESFA con solo darle clic en la pestafia.
3. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana

.
(@@ Informe ESFA

Rango a imprimir

Cuenta Inicial I [fere
Cuenta Final |ZZ (e
| PeriodoInical | B

| Imprimir " x Qancelar ] L

A — e — a )
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Cuenta Inicial: Digite el Cédigo Inicial Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver
el detalle. Si desea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E o presione BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Cuenta Final: Digite el Codigo final Contable correspondiente al Plan de Cuentas con el cual se desea ver el

detalle. Sidesea desplegar las diferentes Cuentas de clic en el boton E‘ o0 presione BARRA ESPACIADORAyY
aparecera la ventana del Plan Unico de Cuentas.

Periodo Inicial: Digite el Periodo Contable donde realiz6 los comprobantes para apertura, pueden ser Inicial
o Cierre. Si desea desplegar los diferentes periodos de clic en el botén i

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe en un libro de Excel

EMPRESA OFICIAL NIIF FECHA 07/09/2017
NIT:

CODIGO DE LA SALDO AJUSTE POR ERRORES AJUSTE POR CONVERGENCIA RECLASIFICACION POR CONVERGENCIA  SALDO SALDO SALDO NO

SUBCUENTA INICIAL DEBITO CREDITO DEBITO ‘CREDITO DEBITO CREDITO AJUSTADO CORRIENTE CORRIENTE

Coémo Imprimir Balance General NICSP

Esta opcion le permite al usuario obtener el Balance General, el cual es un estado contable basico que
presenta en forma clasificada, resumida y consistente, la situacion financiera, econémica, social y ambiental
de la entidad publica este informe es indispensable para la toma de decisiones, de acuerdo con la informacién
registrada, incluyendo los ajustes NICSP que se realizaron durante el periodo y en periodos anteriores a este,
con sus respectivas cuentas y nombres de homologacion.

Ingrese al menud Imprimir.

1. Selecciones la opcién NICSP

2. Seleccione la opcién Imprimir Balance General NICSP con solo darle clic en la pestafia.
3. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana
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r@ Balance General NICSP &11
Rango a imprimir
Periodo i
[ Centro de Costos
Centro de costo Inidal I_C]
Centro de costo Final l?[:]

[1 sucursales
Sucursal Inicial é
sucursal Final 7 é

[ Areas Administrativas
Area Admin. Inicial -

Area Admin. Final |ZZ

[ Induir Cuentas de Orden
] Mastrar Cédigos de Cuentas
|:| Con Centro de Costos

[ Imprimir Formato OGN

[ cifras en miles

Numero de Digitos
[ ;mprimir l [ x Cancelar l

Periodo: Digite el Periodo Contable donde realizé los comprobantes, pueden ser Inicial o Cierre. Si desea
desplegar los diferentes periodos de clic en el botén s

Filtrar por: CENTRO DE COSTOS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion i
Generales.

Centro de Costos Inicial: Digite el Cédigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los diferentes
Tipos de Centros de Costos de clic en el boton bl o presione BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Centros de Costos. Sidesea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en blanco.

Centro de Costos Final: Digite el Cadigo del Centro de Costos Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Centros de Costos de clic en el botén @ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje ZZ 6 99.

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos i Configuracion - Generales

Sucursal Inicial: Digite el Cdédigo de la sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos de
Sucursales de clic en el boton a o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final: Digite el Cédigo de la sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Sucursales
de clic en el botén o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcion). Ver Archivos 1
Configuracion i Generales.
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Area Admin. Inicial: Digite el Codigo del Area Administrativa Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos

de Areas Administrativas de clic en elbot6 ®#&| o presione BARRA ESPACIADORA y apareceré la ventana
de Areas Administrativas. =

b

Area Admin. Final: Digite el Cédigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Areas Administrativas de clic en el boton ' q o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Areas Administrativas. —

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe:

EMPRE SA OFICIAL HIIF Pagina: 1de 3
Fecha: 0T/09/2017 08:51:40 a.m.

BALANCE GENERAL A FEBRERO 28 DE 2017

Sucursal: PRINCIPAL Area Administrativa: TODAS

ACTWOS 30,765,741 662.60
EFECTWO ¥ EQUIVALENTES AL EFECTIVO 994,816,570.42 994,816,570.42
TOTAL EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO 994,816,570.42
CUENTAS POR COBRAR 2,247,804,048.13 2,347,804,048.13
TOTAL CUENTAS POR COBRAR 2,347,804,048.13
INVENTARIOS 582,95454419 58295454419
TOTAL INVENTARIOS 582,954,944.19
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO 26,278,275,214.94 26,278,275,214.94
TOTAL PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO 26,2758,275,214.94
OTROS ACTVOS 561,890,884.92 561,890,884.92
TOTAL OTROS ACTNWOS 561,590,854.92

TOTAL ACTIVOS 30,765,741,662.60

Coémo Imprimir Ganancias y Pérdidas NICSP

Esta opciodn le permite al usuario obtener el Estado de Ganancias y Pérdidas, el cual es un estado contable
basico que presenta en forma clasificada, resumida y consistente, la situacién financiera, econémica, social
y ambiental de la entidad publica este informe es indispensable para la toma de decisiones de acuerdo con
la informacion registrada, incluyendo los ajustes NICSP que se realizaron durante el periodo y en periodos
anteriores a este, con sus respectivas cuentas y nombres de homologacién.

Ingrese al mend Imprimir.

1. Selecciones la opcién NICSP

2. Seleccione la opcién Ganancias y Pérdidas NICSP con solo darle clic en la pestafia.
3. A continuacién, se desplegara la siguiente ventana
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(@ Ganancias y Pérdidas NICSP [
Periodo a imprimir
Periodo | EEEEC T 5

MG y P Acumulado
[ petale de Awsiliares

] sucursales

Sucursal Inicial gg
Sucursal Final gg

[ lmprimir H x Cancelar l

Periodo: Digite el Periodo Contable donde realizé los comprobantes, pueden ser Inicial o Cierre. Si desea

b

| o=

desplegar los diferentes periodos de clic en el botén

Filtrar por: SUCURSALES (En el caso de que maneje esa opcién). Ver Archivos i Configuraciéon - Generales

Sucursal Inicial: Digite el Cdédigo de la sucursal Inicial. Si desea desplegar los diferentes Tipos de
Sucursales de clic en el botén ﬁ o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Sucursal Final: Digite el Cédigo de la sucursal Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Sucursales
de clic en el boton o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Sucursales.

Al oprimir el botén il me despliega adicionalmente la siguiente pantalla

Filtrar por

Centro de costo Inicial
Centro de costo Final 7

] Areas Administrativas
Area Admin. Inical -

Area Admin. Final 77 m

Filtrar por: CENTRO DE COSTOS (En el caso de que maneje esa opcioén). Ver Archivos i Configuracion i
Generales.

Centro de Costos Inicial: Digite el Cédigo del Centro de Costos Inicial. Si desea desplegar los diferentes
Tipos de Centros de Costos de clic en el botén d@ o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje el espacio en blanco.
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Centro de Costos Final: Digite el Cédigo del Centro de Costos Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Centros de Costos de clic en el botdn a o presione BARRA ESPACIADORA

y aparecerd la ventana de Centros de Costos. Si desea ver todos los Centros de Costos deje ZZ 6 99.

Filtrar por: AREAS ADMINISTRATIVAS (En el caso de que maneje esa opcién). Ver Archivos i
Configuracion i Generales.

Areg Admin. Inicial: Digite el Codigo del Area Administrativa Inicial. Sidesea desplegar los diferentes Tipos
de Areas Administrativas de clic en el boton o presione BARRAE @] ADORAY aparecera la ventana
de Areas Administrativas. el

Arqa Admin. Final: Digite el Cédigo del Area Administrativa Final. Si desea desplegar los diferentes Tipos
de Areas Administrativas de clic en el botdn Bl presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Areas Administrativas. e

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe

EMPRE SA OFICIAL NIIF PAG. & 1
NIT

ESTADO DERESULTADOS DE FEBRERO 28 DE 2017

Periodo: FEBRERO DE 2017 Centros de Costo: TODOS Area Admin: TODOS
NOMBRE SALDD
INGRESOS

VENTA DE SERVICIOS

SERVICIO 1 411,313,670.50
COMERCIALIZACION 411,313,670.60
SERVICIO 2 116,120,680.20
COMERCIALIZACION 116,120,680.20
SERVICIO 3 223,995,235 80
MINI SERVICIOS 1,183 85280
DISPOSICION FINAL 22,095755.00
OTROS SERVICIOS 200,708,582.00
COMERCIALIZACION 1,000.00
DEVOLUCIONES, REBAJAS Y DESCUENTOS EN -82,881,585.00
SERVICIO 1,2Y3 -82,851,585.00
VENTA DE SERVICIOS 668,552,055.60
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OPERACIONES NO RUTINARIAS

Como Configurar los Parametros

Esta opcidn le permite al usuario configurar los parametros usados en el médulo de Contabilidad.
Ingrese al menu Archivos.

1. Seleccione la opcion Configuracioni Generales con solo darle un clic en la pestafia.

2. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

Se compone de tres pestafias:

GENERALES:

@ Configuracion General ﬁ

i Generales |

l Reportes ] Infcrrnes] Eventos Exogenas

[_] Contabilidad Local es NICSP
[ Maneja Areas Administrativas
[3# Maneja Centros de Costo
[3# Control d= Cons=cutives de otros Médulos
[ Consecutives solo por Tipe de Comprobante
[ Generar consecutivo de Cuenta Auxiliar a partir de la cuenta seleccionada
[C] nombre Tributarie de Terceros Divididos en Nombres y Apelidos
|:| Primero Apelidos
[[] valida Digito de Verificacion del Tercero

Terceros de Uso General

Tercero DIAN B00157268-4 EE
Tercero Alcaldia (1.C.A.)  |B20501434-2 EE
Tercero Empresa ,W

Consecutivo Nota Interna
Mombre de Moneda Local

[ q’gceptar H xgancelar l

b

Maneja Areas Administrativas: Esta opcién al seleccionarla le permite trabajar con Areas Administrativas
en el moédulo, permitiendo listar informes de cada una de las areas o en forma consolidada.

Maneja Centros de Costos: Esta opcion al seleccionarla le permite trabajar con Centros de Costos en el
madulo, permitiendo listar informes de cada uno de los centros o en forma consolidada.

Control de Consecutivos de otros Modulos: Esta opcion al seleccionarla le permite al usuario tener control
de los consecutivos en el modulo de Contabilidad, cuando trabaja con los modulos operativos.

Consecutivos solo por tipo de Comprobantes: al seleccionar esta opcion el usuario puede controlar el
consecutivo solo por tipo de comprobantes.

Terceros de Uso General
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Tercero DIAN: Di gi t e el c-digo correspondiente al Impwstosgr o ¢
Aduanas Nacionaleso0 cuando se hacen | os pagos de i mpu
no se refleje el movimiento Débito al expedir los Certificados de Retencion. Si desea desplegar los diferentes

Terceros de clic en el boton E o presione BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.
Tercero Alcaldia (L.C.A): Di gi t e el c-digo correspondiente al Terce

Hacienda cuando se hacen los pagos de impuestos Retencion I.C.A asignando ese tercero, permitiendo asi
que no se refleje el movimiento Débito al expedir los Certificados de Retencién. Si desea desplegar los

diferentes Terceros de clic en el botén E o presione BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Terceros.

Tercero Empresa: Digite el cédigo correspondiente al Tercero creado como Empresa, es fundamental para
efectuar el Cierre de afio fiscal. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el botén 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Consecutivo Nota Interna: Esta opcion le permite verificar el consecutivo de las Notas Internas registradas
en el modulo o modificarlo en caso de que lo requiera.

Nombre de Moneda Local: Mediante esta opcion el usuario del Modulo de Contabilidad puede colocar el
nombre de la moneda usada para las respectivas transacciones, en el caso de Colombia es PESOS y en el
caso de Venezuela es BOLIVARES.

REPORTES:

@ Configuracién General @

Generales  Reportes lInforme.-s]Eventos Exc')genas]

Comprobante de Egreso

Tipo [ Estandar - Grafico ¢l o Imprimir Cheque

] Mo Validar Cuenta del Banco

Recibo de Caja

Tipo [ Estandar - Grafico 3]

Numero de Formato Especifico

Firmas de los Estados Financieros

Fimal |

Cargo 1 |

Fima2 |

Carg02|

Fima3 |

Cargo 3 |

Fima 4 ||

Cargo4|

Long. Comp. Contabilidad Texto |66 Long. Nota Contabilidad Texto |66

[ \/aceptar H xgancelar ]
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Tipo de Formato de Comprobante de Egreso: Debe seleccionar el tipo de Formato del Comprobante de
Egreso que desea que se configure como predeterminado. Si desea desplegar los diferentes tipos de

Formato de Comprobante de Egreso de clic en el boton EI y aparecera el listado de las opciones que puedes
escoger, en este caso estan: Ninguno, Disefiado Grafico, Estandar Texto, Estandar Grafico.

Si quiere imprimir Cheque___Seleccione la opcion.

Tipo de Formato de Recibo de Caja: Debe seleccionar el tipo de Formato del Recibo de Caja que desea
que se configure como predeterminado. Si desea desplegar los diferentes tipos de Formatos de Recibo de

Caja de clic en el boton 1y aparecera el listado de las opciones que puedes escoger, en este caso estan:
Ninguno, Disefiado Grafico, Estandar Texto, Estandar Gréfico.

Firmas de los Estados Financieros: en estos campos Firma 1,2,3,4 el usuario debe digitar en el pie de
pagina de los Estados Financieros la firma de los responsables de esos estados financieros: Contador i
Revisor Fiscal o Representante Legal.

Longitud Comprobante Contabilidad Texto: 66 (Tamafio carta) permite asignar la longitud del
Comprobante de Contabilidad en Formato Texto.

Longitud Nota de Contabilidad Texto: 66 (Tamafio carta) permite asignar la longitud de la Nota de
Contabilidad en Formato Texto.

INFORMES:

{@ Configuracién General &J

Generales ] Reportes  Informes |Eventos Exdgenas

Firmas en Informes

Firma 1

Cargo

Cargo

Firma 3

|
|
Firma 2 |
|
|
Cargo |

o Imprimir Fimas en Informes de Contabilidad

o Imprimir Fecha y Hora en Informes de Contabilidad

Ruta de Vigencia anterior |C:\DATDS TNSVALCALDIA 2016.GDB

[ \/aceptar H xgancelar l

Firmas en Informes:

El sistema tiene para que la empresa oficial puede configurar tres firmas con su respectivo cargo
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Igualmente se puede seleccionar la opcién de Imprimir firmas en Informes de contabilidad e Imprimir fecha y
Hora en Informes de Contabilidad.

Debe configurar la ruta de la empresa de la vigencia anterior para la generacion de informes comparativos.

Como Configurar Parametros del Usuario

Esta opcion le permite al usuario configurar la ruta para la impresion de archivos texto y configurar la ruta para
los archivos temporales

Ingrese al menud Archivos.
1. Seleccione la opcién Configuracioni Parametros del Usuario con solo darle un clic en la pestafa.
2. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

@ Parametros de Usuario =NREn X

General l Correo Electranico

Ruta del Puerto para Impresion Texto

Ruta Archivos Temporales
| C:\TEMPO\ I

[ o Aceptar ][ xgancelar l

Como Bloquear Periodos

Esta opcion le permite al usuario bloguear y desbloquear el médulo de contabilidad, sin embargo, este blogueo
es temporalmente en el equipo que se esta realizando.

Ingrese al menu Archivos.
1. Seleccione la opcion Configuracioni Bloqueo de Periodos con solo darle un clic en la pestafia.
2. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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r@ Bloqueo de Pericdos @1

Bloguear Hasta

periodo | ¢ )

) [ X oo

Periodo: Seleccione el periodo que desea que este bloqueado, para que ningun usuario del sistema pueda
realizar una modificacion que afecte el movimiento.

Coémo Crear Consecutivos

Esta opcion le permite al usuario configurar: crear o modificar los consecutivos de los documentos los cuales
son muy importantes para la organizacién y control de dichos documentos.

Ingrese al menu Archivos.
1. Seleccione la opcién Configuracioni Consecutivos con solo darle un clic en la pestafa.
2. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:

- .
@ Consecutivos M
Prefijo —
4 D 00 001
| |e 00 010.
ME 00 002 I
| e 00 E008194
| |re 00 003
| |ce 01 NEBO100S
| |ee 01 008
|| 01 000 I
B o1 50017 L
| = 02 TE020008 =]
FC o1 DE0001 -
L

Tipo de Comprobante: Digite el tipo de comprobante al cual desea crearle su respectivo consecutivo y asi
tener un mejor manejo del documento.

Prefijo: Introduzca el prefijo del respectivo documento al cual se le creara el consecutivo y este sera parte
de la identificacion del mismo.

Consecutivo: Digite el nUmero con el cual se iniciara la identificacion del respectivo documento, que quiere
asignarle el correspondiente consecutivo.
Como Crear Pensamientos

Mediante esta opcion el usuario del sistema podra agregar textos o frases que desea que aparezcan en la
ventana de bienvenida al momento de ingresar al modulo.

Ingrese al menu Archivos.
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1. Seleccione la opcién Configuracioni Pgnsamientos con solo darle un clic en la pestafia.
2. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

r@ Pensamientos ﬁ

| | 000036 ANCNIMO

000003 ARISTOTELES

000022 | C.W. METCALF

000051 CARDENAL JOHN HENRY NEWMAN
000015 | CARL. SANDBURG

000043 CHRISTOPHER MATTHEWS
000056  CONFUSIO

000060 | DANIEL KON

000025 | EDWIN MARKHAM

000054  ELIE WIESEL

| |000057 |ELIZABETH FOLEY

%

Cdédigo: Digite el nimero consecutivo con el cual se ira a identificar en la base de datos el respectivo
pensamiento que esté insertando.

Autor: Introduzca el nombre completo del autor que creo el pensamiento que desea insertar en la base de
datos.

Descripcién: Digite la frase que desea que aparezca en la ventana de entrada al médulo, de una manera
correcta.

Coémo Modificar Informes

Mediante esta opcion el usuario del sistema podra modificar sus informes y agregar las opciones que desea
que aparezcan impresas al momento de generar dicho informe.

Ingrese al mend Archivos.

1. Seleccione la opcién Configuraciéni Disefio de Informes, archivo a abrir, dar el nombre del archivo a
modificar.

2. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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Pagel

Page header I
!

'i!numemp] PAG: TFAGE#]
I'= L - 4

- = - T
[wnitemp] I!ﬁu:ha.J!l].ﬂ.TlE] J_ME,1,5)|

[TITULO]

9

UEHTA ;| li!ll.;l.lt:llhi] 'FECHA ;—“iul'm;llu]
. Jn iy

Colunn heacer

El ::lt:n."fecha"]-: perﬂu. TAmEr '] I[vcacunerm]

Si desea que los cambios que hizo permanezcan cuando actualicen el programa debe guardarlo como con
el mismo nombre en la carpeta de especificos.

Como Ejecutar Comandos

Esta opcion le permite al usuario del moédulo de Contabilidad ejecutar procedimientos que corregird o
modificara su informacién de una manera correcta y eficiente.

Ingrese al menu Archivos.
1. Seleccione la opcién Configuracioni Ejecutar con solo darle un clic en la pestafia.
2. Acontinuacion, se desplegara la siguiente ventana:

(i@ Ejecutar Comando I. 2 |£h,|

Digite un Comando

Ejecutar Eventos Personalizado:

Esta opcion le permite al usuario del médulo de Contabilidad ejecutar procedimientos que corregira o
modificara su informacién de una manera correcta y eficiente.
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Ingrese al menud Archivos.
1. Seleccione la opcion Configuraciéoni Ejecutar evento personalizado con solo darle un clic en la
pestafia.
2. Acontinuacién, se desplegara la siguiente ventana:

r@ Ejecutar Script l = | (=] |-?3—J1
Datos del Script a Ejecutar

Mombre del Archivo ||

Paramstro 1

Paramstro 2

Paramstro 4

|
|
Pardametro 3 |
|
Parametro 5 |

[ > Ejecutar H X cancelar l

MANEJO DE NICSP SEGUN RESOLUCION 414 DE 2014:

La Contaduria General de la Naciéon (CGN) expidié la Resolucién No. 414 de 2014 y sus modificaciones,
mediante la cual se incorpora como parte integrante de Régimen de Contabilidad Publica, el Marco
Conceptual para la Preparacion y Presentacién de la Informaciéon Financiera y las Normas para el
Reconocimiento, Medicién, Revelacidn y Presentacion de los Hechos Econdémicos aplicable a las empresas
definidas en el articulo segundo de dicha resolucion, que cumplan las siguientes caracteristicas:

1. Empresas que no coticen en el mercado de valores,

2. Empresas que no capten ni administren ahorro del publico, y

3. Empresas que hayan sido clasificadas como tales por el Comité Interinstitucional de la Comision de
Estadisticas de Finanzas Publicas segln los criterios establecidos en el Manual de Estadisticas de las
Finanzas Publicas.

NO aplica para las entidades de Gobierno, como Alcaldias y Gobernaciones.

Recuerde:

El presente instructivo tiene como finalidad guiar dentro del sistema al usuario de Visual TNS en el manejo
del proceso de convergencia y aplicacion de las normas internacionales de contabilidad para entidades del
sector publico (NICSP) y facilitar el entendimiento de las herramientas que el mismo sistema le brinda.
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Las siglas NICSP (Normas Internacionales de Contabilidad Sector Publico) y NIIF (Normas Internacionales
de Informacidn Financiera) en el caso preciso de este instructivo se referira de igual forma la una a la otra
sigla.

Pasos a seguir:

1. Procedimiento para Generar Informes ESFA a 31 de Diciembre de 2014:

Teniendo en cuenta que el Estado de Situaci - -n Fi
vez, al inicio de la transicion a Norma Internacional. Para generar el informe ESFA desde el Sistema Visual
TNS; con una copia de la base de datos 2014 se debe crear una Empresa ESFA 2014, y en el periodo de
cierres insertar las Notas tipo NF (comprobantes NIIF) con fecha diciembre 31 de 2014, con PUC norma localy
las cuentas NIIF que soportan el impacto de la transicion y asi generar el archivo Excel del informe ESFA
para su respectiva validacion y cargue al sistema CHIP de la Contaduria.

Paso a paso para generar Informe ESFA:

En el disco C o D respectivamente de acuerdo con la entidad i en la carpeta de Datos TNS
I Copiar la empresa GDB como COPIAESFA2014.

Datos TNS

» Datos TNS

Nombre
TNS2015.L0G
TNS2015.GDB

TNS2014.L0G
TNS2014.GDB

S

Norton Security with Backup ’
TortoiseSVN »

WinRAR ’

i 2

Enviar a »

Cortar

I Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades
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Datos TNS

A Nombre - Fecha de modifica... Tipo Tami
__| TNS2015.L0G Documento de tex, 1"
) TNS2015.GDB Archivo GDB 4
| TNSESFALOG Documento detex.. 11
|| TNSESFA.GDB 11/11/2015221 p...  Archivo GDB 4
L] TNS201410G 1W/11/2015221 p... Documentodeter.. 11
|| TNS2014.GDB /1172015221 p....  Archivo GDB 4

Por el M4dulo de Administracion crear empresa nueva llamada ESFA

ths

Sistema contable y administrativo integrado

\g Bienvenidos

Demostracion

CONTABILIDAD

Oficial

Marzo 6 de 2023 A23

En la Ruta de Archivo, en la carpeta amarilla dar clic- seleccionar la base de datos la cual se cre6
como ESFA
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Empresas

Codigo 1111
Razén Social | TS ESFA
! it
| Rep. Legal I
Afio Fiscal 2014
I Ruta Archivo |ci\paTos THs\TNSITNSESFAl GOB
Copias de
[ Realiza Solo una Copia Mensual
Hera Primer Backup IW Fecha Ultime Backup
Hora Segundo Backup
Hora Tercer Backup l—
[ [ Crear Empresa para Nueve Afio.... I
____ 4
A NS

C:\DATOS THS(TNS\TNS.GDB

[ B Crear Empresa para Huevo Afa.. |

Ejecutar el Mdédulo de Contabilidad, en el periodo de cierre
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[g Bienvenidos

Eiammamn:ahley'admmr,tramn negrada

Demostracion

CONTABILIDAD

Oficial

Marzo 6 de 2023 A23

F B
@ Seleccion de Empresa ﬁ

TNS ESFA

it
Rep. Legal
Afio Fiscal 2014

Archivo C:*DATOS TNS', TNSY TNSESFA.GDB

Servidor LOCALHOST p
] [ ot cesnprses

-

r@ Sucursal - Penodo u1
Seleccione Sucursal y Periodo
Sucursal [PRIN":IPAL |i]
Periodo | EEGEINNNN 4|
[ Aceptor
i
En el plqn de.cuentas, en el. campo Aconcepto NICSPO,
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agrupado y reflejado el saldo de cada cuenta respectiva.
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En la parte media de la tabla se observa la pestafiaf S e cQfoircyieaéllase observalaopcibnfi Condi ci - n
ESFA NI CSPO0O |l a cual nos despliega un men%¥ con | as <co
transicion, se debe asignar a criterio de la persona quien realice el proceso la condicién para cada cuenta

(recuerde que el Informe ESFA afecta solo las cuentas el balance y que cada cuenta puede ser un caso en
particular).

Hodo‘ﬁtrado: CODIGO=14

[[] Cuenta se subdivide en Terceros  [_] No Deducble
Concepto NICSP| 003 DEUDORES COMERCIALES

ToodeRetencn | Ninguna [ 4] Porcentase | Base Mima |
Tercero Pago Ratencion I lzi

Sector Oficial

Por ejemplo: la cuenta deudores en norma local identificada con el cddigo 14, para NIIF se identifica con la
cuenta 13. Para este caso particular la cuenta 140802.02 de norma local se podria asignar la condicién
fiel i miyfaauverdadl31802.01 la condicibnfinuev a o .

Para algunas cuentas que mantienen su c-digo y nombre
que mantiene su codigo, pero cambian de nombre la condicionir e nombr ada o .
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En comprobantes, crear un documento con Prefijo NF, donde se realizaran las movimientos de reclasificacion

y de ajustes ya sea por convergencia o por errores, segin Resolucion No 139 (Entidades Sujetas al ambito

de Régimen Contabilidad Publica) y Resolucion No 117 (Entidades del Gobierno), de acuerdo conl catalogo

General de Cuentas con el fin de presentar el Estado de Situacién Financiera de apertura-ESFA indicado en

la Resolucion 437 del 12 de Agosto de 2015 y con prorroga Segin Resolucién 537 del 13 de Octubre de

2015. Se debe realizar un comprobante NF para los movimientos de reclasificacion y otro(s) comprobante(s)

NF para los movimientos de ajustes por convergencia o por errores y en ellos colocar en cada asiento el tipo

de movimiento seg¥%n sea el ReacsloasiffHrcraocrie sn,0 Qoonnvoe rsgee nic
imagen.
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Luego de tener nuestro(s) comprobante(s), los asentamos y procedemos a generar.

En la opcion Imprimir- NICSP i generar informe ESFA se generara el informe en mencion
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