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CAPITULO 1

CARACTERISTICAS Y BENEFICIOS

El Mddulo de CARTERA FINANCIERA es una herramienta disefiada por TNS SOFTWARE que
permite manejar créditos por cuotas fijas o variables y aportes fijos mensuales, manteniendo
actualizado el estado de la cartera y la correspondiente informacién contable de los clientes 6
terceros.
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CAPITULO 2

ENTRADAS Y SALIDAS DEL MODULO

Vision general

A continuacién, se muestra un cuadro sintético de las utilidades del Modulo de Cartera
Financiera, con susrespectivas entradas, procesos y salidas de datos.

Generar Pago automatico
Recalcular Saldos
Trasladar Saldos
Asentar Pendientes

Créditos Expedidos

ENTRADAS PROCESO SALIDA
Lineas de crédito e Documentos de Crédito e  Cuotas por Cobrar
Terceros e Refinanciar un Crédito e Saldos de Capital
Plan de Cuentas e Recibos de Caja e Aportes y Ahorros

e Bancos e  Generar Cuotas de Aportes e Abonos entre fechas
. e Cartera por edades
[ ]
[ ]
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Contenido del Programa

A continuacion, se presenta la estructura del médulo de Cartera Financiera TNS:

ARCHINVOS

Lineas de

CréditoPlan de

Cuentas

Terceros

TABLAS

Prefijos de
DocumentosBancos
Concepto
sZonas
Clasificacion de Terceros
Empresas de
ComunicacionesTasas de
Interés (D.T.F.) Tasa de
U.V.R. Diaria Estados de
Cartera
Tipos de Cuota

ExtraordinariaSucursales

Periodos

Empresa

Login

CONFIGURACION

Parametros de
UsuarioGenerales
Consecutivos de
DocumentosPensamientos
Disefio de Informes
FRF Disefio de

Informes FR3
Ejecutar...
Ejecutar Evento Personalizado

Salir

MOVIMIENTOS
Documentos
Recibos de
Caja
Generar Cuotas de
AportesGenerar Pago
Automatico Liquidar
Aportes Refinanciar
Documentos

Refinanciar por Variacion de Interés
ESPECIALES

Asentar Documentos
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PendientesRecalcular Saldos
Trasladar Saldos del Afio
AnteriorRegenerar
Comprobantes

IMPRIMIR
Cuotas por
Cobrar Saldos de
Capital Cartera
por Edades

Resumen General de
Cartera Créditos
Expedidos entre Fechas

Abonos entre Fechas
Recaudos entre Fechas
Resumen de Ingresos por
ConceptoRelacion de
Excedentes

Relacién de Faltantes
Total de Aportes por
TerceroMovimiento del
Cliente

Movimiento mensual del
Cliente

Movimiento de Créditos
Estado de Cuenta

Carta de Cobro

Carta Codeudores
Proyeccion de

Pagos

HERRAMIENTAS
Calculadora
Estudio de
Crédito
Importar Datos Visual TNS
Generar Comprobantes a
T52003-1

AY UDA . .
Manual de Cartera Financiera

Manual de Operaciones
GeneralesServicio al Cliente
en Linea Asesores TNS
Acerca de...
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CAPITULO 3

OPERACIONES RUTINARIAS

Acceso al Programa

El usuario al dar clic sobre el icono de Cartera Financiera visualizara la siguiente ventana:

=) Bienvenidos u-
e Yoy Version

Sistema contable y administrativo integrado 2 0 2 3

Serial No. CO-¥Y00001-4099-2023

CARTERA
FINANCIERA

Junio 3 de 2023 A23 \

En esta ventana se muestra la fecha de actualizacion del programa. Dando un clicu oprimiendo
cualquier tecla esta ventana desaparecerd y se mostrara la ventana de seleccidn de empresa:

= Seleccion de Empresa

DEMO TNS 2023 EP

Mit 800182856
Rep. Legal DEMO TNS 2023 EP
Afo Fiscal 2023

Archivo C:,DATOS TNS, DEMOTNSZ2023EP.GDB

Servidor LOCALHOST

o |
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Esta ventana muestra los datos generales de la empresa, la ruta donde est& ubicada la Base de Datos
y el nombre del Servidor en el cual estd ubicada dicha Base de Datos. Con el botdn Listado de
empresas puede seleccionar otra empresa diferente a la actual para trabajar en ella. Dando clic en el

boton

uoprimiendo la tecla Enter la ventana desaparecera y se mostrara la ventana
de Inicio de Sesion:

= Inicic de Sesion Bl

Acceso a Visual TNS

Usuatio | +
Conkraseria ‘

[ \/ Aceptar H x Cancelar ] [ % Cambiar ]

En esta ventana se debe digitar el Usuario y la Contrasefia la cual no se muestra para efectos de
seguridad. Si la Contrasefia es correcta la ventana desaparecera y se mostrara la ventana de
seleccién de la sucursal y el periodo sobre el que desea trabajar. EI programa guarda siempre la
Gltima sucursal y periodo accesado. Seguidamente se mostrara la ventana Principal del programa:

B Sucursal - Periodo n
seleccione Sucursal y Periedo
sucursal [ OFICINA CUCUTA ¢]
Periodo | ENERO 3
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Manejo de Ventanas

Ventana Principal
Barra Botones de Acceso Rapido

Barra Principal Barra Informativa

Barra Menu Principal

PERICOO: SEPTIEMERE - 2016 | MODULO: CAR. FINANCIERA

L atns

NS

R

SUCURSAL: PRINCIPAL USUARIO: ADSIN

] > Barra de Estado

Barra Principal: Muestra el nombre del programa y a su vez contiene los botones de minimizar,
maximizar ycerrar la ventana principal.

Barra Menu Principal: Muestra el menu general del programa.

Barra Informativa: Muestra ElI nombre de la Empresa, el periodo y afio fiscal de la empresa, y el
nombre delMadulo.

Barra de estado: Muestra informacién de ayuda de las diferentes opciones del programa, la
sucursal actual y nombre del Usuario que esta actualmente trabajando.

Barra Botones de Acceso Rapido: En ella se encuentran las opciones mas usadas de los menus.
Estos botones son de gran ayuda porque minimizan tiempo de trabajo, ya que con solo dar un clic
sobre ellos despliegan la ventana de una opcion de mena.
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Acceso a la tabla de Lineas de Crédito
>
> Acceso a la tabla de Plan de Cuentas

Acceso a la tabla de Terceros

Acceso a la tabla de Sucursales

T

& £ A W %

Acceso a la Calculadora

————» Acceso a la ventana de cambio de usuario

» Acceso al listado de Empresas

Acceso a la tabla Periodos

v

Barra de Navegacion

= e desplaza al primer registro.

= Se desplaza al registro anterior.

= Se desplaza al registro siguiente.

o Se desplaza al Gltimo registro.

+ Permite Insertar un registro. También se puede usar la tecla INS.

Permite Borrar un registro. También se puede usar la tecla SUPR.

“* Permite Editar o Modificar un registro. También se puede usar la tecla F9.

~ Permite Grabar un registro. También se puede usar la tecla F11.

> Permite Cancelar cualquier accién sobre un registro. También se puede usar la tecla ESC.
o

Refresca la Informacion.
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> Boton Vista Detalle — Vista Listado

Boton de Exportar a Excel
_> Xp X
Filtro Periodos

Cuadro de Filtro

1k

Filtrar | Pﬂr[ Tipo+Pref. +ham ¢]En [ Periodo Actual

Lista Desplegable de Campos Bot6n de Busqueda

Boton Vista Detalle — Vista listado: Dando clic muestra los registros uno por uno con todos sus
campos 0 como un listado general con los campos claves.

Boton Exportar a Excel: Sirve para exportar a un archivo de Excel el listado de documentos que se
filtren.

Cuadro de Filtro: Muy atil para filtrar informacion, depende de lo que se escriba en él y del campo
previamente seleccionado de la lista desplegable de campos. Oprimiendo ENTER o clic en el boton
de buscar activa la busqueda. Digitando (*) se muestran todos los registros de la tabla. Si el campo a
filtrar es de tipo cadena como Nombre o Descripcion del registro, Ej.: Si se quiere buscar un cliente
cuyo nombre empiece por ED se digita: ED; el caracter (%) sirve de comodin para generar una
busqueda blanda, para buscar clientes que contengan el nombre PEDRO sin importar en que sitio
del campo se encuentre se digita %PEDRO el programa listara todos los nhombres de las personas
que contengan la palabra “ PEDRO” en cualquier parte delcampo: “PEDRO CARLOS”, “ANDRES
PEDRO”, etc.

Listado desplegable de Campos de busqueda: Al dar clic sobre él despliega un listado de
campos con loscuales se puede filtrar o buscar la informacion.

Filtro Periodos: Listado desplegable donde se puede filtrar la blsqueda de los documentos por
periodo actualo todos los periodos

Botdn de Busqueda: Dando un clic sobre él ejecuta la busqueda o filtro con los parametros
digitados en elcuadro de Filtro y el campo de busgueda seleccionado.

Opciones Comunes en Documentos

Ejecuta el proceso Asentar, al igual que la tecla F2.

Ejecuta el proceso Reversar, al igual que la tecla F3.

| |2 &

Imprimir el documento.
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RECUERDE...
Para comenzar a manejar las diferentes opciones del modulo de CARTERA FINANCIERA, primero se
deben ingresar los parametros; como se explica en la parte de OPERACIONES NO RUTINARIAS.

Ingreso de la Informacion

Datos en Terceros para Cartera Financiera

Contabilidad

Direccién 2

] Datos Facturacién

Datos Generales

] Datos Cartera ] Mercadeo ]

Datos Adicionales

Celular Empresa

Teléfono 2 Emp. Celular Empresa B
Zona 2 - Emp. Celular Perzonal E
Tipo Empresa COCPERATIVAS = Empresa |

Barrio

Ocupacién %

Pago en Linea Bancolombia

Celular Personal Banco é Tipe de Cuenta
Salario Basico ’W Nimera de Cuenta ’7

Aporte (38 [5 Felcha Afilacién |_J_J___

FEENEED |J—f— Fecha Retiro 'I Nit Tercero Oficial '7

E-Mail [

Fecha de Constituddon Legal| (|

E-Mail Empresa |

Pagina Web |

Si la Empresa maneja aportes fijos de empleados o socios, puede emplear la opcion Generar cuotas
de Aportes, para definir el valor de los aportes en un documento de la Linea AP (Aportes) y AH
(Ahorros), y por el tiempo que se realizaran los descuentos. (Ver Operaciones No Rutinarias)

CAMPO DESCRIPCION

Para manejar en el Mddulo la opcién Generar Cuotas de Aportes
para Empleados 6 Socios defina en este campo el valor del salario
basico de estos terceros. Este campo se encuentra en la pagina Datos
Adicionales de Terceros.

Salario Basico

Para manejar en el Modulo la opcién Generar Cuotas de Aportes
para Empleados 6 Socios, introduzca el porcentaje del aporte por
periodo que cada tercero dispone para tal fin y el cual se tiene en
cuenta para calcular dichas cuotas. Este campo se encuentra en la
pagina Datos Adicionales de Terceros.

Aporte
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Como Crear Lineas de Crédito

Esta opcion le permite al usuario del sistema registrar las Lineas de Crédito que la empresa emplea
al momento de realizar un crédito, definiendo las cuentas contables para cada una, si se integra con
contabilidad, y las deméas condiciones necesarias que se requieran. Para la creacion de una nueva
Linea solo se digita el cadigo del mismo, con todos los datos correspondientes para el registro:

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcidn Lineas de Crédito con solo darle un clic en la pestafia o presionando la tecla CTRL
mas L. A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

Después se presiona la tecla Insert para crear una nueva Linea de Crédito, seguidamente le aparecera las
nuevas casillas en blanco, listas para insertar la nueva informacion

B Lineas de Crédito x
quu-l-—Ar”S((’Ebﬁltrar\ Por| Codigo :
Modo Filtrado
Cédigo ’(RF‘— [[] Linea Tipo Descuento [ | Descuenta Intereses Anticipadamente [_| No Mostrar en Informes
Nombre ‘CRED]TO LIBRE INVERSION
Plazo (Nro. Cuotas) 12 Periada
Tipo de Interés Fijo + Tipo de Cuota

Interés Periodo 2.000  Int, de Mora 000 seguro (xM) 000 seguro2 (xM)| -000

Cuotas Extraordinarias
[ Maneja Cuotas extraordinarias Interés Cuotas Extraordinarias .000

Descontar Interés y Seguro por los dias que excede el periodo en:

@® Echeque (2 LaPrimera Cuota

Integracion Contable ]Integraaén con Tesoreria 1 Causacién del Capital | Provisidn del Riesga ICausaaén Im:eras]

Cuenta para Capital 14420502.01 Iﬁ! Prestamo ordinario pe Cuenta Crédito I@
Cuenta para Interés 41851002.01 l‘m Intereses corrientes Cta Gasto Finandiero Iﬂ
Cuenta interes (Orden). 862026.01 l'@ Categoria C Riesgo Ap

Cuenta para Mora 4185100202 lﬂ Intereses de mora

ca. 2]

cta, 2]

Diligencie la siguiente informacion:

IMPORTANTE...

Las Lineas de Crédito de Aportes (AP) y Ahorros (AH) hacen parte del sistema y no permiten cambiar el
cddigo, pero si sus condiciones.
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CAMPO DESCRIPCION
o Aqui se ingresa el codigo con el cual se va a identificar la Linea de
Cadigo Crédito en el sistema, el maximo de caracteres es de seis, éste es uno
de los datos mas importantes ya que no puede quedar vacio
Introduzca aqui el nombre de la Linea de Crédito.
Nombre

Plazo (Nro. cuotas)

Es el nimero de cuotas en periodos iguales que manejara esta Linea.

Periodo

Periodo de tiempo en el cual se cobrara cada una de las cuotas
generadas en el documento que se base en esta linea, puede ser cada
quincena, mes, trimestre 6 semestre.

Tipo de Interés

Indica el tipo de interés que se emplea para el calculo de las cuotas

seleccionando en la pestafia —J el Tipo, puede ser para que se
calculen con un Interés Fijo, Efectivo Anual o U.V.R. si es segun
este Ultimo, los campos que debe ingresar son los siguientes:

Tipo de Interés [ Efectivo Anual S ]

.

Puntos Adic. al DTF 2.000  puntos Mora .000

Los Puntos Adicionales y de Mora, se le suman al DTF del mes en que se estd creando el
documento crédito, para hallar el interés a aplicar. Los intereses por mes (DTF) se ingresan
previamente en la opcidn Archivo / Tablas / Tasas de Interés (D.T.F) en la siguiente pantalla:

B

Cadigo
Afio

Interés anual

4 4 [~ [ o == & 7 F||I:rar|| Pm'| Codigo >

Tasa de Interes (DTF)

CAMPO

DESCRIPCION

Tipo de Cuota

Indica el tipo de cuotas que esta Linea de crédito maneja,

seleccionando en la pestafia E‘ el Tipo, puede ser para que se
calculen Fijas o Variables, es decir, de igual valor 6 variable.

Interés Periodo

Porcentaje de interés que se cobrard por periodo en los documentos
de crédito que se basen en esta Linea.

Interés de Mora

Porcentaje de interés por mora mensual que se cobrara a las cuotas
vencidas pertenecientes a documentos de crédito que se basen en esta
Linea.
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Interés Seguro

Valor del Seguro por cada mil que se cobrara en los créditos que se
basen en esta Linea.

Interés Seguro2

Valor de un segundo seguro y otros cobros por cada mil que se
realizard en los créditos quese basen en esta Linea.

Tipo de Crédito

Indica el tipo de crédito el cual puede ser crédito de consumo,
crédito de vivienda, microcrédito, crédito comercial ordinario,
crédito comercial preferencial.

Tipo de Crédito [ - l
Crédito de Consumo
Crédito de Vivienda
Cuotas Extraordin Microcrédito

] Maneja Cuotas| Crédite Comercial Ordinaria b= Extrd
Crédito Comercial Preferencial
Credito Hipotecario

Tipo de Garantia

Descontar Inter

@ El Chegue

En archivo/tablas /Tasas de interés Tipo crédito. Se parametriza el porcentaje de interés en el
mercado segun el tipo de crédito, el cual me calcularé la TIR y amortizara el crédito en la pestafia
de NIIF si cumple las siguientes condiciones:

El crédito posee descuentos anticipados o por cobrar a la primera cuota.

El porcentaje de interés del mercado sea mayor al interés pactado en el

crédito. De lo contrario lo realizara con el interés de la tasa de mercado.

ﬂ Tasa de Interes Tipo de Crédito X
qubl-l-—Af’&((‘ﬁltrarH Por| Fecha B[N
Modo Filtrado
Fecha 07/10/2016
Tipo de Crédito Crédito de Consumo *

Porcentaje de Interes 5 %
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CAMPO

DESCRIPCION

Descuenta Intereses
Anticipadamente

Esta opcion indicara si los intereses se descontardn del banco al
realizar el crédito, es decir, se descontaran anticipadamente del
monto total del crédito.

Linea de Tipo
Descuento

Si la Linea es tipo descuento se marca haciendo clic en esta opcion.
Tipo descuento indica que no es un Egreso para la empresa y no se
causa en contabilidad al crear un documento basado en esta linea,
pero al recibir el pago si generard ingresos a la cuenta que se
configure para Capital.

No Mostrar en
Informes

Al activar esta opcion en la linea de crédito no se mostrard en el
reporte del estado de cuenta y certificacion estado de cuenta

Cuotas
Extraordinarias

Se utiliza cuando la linea de crédito permite la cancelacion de cuotas
programadas desde el inicio del crédito.

Maneja Cuotas
Extraordinarias

Esta opcion se utiliza cuando la Linea de Crédito permite programar
cuotas diferentes a las generadas previamente por el programa.

Integracion Contable

Si el médulo de Cartera Financiera estd integrado con el de
Contabilidad, se deben indicar cada una de las cuentas que se afectan
al realizar la financiacién del crédito y los correspondientes pagos a
las cuotas. Las cuentas son las siguientes:

Cuenta para Capital

Se debe digitar la cuenta al que pertenece el capital para Debitarla al
crear el Documento por el monto del crédito y Acreditar cuando se
abone al mismo, la cuenta debe manejar terceros para que en
Contabilidad se detalle el movimiento de cada uno de los Terceros o

clientes. Para buscar el codigo contable se da clic en el boton E 0
usando LA BARRA ESPACIADORA aparecera la ventana del Plan
de Cuentas.

Cuenta para Interés

Se debe digitar la cuenta que se utilizara para reflejar ingresos por
concepto de Intereses en el Documento. Para buscar el cédigo

contable se da clic en el boton E 0 usando LA BARRA
ESPACIADORA aparecerd la ventana del Plan de Cuentas.

Cuenta Interés Orden

Se debe digitar la cuenta en la cual se causaran los intereses que estén en la
Egoria C. Para buscar el cédigo contable se da clic en el botén

2l o usando LA BARRA ESPACIADORAaparecera la ventana del Plan
de Cuentas.

Cuenta para Mora

Se debe digitar la cuenta que se utilizara para reflejar ingresos por
Intereses de Mora recibidos por cuotas vencidas de Documentos
pertenecientes a esta linea. Para buscar el codigo contable se da clic

en el bot6n E o usando LA BARRA ESPACIADORA aparecera la
ventana del Plan de Cuentas.

Cuenta para Descuentol

Se debe digitar la cuenta que se utilizara para reflejar ingresos por el
descuentol de las cuotas del documento pertenecientes a esta linea,
tenga en cuenta que para la primera cuota en este descuento va la
suma de todos los descuentos del encabezado del documento, si se
configurd que estos no hicieren parte del capital. EI nombre de este
descuento es configurable (Ver Operaciones no Rutinarias). Para
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buscar el cédigo contable se da clic en el boton E 0 usando LA
BARRA ESPACIADORA aparecera la ventana del Plan de Cuentas.

Cuenta para Descuento2

Se debe digitar la cuenta que se utilizara para reflejar ingresos por el
descuento2 de las cuotas del documento pertenecientes a esta linea,
tenga en cuenta que a este descuento va el valor del seguro
correspondiente a cada cuota si se configuré un interés para esto.
El nombre de este descuento es configurable (Ver Operaciones no
Rutinarias). Para buscar el codigo contable se da clic en el boton o
usando LA BARRA ESPACIADORA aparecera la ventana del Plan
de Cuentas.

Cuenta de Crédito

Se debe digitar la cuenta contrapartida al momento de causar los
aportes en archivo/Configuracion Generales/Continuacién de
Generales, en cuenta para contabilizar aportes y activando la opcién
de causar aportes. Para buscar el codigo contable se da clic en el

botén E‘ 0 usando LA BARRA ESPACIADORA aparecera la
ventana del Plan de Cuentas.

Cuenta Gasto de

Financiero

Se debe digitar la cuenta para contabilizar el ajuste NIIF al
momento de amortizar el documento con la T.I.R. Para buscar el

cddigo contable se da clic en el boton E‘ 0 usando LA BARRA
ESPACIADORA aparecera la ventana del Plan de Cuentas.

Causacion de Capital

Se debe digitar las cuentas contables que pertenezcan al capital
segun la calificacion del B a F, en archivo/Configuracion
Generales se parametriza la contrapartida, para realizar proceso de
causacion. Para buscar el codigo contable se da clic en el botdn

E 0 usando LA BARRA ESPACIADORA aparecera la ventana
del Plan de Cuentas.

& Lineas de Crédito

Integracién Contable ] Integracién con Tesoreria  Causadién del Capital | Provisidn del Riesgo | Causacidn Interes

M 4 > ko o= oal &ﬁkrar‘ Por| Codigo Y | N)
Cédigo [orr [0 Linea Tipo Descuento [] Descuenta Intereses Anticpadamente [ No Mostrar en Informes
Nombre |CRED1TO LIBRE INVERSION
Plazo (Nro. Cuotas) 12 Periodo Mensual s
Tipo de Interés Fijo + Tipo de Cuota
Interés Periodo 2,000 Int. de Mora 000 Sequro (x M) m Seguro2 (xM) m
‘Cuotas Extracrdinarias
[J Maneja Cuotas extraardinarias Interés Cuotas Extraordinarias .000
Descontar Interés y Seguro por los dias que excede el periodo en:
@ B Cheque 3 LaPrimera Cuota

Cuenta Calificacion B
Cuenta Calificacion C
Cuenta Calificacion D
Cuenta Calificacion E

Cuenta Calificacion F

Prestamo ordinario personal B

Prestamo ordinario personal C

Préstamo Ordinario personal D

Préstamo Ordinario personal E
2]
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CAMPO DESCRIPCION

Provision del Riesgo Se debe digitar las cuentas contables que pertenezcan a la provision
de capital la cual se acreditara segun la calificacion del crédito y el
porcentaje (%) parametrizado en
Archivo/configuracion/General/Calificaciones.

También se debe parametrizar las cuentas de provision del interés. Para buscar el codigo contable

se da clic en el botén E‘ o usando LA BARRA ESPACIADORA aparecerd la ventana del Plan de
Cuentas.

BB Lineas de Crédito s
nq»u-i--APfo('E‘)ﬁmar\ Por{ Codigo + ||l
Cédigo ORP [ Linea Tipo Descuento [] Descuenta Intereses Anticipadamente [ No Mostrar en Informes
Nombre [CREDITO LIBRE INVERSION
Plazo (Nro. Cuotas) 2 Periodo Mensual =
Tipo de Interés Fijo + Tipo de Cuota

Interés Periodo 2000 Int.deMora | 000 Seguro (x M) -000 Sequro2 (xM)| 000

Cuotas Extraordinarias
[] Maneia Cuotas extraordinarias Interés Cuotas Extraordinarias .000

Descontar Interés y Seguro por los dias que excede el periodo en:

® Echeque 3 LaPrimera Cuota

Integracién Contable } Integracién con Tesoreria | Causacién del Capital Provisién del Riesgo Icausadér\ Ir\teres]

Provision del Capital (CR) Provision del Interes

Cuenta Provisién A | 1491050201 Em Categoria A- Credito ne| | Categoria A | 165518.01 Iﬂ! Categoria A Riesgo Norm
Cuenta Provisisn B | 14911202.01 l‘él Categoria B- credito ac| | Categoria B |165522.01 I'ﬂ Categoria B Riesgo Norm
Cuenta Provisién C Categoria € credito ap| | Categoria C [812026.01 lﬂ Categoria C Riesgo Apre:
Cuenta Provision D | 1491220201 l'ﬂ Categoria D- credito siy| | Categoria D [812028.01 [‘ﬂ Categoria D Riesgo Signi
Cuents Provisisn E | 14312702.01 |a Categoria E- credito irr || Categoria E [812030.01 [ﬂ (Categoria E Riesgo Incot

Cuenta Provisin F Categoria F
CAMPO DESCRIPCION
Causacion de Interés se debe digitar las cuentas de causacion de intereses y

reclasificacion del mismo segun la calificacién del crédito. Para

buscar el cddigo contable se da clic en el boton E 0 usando LA
BARRA ESPACIADORA aparecera la ventana del Plan de Cuentas.

Procesos de la Informacioén

Como Crear un Documento de Crédito

Esta opcidn le permite elaborar Créditos, Aportes 6 Ahorros de terceros por cuotas fijas o variables,
empleando para su calculo la amortizacion e interés variable o amortizacién constante e interés
variable, respectivamente. Se requiere definir previamente las Lineas de Crédito que la empresa
manejara y las condiciones de cada una. (Ver Cémo crear Lineas de Crédito)

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcion Documentos con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana:
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ﬁ Cartera Financiera - Sistema Contable TNS 2023 - [D de Crédito]

Archivo  Movimientos Imprimir Herramientss  Ayuda

EMPRESA: DEMO TNS 2023 EP ‘ PERIODO: AGOSTO - 2023 ‘ MODULO: CAR. FINANCIERA

=3:="0 B LWs B
Por | Tipo+Pref, +Non| :'Ell Periodo Actual :l

r//r\r‘fq-r—-fsf('
Documentos de Contabilidad

Filtrar |

(vl [«elEER]E]E]

Para insertar un nuevo Documento solo debe presionar la tecla Insert o presionando el botén
correspondiente y seguidamente aparecera la siguiente ventana con todos los campos en blanco,
listos para insertar la correspondiente informacion.
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ﬂ Cartera Financiera - Sistema Contable Integrado TNS 20
Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: DEMO TNS 2023 EP PERIODO: AGOSTO - 2023 MODULOD: CAR. FINANCIERA
=T 828 LS
4 4 > pl o = a7 Hltrar“ Por | Tipo+Pref. +Mdn| + | En | Periodo Actual S

Tipo CE - Namero |00 [2] o0& Mimero de Credito 00000001 Asentado A
Fecha 10/08/2023  Fec. Inicio | 10/09/2023 Banco 00 |g&| BANCO IMPUESTOS
Cliente 800182858-1 TNS SAS Documento

Benefidario CH |00 EE

Modo Filtrado

Asesor 800182356-1 TNS SAS

Concepto | VALIDACION

Datos del Crédito lCuom Inicial/Periodo Gradia ]Datos Adidonales ]

Linea de Créd. 0o SIN LINEA Valor Cred. 5:000,000.00
Interés (%) 1.00000 Int. Mora % |  1.000 Seguro (xM) | 00000 Seguro2 (a) | 0.0000 [ Desc. Nomina
MIIF
.00 .00 .00
Descuento 1 Descuento 2 Descuento 3 Int. Mercado (2&)
Descuentn 4 .00 Descuentn 5 .00 Descuento & .00 T.LR. (%) 0

Interes EA.% 12.68

Capital 5,000,000.00 Interes 150,995.00 Descuentos 0.00 MNeto 5,150,995.00

Detalle de Documento lDeiaIIe NIIF ]

Hth+—Af/5\’('Buscar| Por| Cuota 3“1‘]]!1?

Cuota | Capital | Interés | Descuentol | Descuento2 | v/rCuota | saldoCuota | FecVence | Uit Pago | ReciboN®
» 1| 980,199.00|  50,000.00 00 .00 1,030,199.00 1,030,199.00 10/09/2023
B 2| 9000100  40,138.00 00 00| 1,030,199.00 1,030,199.00 25/03/2023
B 3| 99990100  30,238.00 00 00| 1,030,199.00 1,030,189.00 10/10/2023
] 4| 1,009,900.00  20,299.00 00 00| 1,030,199.00 1,030,199.00 25/10/2023
|| 5| 1,019,999.00  10,200.00 00 00| 1,030,199.00 1,030,193.00 10/11/2023

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
) Digite el codigo correspondiente al tipo de documento que ha
Tipo generado el Documento de Crédito del Respectivo cliente. Si desea

desplegar los diferentes Tipos de Documentos de clic en el botén E
0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Documentos.

. Digite el nimero correspondiente al Tipo de Documento creado,
Numero puede ser alfanumérico y se utiliza para identificarlo en el médulo y
para generar el Comprobante de contabilidad correspondiente si el
modulo esté integrado.

. o Digite namero correspondiente al crédito aprobado, puede ser
Namero de Crédito alfanumérico y se utiliza para identificar el crédito en el modulo.
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Fecha

En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema
operativo para el tipo de documento que se esta elaborando. Este
campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Fecha de Inicio

En este campo debe ingresar la fecha de inicio del crédito que
correspondera también a la fecha de la primera cuota a generar. Este
campo debe ser digitado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Asentada

En este campo se inserta la fecha automaticamente, tomandola del
sistema operativo en el momento que el usuario asienta el
documento. Este campo no es modificable.

Cliente

Digite el cddigo correspondiente al Tercero que estd clasificado
como Cliente, al cual corresponde el documento a crear. Si desea

desplegar los diferentes terceros de clic en el botén E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente.
Ver Cémo crear Terceros.

Concepto

En este campo se escribe la descripcion del Documento para
identificarlo o para hacer anotacionesacerca del mismo.

Banco

Digite el codigo correspondiente al Banco del cual se realizara el
desembolso del dinero por el monto del crédito a crear, si es un
documento de lineas AP, AH 6 Tipo descuento no requieren banco,
por tanto este campo no se solicita. Si desea desplegar los diferentes

Bancos de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente. Ver Cémo
crear Bancos.

Paginal. Datos del Crédito

Linea de créd.  |ORP
Plazo (Cuotas) 12
Interés (%) 2.00000
PAPELERTA | 50,000.00
Descuento 4 00

Capital  5,000,000.00

Datos del Crédito ]Cuota Inicial/Periodo Gracia ]Datc-s Adicionales ]

CREDITO LIBRE TNVERSION Valor Cred. 5,000,000.00
Periodo Tipo Cunta Fija +
Int. Mora % 1.500 Seguro (xM) | 0.0000  Seguro2 (M) | 0.0000 [ Desc. Némina

Descuento 2 .00 Descuento 3 .00
Descuento 5 .00 Descuento & .00
Interes 673,576.00 Descuentos 0.00 Meto 5,673,576.00
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CAMPO

DESCRIPCION

Linea de Crédito

Digite el codigo correspondiente a la Linea de crédito, en la cual se
basa el documento a crear. Si desea desplegar las diferentes

Lineas de clic en el boton E‘ 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente. Ver Como
crear Lineas de Crédito.

IMPORTANTE...

Las condiciones previamente asignadas para la Linea seleccionada, se mostraran en cada uno de los
campos correspondientes, pero éstas pueden ser modificadas para el documento que se esta

realizando.

CAMPO

DESCRIPCION

Valor Crédito

En este campo se escribe el monto de la deuda a financiar en el
Documento.

Plazo (Cuotas)

En este campo va el nimero de cuotas a generar para financiar el valor del
crédito.

Periodo En este campo se debe seleccionar el periodo de tiempo al cual se
genera una cuota, se puede elegir cuotas quincenales, mensuales,
trimestrales o semestrales.

Tipo Cuota En este campo se debe seleccionar el tipo de cuotas a generar,

pueden ser Fijas o Variables, es decir, todas las cuotas tendran un
valor constante ¢ varian su valor.

Interés (%)

En este campo se ingresa el Porcentaje de interés por periodo que
se cobrara y se calcula sobreel saldo del capital para cada cuota y
su valor se asigna en el campo interés del detalle del documento.

Interés de Mora

Porcentaje de interés mensual que se utilizara para calcular la mora a
cobrar al realizar el pago de cuotas vencidas pertenecientes al
documento.

Seguro (XM)

Valor por cada mil, correspondiente al seguro que se cobra en cada
una de las cuotas, dicho valor se asigna al campo que corresponde al
descuento2 de cada cuota. Inicialmente se muestra el de la linea
seleccionada.

Seguro2 (xM)

Valor por cada mil, correspondiente a los otros descuentos a cobrar
en cada una de las cuotas, dicho valor se asigna al campo gque
corresponde al descuentol de cada cuota. Inicialmente se muestra el
de la linea seleccionada.

Descuentol, Descuento?,
Descuento3, Descuento4,
Descuento5, Descuento6

En estos campos se ingresan valores de descuentos adicionales que
se derivan del crédito, pueden ser por concepto de papeleria, 4xmil,
etc. Y estos se cobraran en la primera cuota en el campo para
Descuentol 6 pueden ser parte del total del Capital afinanciar, segln
sea configurado (Ver Operaciones no Rutinarias). Los nombres de
estos campos también se pueden configurar al igual que los
descuentos del detalle de cuotas.
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Descuento por Nomina

Si el valor de las cuotas se cobrara por Némina para el caso de que
sea un Crédito, Aporte, Ahorro o Descuento programado para
empleados se debe marcar el documento. Se utiliza solo para filtrar
algunos de los Reportes.

Capital, Interés, Descuentos

En estos campos se muestra la sumatoria de cada concepto
correspondiente una vez generadas las cuotas del documento.

Neto

En este campo se muestra la suma del total por capital, interés y
descuentos una vez generadas las cuotas del documento.

Pagina2. Cuota Inicial

Valor Cuota Inical

Plazo (Cuontas)

Datos del Crédito  Cuota InidialPeriodo Grada |Da’ms Adicionales ]

Informacion Cuota Inicial Periodos de Gracia

Porcentaje del Monto (%) Cuotas de Grada

—
—

En esta pagina del encabezado del documento se incluye el valor de la cuota inicial pactada que el
cliente o tercero se compromete a cancelar, se debe ingresar el porcentaje de acuerdo al valor del
crédito y la cantidad de cuotas en la que se debe generar.

CAMPO

DESCRIPCION

Periodo de Gracia

En esta casilla se ingresa la cantidad de cuotas de gracia dada al
cliente, si se pactaran al momento de generar el crédito. Esto hace
que en este nimero de cuotas solo se cobre interés, pero se sumaran
al total de las cuotas en la amortizacion del crédito.

etalle de Documento lDeiﬁIIe NIIF ]

« 4 > e o = a o T Buscar| Por| Cuota S =n =

Cuota Capital | Interés | Descuentol | Descuento2 | w/rcuota | Saldo Cuota | FecWence [ Uit Pago | Recibo N°

B 1 .00 50,000.00 .00 .00 50,000.00 50,000.00 | 10/03/2023

B 2 .00 50,000.00 .00 .00 50,000.00 50,000.00 | 25/09/2023

3 980,193.00 50,000.00 .00 .00| 1,030,199.00 | 1,030,199.00 10/10/2023

[ ] 4| 990,001.00 40,198.00 .00 .00| 1,030,199.00 | 1,030,199.00 25/10/2023

[ ] 5 999,501.00 30,298.00 .00 00| 1,030,189.00 | 1,030,199.00 10/11/2023

5| 1,009,500.00 20,292.00 00| 1,030,199.00 | 1,030,199.00 25/11/2023
:--E-E__
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Pégina3. Datos Adicionales

Datos del Crédito | Cuota Inidial/Periodo Gracia Datos Adidonales |
Abonos Extras
Valor Fecha Valor Fecha [ solo Cuotas Extras
;I I ;I I Categoria | Minguna ¥ | Garantia
3'| | S. | | Fiador 1 E
4-} I ID'I I Fiador 2 EE
5 11.
6| | 12| |
CAMPO DESCRIPCION
Abonos Extras En esta pagina del encabezado del documento se incluye todos los abonos
extras que el cliente 6 tercero se compromete a dar, se debe ingresar valor
y fecha de dicho abono. Estos valores se tienen en cuenta al generar las
cuotas posteriores a estos pagos.
Solo Cuotas Extras Si se activa esta opcion solo Generara las cuotas de los abonos
extras, es decir, no amortizara por el valor del crédito.
Categoria Indica la categoria que posee el crédito seleccionando en la pestafia
E‘ , puede ser ninguna o libreinversion.
Garantia Indica si existe garantia pactadas en el momento de aprobar el

crédito seleccionando en la pestaﬁazl, puede ser ninguna o pagaré.

Fiador 1; Fiador 2
Digite el cddigo correspondiente al Tercero que estd clasificado

como Fiador, el cual se pacto al momento de aprobar el crédito. Si

desea desplegar los diferentes terceros de clic en el boton 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana
correspondiente. Ver Cémo crear Terceros.

Al momento de guardar el encabezado del crédito, se debe pulsar boton .E@. de generar cuotas,
segun las condiciones iniciales del documento.

Detalle del Documento.

Al grabar el encabezado del documento, se activa esta pagina donde muestra el detalle de cada una
de las cuotas generadas automaticamente, si esta editando al hacer clic en el boton correspondiente
de la barra de navegacion.
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RECUERDE...

Para guardar debe pulsar la tecla F11 6 el boton guardar de la barra de navegacion.

Si estd Editando el encabezado del documento y realizd cambios aparecera el siguiente mensaje,
si soncambios que afecten a las cuotas debe confirmar este mensaje.

Confirm X
)

El Documento ya tiene cuotas, Desea
Actualizar datos de la deuda y

Calcular cuotas nuevamente 77!!

Detalle de Documento lDetaIIe NIIF ]

4 4 » » 4 = a -7 i ¢ [E Buscal Por| Cuota ¢‘{]]|I}

Fecha Vcto,  |10/10/2023 Tipo |00 SIN TIPO
Interés 50,000.00
Descuento2 .00 Total Cuota 1,030,199.00

MNra. Cuota 3
Capital 980,199.00
Descuentol .00

Saldo capital 980,199.00 Saldo Interés 50,000.00 Saldo Dctol 00 Saldo Dcto2 .00
CAMPO DESCRIPCION

Nro. Cuota En este campo se muestra el nimero de la cuota generada.

Fecha Vto En este campo se muestra la fecha de vencimiento de la cuota,
asignada automaticamente segin las condiciones iniciales del
documento. Este campo puede ser modificado por el usuario,
siguiendo el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Capital En este campo se muestra el valor que corresponde a capital en la cuota.
En este campo se muestra el valor que corresponde a interés en la

Interés cuota, y que se calculo sobre el capital y con el interés asignado en
las condiciones iniciales del encabezado del documento.

Descuentol En este campo se muestra el valor que corresponde al descuentol de

la cuota, si se requiere ingresar un descuento adicional que se deba
cobrar en dicha cuota, simplemente se edita y se cambia su valor.
Recuerde, configurar el nombre de este descuento.

Para la Cuota Nro.1, la suma de los descuentos del encabezado del
documento se asignan en este campo, perosi se configura en general
gue estos hagan parte del Capital financiado a este campo se asigna
cero, al Generarlas cuotas.
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Descuento2 En este campo se muestra el valor que corresponde al descuento2 de
la cuota. Al Generar cuotas, se asigna en este campo el valor
calculado por concepto de Seguro, si en el encabezado del
documento se ingreso un porcentaje en el campo correspondiente.
Recuerde, configurar el nombre de este descuento.

Total Cuota Aqui se muestra el valor que corresponde a la suma de los conceptos
a cobrar en la cuota. No se puede editar.
Saldo Capital, Saldo | Estos valores corresponden al saldo actual, por cada concepto
Interés, Saldo Descuentol, | respectivamente en cada cuota y se actualizan al realizar un abono o
Saldo Descuento? pago. No se pueden editar.
IMPORTANTE...

Si requiere volver a generar cuotas puede hacer clic en el boton Generar cuotas @ 6 con
barraespaciadora sobre el Listado del detalle de cuotas elegir la opcién y luego confirmar el calculo
nuevamente.

Si desea Modificar las cuotas Adicionando 6 Restando algin valor fijo a alguno de los campos, sin

que tenga que editarlas una a una, con barra espaciadora 6 boton derecho del mouse sobre el Listado
del detalle de cuotas elija la opcion Modificar cuotas.

A continuacion, muestra la siguiente ventana:

ﬂ Medificar cuotas *
Generar cuotas

- Valor ]
Moedificar valores g
- Afecta Capital ¥

Modificar Fecha Cuotas |1 a1
Operacién Adidonar *
M':'diﬁcar T|F|':' CLIDtE [ Distribuir en el Rango de Cuotas
Eliminar cuctas
CAMPO DESCRIPCION
Valor - . .
Ingrese el valor que Adicionara 6 Reemplazara.
Afecta Seleccione el campo al cual Afectard el valor que ingreso.
Cuotas Corresponde al rango de cuotas que se modificaran.
Operacién Debe elegir la operacion a realizar sobre el valor del campo
seleccionado y al rango de cuotas digitado, puede ser Adicionar 6
Reemplazar.
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Distribuir en el Rango de Cuotas:

Tenga en cuenta que, si el documento ya esta asentado, solo permite modificar la Fecha de
Vencimiento delas cuotas que no tenga abonos y se mostraria la siguiente ventana:

B Modificar cuotas “

Fecha Vencimiento 10/10/2023

MNro, Cuota 3

[ o Aceptar H X cancelar ]

Debe Aceptar 6 Cancelar la modificacion para volver al detalle de las cuotas.

Hp
Si desea ingresar el tipo al cual corresponde esta cuota debe hacer clic 22| en o presione la
BARRAESPACIADORA y aparecerd la ventana correspondiente.

= Modificar cuotas “
Tipo de Cuota |00 SIN TIFO
Mro, Cucta 3

l s/ Aceptar H x Cancelar ]

Si desea eliminar una o varias cuotas del documento le das clic en y

en estemomento aparecera la siguiente ventana:

B Eliminar cuotas ﬂ

Cuotas :' a [0

[ o Aceptar H X cancelar l
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RECUERDE...
Para registrar fisicamente el documento debe utilizar el boton Asentar o presionar la tecla F2 y si

deseaReversar el documento para ser modificado debe presionar el botén o presionar la tecla F3. ke |

Si se equivocd o no esta de acuerdo con la informacién presione clic en el bot6n lateral del registro
de maneraque el documento se encuentre marcado y presione la tecla Supr. Si lo desea borrar, si
desea modificar un campo en especial solo debe hacer clic sobre él y digitar la informacion
respectiva.

Si no recuerda algun dato, realice la respectiva consulta con la ayuda del bot6n Buscar. 2)

IMPORTANTE...

Al Asentar, si se integra con el mddulo de Contabilidad automaticamente se genera un comprobante
con el tipo seleccionado, y el nimero serd el mismo que en el documento generado en Cartera
Financiera. Para los documentos de la linea AH, AP, y las Tipo Descuento, no generan
contablemente nada.

Copiar un Documento de Crédito

Si desea crear otro documento con los mismos datos que el anterior debe seleccionar el crédito y
hacer clic derecho 0o BARRA ESPACIADORA y se desplegara la siguiente ventana:

Asentar (F2)
Reversar (F3)

Copiar Documente Cemo...
Convenios de Pago

Diatos de Refinanciacidn

Eliminar Refinanciacién

Cambiar Codeudar

Actualizar Fecha de Vencimineto de Cuotas
Descontar de Momina

Asignar Estado al Documento
Cuotas Extraordinarias al Documento
Ver Histonal de Calificacion

Imprimir Carta de Bienvenida
Distribuir Documentos

Movedades

Adjuntar Archive
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Convenios de Pago

Esta opcion nos permite generar un convenio de pago de cuotas vencidas cuando el cliente o
tercero seencuentre en mora con la entidad.

Al hacer clic en Convenios de Pago se desplegara la siguiente ventana:

=N Convenio de Pago ?

Convenio de Pago a partir de la cucta VEMCIDA Mo.

L =
ok Il | cancel

Seleccione a partir de la cuota que quiere realizar el convenio del pago y al seleccionarla se
desplegara la siguiente ventana:

= Convenio de Pago Doc. CE 00 006 a 11/08/2023
Deuda
Capital 0.00 Interés 0
0,00 0.00
Mara 0 Int, a favor |0.00

V{r Adiconal |0
Datos del Crédito a Generar

Saldo Total 0.00 Fecha de inicio | 11/08/2023
Mimero ’W Fecha Docum, ’m
Linea de Crédito |00 SIN LINEA

Plazo (cuotas) |57

Periodo

Seguro (kM) [ Seguro2 (xM)

Descuentol 0 Descuento? 0
Descuento3 0 Descuento4 0
Descuento5 0 Descuentot 0
Fiador 1 I—@ Fiador 2 ’—@

[[] Descuento de Némina

l ¢ Aceptar H x Cancelar l

Diligencie la siguiente informacién:

Manual de Usuario Visual TNS — Cartera Financiera. Version 2023 31



CAMPO DESCRIPCION
Capital En este campo se muestra el valor por concepto de capital que el
cliente debe a la fecha. No se puede modificar.
Interés En este campo se muestra el total de los intereses de las cuotas vencidas

hasta la fecha actual.

Descuentol, Descuento?2

En estos campos se muestra el total de descuentol y descuento2 de las
cuotas.

Mora

En este campo se muestra la mora calculada sobre las cuotas
vencidas hasta la fecha actual, si en el documento crédito se ingreso
alglin porcentaje para este fin.

Intereses a Favor

Este Campo se diligencia cuando las cuotas son canceladas
anticipadamente y por esta razon el cliente tiene un saldo a favor por
concepto de intereses.

Valor Adic En este campo se puede insertar algun valor adicional que se requiere
cobrar o si el nuevo crédito se va a realizar por un mayor valor. Si se
ingresa un valor en este campo, se pedira el codigo del banco del cual
se va hacer el desembolso, esto es para generar a contabilidad.

Datos del Credito  a| gsio5 campos inicialmente muestran las mismas condiciones del

generar documento que se esta refinanciando, pero se pueden cambiar para
generar la nueva deuda.

Saldo total Muestra el valor total del nuevo crédito a generar. No se puede Modificar.

NUmero Digite el prefijo y namero correspondiente al nuevo Documento y

también el nuevo nimero decrédito a generar

Fecha Docum

En este campo el sistema propone la fecha, toméndola del sistema
operativo. Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo
el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

Fecha de Inicio

En este campo debe ingresar la fecha de inicio del nuevo crédito que
corresponderd también a la fecha de la primera cuota a generar, el
sistema propone la fecha, tomandola del sistema operativo. Este
campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Linea de Crédito

Digite el codigo correspondiente a la Linea de crédito, en la cual se
basa el nuevo documento a crear. Si desea desplegar las diferentes

Lineas de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana correspondiente. Ver Cémo
crear Lineas de Crédito.

Si se cambia la linea las condiciones previamente asignadas se
actualizan con las de la Linea seleccionada, y se mostraran en los
campos correspondientes, pero éstas pueden ser modificadas para el
documento que seesta realizando.

Plazo (Cuotas)

En este campo va el nimero de cuotas a generar para refinanciar el valor
del nuevo crédito.

Periodo En este campo se debe seleccionar el periodo de tiempo al cual se
genera una cuota, se puede elegir cuotas quincenales, mensuales,
trimestrales o semestrales.

Seguro(x1000) Valor por cada mil, correspondiente al seguro que se cobra en cada

una de las cuotas, dicho valor se asigna al campo que corresponde al
descuento?2 de cada cuota.
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Seguro2(x1000) Valor por cada mil, correspondiente al seguro que se cobra en cada
una de las cuotas, dichovalor se asigna al campo que corresponde al
descuento2 de cada cuota.

Descuentol, Descuento2, | En estos campos se ingresa el valor de los descuentos adicionales
Descuento3,  Descuento4, | que se hagan al refinanciar la deuda, estos son los que se muestran en
Descuento5, Descuento6 elencabezado del nuevo documento creado.

Tenga en cuenta, que si se configura ‘Como parte del Capital’ se
suman al saldo; si se ‘Cobra en la primera cuota’ hara parte de los
descuentos en la primera cuota generada; y si se ‘Cobra Anticipado’
se descuentan delvalor Adicional que se ingrese y contablemente se
descuenta del banco.

Datos de la Refinanciacion

Si el documento se encuentra refinanciado se debe dar clic en datos de la Refinanciaciony a
continuacion sedesplegara la siguiente ventana:

( 3
&% Documento Refinanciade @

Deuda ya Refinanciada en el Documento:
00 200
Datos Del Documento Refinanciado:

Capital 1,341,203.00
Interés 43, B85
| Inte.Favor 0.00
Vr Adicion Li]
[ Descuentol 850.00
Descuentod 17,024.00
Mora 5,884

e ——

Si desea Eliminar una Refinanciacion debe dar clic en “Eliminar Refinanciacion” estando situado
sobre eldocumento previamente refinanciado. Y a continuacion se desplegara la siguiente
Ventana:

&5 Confirm @

Eliminar
Refinanciacian?

Yes ‘

También se puede eliminar dando clic en E eliminar refinanciacion, estando situado sobre el
documentopreviamente refinanciado y se desplegara la misma ventana anterior.

Si usted también lo desea puede realizar cambio de fecha de vencimiento de la préxima cuota haciendo
clic en“Actualizar Fecha de Vencimiento de Cuotas” y a continuacion se desplegara la siguiente ventana:
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Bb  Actualizar Fecha de Vencimiento H
Mueva Fecha de Vendmiento
de la 1 Cuota sin Vencer: |11,,f08,,f2023

I [ X cancelar I

También puede asignar un estado de cartera al crédito para tener un mayor control en los
documentos al hacerclic en “Asignar Estado al Documento” se desplegara la Siguiente ventana:

Se s T =]

H1EH+—Af”$f('Htrar| POI'ICDE“QD j

VENCIDA 30 DIAS
02 CARTERA AL DIA

Para crear estados de documento se deben ingresar previamente en la opcion Archivo / Tablas
/Estados deDocumento en la siguiente pantalla solo se debe llenar cédigo y descripcion del estado del
mismo:

M < > M * = v X € [ B Ftar| Por| Codiao ~1 (8]

Descripcidn [vencipa 30 bias

Como asignar Cuotas Extraordinarias a un Documento:

Estando ubicado sobre un documento se hace clic derecho o Barra Espaciadora sobre el mismo y
le damosclic a la opcion “Cuotas Extraordinarias al Documento™ a continuacion se desplegara la
siguiente ventana:

"Bl Cuotas Extraordinarias

= T s v X ¢ [E B Filtrar |

Niamero de Cuota Extra I

Cédigo | 4'.-|
Fecha

Valor I
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Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Numero de cuota Extra Digite el nimero de la cuota Extraordinaria a generar.
Cadigo Digite el Cédigo de la cuota Extraordinaria a la que corresponde. Si desea

--l
desplegar los diferentes tipos de cuotas Extraordinarias de clic en w1 Y
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Cuota
Extraordinaria. (Para crear cuotas Extraordinarias se deben ingresar
previamente en la opcion Archivo / Tablas /Tipos de Cuota
Extraordinaria en la siguiente pantalla solo se debe llenar codigo y
descripcion del estado del mismo:

B DI =

M <4 > p ok = a O Filtrar || Por| Cédigo Ll
Cédigo IOl
Descripcién |cuoTa EXTRAORDINARIA
CAMPO DESCRIPCION
Fecha Digite la fecha correspondiente
Valor Digite el valor correspondiente

Como Crear Recibos de Caja / Abonos

Mediante esta opcion el médulo de Cartera Financiera le permite al usuario introducir los Abonos
para el pago de cada una de las cuotas de los créditos o compromisos de pago adquiridos por el
tercero con la empresa. En esta opcion se debe insertar el documento correspondiente al recibo de
caja con todos sus respectivos parametros de entrada.

1. Ingrese al meni Movimientos.
2. Seleccione la opcién Recibos de Caja/ Abonos con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:
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5 Cartera Financiera - Sistema Contable Integrado TNS 2023 - [Recibos de Caja - Cartera Financiera]

Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda

EMPRESA: DEMO TNS 2023 EP | PERIODQ: AGOSTO - 2023 | MODULD: CAR. FINANCIERA
=3 @ LY B

Hde-I-—A'”S\’(’ﬁltrarl

Por | Prefijo+Numero ¢|En Todos los Periodos :l

Modo Filtrado

400 [DAD0O35

800182856-1 | TNS SAS .00 |11/08/2023

(][] [8](®/[e)[2](2)

Para insertar un nuevo Recibo de caja s6lo se debe presionar la tecla Insert o haciendo clic en el
boton correspondiente de la barra de navegacion y seguidamente aparecera la siguiente ventana con
todos los campos en blanco, listos para insertar la informacién.

= Cartera Financiera - Sistema Contable Integrado TNS 202
Archive  Movimientos  Imprimir  Herramientas  Ayuda
EMPRESA: DEMO TNS 2023 EP | PERIODO: AGOSTO - 2023 | MODULO: CAR. FINANCIERA
=0T S W

4 4 = b = a7 I ﬁltrar|| Por | Prefijo+himero ¢|En Todos los Periodos ¢|

NCmero |UU . IDAUU35 . ’m
Fecha |11f084’2023 C.CosboIUU (:j OFICINA CUCUTA Fecha de corte |11f08,’2023

Detalle I

. Recibido de ISDD]SZBSG—I E] THS SAS

Total Capital 0.00 Intereses 0.00 Dctos 0.00 Exced/Faltan. 0.00/ 0.00
Interés Mora 0.00 Forma Pago 0.00 MNeto 0.00 Diferencia 0.00
. Detalle de Conceptos |Forma de Pago I

I = b M o = a " 0 Buscarl Por| Documento ¢|‘{]] |1

| cuota[ c [1ip| capital | | 1 2] mMora | Total [ Fecvence [piasmMora |
[»| ceoooos 1 .00 .00 .00 .00 .00 .00 10/03/2023 0

Modo Filtrado

1]

Bl

Diligencie la siguiente informacién:
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CAMPO

DESCRIPCION

NUmero

Digite el codigo correspondiente al prefijo del documento de Recibo
de Caja y seguidamente el nimero asignado al respectivo Abono. El
sistema le sugiere al usuario un prefijo y un nimero consecutivo
dependiendo del tipo de prefijo que haya escogido.

Asentada

En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema
operativo en el momento que el usuario asienta el documento. Este
campo no es modificable por el usuario.

Fecha

En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del sistema.
Este campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el
formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Detalle

Digite el detalle del Recibo o la informacion necesaria para identificar el
documento.

Recibido de

Digite el codigo correspondiente al Tercero que estd clasificado
como Cliente, el cual le adquiri6 el crédito. Si desea desplegar las

diferentes Terceros de clic en el botén E o0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. VVer Como crear Terceros.

C.Costo

Si la empresa maneja Centros de costo debe digitar el centro de costo.
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IMPORTANTE...

El codigo del Tercero ¢ Cliente puede ser el 00 que corresponde al tercero “Varios™ del sistema, esto
es para realizar abonos a documentos de diferentes terceros, de lo contrario si se escoge otro solo

podra incluir documentos de él.

Después de haber insertado toda la informacion principal del Recibo de Caja, seguidamente se debe

insertarlos datos del detalle.

Detalle de Conceptos l Farma de Pago ]

Documento  |CECU12867

Capital 372,795.00
Descuentol 0o

Valores No Cobrados

Descuentol .00

= = e o = oA T Sf('ﬂuscm“ Por | Documento ¢%_‘I]|1}

Cuota 1 Total Abono 472,798.00  DiasMora 0

Interés 100,000.00  Interés Mora -00
Descuento2 00 Excedente .00 Faltante .00

Descuento? 00 Interés no cobrado .00

Diligencie la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Documento

Digite el nimero del correspondiente documento al cual el tercero realiza
el pago. Si desea desplegar los diferentes Documentos de clic en el boton

0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana
correspondiente con los documentos del tercero seleccionado.

Cuota

Digite el nimero de la cuota que el tercero estd pagando. Si desea
desplegar en detalle todas las cuotas pendientes para el documento de clic

en el botdn o0 presione la BARRA ESPACIADORA, y seleccione la
primera cuota gue aparece en la ventana, gue es la cuota mas antigua.

Capital

En este campo se inserta el pago que corresponde a capital en la cuota
seleccionada.

Interés

En este campo se inserta el pago que corresponde a interés en la cuota
seleccionada

Interés de Mora

Aqui se muestra el valor calculado por intereses de mora para la cuota
seleccionada, si su fecha de vencimiento es menor a la del recibo de caja,
siempre y cuando en el documento de crédito se haya asignado algln
porcentaje para tal fin. No se puede editar.

Descuentol

En este campo se inserta el pago que corresponde al descuentol de la
cuota seleccionada. Para la Cuota Nro.1, recuerde que la suma de los
descuentos del encabezado del documento se asigna en este campo Si no
se configurd que hicieran parte del Capital financiado y en este caso, solo
acepta pagar el valor completo de este descuento no abono parcial.
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Descuento2 En este campo se inserta el pago que corresponde al descuento2 de la
cuota seleccionada. Recuerde que aqui se trae el valor del seguro si se
configurd un porcentaje en el documento al generar las cuotas.

Excedente En este campo se registran los valores excedentes a pagar en esta cuota
del documento.

Faltante En este campo se registran los valores faltantes en el Recibo de Caja que

se esté realizando.

Valores no cobrados

Corresponde a valores liquidados dentro de la cuota por el sistema, pero
que por distintas circunstancias no seran cancelados en su totalidad. Al
modificar el valor correspondiente a Descuento 1, Descuento2 e Interés
por un menor valor estas casillas se llenan automaticamente, aunque
pueden ser modificadas por el usuario. Al ser modificadas el valor faltante
de este pago se reflejara en la siguiente cuota.

Total Abono

Aqui se muestra el valor que corresponde a la suma de los conceptos
cancelados de la cuota. No se puede editar.

Nota: Si requiere ingresar en el Recibo de Caja algun valor adicional por otro concepto diferente al
pago de cuotas, ingrese en el campo Documento, el codigo ‘0000’ o simplemente de Enter y se
mostrara el siguiente detalle:

Detalle de Conceptos l Forma de Pago I
M« > Mk = v X O [ suscal @ < =
Documento  |CCO000 Cuota 000 Total Abono 00 DiasMora 0
Valor E”
Concepto
Tercero 2997846 ﬁ ACERDO ORTEGA LLIVERTH ERNESTO
CAMPO DESCUENTO
Valor

En este campo se digita el valor del concepto que esta ingresando.

Concepto Digite el codigo correspondiente al concepto que afectara el
respectivo item. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic

en el botén -@J 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Conceptos. Ver Cémo crear Conceptos.

Tercero Este campo se pide si el tercero del encabezado es el ‘00 Varios’.
Digite el codigo correspondiente al Tercero que esta clasificado
como Cliente, al cual afecta el concepto. Si desea desplegar los

diferentes Terceros de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana. Ver Como crear Terceros.
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Forma de Pago

Detalle de Conceptos  Forma de Page |
4 4 & ¢ == \/X("Buscar| L]
Forma de Pago [ Cheque ¥ ]
Banco BCAC | BANCOLOMBIA CTA.AHORROS
Valor | 472,798.00
Documento |
Banco Doc. |
Tercera 5497846 E ACERO ORTEGA LLIVERTH ERNESTO
CAMPO DESCUENTO
Forma de Pago Seleccione la forma de pago con la cual se cancela el valor de la
cuota que se esta elaborando (Efectivo 6 Cheque).
Banco Digite el cdadigo correspondiente al Banco a donde ira el efectivo

por el pago del respectivo documento.  Si desea desplegar los

diferentes Bancos de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana. Ver Como crear Bancos.

Valor En este campo el usuario debe digitar valor del pago del documento, el
sistema le sugiere el valor.

Documento Si es en Cheque se pide este campo, aqui se digita el namero del
cheque con el cual se esté realizando el respectivo abono.

Banco Doc Digite el nombre de la entidad bancaria a donde pertenece el

documento con el cual esta realizando respectivo pago.

RECUERDE...

Para registrar fisicamente el documento debe utilizar el boton o presionar la tecla F2 o si

deseareversar el documento para ser modificado debe presionar el botono presionar la tecla F3 el

Para Imprimir el documento debe utilizar el botén o presionar la tecla F2 o si desea

Manual de Usuario Visual TNS — Cartera Financiera. Version 2023 40




Si se equivocd o no estd de acuerdo con la informacion se presiona clic en el boton lateral del
registro para marcarlo y presionar la tecla Supr si se desea borrar, si desea modificar un campo en
especial solo se debe hacer clic sobre él 'y digitar la informacién respectiva.

Si no recuerda algun dato, realice la respectiva consulta con la ayuda del bot6n Buscar.

Adicionalmente, al Recibo de Caja, el botdn J permite imprimir un Resumen de todos los pagos
por cada concepto en el Recibo de Caja.

DEMO TNS 2023 EP Sucursal: OFICINA CUCUTA - CUCU
800132856
RECIBO DE CAJA RESUMIDO
RECIBO DE CAJA No. 00-DAOO3S FECHA: 11/08/2023
RECIBIDO DE TNS SAS
NITo C.C 2001828561 CODIGOD 001828581
VALOR 0.00
CONCEPTO VALOR
CAPITAL 0.00
INTERES 0.00
MORA 0.00
EXCEDENTE 0.00
TOTAL ABONADO 0.00
FIRMA Y SELLO

Al Asentar, si se integra con el médulo de Contabilidad automaticamente se genera un comprobante
tipo RC ycon el mismo niimero que el recibo en Cartera Financiera.

Manejo de Informes (Salidas)

Como Imprimir Reporte de Cuotas por Cobrar

Este informe es muy 0til ya que permite ver el total de las cuotas por cobrar detalladas por
documento que se vencen hasta una fecha y de un cliente especifico.

1. Ingrese al men( Imprimir.
2. Seleccione la opcion Cuotas por Cobrar con solo darle clic en la opcion. A continuacion, se
desplegaréa lasiguiente ventana
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=) Reporte de cuotas por cobrar
Rango a Imprimir Filtro de Documento
Cliente | [ Tipo ®
Fiador E Prefijo
Clasificacidn E T
Zona Inidial -

Opciones de Documentos

Zana Final iz - ® oo
Linea de Créd. - O zala s .
Area - O Z0 =
Estado del Doc. : Opciones
Tipo Descuento Todos H [\ Detalado por Documentos

Cuotas Vencdas =

Valor en Mora =

Fec. Inidio de Cuotas |/

Fec. Fin de Cuotas Y [ Mostrar Clientes con saldo 0
11/08/2023

Fecha de Corte Mara fos/ Filtros
Fec. Corte Documentos|_J/_/__ ) Activo} Inactivo® Todos
Saldos de Carteraa: Documentos Emitidos entre

@ Actusles () Fechade Corte Fecha Inicial  |_/_/

Filtrar por

Fecha Corte _ Fecha Final Y

[ Orden alfabético

,7 |:| Ordenar por Documentos

|:| Separar Descuentos
] Totales por Documento

[ J Aceptar H x Cancelar l

CAMPO

DESCUENTO

Cédigo Cliente

Digite el cddigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta asociado
cada uno de los documentos que desea listar. Si desea desplegar los

diferentes Clientes de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Terceros.

Cédigo Fiador

Digite el codigo correspondiente al Tercero que se encuentra respaldando
el documento de crédito que desea listar. Si desea desplegar los diferentes

Clientes de clic en el botén E o presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Terceros.

Clasificacién

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o Cliente,
al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de clic

en el boton E o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la
ventana de Clasificacion de Terceros. Ver Como crear Clasificacion de
Terceros.

Zona Inicial, Zona Final

Digite el cadigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al cual
estan directamente ligados los documentos a mostrar en el respectivo

reporte. Si desea desplegar las diferentes

Zonas de clic en el boton g o presione la BARRA ESPACIADORA y

aparecera la ventana de Zonas. Ver Como Crear Zonas
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Linea de Crédito

Digite el codigo correspondiente al tipo de Linea del Crédito al cual
estd asociado cada uno de los documentos a mostrar en el respectivo
reporte. Si desea desplegar las diferentes Lineas de Crédito de clic

en el boton = o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Lineas de Crédito. Ver Como crear Lineas
de Crédito.

Area

Digite el codigo correspondiente a el éarea, al cual estan
directamente ligados los documentos a mostrar en el respectivo
reporte, si la empresa las maneja. Si desea desplegar las diferentes

Areas de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana Areas.

Estado del Documento

Puede filtrar los documentos de crédito a listar de acuerdo al estado
del documento asignado para cada tipo. Si desea desplegar los

diferentes Estados del Documento de clic en el boton E 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de
Estado del Documento de Crédito. Ver Cémo crear Estado del
Documento.

Tipo Descuento

Puede filtrar los documentos de crédito a listar si son de Tipo
Descuento por N6mina, por Oficina o Todos, quiere decir que se
marcaron 6 no como descuento por nébmina en el momento que se
crearon.

Cuotas Vencidas

Puede filtrar los documentos de acuerdo a nimero de cuotas
vencidas que posea el clienteo tercero.

Valor en Mora

Esta opcion se activa si se ha seleccionado la opcion de “Totales
por Documento” y listara las cuotas que se encuentren vencidas por
el valor digitado en esta casilla.

Fecha Inicio de Cuotas,
Fecha Fin de Cuotas

Este campo no es obligatorio, si se diligencia me permite filtrar las
cuotas inicial y final que deseo observar de los documentos en el
informe de cuotas pendientes.

Fecha de Corte de Mora

Este campo es obligatorio si diligencia el campo cuotas vencidas es
el corte para generar el informe de cuotas vencidas hasta dicha
fecha, tenga en cuenta la claridad de la informacion ya que es un
dato muy importante.

Fecha de Corte

Introduzca aqui la fecha de corte para generar el Informe de cuotas
pendientes hasta dicha fecha, tenga en cuenta la claridad de la
informacion ya que es un dato muy importante.

Saldos de Cartera Actuales

Me permite filtrar los documentos a la fecha actual cuando se
genera el informede cuotas pendientes.

Saldos de Cartera A Fecha
De Corte

Me permite diligenciar la fecha de corte para generar el informe de
cuotas pendientes hasta dicha fecha.

Filtro de Documento

Puede filtrar el reporte por tipo de comprobante o prefijo o
directamente digitando el nimero del mismo.

Opciones de Documentos

Puede imprimir todos los documentos o solo aportes y ahorros o solo

créditos.
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RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Detallado por Documentos”, la consulta muestra el detalle de las cuotas
por cobrar que tiene el cliente, si selecciona la opcion “Orden Alfabético” el informe muestra el
reporte de cuotas por cobrar ordenado por el nombre del cliente, si selecciona “Ordenar por
Documentos” el informe de cuotas sera ordenado por el Documento Generado, si selecciona
“Separar Descuentos” el detalle de las cuotas mostrara desglosado el valor de cada descuento
generado dentro del documento de crédito, al seleccionar “Todos los Documentos” debe haber
digitado fecha de Corte de Mora para este reporte, si selecciona la opcion “Mostrar Clientes Con
Saldo 0, la consulta mostrara los clientes con saldo O a la fecha de corte.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 EP PAG: 1
800152856 Fecha: 11/08/2023 10:00:00
LISTADO DE DESCUENTOS POR CLIENTE DETALLADO
Sucursal: OFICINA CUCUTA - CUCUTA Fec. corte: Agosto 11 de2023
Fiador: Todos Clasific: Todos Area: Todas
Linea: Todas Estado: Todos Zona Todas
DOCUMENTO CUOTA FECHA V. CAPITAL INTERES DESCTOS V/RCUOTA MORA DIAS MORA  TOTAL NTERES INT. MER
800182856-1  THS 5AS SIN CLASIFICACION
CE0O0O00S VALIDACION Credito No.: 00000001 1.00 0.00
2 251092023 0.00 50,000.00 0.00 50,000.00 0.00 0 50,000.00
3 101102023 980,198.00 50,000.00 0.00  1,030,189.00 0.00 0 1,020,189.00
4 251102023 950,001.00 40,188.00 0.00 1,030,189.00 0.00 0 1,030,189.00
5 1011/2023 9599,901.00 30,288.00 0.00 1,030,199.00 0.00 0 1,030,199.00
6 251112023 1,009,500.00 20,288.00 0.00 1,030,189.00 0.00 0 1,030,199.00
7 10/122023  1,019,599.00 10,200.00 0.00 1,030,1589.00 0.00 0 1,030,1599.00
5,000,000.00 200,995.00 0.00 5,200,%85.00 0.00 5,200,995.00
TOTAL 500000000  200,995.00 0.00  5,200995.00 0.00 5,200,995.00
TOTALES  5,000,000.00 200,995.00 0.00  5,200595.00 0.00 5,200,995.00

Sin Detallar las cuotas:

DEMO TNS 2023 EP PAG: 1
800182856 Fecha: 11/08/2023 10:00:49

LISTADO DE DESCUENTOS POR CLIENTE

Sucursal: OFICINA CUCUTA - CUCUTA Fec.corts:  Agosto 11 de 2023
Fiador: Todos Linea: Todas Area: Todas
Clasificacion: Todos Estado: Todos Zona: Todas
CODIGD NOMBRE DEL CLIENTE TOTAL ADESCONTAR INTERES INT. MER
8001828561 THS SAS 5,200,995.00 1.00 0.00

"~ 5200995.00
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Como Imprimir Reporte de Saldos de Capital por Cliente

Este informe permite ver el saldo a Capital de las cuotas por documento a una fecha de corte y de
un cliente especifico.

También se puede filtrar los documentos a listar por clasificacion de los clientes, por tipo de
descuento (es porNomina o por oficina) y por fecha de emitidos.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Saldos de Capital con solo darle clic en la opcién. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana

=) Saldos de Capital por Cliente

Rango a Imprimir Documentos Emitidos entre

Fecha Inicial Y
Fecha Final Y

Dpciones

Cliente
Fiador

Clasificacidn

EJJJ

Zona 1 Induir Aperte y Créditos Tipo Descuento

T - m [] Induir Descuentos en el Capital
ipo Descuen . )

] Induir Documentos Refinandados

Linea de Créd. D Mo Induir Documentos con Saldo cero

Fecha de Corte 11,’03,‘10 23 [[] Detallado por Documentos
Mostrar Fiadores
Seguro {x1000) U

[ orden Alfsbético

Estado del Doc. :
[ q/ Aceptar H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION

Cadigo Cliente - . . LA .
g Digite el codigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta

asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el boton E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Cddigo Fiador Digite el cddigo correspondiente al Tercero que se encuentra
respaldando el documento de crédito que desea listar.  Si desea

desplegar los diferentes Fiadores de clic en el boton E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Zona Digite el codigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic

en el boton ® 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Zonas. Ver Como Crear Zonas
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Tipo Descuento
Puede filtrar los documentos de crédito a listar si son de Tipo

Descuento por Némina ¢ por Oficina, quiere decir que se marcaron
6 no como descuento por ndmina en el momento de creacion.

Linea de Crédito Digite el codigo correspondiente al tipo de Linea del Crédito al cual
estd asociado cada unode los documentos a mostrar en el respectivo
reporte. Si desea ﬁlegar las diferentes Lineas de Crédito de

clic en el boton o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Lineas de Crédito. Ver Como crear Lineas

de Crédito.

Fecha de Corte: Introduzca aqui la fecha de corte para generar el Saldo de los
documentos a dicha fecha, esdecir si existen abonos posteriores no
se incluyen.

Seguro(x1000) Valor correspondiente al seguro por cada 1000 del saldo de la deuda.

Fecha Inicial y Fecha Final | Introduzca aqui el rango de fechas si desea filtrar el listado de los

documentos por fecha de emision.

RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Incluir Aporte y Créditos Tipo Descuento” la consulta muestra en detalle
los créditos correspondientes a las lineas AP y AH y las que han sido seleccionadas como tipo
descuento, Seleccionando la opcion “Incluir Documentos Refinanciados” la consulta también
muestra los documentos que han sido refinanciados, Seleccionando la opcién “Detallado por
Documentos”, la consulta muestra en detalle los documentos que tiene el cliente, Seleccionando la
opcion “Mostrar Fiadores™ la consulta también muestra en el detalle los fiadores que se relacionaron
en el crédito o si selecciona la opcion “Orden Alfabético” el reporte se ordena por el nombre del
cliente.

Se puede incluir los valores de los descuentos con ‘Incluir Descuentos en Capital’ al mostrar el
saldo del documento, si este incluye en el capital estos valores.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 EP PAG: 1
800182856 Fecha: 11/08/2023 10017
Sucursal : OFICINA CUCUTA - CUCUTZ

LISTADO DE SALDO DE CAPITAL TOTALES

HO Incluye Descuentos el Capital. Fecha de corte: Agosto 11 de 2023

Clasificacion: Todos Zona: Todas

Linea: Todas Tipo de Descuento: Todos

CODIGO CLIENTE TOT. DEUDA TOT. ABONO SALDO

800182858-1 THNS SAS 5,000,000 0 5 000,000 J—
TOTALES 5,000,000 0 5,000,000

WVALOR DEL SEGURO o




Detallado:

DEMO THS 2023 EP PAG: 1
800182856 Fecha: 11/08/2023 10:17

Sucursal @ OFICINA CUCUTA - CUCUTZ

LISTADO DE SALDO DE CAPITAL DETALLADO

HO Incluye Descuentos el Capital. Fecha de corte: Agosto 11 de 2023
Clasificacion: Todos Zona: Todas
Linea: Todas Tipo de Descuento: Todos
Fiador: Todos
DOCUMENTO COMNCEPTO DEL CREDITO TOT. DEUDA TOT. ABONO SALDO
B00182856-1 TNS SAS
CEDOODG VALIDACION 5,000,000 0 5,000,000
00 -SIN LINEA,
5,000,000 0 5,000,000
TOTALES 5,000,000 0 5,000,000
VALOR DEL SEGURO 0

Como Imprimir Reporte de Cartera por Edades

Este informe permite ver el saldo a Capital de las cuotas por documento a una fecha de corte y de
un clienteespecifico.

También se puede filtrar los documentos a listar por clasificacion de los clientes, por tipo de
descuento (es porNémina o por oficina), por fecha de emitidos.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Cartera por Edades con solo darle clic en la opcidn. A continuacion, se

desplegarala siguiente ventana
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Filtro de Documento

- FQ [ Mo Induir Aportes ni Aharros

Documentos Emitidos entre

= Cartera por Edades

Rango a Imprimir Dias de vencimiento
Cliente l @ Rango 1 1a ’3'3—
Clasificacion E Rango 2 ,50—
Asesor E Rango 3 ,gg—
Zona Inicial Rango 4 W
Zona Final iz Rango 5 ’F
Linea de Créd. - Opciones

Fecha de Corte | 11/08/2023 [ orden Alfabético
Area [ Imprimir detalle de :
Estado del Doc. : & wrer

|:| Incluir cuotas sin vencer

Fecha Inidal Y
Fecha Final S
Saldos a Imprimir
O Capital O Intereses O Descuentos @ Todo
[ \/ Aceptar ” x Cancelar l
CAMPO DESCRIPCION

Cddigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Clasificacion

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Zona Inicial, Zona Final

Digite el cadigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic

en el botén@‘ 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Zonas. VerComo Crear Zonas

Linea de Crédito

Digite el codigo correspondiente al tipo de Linea del Crédito al cual
esta asociado cada unode los documentos a mostrar en el respectivo
reporte. Si desea desplegar las diferentes Lineas de Crédito de clic

en el botén 0 presione la BA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Lineas de Crédito; Como crear Lineas
de Crédito.

Fecha de Corte

Introduzca aqui la fecha de corte para generar el Saldo de los
documentos a dicha fecha, es decir si existen abonos posteriores no
se incluyen.
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Filtro de Documento

Puede filtrar el reporte por tipo de comprobante o prefijo o
directamente digitando el nimero del mismo.

Fecha Inicial y Fecha Final

Introduzca aqui el rango de fechas si desea filtrar el listado de los
documentos por fecha de emision.

Saldos a Imprimir

En esta opcion puede seleccionar si desea listar por saldo a capital, a
interés a descuentoso el total del documento de crédito.

Dias de Vencimiento

Seleccione en esta opcion los diferentes rangos en dias de la Cartera
Vencida.

RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Orden Alfabético”, el reporte se ordena por el nombre del cliente, Si
selecciona la opcion “Imprimir detalle de” la consulta puede realizarse por detalle de documentos o
por cuotas, si seleccionan “No Incluir Aportes ni Ahorros” en el reporte no se incluiran los
documentos pendientes que se encuentren asignados a las Lineas de Crédito AP y AH.

Se puede incluir los valores de las cuotas pendientes de vencimiento con “Incluir Cuotas sin
Vencer”. Si este incluye en el capital estos valores.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 EP PAG: 1
300152856 Fecha: 11/08/2023 10:28
RESUMEN DE CARTERA POR EDADES
SALDOS TOTALES
Sucursal: OFICINA CUCUTA Fecha de Corte: Agoste 5 de 2023
CUOTAS VENCIDAS: TOTAL
NOMBRE 1-5 &-10 11-20 21-30 31-60 610 MAS INFORME INTERES INT. MER
TOTALES o 0 o 0 [ o [
Detallado:
DEMO THS 2023 EP PAG: 1
800182856 Fecha: 11/08/2023 10:29

RESUMEN DE CARTERA POR EDADES DETALLADO
SALDOS TOTALES

Sucursal: OFICINA CUCUTA

Fecha de Corte: Septiembre 30 de 2023

NOMBRE CUOTAS VENCIDAS: TOTAL
1-5 6-10 11-20 21-30 31-60 610 MAS INFORME INTERES  INT. MER
800182856-1 THS SAS
CE 00 006 50,000 0 50,000 0 0 0 100,000 1.00 0.00
TOTALES 50,000 0 50,000 0 0 0 100,000
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Como Imprimir Reporte de Resumen General de Cartera.

Este informe permite ver el saldo a Capital e Intereses por documento a una fecha de corte y de un
cliente especifico,

También se puede filtrar los documentos a listar por clasificacion de los clientes, zona de los
clientes, linea deCrédito, Estado del documento, Area, por tipo de descuento (es por Némina o por
oficina), por fecha de emitidos.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Resumen General de Cartera con solo darle clic en la opcién. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana

= Reporte de Cartera
Rango a Imprimir

Cliente E

Asesor E

Clasificacidn E

Zona Clientes -

Linea de Créd. -

Estado del Doc. :

Area -

4k

Tipo Descuento | Todos

W

Fecha de Corte | 11/08/2023
Documento [ [g]

Opciones

.

|:| Maostrar Descuentos de Cuotas

[ orden Alfabético

[ orden por Documentos

] Mostrar Tasa de Mercado

[ consultar Cuotas Pendientes por Fecha de Corte

H X cancelar ]
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CAMPO

DESCRIPCION

Caddigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el boton E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Clasificacion

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a
mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el boton E o presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Zona

Digite el codigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic

en el botén ® o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Zonas. VVer Como Crear Zonas

Linea de Crédito

Digite el codigo correspondiente al tipo de Linea del Crédito al cual
estd asociado cada unode los documentos a mostrar en el respectivo
reporte. Si desea desplegar las diferentes Lineas de Crédito de clic

en el bot()nﬂ 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Lineas de Credito. Ver Como crear Lineas
de Crédito.

Estado del Documento

Puede filtrar los documentos de crédito a listar de acuerdo al estado
del documento asignado para cada tipo. Si desea desplegar los

diferentes Estados del Documento de clic en el boton il 0

presione la BARRA ESPACIADORA Yy aparecera la ventana de
Estado del Documento de Crédito. Ver Cémo crear Estado del
Documento.

Area

Digite el codigo correspondiente a el area, al cual estan
directamente ligados los documentos a mostrar en el respectivo
reporte, si la empresa las maneja. Si desea desplegar las diferentes

Areas de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana Areas.

Tipo Descuento

Puede filtrar los documentos de crédito a listar si son de Tipo
Descuento por Némina 6 por Oficina, quiere decir que se marcaron
6 no como descuento por némina en el momento de creacion.

Fecha de Corte

Introduzca aqui la fecha de corte para generar el Saldo de los
documentos a dicha fecha, es decir si existen abonos posteriores no
se incluyen. A fecha actual dejar vacio

Filtro de Documento

Puede filtrar el reporte por tipo de comprobante o prefijo o
directamente digitando el nimero del mismo.
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RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Mostrar Descuentos de Cuotas”, el reporte detalla saldo de Descuentos
del crédito; “Orden Alfabético”, el reporte se ordena por el nombre del cliente, si selecciona la
opcion “ Orden De Documento” El reporte se ordena de menor a mayor por documento, Si
seleccionan “Tasa De Mercado” El reporte se genera en un archivo de Excel donde se detalla la tasa
de descuento de mercado si esta parametrizada en la linea de crédito.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe si no se dio fecha de corte toma la
actual:

Pag : 1
Fecha: 11/08/2023 10:36

DEMO TNE 2023 EP

8001 82856
REPORTE GENERAL DE CARTERA
CLASIFICACION: Tedos ESTADO: Todos FECHA DE CORTE: Septiembre 30 de 2023 AREA: Todas
LINER: Todas TIFQ DE DESCUENTO: Todos ZONA: Todas ASESOR: Todos
DOCUMENTO RIESGO RIESGO CEDULA MNOMERE FECHA  VENCIMIENTO AMORTIZACION DESEMBOLSO  SAL. CAPITAL  SAL.INT. CAPITAL MORA INT. MORA DIAS MORA
CEDOD0G A A 800182856 TNS SAS 10/08/2023 10/12/2023 Quincenal 5.000,000_00 5.000,000.00 100.000.00 0.00 0.00 20
TOTALES 5.000,000.00 5.000,000.00 100.000.00 0.00 000

Como Imprimir Reporte de Resumen General de Cartera a una Fecha.

CAMPO DESCRIPCION

Fecha de Corte
Introduzca aqui la fecha de corte para generar el Saldo de los

documentos a dicha fecha, es decir si existen abonos posteriores no
se incluyen.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 EF Pag : 1
300182856 Fecha: 11/08/2023 10:37
REPORTE GENERAL DE CARTERA

CLASIFICACION: Todos ESTADO: Todos FECHA DE CORTE: Septiembre 30 de 2023 AREA:  Todas
LINEA: Todas TIPO DE DESCUENTO: Todos ZONA: Todas ASESOR: Todos
DOCUMENTO RIESGO RIESGO CEDULA NOMBRE FECHA VENCIMIENTO AMORTIZACION DESEMBOLSO  SAL. CAPITAL  SAL INT. CAPITAL MORA INT. MORA DIAS MORA
CEO0006 A A 500182836 TNS 5A5 100082023 10122023 Quincenal 5,000,000.00 0.00  100,000.00 0.00 0.00 I

TOTALES 5,000,000.00 0.00  100.000.00 0.00 0.00
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Como Imprimir Reporte de Créditos Expedidos entre Fechas

Este informe permite ver el saldo a Capital de las cuotas por documento a una fecha de corte y de

un cliente especifico.

También se puede filtrar los documentos a listar por clasificacion de los clientes, por tipo de
descuento (es porNomina o por oficina), por fecha de emitidos.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Créditos Expedidos entre Fechas con solo darle clic en la opcion. A
continuacionse desplegara la siguiente ventana.

Rango a Imprimir

Cliente

Clasificacion

] Agrupar por Cliente

] Imprimir Fiadores
] orden aAlfabético

B Créditos Expedidos | = |

[ =
Fiador I—@
W

Tipo Descuento Todos ¥

Linea de Créd, -
®

Zona Inicial

Zona Final 2z

Fecha Inidal i

Fecha Final i
Opciones

|:| Incluir Intereses y Descuentos

] Mostrar Descuentos detallados

X cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el bot6n E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Cddigo Fiador

Digite el codigo correspondiente al Tercero que se encuentra
respaldando el documento de crédito que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el boton E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.
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Clasificacion

Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botén E o presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Tipo Descuento

Puede filtrar los documentos de crédito a listar si son de Tipo
Descuento por Némina 6 por Oficina, quiere decir que se marcaron
6 no como descuento por nGmina en el momento que de creacion.

Linea de Crédito

Digite el codigo correspondiente al tipo de
Linea del Crédito al cual estd asociado cada uno de los
documentos a mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar

las diferentes Lineas de Crédito de clic en el boténﬁI 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Lineas de
Crédito. Ver Como crear Lineas de Crédito.

Zona Inicial, Zona Final

Digite el cddigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes
Zonas de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Zonas. VVer Como Crear
Zonas

Fecha Inicial y Fecha Final

Introduzca aqui el rango de fechas si desea filtrar el listado de los
documentospor fecha de emision.

RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Agrupar por Cliente”, la consulta muestra en detalle los documentos que
tiene el cliente o si selecciona la opcién “Incluir Intereses y Descuentos” el reporte se muestra con
el valor incluidolos intereses y descuentos calculados para el Crédito Generado, Seleccionando la
opcion “Orden Alfabético”, el reporte se ordena por el nombre del cliente.

Se puede incluir los nombres de los fiadores realizando clic en la opcion “Imprimir Fiadores™ si el
tercero se encuentra respaldado por un fiador, tambien puede seleccionar la opcion mostrar

descuentos detallados.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe, dependiendo de las condiciones

seleccionadas:
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DEMO THS 2023 EP PAG: 1
Nit: 800182856 Telefono: 5846281 Fecha:  11/08/2023 10:54
Sucursal: OFICINA CUCUTA - CUCUTA

CREDITOS EXPEDIDOS ENTRE 01/01/2023 Y 31M12/2023

Linea de Crédito: Todas Zona: Todas

Fiador: Todos Clasificacion: Todos
DOCUMENTO REISGO FECHA CLIENTE PLAZO CUOTA MONTO
CEDODOS A 10/082023  TNS SAS 5 £0,000.00 5,000,000.00

TOTAL 5.000,000.00

Agrupado por cliente y sin incluir descuentos:

DEMO TNS 2023 EP PAG: 1
Nit: 800182856 Telefono: 5846281 Fecha:  11/08/2023 10:56
Sucursak OFICINA CUCUTA - CUCUTA Direccién: ANILLO VIAL ORIENTAL 7 N 51 BG 18 CC CENTRO

FRARAES A RTA T RO oo

CREDITOS EXPEDIDOS ENTRE 01/01/2023 ¥ 31/12/2023

Linea de Crédito: Todas Zona: Todas
Fiador: Todos Todos
DOCUMENTO REISGO FECHA  CLIENTE / CONCEPTO PLAZO CUOTA MONTO
2001828561 THS SAS
CEODDNG A T0E2023 WALICACION L] £0,000.00 5,000,000.00
SO0 0000
TOTAL 5,000,000,00
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Como Imprimir Reporte de Abonos entre Fechas

Este informe permite ver un listado de Abonos y/o pagos realizados en determinado periodo de
tiempo a unafecha de corte y de un cliente especifico.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Abonos entre Fechas con solo darle clic en la opcién. A continuacion, se
desplegarala siguiente ventana:

B Resumen de Abonos
Rango a Imprimir
Cliente
Clasificacion
Linea de Créd.
Zona
Fecha Inigal

Fecha Final

TH]

Area

:
7

Documento

Tipo Descuento | Mémina

1

Centro de Costo
Opciones
|:| Mostrar Pagos por Maora
[ Agrupar por Cliente
[ orden Alfabético
[] orden por Documentos
[ Detallar Capital, Interes y Mora

O:s

[ \/ Aceptar H x Cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Cddigo Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar

en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Clasificacién de
Terceros. Ver Cémo crear Clasificacion de Terceros.
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Linea de Crédito

Digite el codigo correspondiente al tipo de
Linea del Crédito al cual estd asociado cada uno de los
documentos a mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar

las diferentes Lineas de Crédito de clic en el botén E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Lineas de
Crédito. Ver Como crear Lineas de Crédito.

Zona

Digite el cddigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic

en el bot6n ® o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Zonas. Ver Como Crear Zonas

Fecha Inicial y Fecha Final

Fecha Inicial y Fecha Final: Introduzca aqui el rango de fechas si
desea filtrar el listado de los documentos por fecha de emision.

Area

Digite el cddigo correspondiente a el rea, al cual estan directamente
ligados los documentos a mostrar en el respectivo reporte, si la
empresa las maneja. Si desea desplegar las diferentes Areas de clic

en el bot()n’ o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana Areas.

Filtro de Documento

Puede filtrar el reporte por tipo de comprobante o prefijo o
directamente digitando el nimero del mismo.

Tipo Descuento

Puede filtrar los documentos de crédito a listar si son de Tipo Descuento
por Némina 6 porOficina, quiere decir que se marcaron 6 no como
descuento por nébmina en el momento que de creacion.

C.Costo

Si la empresa maneja Centros de costo debe digitar el centro de costo.

RECUERDE...

Seleccionando la opcion “Mostrar Pagos por Mora”, la consulta muestra el detalle el valor
cancelado por mora de los recibos, seleccionando la opcion “Agrupar por Cliente” el reporte
mostrara los abonos realizados agrupados por cliente. Seleccionando la opcion “Orden Alfabético”,
el reporte se ordena por el nombre del cliente. Si selecciona “Orden por Documentos” el reporte se
ordenara de acuerdo al nimero de documento generador del crédito.

Se puede visualizar los detalles correspondientes a la cuota por capital, interés y mora realizando
clic en la opcion “Detallar Capital, Interés y Mora” y se puede observar el valor de los descuentos
en otra columna si selecciona “Separar Descuentos”.

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente Informe, dependiendo de las condiciones

seleccionadas:
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DEMO TNS 2023 EP PAG: 1

800182856 Fecha: 11/08/2023 11:04
Sucursal : OFICINA CUCUTA - CUCUT2

LISTADO DE ABONOS

Cliente: Todos C.Costo: Todos Recibos entre:  01/01/2023 Y 311272023
Clagificacion: Todes Zona: Todas Linea: Todas Area: Todas
No. RECIBO  FECHA PAGO DOCUMENTO CUOTA VALORCUOTA VALORABONOD SALDOD NO COB.
TOTAL L] 0 o o
Detallado:
DEMO THS 2023 EP PAG: 1
800152856 Fecha: 11/08/2023 11:05

Sucursal @ OFICINA CUCUTA - CUCUTE

LISTADO DE ABONOS

Cliente: Todos C.Costo: Todos Recibos entre:  01/01/2023 Y 31122023
Clasificacion: Todos Zona: Todas Linea: Todas Area: Todas

No. RECIBO FECHA PAGO DOCUMENTO CUOTA CAPITAL INTERES DESCTOS EXCEDENTE WR. ABONO  NO COB.

TOTAL 1] 1] 0 1] 0 0

Como Imprimir Reporte de Recaudos entre Fechas
Este informe permite ver detallado el valor cancelado por la cuota sirve para realizar cuadre de caja.

También se puede filtrar los documentos a listar por clasificacién de los clientes, por tipo de
descuento (es porNémina o por oficina), por fecha de emitidos.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Recaudos entre Fechas con solo darle clic en la opcion. A continuacion,
sedesplegara la siguiente ventana
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w5 Cuadre de Caja KN
Rango a Imprimir
Fecha Inidal IW
Fecha Final IW
Documento li

Cliente
Linea de Créd. -
Estado del Doc, :

Opciones

[] orden Alfabética

0%

] Subtotslizar dias
|:| Maostrar Formas de Pagc

[ o Aceptar H X cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Fecha Inicial y Fecha Final

Introduzca aqui el rango de fechas si desea filtrar el listado de los
recibos por fecha de realizacion del mismo.

Filtro de Documento

Puede filtrar el reporte por tipo de comprobante o prefijo o
directamente digitando el nimero del mismo.

Cddigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero 0 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el boton E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Linea de Crédito

Digite el cddigo correspondiente al tipo de
Linea del Crédito al cual estd asociado cada uno de los
documentos a mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar

las diferentes Lineas de Crédito de clic en el boton EI 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Lineas de
Crédito. Ver Como crear Lineas de Crédito.
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RECUERDE...

Seleccionando la opcidn “Detallar Descuentos”, la consulta muestra en detalle los descuentos
correspondientes al recibo de caja, si selecciona la opcion “Orden Alfabético” el reporte se ordena
por el nombre del cliente, si selecciona la opcion “Subtotalizar Dias” se emitira el informe
reportando el valor total recibido por dia si se seleccion6 un rango de fechas superior a dos dias.

Se puede ver de manera detallada el total recibido por forma de pago correspondiente seleccionando
“Mostrar Formas de Pago”.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 EP
800182856

Pag : 1
Fecha: 11/08/2023 11:10

REPORTE DE RECAUDOS ENTRE FECHAS

Cliente: Todos

Linea de Crédito: Todas

Rango de Fechas: 01/01/2023 - 30/08/2023

Documento:  Todos

RECIBO N* FECHA NOMBRE PAGADOR CAPITAL CONCEPTO INTERESES INT MORA DESCUENTOS TOTAL
RC 00 11082023 THS SAS 580,199.00 0.00 0.00 0.00 0.00 580,199.00
TOTAL  980,199.00 0.00 0.00 0.00 0.00 980,199.00
Detallado:
DEMO TNS 2023 EP Fag 1
2800182856 Fecha: 11/08/2023 11:11
REPORTE DE RECAUDOS ENTRE FECHAS
Cliente: Todos Rango de Fechas: 01/01/2023 - J0/08/2023 Documento:  Todos Lineade Crédito: Todas
RECIBO N* FECHA NOMBRE PAGADOR CAPITALCONCEPTO  INTERESES MORA DESC.1 DESC.2 EXCEDENTE FALTANTE TOTAL NO COBRADOS
RC 00 DAQO3S  11/082023 THS SAS $80,199.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 920,199.00 150,000.00
TOTAL 980,199.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 980,199.00 150,000.00
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Como Imprimir Resumen de Ingresos por Concepto

Este informe permite ver el valor cancelado por tipo de concepto por recibo a una fecha de corte y

de un cliente especifico.

También se puede filtrar los documentos a listar por clasificacion de los clientes, por tipo de
descuento (es porNomina o por oficina), por fecha de emitidos.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Resumen de Ingresos por Concepto con solo darle clic en la

opcion.

A continuacion, se desplegara la siguiente ventana:

) Detalle de ingresos por conceptos

Rango a imprimir
Cddigo Concepto |

Cddigo Cliente

Recibos Emitidos entre

Fecha Inicio 01,/08/2023

IW Fecha Final 31f08/2023

Opciones
Clasificacio E i
asiieacan [ orden alfabético
Centro de Costo ':::' [ subtotalizar dias

Agrupado por :
@ Concepto C) Cliente

[ lmprimir H X Qanc:elarl

CAMPO

DESCRIPCION

Concepto

Digite el codigo correspondiente al concepto que desea listar. Si

desea desplegar los diferentes conceptos de clic en el botén -@J 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Conceptos. Ver CoOmo crear Conceptos.

Cddigo Cliente

Digite el cddigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Clasificacion

Digite el cédigo correspondiente a la Clasificacic’)nﬂldel Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a
mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes
Clasificaciones de clic en el boton o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

C.Costo

Si la empresa maneja Centros de costo debe digitar el centro de
costo.

Fecha Inicial y Fecha Final

Digite aqui el rango de fechas si desea filtrar el listado de los
recibos por fechade realizacion.
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RECUERDE...

Si selecciona la opcidon “Orden Alfabético” el reporte se ordena por el nombre del cliente.
También puedelistar una relacién agrupada por concepto o por cliente/tercero.

Se puede subtotalizar por dias si el rango de fechas es superior a dos dias seleccionando la opcion

“subtotalizar dias”.

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 EP

PAG: 1

300132856 Fecha: 11/08/2023 11:16
RESUMEN DE INGRESOS POR CLIENTES
Sucursal: OFICINA CUCUTA Centrode Costo: Todos
Filtro: Documentos Emitidos entre 01/08/2023 v 31/08/2023
RECIBO N*  FECHA DETALLE COoDIGD TERCEROD TOTAL
TOTAL INGRESOS 0.00

Listado Agrupado por Cliente y Subtotalizando Dias:

800182856-1

RESUMEN DE INGRESO S POR CLIENTES

THS 5.A.5 PAG:

Fecha:

1
12M10/2016 10:15 a.

Sucursal: PRINCIPAL Centro de Costo: Todos
Filtro: Documentos Emitidos entre 011072018 y 31/10/2016
RECIBO N* FECHA DETALLE CODIGD NOMEBRE DEL CONCEPTO TOTAL
FECHA: 01110/2016
986541 PEREZ LUZ NIDIA
RC CU 47012  01/10:2016 PAP PAPELERIA &0,000.00
TOTAL CLIENTE 80,000.00
TOTAL DIA 011002016 &0,000.00
FECHA: 121102016
123654789 ZABALA CARRILLO ANGELA JULIETA
RC CU 47011 1212018 PA&AP PAPELERIA 250,000.00
TOTAL CLIENTE 250,000.00
TOTAL DIA 121002016 250,000.00
TOTAL INGRESOS 330,000.00
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Como Imprimir Relacion de Excedentes

Este informe permite ver el valor cancelado como excedente de la cuota del crédito pendiente por
recibo a unafecha de corte y de un cliente especifico.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Relacion de Excedentes con solo darle clic en la opcion. A continuacion,
sedesplegaré la siguiente ventana:

&2 Relacién de Excedentes

Rango a Imprimir

Cliente I =
Clasificadidn lw
Zona
Fecha Inidial Im
Fecha Final IM

[ o Aceptar H X cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los recibos que desea listar.  Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el boton E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Clasificacion

Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacién del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los recibos a mostrar en
el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Clasificacién de
Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Zona

Digite el cadigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados losrecibos a mostrar en el respectivo
reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén

& o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana
de Zonas. Ver Como Crear Zonas

Fecha Inicial y Fecha Final

Introduzca aqui el rango de fechas si desea filtrar el listado de los
Recibos por fecha de realizacion de los mismos.
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Al dar clic sobre el boton Aceptar se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 Pag : 1
200182858 Fecha: 11/08/2023 11:20

RELACION DE EXCEDENTES

Rango: 01/0&2023 - 31/08/2023 Clasificacion: Todas

Zona : Todas

CODIGO CLIENTE TOTAL ESPERADO TOTAL ENVIADO DIFERENCIA
TOTAL 0.00 0.00 0.00

Como Imprimir Relacion de Faltantes

Este informe permite ver el valor faltante al momento de realizacion del recibo de un tercero o
cliente especifico a una fecha determinada.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Relacion de Faltantes con solo darle clic en la opcion. A continuacion, se
desplegarala siguiente ventana:

g5  Relacion de Faltantes “

Rango a Imprimir

Cliente IW
W

Clasificacion

Zona
Ii

Fecha Inicial ~ |01/08/2023

Fecha Final IM
[ u./ Aceptar H x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION
Cddigo Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los recibos que desea listar.  Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el boton E 0 presione

la BARRA ESPACIADORA y aeareceré la ventana de Terceros.
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Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificaciotbel Tercero o

Cliente, al cual estan directamente ligados los recibos a mostrar en
el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes
Clasificaciones de clic en el botén o presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Zona Digite el cddigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los recibos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic

en el botén ® opresione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Zonas. Ver Como Crear Zonas

Fecha Inicial y Fecha Final | Introduzca aqui el rango de fechas si desea filtrar el listado de los
Recibos porfecha de realizacién de los mismos.

Al dar clic sobre el boton Aceptar se muestra el siguiente Informe:

THNS SAS Pag : 1
2800182856-1 Fecha: 1202046 10:38 a. m.

RELACION DE FALTANTES

Range: 01/102016 - 311052016 Clasificacion: Todas

Zona : Todas

CODIGO CLIENTE TOTAL ESPERADO TOTAL ENVIADO DIFERENCIA

123654789 ZABALA CARRILLO ANGELA JULEETA 283,679.00 133,679.00 150,000.00
TOTAL 283,679.00 133,679.00 150,000.00

Como Imprimir Total de Aportes o Ahorros por Tercero

Este informe permite ver el valor cancelado por Terceros por Concepto de Aportes a una fecha
determinada.

1. Ingrese al men( Imprimir.
2. Seleccione la opcidn Total de Aportes por Tercero con solo darle clic en la opcién. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:
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B Aportes por Cliente

Rango a Imprimir
Cliente L =
Clasificacidn ’—@
Zona Inicial
Zona Final
Fecha Inical ’m
Fecha Final ’M
® Aportes {3 Ahorros
Filtros
Linea Crédito Aporte
Dpciones
] oOrden alfabético
[ nforme Acumulads

| Aceptar | | X cancelar |

CAMPO

DESCRIPCION

Caddigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el boton E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Clasificacion

Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacién del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Zona Inicial, Zona Final

Digite el cadigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en

el botén & o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la
ventana de Zonas. Ver Como Crear Zonas

Fecha Inicial y Fecha Final

Introduzca aqui el rango de fechas si desea filtrar el listado de los
documentos por fecha de emision.

Linea de Crédito

Digite el codigo correspondiente al tipo de Linea del Crédito al cual
esta asociado cada uno de los documentos a mostrar en el respectivo
reporte. Si desea desplegar las diferentes Lineas de Crédito de clic

en el boton E 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Lineas de Crédito. Ver CoOmo crear Lineas
de Crédito.
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RECUERDE...

Usted puede listar este Reporte por Aportes o por Ahorros dando el clic en esta opcion. Si
selecciona la opcion “Orden Alfabético” el reporte se ordena por el nombre del cliente. También
puede listar una relacién acumulada con el total de aportes cancelados a la fecha o solo el aporte.

Al dar clic sobre el boton Aceptar se muestra el siguiente Informe:

+ 100

=EH&S K X

THS 5.A.5 PAG: 1
800152856-1 Fecha: 12110/2016 10:56 a.
Sucursal : PRINCIPAL -
REPORTE GENERAL DE APORTES
Recibos entre :  M/10720M8 Y 311020168 Clasificacion: Todos
Zonas: Todas
COMGO NOMBRE SALDO ANTERIOR APORTES  TOT. APORTES
5457345 ACERO ORTEGA LLIWERTH ERNESTO 210,000.00 0.00 210,000.00
TOTALES 210,000.00 0.00 210,000.00

Como Imprimir Movimiento del Cliente

Este informe permite ver el movimiento total realizado por un Tercero Especifico a una fecha

determinada.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Movimiento del Cliente con solo darle clic en la opcion. A continuacion,
sedesplegara la siguiente ventana:
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) Movimiento por Cliente

Rango de Documentos a Imprimir

Cliente E
Clasificacidn E

Fecha Inicial Y
Fecha Final il

Linea de Créd.

e

Pt [
Mostrar del Documento

@ El Capita O Los Intereses O Valor Total

[[] incluir Aportes v Ahorros
[[] ordenar por Fecha

[ q/ Aceptar H x Cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION

Cddigo Cliente o o . . .
Digite el codigo correspondiente al Tercero ¢ Cliente, al cual estd

asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el boton E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botdn E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Cémo crear Clasificacion de Terceros.

Fecha Inicial y Fecha Introduzca aqui el rango de fechas si desea filtrar el listado de los
Final documentos por fecha de emision.
Linea de Crédito Digite el codigo correspondiente al tipo de Linea del Crédito al cual

esta asociado cada uno de los documentos a mostrar en el respectivo
reporte. Si desea desplegar las diferentes Lineas de Crédito

de clic en el boton o0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Lineas de Crédito. Ver Como crear Lineas
de Crédito.

Zona Digite el cadigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados losrecibos a mostrar en el respectivo
reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el boton

& o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana
de Zonas. Ver Como Crear Zonas
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Filtro de Documento: Puede filtrar el reporte por tipo de comprobante o prefijo o
directamente digitando elnimero del mismo.

Mostrar del Esta opcion permite ver el reporte por Capital, Interés o el Valor total del
Documento mismo.
RECUERDE...

Usted puede listar este Reporte por aportes o por Ahorros dando el clic en esta opcion.  Si
selecciona la opcion “Orden Alfabético” el reporte se ordena por el nombre del cliente. También
puede incluir en este reporte las cuotas canceladas por concepto de Aportes y Ahorros
seleccionando esta opcion.

Al dar clic sobre el boton Aceptar se muestra el siguiente Informe:

S, ot BEEEB ve- B ¥ % |dE [ ¥ E 144 > bl Close

THS 5.A.5 PAG: 1
8001828561 FechaReporte: 12M0/201611:10a. m.
Sucursal : PRINCIPAL -

REPORTE GENERAL CAPITAL

Documentos entre : Todos Zona: Todas
Clasificacion: Todos Linea: Todas

FECHA DETALLE DOCUMENTO VALOR SALDO
5497546 ACERO ORTEGA LLIVERTH ERNESTO CUCUTA

24/07/2015 CREDITO ORDINARIO A 24 MESES PAGARE N® CE CU 10184 + 2,557,654 2,557,694

CU00296

02/022016 PAGO CUOTA 5-5/24 C.ORP RC CU 39974 - 229,195 2,328,499
05/042016 PAGO CUOTA 7-8/24 C. ORDINARID RC CU 42222 - 234728 2,083,771
01/072016 PAGO CUOTA 9-10/24 C. ORDINARID RC CU 45134 _ 240,396 1,853,375
01/10/2018 CE CU 12887 + 5,000,000 5,853,375
05/10/2016 CANCELACION PRIMERA CUOTA CREDITO RC CU 47009 - 372,738 5,480,577

WVIGENTE

Como Imprimir Movimiento Mensual del Cliente

Este informe permite ver el movimiento agrupado por mes total realizado por un Tercero Especifico
a una fecha determinada.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Movimiento Mensual del Cliente con solo darle clic en la opcién. A
continuacion,se desplegara la siguiente ventana:
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B Movimiento Mensual por Cliente

Rango de Documentos a Imprimir

Cliente

I

Clasificadidn

Fecha Inidal 01/08/2023
Fecha Final 31/08/2023

Linea de Créd.

Zona

Documento (= |
Opciones

] orden Alfabético

] induir Aportes y Ahorros

l \/ Aceptar H x Cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Caddigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero 0 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Clasificacion

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el boton 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Fecha Inicial y Fecha
Final

Introduzca aqui el rango de fechas si desea filtrar el listado de los
documentos por fecha de emision.

Linea de Crédito

Digite el codigo correspondiente al tipo de Linea del Crédito al cual
esta asociado cada unode los documentos a mostrar en el respectivo
reporte. Si desea desplegar las diferentes Lineas de Crédito de clic

en el boténﬂ 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Lineas de Crédito. Ver Como crear Lineas
de Crédito.

Zona

Digite el cadigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados losrecibos a mostrar en el respectivo
reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el boton

® o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana
de Zonas. Ver Como Crear Zonas

Filtro de Documento

Puede filtrar el reporte por tipo de comprobante o prefijo o
directamente digitando el nimero del mismo.
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RECUERDE...

Usted puede listar este Reporte por aportes o por Ahorros dando el clic en esta opcion.  Si
selecciona la opcion “Orden Alfabético” el reporte se ordena por el nombre del cliente. También
puede incluir en este reporte las cuotas canceladas por concepto de Aportes y Ahorros
seleccionando esta opcion.

Al dar clic sobre el boton Aceptar se muestra el siguiente Informe:

S=Hdndh DEEB wx- B 2% || & |2 ¥EoE 14 41 o Close

THS S.A.S Pag : 1
800132856-1 Fecha: 1211072016 11:19a. m.

MOVIMIENTO MEN SUAL DEL ASOCIADO

CLASIFICACION: Todos FECHA ABONO: 01M10/2016Y 31/110/2016
LINEA DE CRED.: Todas ZOHA: Todas
SALDO
FECHA DOCUMENTO VALOR INICIAL ANTERIOR ABONO SALDO
5497346 ACERO ORTEGA LLIVERTH ERNESTO
24/07/2015 CECU10194 CREDITO ORDINARIO A 24 MESES 2,892,120.00 2,008,141.00 0.00 2,008,141.00
02/022018 CU39974 PAGO CUOTA 5-5/24 C.ORP 292,942.00
05/042016 ClU42222 PAGO CUOTA 7-2/24 C. ORDINARIO 293,346.00
01/07/2018 ClU45134 PAGO CUOTA 9-10/24 C. ORDINARIO 297,691.00
01102016 CECU12867 5,673576.00 5,673,576.00 472,793.00 5,200,773.00
0511002016 CU47009 CANCELACION PRIMERA CUOTA 472,793.00

Como Imprimir Reporte Movimiento de Créditos

Este informe permite ver el movimiento total realizado por un Tercero Especifico a una fecha
determinada.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Movimiento de Créditos con solo darle clic en la opcion. A
continuacion, sedesplegaré la siguiente ventana:
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&b Movimiento de Creditos — B
Rango Imprimir
Cliente I
Clasificacidn Iw
Zona Inidial
Docurmento Ii
Documentos
Fecha Inicial A
Fecha Final I
Recibos
Fecha Inical Iﬁ
Fecha Final [E!_
Opciones
[] orden Alfabético
[[] ordenar por Fecha
[ Imprirnir H x Cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero ¢ Cliente, al cual estd
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Clasificacion

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Zona

Digite el cadigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los recibos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic

en el boton @ opresione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Zonas. Ver Como Crear Zonas

Filtro de Documento

Puede filtrar el reporte por tipo de comprobante o prefijo o
directamente digitando el nimero del mismo.

Fecha Inicial y Fecha
Final

Introduzca aqui el rango de fechas si desea filtrar el listado de los
documentosy de los recibos de Caja por fecha de emision y

Realizacion.

Manual de Usuario Visual TNS — Cartera Financiera. Version 2023 72




RECUERDE...
Si selecciona la opcién “Orden Alfabético” el reporte se ordena por el nombre del

cliente. Al dar clic sobre el botdn Aceptar se muestra el siguiente Informe:

DEMO THS 2023 EP Pag : 1

o00152856 Fecha: 1170872023 14:41

MOVIMIENTO DEL ASOCIADO

N® RECIBO FECHA CUOTA ABOND
80015325561 THS SAS Zona: SIN ZONA
DOCUMENTQ: CE 00 006 Fecha: 10/0&2023 Monto: 5,000,000.00 Plazo: 5 Saldo: 4. 120,795.00
VALIDACION
00 DADD3S 11082023 1 0.00
00 DADD3S 11082023 2 0.00
00 DADD3S 11082023 3 880,1599.00
Como Imprimir Reporte de Extracto de Obligaciones
Este informe permite ver un extracto de obligaciones a un periodo determinado.
1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Extracto de Obligaciones con solo darle clic en la opcion. A
continuacion, se desplegara lasiguiente ventana:
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& Extractos de Obligaciones = =) x |

Rango a Imprimir

Cliente

I

Clasificacidn

Zona

Fecha Corte If

Documento Inicial | | |
Documente Final ’7

|:| Agrupar Extractos por Cliente

[] sin Capitalizar Saldo De Intereses
Obsevacidn Adicional

[ Imprirmir H x Cancelar l

CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero ¢ Cliente, al cual estd
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Clasificacion

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Zona

Digite el cadigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los recibos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic

en el botén & opresione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Zonas. Ver Como Crear Zonas

Fecha de corte

Seleccione la fecha de corte a revisar los documentos

Filtro de Documento

Puede filtrar el reporte por tipo de comprobante o prefijo o
directamente digitando el nimero del mismo.
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RECUERDE...
Debe digitar la fecha de corte para los extractos de obligaciones. Al dar clic sobre

el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO TNS 2023 EP

NIT: 500152856

Cliente THS SAS Pago Total : S 4,120,796.00

c.C 8001828561 intereses Corrientes: 5 100,895.00

Direccion Intereses de Mora: 5 0.00

Ne CREDITO | oo FoRiP <n | MONTOINICIAL SALDO ACTUAL | CUOTAS PACTADAS | CUOTA ACTUAL | VALOR CUOTA
CE00006 10/082023 $ 5,000,000.00 $ 4,019,801.00 7 4 5 1,030,199.00

FECHA ULTIMO PAGO| FECHA LIMITE DE PAGO| DIAS DE MORA |CUOTAS VENCIDAS

11082023 25102023 0 4
DETALLE CUOTA POR PAGAR
INTERESES
FECHA NO. CREDITO DESCRIPCION VR.CUOTA CAPITAL INTERESES MORA
25102023 CE00008  [WALIDACION $1,030,1959.00 $990,001.00 S 40,198.00 5 0.00
101112023 CE0O0006  [WALIDACION $1,030,195.00 5999 501.00 $30258.00 5 0.00
252023 CE0O0O06  [WVALIDACION 51,030,195.00 5 1,005,500.00 52025500 5 0.00
10122023 CE0OO06  [WVALIDACION $1,030,155.00 $1,015,995.00 31020000 5 0.00

Como Imprimir Reporte de Estado de Cuenta.

Este informe permite ver un estado de cuenta detallado de un Tercero Especifico a un periodo
determinado.

3. Ingrese al mend Imprimir.
4, Seleccione la opcién Estado de Cuenta con solo darle clic en la opcion. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana:
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=N Estado del Cliente - O
Estado de Cuenta
Cliente | [ 4
Clasificacion E
Zona Inicial -
Zona Final iz
Perindo de Corte para AP y .ﬁ.H:[ = ]

[l Induir Documentos de Aportes y Ahorros
[ Induir Intereses

|:| Mostrar Solo Terceros Con Maovimientos

[ Imprimir H x Cancelar l @

CAMPO

DESCRIPCION

Caddigo Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero 0 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Clasificacion

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botdn E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Cémo crear Clasificacion de Terceros.

Zona Inicial,
Final

Zona

Digite el cadigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los recibos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas declic en

el boton ® 0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Zonas. Ver ComoCrear Zonas

RECUERDE...

Debe digitar el periodo de corte para los aportes y ahorros que quiere listar el

documento. Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO THS 2023 EP Pag : 1
800152856 Fecha: 11/08/2023 14:51

ESTADO DEL ASOCIADO

ASOCIADD:  ALVARO Y MIGUEL SOCIEDAD LIMITADA Periodo de Corte:  Septiembre de 2023

DIRECCION: AC 2611385 MD111C5 Zona: SIN ZONA

APORTES: 0.00 AHORROS 0.00

o.00 INTERESES 0.00
RETIROS: 0.00 RETIROS: 0.00
TOTAL APORTES: 0.00 TOTAL AHORROS: 0.00
OBLIGACIONES SALDOS NOINCLUYEN INTERESES

LINEA N° DOCUMENTO  FECHA VALOR  prri DT ES SALDO

Como Imprimir Carta de Cobro
Cuando un cliente tiene cuota vencida entonces podemos imprimir una carta de cobro para el mismo.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcidon Carta de cobro con solo darle clic en la opcién. A continuacién, se
desplegara lasiguiente ventana:

= Carta de Cobro — ':'

Rango a Imprimir

- T
Clasificacidn l—@
Zona

Tipo Descuento Nomina >

Fecha Corte 11f08/2023

Desde Hasta
Rango -

O tnduir Aportes y Ahorros

Médelo Carta Cobro |

] Rresumido por Clasificacidn

Periodo

)X conceir |
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CAMPO

DESCRIPCION

Caddigo Cliente

Digite el cadigo correspondiente al Tercero 6 Cliente al cual le serd
generada la carta de cobro.  Si desea desplegar los diferentes

Clientes de clic en el botén E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Terceros.

Clasificacion

Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente al cual le sera generada la carta de Cobro.  Si desea

desplegar las diferentes Clasificaciones de clic en el boton E 0
presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecerd la ventana de
Clasificacion de Terceros. Ver Coémo crear Clasificacion de
Terceros.

Zona

Digite el codigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente al
cual le ser& generada la carta de Cobro.  Si desea desplegar las

diferentes Zonas de clic en el botén ® o presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Zonas. Ver Como Crear
Zonas.

Tipo Descuento

Puede filtrar los documentos de crédito a listar si son de Tipo
Descuento por Noémina ¢ por Oficina, quiere decir que se marcaron
6 no como descuento por némina en el momento que de creacion.

Fecha de Corte

Digite la fecha de corte, de la cual tomara las cuotas vencidas para
la realizacién de la cartade cobro.

Rango Desde-Hasta

Digite los dias de mora inicial y final, de los cuales tomaré las cuotas
vencidas para larealizacién de la carta de cobro.

Si se quieren incluir los Aportes y Ahorros deberan seleccionar esta

opcidn. Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente

Informe:

THNS 5.A.5

Sefior

CUCUTA

NIT: 300132856-1

CUCUTA. 01 DEAGOSTO 2023

ACERO ORTEGA LLIVERTH ERNESTO
C.C BOLIWAR LOCAL B21-B823
Tels.:5829010

Cordial Salude
Me permito por la presente relacionar las Cuotas que estan pendientes de pago

DOCUMENTOS VENCIDOS A FECHA DE CORTE

DOCUMENTD LINEA CUOTA FECHA VENC. SALDD MORA TOTAL
CECU10194 CREDITO LIBRE MVERSION 11 24/06,/2023 144,806.00 10,523.00 155129.00
CECUN D124 CREDITO LIBRE MWVERSION 1z 24/07,/2023 144,606.00 8,173.00 152,779.00
CECUT0M1 54 CREDITO LIBRE NVERSION 13 e - 144,606 00 5.681.00 150,287.00
CECU1 0154 CREDITO LIBRE NVERSION 14 24,/082023 144 806 00 3,128.00 147, 724,00
CECU10154 CREDITO LIERE NVERSION 18 24/022023 144, 80E. 00 599.00 145 205,00
CECU1 2867 CREDITO LIBRE WWERSION 1 24/10,/2023 472,785.00 4,546.00 4T7.644.00

TOTAL 1,228,775.00

Agradeciéndole la atencién prestada a la presente, me suscribo de Usted

JEFE CARTERA
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Como Imprimir Carta Codeudores

Cuando un cliente tiene cuota vencida entonces podemos imprimir una carta de cobro para el

tercero que le sirve de fiador.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Carta Codeudores con solo darle clic en la opcién. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana:

&2 Carta de Cobro Codeudores — DO

Rango a Imprimir

Cliente =
Clasificacidn IW
Zona

Tipo Descuento Mémina >

Fecha Corte 14/08/2023

[ tnduir Aportes y Ahorros

Médelo Carta Cobro |

[ Imprimir H x Cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo Cliente

Digite el cddigo correspondiente al Fiador al cual le seré generada la
carta de cobro. Si desea desplegar los diferentes Fiadores de clic en

el botén E o0 presione la BARRA ESPACIADORA vy apareceré la
ventana de Terceros.

Clasificacion

Digite el cddigo correspondiente a la Clasificacion del Fiador al cual
le serd generada la carta de Cobro. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botdn E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Como crear Clasificacién de Terceros.

Zona

Digite el codigo correspondiente a la Zona del Fiador al cual le sera
generada la carta de Cobro. Si desea desplegar las diferentes Zonas

de clic en el botén & o0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Zonas. Ver Como Crear Zonas

Fecha de Corte

Digite la fecha de corte, de la cual tomara las cuotas vencidas para
la realizacién de la cartade cobro Si se quieren incluir los Aportes y
Ahorros deberan seleccionar esta opcion.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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THS S.A.S
NIT: 800182856-1

CUCUTA, AGOSTO 01 DE 2023

Sefior

MONTANEZ JAIMES JOSE GREGORIO

AV 2 N. 341 SAN MARTIN AFILIADA CHINACOTA
Tels 3132831574

HERRAN

Cordial Saludo.

Me permito por la presente relacionar las Cuotas que estan pendientes de pago

DOCUMENTOS VENCIDOS A FECHA DE CORTE -

DOCUMENTO  LINEA CUOTA FECHA VEMNC. SALDO MORA TOTAL
ASOCIADO: ACERO ORTEGA LLIVERTH ERNESTO

CECU12867 CREDITO LIBRE NVERSION 1 15/08/2023 472,798,00 4,845.00 477,644.00

TOTAL 47T 644 00

TOTAL 477,644.00

Agradeciéndole la atencidn prestada a la presente, me suscribo de Usted.

JEFE CARTERA

Como Imprimir Proyeccion de Pagos

Este reporte permite imprimir una proyeccién de pagos por tercero especifico a un periodo de
tiempodeterminado

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Proyeccion de Pagos con solo darle clic en la opcién. A continuacién, se
desplegarala siguiente ventana:
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B Reporte de Descuentos por Pagos Proyectados
Rango a Imprimir Filtro de Documento
Clients E Tipo |
Fiador E Prefijo IEJ]
Clasificacion E Ndmero
Zona Iniciial - Opciones
Zona Final 7z [ Orden Alfabético
Linea de Crédito [] ordenar por Documentos
[ Detallar Cuota
Tipo Descuento Todos -
Tipo Cuota :
Afio
Mes Agosto -
Estado del Doc. ’7[5]
l \/ Aceptar l [ x Cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Caddigo Cliente

Digite el cddigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Cddigo Fiador

Digite el codigo correspondiente al Tercero que se encuentra
respaldando el documento de crédito que desea listar.  Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el boton 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Clasificacion

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar
en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes

Clasificaciones de clic en el botdn 0 presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Zona Inicial,

Final

Zona

Digite el cadigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al
cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en

el botén & o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la
ventana de Zonas. Ver Como Crear Zonas

Linea de Crédito

Digite el codigo cor ndiente al tipo de Linea del Crédito al cual
esta asociado cada ﬂ los documentos a mostrar en el respectivo
reporte. Si desea desplegar las diferentes Lineas de Crédito de clic
en el botdn o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera
la ventana de Lineas de Crédito.VVer Como crear Lineas de Crédito.
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Tipo Descuento

Puede filtrar los documentos de crédito a listar si son de Tipo
Descuento por Nomina 6 por Oficina, quiere decir que se marcaron
6 no como descuento por némina en el momento que de creacion.

Tipo Cuota Puede filtrar las cuotas a cancelar por cuotas extraordinarias
asignadas. Si desea desplegar los diferentes tipos de cuotas
Extraordinarias de clic en o presione la BARRA
ESPACIADORA 'y aparecerd la ventana de CUOTA
EXTRAORDINARIA

Ao Digite el afio del que sera impresa la proyeccion de pagos.

Mes Digite el mes del que desea realizar la Proyeccion de Pagos.

Filtro de Documento

Puede filtrar el reporte por tipo de comprobante o prefijo o
directamente digitando el nimero del mismo.

DEMO TNS 2023 EP
800182858

Pag : 1
Fecha: 14/08/2023 9:31:

DESCUENTOS POR PAGOS PROYECTADOS

Cliente: Todos Fiador: Todos Clasificacion: Todas

Zona: Todas Lineade Crédito: Todas Descuento:  Todos

Tipo Cucta: Todas Ano: Todos Mes: Agoste Documento: Todes

NIT CLIENTE N* CREDITO FECHA VALOR
TOTAL 0.00

Como Imprimir Reporte Comision por Asesor

Este reporte permite imprimir Reporte Comisiones por Asesor especifico a un periodo de tiempo

determinado

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Reporte Comisiones por Asesor con solo darle clic en la opcion.

A continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:
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&  Comision por Asesor H

Rango a Imprimir

Asesor E
Fecha Inicial 01/08/2023
Fecha Final 31/08/2023

[;jjj "'EEEEESF'E][ 3 cancelar ]

CAMPO

DESCRIPCION

Asesor

Digite el cddigo correspondiente al Asesor, al cual estd asociado
cada uno de los documentos que desea listar. Si desea desplegar los

diferentes Clientes de clic en el boton E 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Filtro de Documento

Puede filtrar el reporte por fecha inicial y fecha final

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DOCUMENTO POR ASESOR

FECHA DOCUMENTO VALOR DESEMBOL SO COMISION
8001828561 TNS SAS
10/08/2023  CEOOO0S 5,000,000.00 0.00
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Como Imprimir Reporte Provisiones Actual

Este reporte permite imprimir Reporte Provisiones Actuales por tercero especifico a un periodo de

tiempo determinado

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Reporte Provisiones Actual con solo darle clic en la opcion. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

= x|

Rango a Imprimir

Reporte Provisiones

Cliente E
Periodo |acosTo s
Calificacién [Tudns ¥ ]
Linea de Credito .
H X cancelar l
CAMPO DESCRIPCION
Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea
desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.
Periodo Digite el mes del que desea realizar el reporte de provisiones actuales.
Calificacion Puede filtrar el reporte por la calificacion de los créditos a listar si

son de Todos, A, B, C, D 6E, quiere decir la calificacién que
adquirieron los créditos segun los dias de mora que posean.

Linea de Crédito

Digite el cddigo corgaspondiente al tipo de Linea del Crédito al cual
esta asociado cad de los documentos a mostrar en el respectivo
reporte. Si desea desplegar las diferentes Lineas de Crédito de clic
en el botén o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Lineas de Crédito.VVer Como crear Lineas de Creédito.

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:
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DEMO THNE 2023 EP
8001 82856

Pag : 1
Fecha: 14/08/2023 10:38

PROVISION DE CARTERA

FECHA DE CORTE:  31/082023 CALIFICACION: TODOS
RIESGD
DOCUMENTO NOMERE ACTUAL MAX. % SAL. CAPITAL PROVISION SAL. CAPITAL PROVISION
CE00006 THE SAS A A 0.00 4,015,801.00 0.00  110505.04
4,049,801.00 0.00

Como Imprimir Reporte de Familiares

Este reporte permite imprimir Reporte De Familiares de un tercero especifico en un rango de

tiempodeterminado.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Reporte de Familiares con solo darle clic en la opcion. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

g2 Informe de Familiares H

Rango a Imprimir

Cliente W
Fecha Inicio Y
Fecha Final S
Estado del Familiar [ Todaos ¢]
Clasificacion | @
Afiiacién | Todos |

[ V' Aceptar H X cancelar l
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CAMPO

DESCRIPCION

Cliente

Digite el codigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Fecha Inicial y Fecha

Final

Introduzca aqui el rango de fechas si desea filtrar el listado de los
familiares enun rango de fecha determinado.

Estado del Familiar

Puede filtrar el informe a listar si son Todos, Activos o inactivos

Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del tercero al
cual se le va a generar este reporte.  Si desea desplegar las
diferentes Clasificaciones de clic en el botén E 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Clasificacion
de Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Afiliacion Puede filtrar el informe a listar si son Todos, Afiliados o Desafiliados.

RECUERDE...

Para asignar los afiliados de un tercero debe darse clic derecho en la tabla de Terceros/Familiares

B Familiares de: TNS SAS
4 4 > bk = A O F|H:rar|| Por{ IDENTIFICACIOI|
Modo Filtrado
MNumero de Identificacidn ,m [ Inactivo [] Desafiiada [ nhabil
Mombres |TNS SAS
Fecha de Nacimiento 01/02(1930
Fecha de Afiliacidn 14/03/2023
Parentesco
Zona ] SIN ZONA
Zona 2 ] SIN ZOMA
Clasificacién joo (M) smcLastFIcacion

Observadones
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CAMPO

DESCRIPCION

Cliente Digite el codigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea
desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Nombre Digite nombres y apellidos del familiar.

Fecha de Nacimiento

Digite fecha de nacimiento del familiar, siguiendo el formato
dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Parentesco Puede filtrar si es Conyugue, Hijo, Padre, Madre, Hermano, Sabrino,
Primo, Tio, Suegro, Nieto.
Zona, Zona 2 Digite el cddigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente, al

cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic

en el boton &® 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Zonas. Ver Como Crear Zonas.

Clasificacion

Digite el cédigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a
mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes
Clasificaciones de clic en el boton o presioE la BARRA
ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Cémo crear Clasificacion de Terceros.

Observacion

Digite una observacion si fuera necesario realizarlo

Al dar clic sobre el botén Imprimir se muestra el siguiente

Informe:

DEMO THS 2023 EP
B00182856

PAG: 1
Fecha: 14/08/2023 10:55
REPORTE DE AFILIADOS

Sucursal: OFICINA CUCUTA
Filtro: Tercero: TNS SAS Fec. Inicial: 01/01/2023 hasta: 31/12/2023 Estado: Todos Clasificacion: Todos Afilacion: Todos

IDENTIFICACION NOMBRE PARENTESCO

800182856-1 THN35 SAS
800182858-1 TNS SAS CONYUGUE
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Como Imprimir Informe Individual de Cartera

Este reporte permite imprimir Informe Individual de cartera.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcién Informe individual de cartera. A continuacion se desplegara la siguiente
ventana:

&5 Informe Individual de Cart.. — O
Rango a Imprimir

Fecha Corte 14/058/2023

Documentos Emitidos entre

Fecha Inicial T
Fecha Final T

| Opciones
Documento Inida | | |
==

CAMPO DESCRIPCION
Fecha corte Indique la fecha de corte a revisar del reporte
Fecha inicial - Final Digite el filtro de fechas de los documentos que desea revisar
Opciones Tiene la opcion de seleccionar el rango de documentos que desea
imprimir y la opcién de exportar a excel

Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el Informe en formato Excel.
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4

IDENTIFICACION | NUMERO DEL CREDITO FECHA DE DESEMBOLSO TCHA DE VENCIMIENTCAERD DF CUOTAS PAGAMERO DE CUOTAS TOTA  TASADE INTERES  VALOR DE PRESTAMO /ALOR CUOTA MENSUAALDG A CORTE 31/08/20 APORTES ORDINARIOS

CE0231363 o/02/2022 15/03/2022 (] s 200,000.00 200,000.00

Cro131354 012022 /022022 K 2 08 200,000.00 200,000.00 000
CE0831097 13/08/2021 15/08/2022 1 2 0675 2254,560.00 1359,300.00 000
ce1z31ze /12/20m 0/10/2022 % ™ 08 200,000.00 500,000.00 om
ceazsies 0/04/2022 K] % 0s 200,000.00 20,000.00 om
CRO131352 ] i) 405 1,500,000.00 1,500,000.00 2.0
CE131356 K] 2 08 200,000.00 200,000.00 0m
Cce367 o 2 08 300,000.00 200,000.00 000
cennm 1 ) 0675 2250,000.00 2168,698.00 00
cEo721032 ) 12 o 400,000.00 0 173,367.00 0m
ceozun ) % o0s 200,000.00 e 8500 200,000.00 am
CEO331157 1 K 0.675 800,000.00 691373.00 602,231.00 @00
€C123660 2 % 16 650,700.00 705,020.58 472,103.00 00
CE00614 17/09/2020 1 168 0675 15,900,000.00 278510 13,510,152.00 a0
ceoms n/om/20n 0/07/2022 1 ] 08 560,000.00 43,0780 299,049.00 00
cEn30164 26/13/2019 30/10/2026 1 e 0.623 11,000,000.00 12,000,572.67 2.383.970.67 000
ce13502 08/10/2018 15/10/2022 1 ] L6 2,800,000.00 1,614,617.00 129232200 000
cE2Un 2/ 1 7 16 5,900,000.00 1679,776.00 138750400 0.0
cazi0ms 1 % 16 1,000,000,00 268,97.00 2,108,002.00 00
cezinam 1 % 16 580,000.00 447,128.00 000
cEo31350 ) n 067 1,500,000.00 1.500,000.00 om
cE33083s 1 ) 067 3,300,000.00 2.530,600.00 0
crzans % 1 96 560,000.00 580,000.00 om
CE0330622 1 k) 135 4,000,000.00 1977,149.00 1652.569.00 000
ceo3isy % ) 067 1,500,000.00 1,638,330.00 1,500,000.00 am
ceor 06/07/2021 2 ) 138 16,000,000.00 25,543,318.00 15.204,62.00 om
cenana 13/01/2022 o 22 ) A L6 ,000.00 104,133.00 100,000.00 om
cc123661 30/12/202 30/10/2022 1 o 0675 420,353.00 459,420.00 00,812.00 om0
CE1131225 0a/11/2021 7/02/2022 ) % 08 500,000.00 160,511.00 ,542.00 00
CE0520964 31/05/2011 20/05/2028 1 s 0675 7,500,000.00 10,339,166.13 6.660,551.13 00
crassne an/os/2021 K 1 08 380,000.00 68440000 350,00.00 om
ce1zsnes 200 ] 1 a8 500,000.00 s 3 %00,000.00 0m
cr1z31%8 il 68 0675 12,500,000.00 21 12.459,743.00 om
CC123665 ] 1 08 184,770.00 it 0 184,770.00 0.00
CEO821075 1 5 0675 16,450,000.00 20,890,411.00 15,709,184.00 000
Faaraeiony Mo/ B 1 a8 20000000 nisom 1050080 am

Como Imprimir Certificacion de Estado de Deuda.

Este reporte permite imprimir Certificado del valor de ahorros, deudas de préstamos pendientes a 31
de diciembre del afio anterior de un tercero especifico.

3. Ingrese al mend Imprimir.

4. Seleccione la opcion Reportes Especificos.

5. Seleccione la opcion Certificacién de Estado de Deuda con solo darle un clic en la
pestafia. Acontinuacidn, se desplegara la siguiente ventana:

g0 Certificacion de Estado Deuda - D -

Filtros a Imprimir

Cliente IBDD]BZBEE-] Eéi
Fecha de Expedicién IDI,.’DB,.’ZDP_S

] Mo requiere firma autografa

I X cancelar
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CAMPO DESCRIPCION

Cliente . o . AL .
Digite el codigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual esta

asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el boton E 0 presione
la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Fecha de expedicién Digite la fecha de expedicion del certificado

No requiere firma autégrafa | Seleccione esta opcion si no requiere firma autografa

Al dar clic sobre el botdn Imprimir se muestra el siguiente Informe:

TNS S.AS Pag - 1
Fecha: 14/08/2023

CERTIFICACION

El suscrito Representante Legal de - TNS SAS, certifica que el sefior(a) RODOLFO JOSE
BARCELO CERVANTES, identificada con Cédula de Ciudadania No.8567081, es afiliado(a) a
nuestra COOPERATIVA y presenta la siguiente informacion:

Valor Ahorros a 31 Diciembre 2022 5,603,086.00
Deuda por Concepto de Prestamos 0.00
Cancelo Intereses por el Afio 2015 de 0.00

La Informacion suministrada es con Corte a Diciembre de 2022

Se entrega esta Certificacion al presente interesado a los 20 dias del mes de Agosto del 2023
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RECUERDE...

Debe parametrizar el “Servidor” nombre del equipo servidor; “Ruta Afio Anterior” Ruta base de
datos del afloinmediatamente anterior. En Archivo/Configuracion/Generales/integracion

ﬂ Configuracién General X

Generales ]Continuacién de Generales | Reportes Calificaciones  Integracidn l

| Integracién con Contabilidad Oficial
Ruta |
Servidor
Prefijo Prefijos de Generar solo a Contabilidad '7

Integracién con Base de Datos del Afio Anterior

Servidor |sERVIDOR

Ruta Afio Anterior |C:\,DATOS TNSYTNS 5.A.5.G0B

[] Integracién con Tesoreria

Como Imprimir Informe de Cartera SICSES.

Esta herramienta permite imprimir Informe de Cartera SICSES con los la informacién que ha sido
Suministrada en el software, se genera una plantilla de Excel en el cual se podra diligenciar los
campos faltantes.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcidn Reportes Especificos.

3. Seleccione la opcion Informe de Cartera SICSES con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

&0 Informe Cartera SICSES n
Rango a Imprimir
Fecha Inido Y
Fecha Final Y

(%€ canceer |
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CAMPO DESCRIPCION

Fecha Inicial y Fecha Final Introduzca aqui el rango de fechas si desea filtrar el Informe de
Cartera SICSESen un rango de fecha determinado.

Al dar clic sobre el boton Aceptar se muestra el siguiente Informe:

A B G D E F G H 1 J K L M N%’
1 |[TNSSAS n
Tipo Fechade | Fechade Nimero
Identifica|  Nimero Cédiga Nimerode | D imi Tipo de | de Cuotas | Amortiz
2 |_cion | identificacion | Contable o Crédito Inicial o Morosidad| Cuota | Pagadas | acion
3 c 123654789 [14420502.01] CEOOCUOOS | 12/10/2016 |12/10/2017] 0 0
4 c 60266004 |14420502.01] CEDDCUODG | 19/10/2016 [19/10/2021] 0 0
5
6
Tasa de
Interés Tasa de Provision
Nominal Interés Valor Valor Cuota | Saldo de Saldode | Otros Fecha |Provisis|  de
7 |Modalidad| _ Cobrada Efectiva Préstamo Fija Capital Intereses | Saldos |Garantia| Avalio n__| intereses
8 2 3,000,000.00 | 283,679.00 | 3,000,000.00
9 1 30,000,000.00 682,460.00 |30,680,000.00
10
11
Meses de i |
Continge| Valores de Cuotas | FechaUltimo |  Clase de Destino Codigo |AmortiCap| Valor | Clase de 1
12| ncia_ | Cuotas Extra Extras Pago Garantia Crédito Oficina ital Mora | Vivienda | WIS | Rango Tipo |Subsidio
13 30
14 30
15
16
Entidad
de Fecha de Linea
Redescu | Margende | Sujetode Reestructurac| Categoriaal | Aportes | Crédito
17| ento d Moneda isn Reestructurar | Sociales | Entidad |Validado
CREDITO
LIBRE
18 INVERSION
CREDITO
LIBRE |
19 INVERSION

Como Imprimir Informe de Terceros SICSES.

Permite imprimir Informe de Terceros SICSES con la informacion que ha sido Suministrada en el
software, segenera una plantilla de Excel, en el cual se podra diligenciar los campos faltantes.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcién Reportes Especificos.

3. Seleccione la opcién Informe de Terceros SICSES con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, se generara directamente la hoja de Excel:
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[ ]t

B 5 D E ¥ G H |

1

Primer Fecha de
2 | Namero Identificacion | Apellido Segundo Apellido Nombres Ingreso Telefono Direcciéon Asociado
3 100123654 AREVALO|ARIAS NICOLAS 01/02/2016 5829010 |C.C BOLIVAR LOCAL B21-B23
4 (100951369 PARADA |MORENO LUZ ANDREA 18/07/2016 5829010 |C.C BOLIVAR LOCAL B21-B24
5 100784235 VACA MENDOZA CARLOS 19/04/2016 5829010 |C.C BOLIVAR LOCAL B21-B25
6
7

Codigo

Municipi Tipo
8  Actividad Ecénomica o EMail Género Empleado Contrato Nivel Escolaridad Estrato
9 [ 00 54001 |info@tns-software.com 1
10/ 00 54001 |info@tns-software.com 2
11 M 0o 54001 |info@tns-software.com 1
12
13

Asistio

Estado Sector Jornada Fecha de Retiro Ultima
14 Fecha de Nacimi Civil Mujer Cabeza Familia |Ocupacié E i Laboral (ExAsociado) Asamblea
15 16/07/1991 1 01
16 09/10/1987 2 01
17 16/09/1996 1 01

Como Imprimir Reporte CIFIN

Permite imprimir Reporte CIFIN con la informacion que ha sido Suministrada en el software.

1. Ingrese al mend Imprimir.
2. Seleccione la opcion Reportes Especificos.
3. Seleccione la opcion Reporte CIFIN con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
generara directamente la hoja de Excel:

=

Perindo

Rango a Imprimir

Informe CIFIN

[ Agosto

d

|| % cancelar |

CAMPO

DESCRIPCION

Periodo

Debe asignar el periodo correspondiente al Informe
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SISTEMA DE CAPTURA DE INFORMACION SECTOR SOLIDARIO

O000001S192069 [ TANCHED ELIECER 20221210
21 12 FARDO PAULO 20230630
01]  0000000151928639 anncEES VAMEGAS JORIE ELIECER 20230615
01 Q00000051 042210 | CARRERC KAVARRO VICTOR MANUEL 20230630
01 1234022 | CAITELLANGS MARTIN 20230630
21 00000D0E333T7TSL | DIAZ HAQUEL 20230630
01]  000000051275736|vARGAS BARRA GERMRN DAVID 20230630

Como Imprimir Reporte DATACREDITO

Permite imprimir Reporte DATACREDITO con la informacién que ha sido Suministrada en el
software.

1. Ingrese al mend Imprimir.

2. Seleccione la opcion Reportes DATACREDITO
3. Seleccione la opcion Reporte DATACREDITOcon solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, se generara directamente la hoja de Excel:
21 Informe DataCredito  WEM |
Rango a Imprimir
Perindao [ Agosto il
| \, Aceptar | x Cancelar
CAMPO DESCRIPCION
Periodo Debe asignar el periodo correspondiente al Informe
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P
DataCrédito*
Sin Duda!
1| 19192889(1223173 SANCHEZ __ VANEGAS _ JORGE 0| 20161222] 02 20230630
1 RODRIGUEZ PARDO __ PARO __ 0 )
) SANCHEZ _ VANEGAS _ JORGE __ ELI 0 o]
1] s10e2210/0320647 [CARRENO _ NAVARRO _ VICTOR _ M [ o
1] s1zssanlbazensy CASTELLANOS HERNANDEZ _MARTIN [ (3
1| eaaa7msifosaarel BERMUDEZ _DIAZ __ RAQUEL o [
1| 31275736]0624818 VARGAS  PARRA  GERMAN DA\ 0 03]
1| sanansajozaeen CAMACHO __ CASTELLANGS FLIDA o o) 3 3
1] 91042210/0720904 CARRENG _ NAVARRO _ VICTOR M [ [ 1 2
1] 91204535(0929996 OSMA  GOMEZ _ JOSE __JAIME 0 o) 1 2
1 31001032/053520 MANTILLA ~ VILLAMIZAR  ADOLFO 0) 03] 1 2
1 91498630|1030069 [CHIA RAMOS HECTOR »\N"Cn 0 09 1) 2]
1] 13873986 1130164 [RIVERD __ VEIASQUEZ _LEONARDO [ o) 1 2
1 10130304 BALAGUERA SANDRA o o] 1 2
A 11056 os0eey AGUIAR  WERNANDEY SAIVE 1V 9 o) 50710030] 1 3
1] 51491650/0530888 PABON _ FLEICHER JOSE  CRIST [ 03} 20230630 1 2|
1 63305384/0630433 VEGA CEUA 0] 09} 20230630 1 2
11 51154391 /0930588 REATIGA _ RINCON __ ALVARO 0 2 20230630 1 2
1] 9122518 | JAIMES__JAVIER AU ) ) 20230630) 1 2
1] 13827625/0930614 |HeRRERA  caBRERA  ANGEL Ml o o) 1 2
3| 2s295381(0930622 |VILAMIZAR ARENAS  NELLY [ 3 1 2|
1 9120021113605 [ GUARIN HERNANDEZ _ FIDEL 0| 05) 1 2
I 1 63335978 1230723 ROA__ CAMACHO Wz M.\ma 9 ) 1 2
1 19192865 1230725 SANCHEZ VANEGAS JORGE £l 0] 05 1 2|
L 9120533511230730  [MERNANDEZ GARCIA _ GUILLERMO 0] 20201209]  202306: - S i 2
1] 91220868[0130767 GUIZA _ SERRANO _ OSCAR &‘ [ [ 20210112] 1 2
1] 91527420|0130780 [CASTELLANOS FIALLO JHONNATAN 0] 05 20210119 1 2
1 I
T 1 I 1

Como Imprimir Reporte de Terceros

Permite imprimir Reporte de Terceros con la informacion que ha sido Suministrada en el software.

1.Ingrese al mend Imprimir.

2.Seleccione la opcion Reportes Basicos

3.Seleccione la opcién Reporte terceros con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
generara directamente la hoja de Excel:
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Y Listado Terceros
— Rango a imprimir —_] Clientes Facturados entre :
Codigo Inidal Il Fecha Inicial JJ
Codigo Final IEE Fecha Final Y
Vendedor
I — Clientes Creados entre :
Asesor _E
- Fecha Inidal I_.l’_.l’_
Clasificadion I E'
i Fecha Final Y
Clasificadion 2 I EI
— Fecha de Inactivacion
Zona I E
Fecha Inidal I_.l’_f_
Zona 2 I E
Ciudad [ Fecha Final Y
Barrio ~ Opciones
[\ Ordenar Alfabéticamente
Cta Aux. Deuduresl E - i
] Imprimir cbservadones
Tipo de Precio [ Imprimir Foto
. = ] solo Clientes sin Facturas
~ Identificacién por [[] clientes Facturados en Carga
® cadigo 9 nIr ] Mostrar Clasificacidn y Vendedor
— Tipo de Formatos | Agrupar por MIT
@& Formato 1 ) Formato 2 [l Mostrar tipo (VIP)
 Filtros ] Datos Adicionales
Imprimir Valor de Ventas
O Activo O Inactivo Q' Todos ' tmer
Motivo I — Tipo de Tercero
[ clente [ vendedor [] Otro
] cobrader [] Empleado ] Mesa
[l Proveedor ] Fiador [ Mostrader
| Inguiling | Propietario Inmuehle
] pep [ Asodado [] 1cBF
— Empresa del afio anterior
Ruta |
I Imiprirmir I X Cancelar I Cav | ||2%
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CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo Inicial- Cddigo
Final

Debe asignar el Cadigo del tercero inicial y final a imprimir

Vendedor . . . ,
Digite el cdodigo correspondiente al Tercero 6 vendedor, al cual
esta asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si
desea desplegar los diferentes Clientes de clic en el boton E 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Terceros.

Asesor

Digite el codigo correspondiente al Tercero ¢ asesor, al cual esta
asociado cada uno de los documentos que desea listar. Si desea

desplegar los diferentes Clientes de clic en el botén E 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Terceros.

Clasificacion 1 -2

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a
mostrar en el respectivo reporte. Si desea desplegar las
diferentes

Clasificaciones de clic en el botén o presioneE BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Clasificacion de
Terceros. Ver Como crear Clasificacion de Terceros.

Zonal-2

Digite el cddigo correspondiente a la Zona del Tercero o Cliente,
al cual estan directamente ligados los documentos a mostrar en el
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Zonas de

clic en el botén & o0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Zonas. Ver Como Crear Zonas.

Ciudad

Digite la ciudad que va a revisar

Barrio

Digite el barrio correspondiente al filtro que va a utilizar

Cta Auxiliar deudores

Digite la cuenta deudores registrada en los documentos del
tercero

identificacion por

Puede seleccionar el tipo de identificacion a importar la
informacion

Tipo de formatos

Puede seleccionar entre el formato 1 y el formato 2 para la
impresion del reporte

Filtros

Puede imprimir el reporte segun los terceros, activos. Inactivos o
todos

Clientes facturados entre

Puede seleccionar el rango de fechas de los clientes facturados desde-
hasta

Clientes Creados entre

Puede seleccionar el rango de fechas de los clientes creados desde-
hasta

Fecha de inactivacion

Puede seleccionar el rango de fechas de los clientes inactivados desde
- hasta
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Al dar clic sobre el boton Imprimir se muestra el siguiente Informe:

DEMO THNS 2023 EP PAG: 1
200182856 Fecha: 14/08/2023 12:20:10
LISTADO DE TERCEROS
TIFO DE TERCERC: TODOS CIUDAD TODAS
CLASIFICACION: TODOS
ZOMAS: TODAS
CTA. DEUDORES: TODAS
cCoDIGO NOMBRE DIRECCION CIUDAD TELEFONOD
800182856-1 TNS SAS CCBOLNMARLC B 23 CUCUTA 828010

CANTIDAD TOTAL DE TERCEROS: 1.00

Como Imprimir Resumen de Cartera con Relacion Primas

Permite imprimir Reporte de Terceros con la informacién que ha sido Suministrada en el software.

1.Ingrese al mend Imprimir.
2 .Seleccione la opcién Resumen de cartera con relacion prima. A continuacion se mostrara la

siguiente ventana:

&b Resumen de Car.. — O

Rango a Imprimir

Fecha Corte | 14/08/2023
Tasa para Prima 1 ||

| Imprirnir " x Cancelar |
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.
TNS SAS FECHA: 14/08/2023

RESUMEN DE CARTERA CON RELACION DE PRIMAS

Sucursal: PRINCIPAL
Fecha de Corte: 14/08/2023

NOMBRE DEL USUARIO SALDO CAPITAL PRIMA BASICA PRIMA TOTAL
TNS SAS 3661 400,848.00 400.85 0.00 400.85
JESUS PEREZ '30827 892,601.00 892.60 0.00 892.60
RICARDO QUEVEDO :30465 I 1,574,761.00! 1,574.76 0.00 1,574.76
JOSE ROMERO 31090 1,000,000.00 1,000.00 0.00 1,000.00
TNS SAS '30987 7.536,433.00 7.536.43 0.00 7.536.43
SOFTWARE SAS '30304 8,167,326.00 8,167.33 0.00 8,167.33
FACTURACION ELECTROMICA SAS '30811 15,090,803.00 15,090.80 0.00 15,090.80

DESCRIPCION

CAMPO
Fecha corte Digite la fecha de corte a imprimir
Tasa prima 1 Digite la tasa con relacion al reporte a imprimir

Como Imprimir Reporte de extractos de aportes

Permite imprimir Reporte de Terceros con la informacion que ha sido Suministrada en el software.

1.Ingrese al mend Imprimir.
2 .Seleccione la opcién Reporte de extractos de aportes. A continuacion se mostrara la siguiente
ventana:

B Aportes por Cliente x|

Rango a Imprimir

Fecha Inicial |D 1/08/2023
Fecha Final | 31/08/2023
Tercero | EE

Cuenta Inical I@

Cuenta Final Ii
[ fﬁ.cepmr H x Cancelar l [m]
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CAMPO DESCRIPCION

Fecha inicial - Final Digite el rango de fechas a imprimir

Tercero Digite el codigo correspondiente al Tercero, al cual esta asociado
cada uno de los documentos que desea listar. Si desea desplegar

los diferentes Clientes de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Digite el rango de cuentas a filtrar para el reporte

Cuenta inicial - Final

DEMO TNS 2023 EP Fecha: 14/08/2023 - 12:33:33
200132856
Sucursal: OFICINACUCUTA GESTION FINANCIERA Y CONTABLE Paginas: 1de4
ESTADODE CUENTA GENERAL
Documenta: 00 Fecha: 31/08/2023
Nombre: VARIDS
DEUDA S
DocC DESCRIPCION CAPITAL INT. CORRIENTES  INT.DE MORA TOTAL
APORTES
CUENTA SALDO ANTERIOR APORTES RETIRO S TOTAL
5 0.00 5,000,000.00 0.00 5, 000,000.00
53 0.00 5,000,000.00 0.00 5, 000,000 00
5315 0.00 5,000, 00000 0.00 5, 000,000 00
531520 0_00 5,000,000.00 0_00 5,000,000.00
531520.01 0.00 5,000,000.00 0.00 5,000,000.00
RENDIMIENT OS5
CUENTA VALOR
5 -Z,708,833 .43
53 -2,708,833_43
5315 -Z,708,833 .43
531520 -Z,708,833 .43
531520.01 -2,708, 833 _43

OPERACIONES NO RUTINARIAS

Como Configurar los Parametros Generales

Esta opcidn le permite al usuario configurar los parametros usados en el médulo de cartera financiera y
en laintegracion a Contabilidad.

1. Ingrese al menu Archivos.
2. Seleccione la opcion Configuracién— Generales con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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Parametros del Modulo de Cartera Financiera:

Generales

CAMPO

DESCRIPCION

Nombre de
Descuentol,2,3,4,5,6

Incluya el nombre gue corresponde al Descuento del encabezado
de los documentos de crédito.

Porcentaje

En este campo se debe incluir el valor del porcentaje de
descuento que se aplica sobre el monto del crédito y que
automaticamente se calculara al ingresar un nuevo documento,
esto se emplea s6lo para los descuentos que tenga fijo un
porcentaje, en caso contrario, se debe dejar en cero.

Valor

En este campo se debe incluir el valor de descuento que se
aplicara para el crédito siempre 'y cuando el descuento sea fijo y
no dependa de un porcentaje.

Causacion de los Descuentos:

Se debe configurar en esta parte la forma como la empresa
manejara la causacién contable para los descuentos que se
cobran al realizar un crédito, debe seleccionar una opcion «
Descontar Anticipado”; si se van a “Cobrar en la primera
cuota” o se manejaran “Como parte del Capital” financiado.

Integrar con Contabilidad

Esta opcion le permite integrar el Modulo de Cartera Financiera
con Contabilidad con solo seleccionar esta casilla.

Si se integra con Contabilidad y hace algin descuentoal realizar
el Documento crédito, debe incluir la cuenta para este Ingreso
definida en el plan de cuentas de la empresa para dicho
descuento y en el campo correspondiente. Para buscar el codigo

contable se da clic en el botén E o usando LA BARRA
ESPACIADORA.

Cuenta para
Descuentol,2,3,4,5,6

Tercero para Descuento
1,2,3,4,5,6

Si se integra con Contabilidad y hace algin descuento al realizar
el Documento crédito, se puede incluir este campo si se desea
causar el Descuento a un tercero diferente del cliente a quien se
le realizo el crédito.

No Afecta TIR

Esta opcion no amortiza la TIR en la pestafia Detalle de NIIF

Incrementar Valor Inicial

Si selecciona esta opcidn al amortizar las cuotas del crédito en la
pestafia Detalle de NIIF, se incrementara el valor del interés de la
primera cuota y se distribuird en las restantes.
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CAMPO

DESCRIPCION

Disminuir Valor Inicial

Si selecciona esta opcion al amortizar las cuotas del crédito en la
pestafia Detalle de NIIF, se Disminuiré el valor del interés de la
primera cuota y se distribuird en las restantes.

Abonos Extras
Interés

Incluyen el

Si selecciona esta opcidn, al generar las cuotas del crédito, los
abonos extras incluiran el interés.

Distribuir Abonos Extras en
Cuotas Independientes

Esta opcion al general las cuotas del crédito, los abonos extras se
generaran como cuotas independientes.

Abonos Extras Independientes
con Interés

Esta opcion se debe activar junto con “Distribuir Abonos Extras
Independientes”, al general las cuotas del crédito, los abonos
extras se generaran como cuotas independientes y calculara
interés sobre estas.

Calcular Interés por Mora sobre
el Valor de la cuota

Si selecciona esta opcion al momento de calcular losintereses lo
realizara sobre el monto total de la cuota.

Calcular Interés y seguro de la
Primera Cuota en Dias

Seleccione esta opcion si desea que el sistema calcule los
intereses y el seguro desde el dia de emision del crédito hasta el
vencimiento de la primera cuota.

Manejo de Valores Adicionales
en la 1° cuota

Seleccione esta opcion si desea que en la primera cuota se
manejen valores adicionales.

Valores de Abonos Fijos en
Recibos de Caja

Si selecciona esta opcion solo seran abonos fijos en los Recibos
de Caja.

Validar Fiadores en

Documentos

Si usted selecciona esta opcidn el sistema validara la falta de
fiador para el tercero al que le sera emitido el crédito. Tenga en
cuenta que esto es de caracter informativo, ya que al no cumplir
con este pardmetro de todas maneras podra generarse el
documento de crédito.

Sugerir Intereses a Favor al
Refinanciar

Esta opcidn se utiliza principalmente cuando el interés se paga
anticipadamente y al momento de realizar la refinanciacién del
mismo el tercero o cliente tiene cancelados intereses
anticipadamente.

Asentar Recibo de Caja al
Imprimir

Si selecciona esta opcion al realizar un Recibo de Caja y se
imprimeel sistema lo asentard automaticamente.

No Imprimir Recibo de Caja
sin Asentar:

Si selecciona esta opcidn No se permite imprimir un Recibo De
Caja si no se encuentra asentado.

Validar Familiares en Terceros

Al seleccionar esta opcion validara los terceros que estén
parametrizados como familiares, al momento de realizar un
comprobante de aportes por familiares.

Alerta Actualizar Tasa de

Interés Tipo Crédito:

Si se activa esta opcion, se debe diligenciar nimero de dias en el
que el sistema generard una alerta para recordar que debe
actualizar Tasa de Interés Tipo Crédito. Ver CoOmo crear Tasa de
Interés Tipo Crédito.

Cobrar Interés Completo

Si selecciona esta opcidn cobraré el interés completo.

Causar Intereses Dias

Trascurridos

Si activa esta opcidn causara los intereses por dias trascurridos.

Tasa de Usura

Diligencie en este campo la tasa de usura emitida por el Banco de la
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Republica.

Créditos por Fiador

En esta casilla se digita el nimero de créditos Permitidos por fiador.

Interés de Cuota Extraordinaria
en Dias

Seleccione esta opcion si desea que el interés estipulado para la
cuota extraordinaria sea liquidado por el namero de dias desde la
cancelacion de la cuota anterior a esta.

Calcular Dctos. sobre el valor
total a Refinanciar

Al seleccionar esta opcién el sistema calculara los descuentos
sobre el valor total de la Refinanciacion.

Al seleccionar esta opcion el sistema permitird realizar abonos

Permitir Abonar a Cuotas . . "
Adelantada sobre cuotas diferentes a la vencida o préxima a vencer.
No Reversar Recibos con | ESta opcion no permite revesar ni modificar recibos de caja de

Documentos Refinanciados

los créditos que fueron refinanciados.

Prefijo

Si selecciona esta opcidn, el Prefijo del recibo de caja no sera
modificable y aparecera sin opcion de editar

NuUmero de Recibo de Caja Fijo

Si selecciona esta opcién, el consecutivo del recibo de caja no
serd modificable y aparecera sin opcion de editar.

Aportes por Familiares

Si selecciona esta opcion, al momento de realizar un documento
de aportes se podra relacionar al familiar previamente
parametrizado al tercero.

Mostrar Terceros que No Han
Tenido Abonos en

Si selecciona esta opcion cada vez que ingrese al médulo de
Cartera Financiera, se desplegara un bloc de alerta con el nombre
de los clientes y fecha del Gltimoabono, de todos los terceros que
no registre Recibos de Caja 0 no hayan realizado pagos en el
tiempo que se asignd en este campo.

Alerta Prox Documentos a
Vencer y Vencidos

Si selecciona esta opcion cada vez que ingrese al médulo de
Cartera Financiera, desplegard un bloc de alerta con los
documentos y nombre del cliente que estan prdximos a vencer y
vencidos en el nimero de dias asignados en este campo.

No maneja T.l.R

Si activa esta opcion No calcularé la T.1.R al crear un documento
de crédito y no se activara la pestafia “Detalle NIIF”, ni
amortizara el crédito bajo NIIF.

Causar Intereses segun
Calificacion de Cada Valor de
Cuota

Si activa esta opcién al momento de causar los intereses los
contabilizard en un comprobante en el médulo de contabilidad,
en las cuentas establecidas por calificacién segin los dias de
mora.
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Continuacion de Generales

= Configuracion General “

Generales  Continuacidn de Generales ]Reporhes ] Calificaciones l Integraciénl

Detalle de Cuotas

Mombre de Descuentol Mombre de Descuento2

Cuenta de Excedentes Im Conc. Excedente U.V.R.
Aportes y Ahorros
Mombre de Descuento AH Concepto de Otros Ahorros
Valor Fijo del Aporte 0 Concepto de Otros Aportes
Conceptos Adidonales |

de Aportes
Cuenta para Descuentos I‘ﬂ
en Liquidar Apartes =
Cuenta para Contabilizar ‘.
Apartes Iﬂ [ causar Aportes

Parametros Generales

Valor Salario Minimo Mensual

[ Generar Observacion del Documento Refinanciado con el Valor Total del Documento.

[ o Aceptar H XK cancelar l

Detalle de Cuotas:

CAMPO DESCRIPCION

Nombre de Descuentol Incluya el nombre que corresponde al Descuentol del detalle
de cada una de las cuotas del documento crédito.

Nombre de Descuento2 Incluya el nombre que corresponde al Descuento2 del detalle de

cada una de las cuotas del documento crédito. Recuerde, que al
generar las cuotas el valor del seguro se inserta en el campo para
este descuento, si no va a manejar ningin otro valor puede
configurarle el nombre ‘Seguro’.

Cuenta de Excedentes Incluye el cddigo de la cuenta a afectar si el recibo de caja tiene
Excedentes. Para buscar el cddigo contable se da clic en el botdn

E 0 usando LA BARRA ESPACIADORA aparecerd la
ventana del Plan de Cuentas.

Conc. Excedente UVR Incluya el concepto al que corresponde el Excedente de UVR
para los créditos que manejen esta opcion. Si desea desplegar

los diferentes conceptos de clic en el boton -@J 0 presione la
BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Conceptos.
Ver Cémo crear Conceptos.
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Nombre de Descuento AH

Incluya el nombre que corresponde al Descuento tipo Ahorro,
este es usado al momento de ‘Generar cuotas de Aportes y
Ahorros’ (Ver Operaciones no Rutinarias).

Concepto de Otros Ahorros

Incluya el concepto correspondiente a otros tipos de ahorro
dependiendo del manejo de la empresa. Si desea desplegar los

diferentes conceptos de clic en el boton 0 presione la
BARRA ESPACIADORA y aparecerd la ventana de Conceptos.
Ver Como crear Conceptos.

Valor Fijo del Aporte

Digite en esta casilla el valor correspondiente a los aportes si
estos tienen un valor fijo y no son dados por el porcentaje
atribuido al tercero.

Concepto de Otros Aportes

Incluya el concepto correspondiente a otros tipos de aporte
dependiendo del tratamiento individual por empresa que se les
de a los aportes. Si desea desplegar los diferentes conceptos de

clic en el botén o0 presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecerd la ventana de Conceptos. Ver Codmo crear Conceptos.

Conceptos Adicionales

Se relacionara los multiples conceptos que puedan existir tipo ahorro
(AH).

Cuenta para Descuentos en
Liquidar Aportes

Incluye el cédigo de la cuenta a afectar por concepto de
descuentos en esta linea de Aportes. Para buscar el cédigo

contable se da clic en el boton E 0 usando LA BARRA
ESPACIADORA aparecera la ventana del Plan de Cuentas.

Cuenta para  Contabilizar | Incluye el codigo de la cuenta a debitar al momento de causar los

Aportes aportes. La contrapartida se parametriza en la linea de crédito “Cuenta
Crédito”.

Causar Aportes Al activar esta opcion se causaran los aportes.

Valores Salario Minimo | Se digita el valor del salario minimo mensual, para imprimir el

Mensual Informede Tercero SICSES.

Calificaciones:
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Calificaciones por Documento:

2 Configuracién General H
Generales ]Conhnuaaén de Generales | Reportes ‘. Integracdn ]
Calificaciones por Documento
Dias Provisién  Cuents del Gastos Cuenta del Gastos
Individual &l provisionar - afio actual al provisionar - afio anterior

Calificacién A Yo Im Iﬁ
Calificacién B Yo | Im |
Calificacién C %o Im I@
Calificacién D Yo Im I%
Calificacién E Yo | |
Calificacion F 1080 % | |
[[] Redasificacién Capital Seqiin Calificacién del Cliente

Provisiones

Cuenta General

Gastos Im

Gastos del Interes Im

Créditos con Libranza {CR) lm o

Créditos sin Libranza (CR) lm o,

[[] Generar comprobante de Provisién General por separado

[[] Generar provisién con gastos detallados

[ \/ Aceptar ] [ x Cancelar ]

CAMPO DESCRIPCION
Dias para Calificacion | Se debe parametrizar el rango de dias en los cuales se calificara
AB,CD,EF el crédito por mora, segun lo establecido en esta tabla.

Provisiéon Individual
Calificacion A,B,C,D,E,F

Se debe incluir el porcentaje (%) de provision que se realizara
dependiendo de la Calificacion y los dias de mora.

Cuenta Gasto Provisionar Afo
Actual Calificacion
AB,CD,EF

Se debe incluir la cuenta contable del gasto para contabilizar la
provisién individual, la contrapartida se parametrizara en la
linea del crédito. Para buscar el codigo contable se da clic en el

botén E 0 usando LA BARRA ESPACIADORA aparecera la
ventana del Plan de Cuentas.

Cuenta Gasto Provisionar Afo

Anterior Calificacion | Se debe incluir la cuenta contable del gasto para contabilizar la
AB,CDE,F provision individual del afio anterior, la contrapartida se
configurard en la linea del crédito. Para buscar el
cddigo contable se da clic en el boton sitlo usando LA BARRA
ESPACIADORA apareceré la ventana del Plan de Cuentas.
Gastos Se debe incluir la cuenta contable del gasto para contabilizar

provisién general, la contrapartida se asigna en la linea del
crédito. Para buscar el codigo contable se da clic en el bot6n

E 0 usando LA BARRA ESPACIADORA aparecera la
ventana del Plan de Cuentas.
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Gastos de Interés Incluya la cuenta del gasto para contabilizar la provision de los
intereses en comprobante del médulo de contabilidad.

Créditos Con Libranza (CR) Incluya la cuenta crédito para contabilizar las provisiones de los
préstamos con libranza.
Créditos Sin Libranza (CR) Incluya la cuenta crédito para contabilizar las provisiones de los

préstamos sin libranza.

Generar Comprobante  de | Si se activa esta opcion se genera un comprobante de provision

Provision General por | general separado de la provision individual.

Separado

Generar Provision con Gasto | Al momento de generar el comprobante de provision el Gasto lo
Detallado genere detallado.

Como Modificar Informes FRF

Mediante esta opcion el usuario del sistema podrd modificar sus informes y agregar las opciones
que desea gue aparezcan impresas al momento de generar dicho informe dependiendo del formato
gue se desee modificar.

1. Ingrese al ment Archivos.

2. Seleccione la opcion Configuracion— Disefio de Informes FRF con solo darle un clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegara una ventana en la cual deberé escoger el formato que desea
modificar, por ejemplosi el reporte que desea modificar es el de Resumen de Cartera por Edades se
desplegara la siguiente ventana:

File Edit Tools ?
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Page header f

:[vnomemp] I_l\-'ﬁ mp] ] J’AG:1 PAGE#]
a Fecha:)l][Doply:TIME,‘JJSI]:
o i

%

B - =
[Ivnitemp] | [vtelemp] )
RESUMEN DE CARTERA POR EDADES

[vnomfil]

T S 3
Sucursal: [vsucursal]
o v r

I—[\.rﬁrtm_"'.]
~

B cuotas| ‘cuoTas vENCIDA
POR VENCER [vrd]:

Cuando esta ventana se encuentre en pantalla usted podra realizar modificaciones pertinentes a
tamafios de letra, o ubicacién de las casillas, pero tenga mucho cuidado con no alterar las férmulas
internas del programa ya que se puede dafar el respectivo informe.
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Como Modificar Informes FR3

Mediante esta opcion el usuario del sistema podra modificar sus informes y agregar las opciones
que desea que aparezcan impresas al momento de generar dicho informe dependiendo del formato

gue se desee modificar.

1. Ingrese al ment Archivos.

2. Seleccione la opcion Configuracion— Disefio de Informes FR3 con solo darle un clic en la
pestafia. A continuacion, se desplegara una ventana en la cual debera escoger el formato que desea
modificar, por ejemplo, si el reporte que desea modificar es el de Estado del Cliente se desplegaréa la

siguiente ventana:
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Cuando esta ventana se encuentre en pantalla usted podra realizar modificaciones pertinentes a
tamafios de letra, o ubicacidon de las casillas, pero tenga mucho cuidado con no alterar las formulas

|Pagal

=% Carfinan

T} MANUAL CARTERA .. "' Documentol - Micr.. |

internas del programa ya que se puede dafar el respectivo informe.
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Coémo Crear Pensamientos

Mediante esta opcion el usuario del sistema podra agregar textos o frases que desea que aparezca en

la ventana de bienvenida al momento de ingresar al modulo.

1. Ingrese al menu Archivos.

2. Seleccione la opcion Configuracion— Pensamientos con solo darle un clic en la pestafia. A

continuacion,se desplegaré la siguiente ventana:

E Pensamientos

thH+-Ar”§(("ﬁItrar|

Pmi Cédigo s

Codigo

Autor

Descripcidn

Modo Filtrado

000001

Lonmo

ACTUA COMO UN HOMERE DE PENSAMIENTC, PIENSA COMO UN
HOMERE DE ACCION

CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo

Digite el nimero consecutivo con el cual se ira a identificar en la base
de datos el respectivopensamiento que esta insertando

Autor

Introduzca el nombre completo del autor que cre6 el pensamiento
que desea insertar en la base dedatos

Descripcion

Digite la frase que desea que aparezca en la ventana de entrada al
moédulo, de una maneracorrecta.

Como Refinanciar un Crédito

Esta opcion permite Refinanciar el valor de la deuda del Documento crédito que se seleccione.

1. Ingrese al Men( Movimientos.
2. Seleccione la opcién Refinanciar Documentos. A continuacidn, se desplegaré la siguiente ventana:
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& Refinanciar Documentos a 14/10/2016 X
Documentos a Refinandiar Datos del Crédito a Generar

Cliente ’—@ Saldo Total 0.00

S Nimero | Credito |

Dejar Pendiente ’_ Cuotas FeE B ’W
Fecha de inido ’W Periodo de Gracia (cuotas) ’D_

[ Documente [cuotesP.| capital [ INTERES Lbes de Crato L

Plazo (cuotas) ’U_ Int Mara. (%) ’_
Periodo [ Quincenal ¢]Cunta [ Fija ¢]
Concepto [

‘ | RE Seuofa) | 0 sequo2(é) [ 0
Denda PAPELERIA ’70 Descuento2 ’70
Capital [0.00 e o Descuento3 0 Descuento4 0

|D ‘D Descuento5 ’70 Descuentof ’70
Mara |D Int. a favor ‘U-UU Fiador 1 l—@ Fiador 2 l—@
Vjr Adicional ’Ui ] Descuento de Némina
CAMPO DESCRIPCION

Caddigo Cliente

Digite el Codigo del Cliente al cual se le va a realizar la
respectiva refinanciacion. Si desea desplegar los diferentes

Clientes de clic en el botén 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de Terceros.

Documentos

Digite el Namero correspondiente a los Documentos que Desea
Refinanciar. Si desea desplegar los documentos de este tercero

de clic en el botdn o0 presione la BARRA ESPACIADORA
y aparecera la ventana de Documentos.

Dejar Pendiente

Digite el numero de cuotas del crédito inicial que no seran
refinanciadas.

Capital En este campo se muestra el valor por concepto de capital que el
cliente debe a la fecha. No se puede modificar.
Interés En este campo se muestra el total de los intereses de las cuotas

vencidas hasta la fecha actual.

Descuentol, Descuento2

En estos campos se muestra el total de descuentol y descuento? de las
cuotas.

Mora

En este campo se muestra la mora calculada sobre las cuotas
vencidas hasta la fecha actual, si en el documento crédito se
ingres6 algin porcentaje para este fin.

Intereses a Favor

Este Campo se diligencia cuando las cuotas son canceladas
anticipadamente y por esta razon el cliente tiene un saldo a favor
por concepto de intereses.

Valor Adic

En este campo se puede insertar algin valor adicional que se
requiere cobrar o si el nuevo crédito se va a realizar por un
mayor valor. Si se ingresa un valor en este campo, se pedira el
cddigo del banco del cual se va hacer el desembolso, esto es para
generar a contabilidad.

Datos del Crédito a generar

para generar la nueva deuda.

Estos campos inicialmente muestran las mismas condiciones del
documento que se esta refinanciando, pero se pueden cambiar
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Saldo total Este campo corresponde al saldo total de los documentos

NUmero Digite el prefijo y nimero correspondiente al nuevo Documento
y también el nuevo nimero de crédito a generar.
Fecha Docum En este campo el sistema propone la fecha, tomandola del

sistema operativo. Este campo puede ser modificado por el
usuario, siguiendo el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa
(dia/mes/afio).

Fecha de Inicio En este campo debe ingresar la fecha de inicio del nuevo crédito
que correspondera también a la fecha de la primera cuota a
generar, el sistema propone la fecha, toméandola del sistema
operativo. Este campo puede ser modificado por el usuario,
siguiendo el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa
(dia/mes/afio).

Periodo de Gracia En esta casilla se ingresa la cantidad de cuotas de gracia dada al
cliente, si se pactaran al momento de generar el crédito. Esto
hace que en este nimero de cuotas solo se cobre interés, pero se
sumaran al total de las cuotas en la amortizacién del crédito.

Linea de Crédito Digite el cddigo correspondiente a la Linea de crédito, en la
cual se basa el nuevo documento a crear. Si desea desplegar las

diferentes Lineas de clic en el bot6n E‘ o presione la BARRA
ESPACIADORA vy aparecerd la ventana correspondiente. Ver
Coémo crear Lineas de Crédito. Si se cambia la linea las
condiciones previamente asignadas se actualizan con las de la
Linea seleccionada, y se mostraran en los campos
correspondientes, pero éstas pueden ser modificadas para el
documento que seesta realizando.

En esta casilla el sistema propone el porcentaje correspondiente

% Interés a la Linea de Crédito. Si el usuario desea modificar este valor
puede hacerlo.

Plazo (Cuotas) En este campo va el nimero de cuotas a generar para refinanciar el
valor del nuevo credito.

Interés de Mora Porcentaje de interés mensual que se utilizara para calcular la

mora a cobrar al realizar el pago de cuotas vencidas
pertenecientes al documento.

Banco (Vr Adicional) Digite el cadigo correspondiente al Banco del cual se realizara el
desembolso del dinero adicional que se va a cobrar en la
refinanciacién. Si desea desplegar los diferentes Bancos de clic

en el botdn 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana correspondiente. Ver Como crear Bancos.

En este campo se debe seleccionar el periodo de tiempo al cual

Periodo se genera una cuota, se puede elegir cuotas quincenales,
mensuales, trimestrales o semestrales.
Cuota En este campo se debe seleccionar el tipo de cuotas a generar,

pueden ser Fijas o Variables, es decir, todas las cuotas tendran
un valor constante 6 varian su valor.

Concepto Digite el concepto por el cual se realiza la refinanciacion de esta
deuda.
Seguro(x1000) Valor por cada mil, correspondiente al seguro que se cobra en

cada una de las cuotas, dicho valor se asigna al campo que

Manual de Usuario Visual TNS — Cartera Financiera. Version 2023 111




corresponde al descuento2 de cada cuota.

Seguro2(x1000)

Valor por cada mil, correspondiente al seguro que se cobra en
cada una de las cuotas, dicho valor se asigna al campo que
corresponde al descuentol de cada cuota.

Descuentol,2,3,4,

En estos campos se ingresa el valor de los descuentos
adicionales que se hagan al refinanciar la deuda, estos son los
que se muestran en elencabezado del nuevo documento creado.
Tenga en cuenta, que si se configura ‘Como parte del Capital’ se
suman al saldo; si se ‘Cobra en la primera cuota’ hara parte de
los descuentos en la primera cuota generada; y si se ‘Cobra
Anticipado’ se descuentan del valor Adicional que se ingrese y
contablemente se descuenta del banco.

Fiador 1; Fiador 2

Digite el codigo correspondiente al Tercero que esta clasificado
como Fiador, el cual se pacté al momento de aprobar el crédito.
Si desea desplegar los diferentes terceros de clic en el boton

o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerd la
ventana correspondiente. VVer Cémo crear Terceros.

Descuento por Nomina

Si el valor de las cuotas se cobrara por Némina para el caso de
que sea un Crédito, Aporte, Ahorro o Descuento programado
para empleados se debe marcar el documento. Se utiliza solo
para filtrar algunos de los Reportes.

IMPORTANTE...

e Enla Refinanciacion, si el mddulo se integra con Contabilidad automaticamente se
genera uncomprobante con el mismo tipo y nimero del nuevo documento crédito.
o El documento de refinanciacion no se puede reversar solo se puede eliminar.

Como Refinanciar por Variacion de Interés

Esta opcion se utiliza para Refinanciar toda una linea de Crédito cuando el interés de la misma se

modifica.

1. Ingrese al Menu Movimientos.

2. Seleccione la opcién Refinanciar por Variacion de Interés. A continuacion, se desplegara la

siguienteventana:
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Diligencie la Siguiente Informacion:

CAMPO DESCRIPCION

Documento Digite el cddigo correspondiente al tipo de documento que ha
generado el Documento de Crédito del Respectivo cliente. Si
desea desplegar los diferentes Tipos de Documentos de clic en el

boton [ o presione la BARRA ESPACIADORA vy aparecera
la ventana de Documentos. Digite el prefijo y namero
correspondiente al nuevo documento.

Linea de Crédito Digite el codigo correspondiente a la Linea de crédito
correspondiente al cambio de interés porcentual y por lo tanto a
la que se le modificara el valor de las cuotas. Si desea desplegar

las diferentes Lineas de clic en el botdn E‘ 0 presione la
BARRA ESPACIADORA 'y aparecerda la ventana
correspondiente. Ver Como crear Lineas de Crédito.

Clasificacién Digite el cédigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados los documentos a los
que se les asignara la nueva distribucion de las cuotas . Si desea

desplegar las diferentes Clasificaciones de clic en el boton E 0
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera la ventana de
Clasificacion de Terceros. Ver Cémo crear Clasificacion de
Terceros.

Zona Digite el codigo correspondiente a la Zona del Tercero o
Cliente, al cual estan directamente ligados losdocumentos que se
les asignara la nueva distribucion de las cuotas. Si desea

desplegar las diferentes Zonas de clic en el botén ® 0 presione
la BARRA ESPACIADORA vy aparecera la ventana de Zonas.
Ver Como Crear Zonas

Nuevo Interes Digite el porcentaje del Nuevo interés correspondiente a la linea de

Crédito Asignada.

Aplicar a Partir del Mes y Afio | Digite el mes y el afio a partir del cual se regeneraran las cuotas
por el cambio de interés.

Como Generar Cuotas de Aportes y Ahorro

Esta opcion le permite generar cuotas de Aportes y/o Ahorro pertenecientes a la Lineas AP y AH,
correspondientemente. Se puede generar los documentos tipo aportes para un tercero especifico,
para un grupo de terceros con la misma clasificacion, para una zona o para todos los terceros que
tengan asignado el valor del sueldo y porcentaje de aporte. (Ver Datos de Terceros para Cartera
Financiera)

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcion Generar Cuotas de Aportes con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, se desplegara la siguiente ventana:
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=) Generar Cuotas de Aportes “
Rango a generar
Tercero

Clasificacion

n

Zona

Fecha Inicial 01082023
Fecha Final 01/08/2023

Porcentaje Aportes 90 o
Porcentaje 10 5
Fecha Docum. 14/08/2023
Valor Fijo del Aporte

Valor Fijo del Ahorro

| Aportes y Ahorros con Diferentes Porcentajes

Datos del Documento a Generar

[ Descuento de Némina
Aporte Espedfico -
Ahorro Espedifico -

[ \/ Aceptar ” x Cancelar l

Introduzca la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Cddigo Tercero

Digite el cddigo correspondiente al Tercero 6 Cliente, al cual le
generara los documentos tipo Aporte y Ahorro con sus
respectivas cuotas y que previamente deben tener definidas los
campos salario yaporte.  Si desea desplegar los diferentes

Terceros de clic en el botén 0 presione la BARRA

ESPACIADORA.

Clasificacion Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de clic
en el botén 0 presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros...

Zona Digite el codigo correspondiente a la Zona del Tercero o

Cliente. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el

botén & o0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Zonas. Ver Como Crear Zonas

Fecha Inicial y Fecha Final

Digite aqui el rango de fechas para generar las cuotas en
periodos iguales y segun la configuracion de las Lineas AH y
AP.

Porcentaje Aportes

Digite aqui el porcentaje de aportes (Linea AP) que se calculara
sobre el valor destinado para aportes segun los campos ya
definidos para el tercero (Salario y Aporte).

Porcentaje “Ahorro”

Digite aqui el porcentaje para el descuento AH (ahorro) que se
calculara igualmente sobre el valor destinado para aportes segun
los campos ya definidos para el tercero (Salario y Aporte).
Recuerde que este nombre es configurable.

Fecha del Documento

de tipo Aporte y Ahorro
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Valor Fijo del Aporte

Digite el valor del aporte si este es el mismo para todos los
clientes o terceros al momento de crear el documento de Aporte.

Valor Fijo del Ahorro

Digite el valor del Ahorro si este es el mismo para todos los
clientes o terceros al momento de crear el documento de Ahorro.

Descuento por Nomina:

Se selecciona si el Aporte o Ahorro programado para
empleados, serd descontado por némina. Se utiliza solo para
filtrar algunos de los Reportes.

Aporte Especifico

Digite el cddigo correspondiente al tipo de Linea AP del cual
seran generadas cada una de los documentos de aporte. Si
desea desplegar lasdiferentes Lineas de Crédito (Aporte AP)
de clic en el botér% presione la BARRA ESPACIADORA y
aparecera la ventana de Lineas de Crédito. Ver Cémo crear
Lineas de Crédito.

Ahorro Especifico

Digite el cddigo correspondiente al tipo de Linea AP del cual
serdn generados cada unade los documentos de ahorro. Si desea
desplegar iferentes Lineas de Crédito (Ahorro AH) de clic
en el boto ﬁ o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Lineas de Crédito. Ver Como crear
Lineas de Crédito.

Como Generar Pagos Automaticos

Esta opcidn le permite generar un Recibo de Caja cancelando las cuotas vencidas hasta una fecha
de corte oque se vencen en esta fecha, para un determinado tercero o para todos.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcidén Generar Pagos Automaticos con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

&% Generar Pagos Automaticos

Rango de Documentos

Fecha de Corte 14/08/2023

Tercero E
Clasificacidn E
Tipo Descuento
Zona -
Cuota Extraordinaria j:
Linea de Crédito -

Datos del Recibo a Generar

Fecha 14/08/2023
Corte de Mora | 14/08/2023

Numero ’7

Observadones

M Generar por Orden Alfabetico

) (X e
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Introduzca la siguiente informacion:

CAMPO

DESCRIPCION

Fecha de Corte

Ingrese la fecha méxima de vencimiento de las cuotas a las que
va a realizar el pago. En este campo el sistema propone la
fecha actual, puede ser modificado por el usuario, siguiendo el
formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Caddigo Tercero

Digite el codigo correspondiente al Tercero ¢ Cliente, al cual le
generara el Recibo de Caja y del cual se cancelaran las cuotas.
Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en el boton

o0 presione la BARRA ESPACIADORA.

Clasificacion

Digite el codigo correspondiente a la Clasificacion del Tercero o
Cliente. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de clic

en el boton E o presione la BARRA ESPACIADORA vy
aparecera la ventana de Clasificacion de Terceros.

Tipo Descuento

Puede filtrar las cuotas a cancelar segun el Tipo Descuento que
se asignd al Documento de crédito en el momento de su
creacion, ya sea por Nomina 6 por Oficina. Recuerde, que los
no marcados como “Tipo descuento Noémina” son de tipo
Oficina.

Zona

Digite el cddigo correspondiente a la Zona del Tercero o
Cliente. Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el

botén & 0 presione la BARRA ESPACIADORA y aparecera
la ventana de Zonas. Ver Como Crear Zonas

Cuota Extraordinaria

Puede filtrar las cuotas a cancelar por cuotas extraordinarias
asignadas. Si desea desplegar los diferentes tipos de cuotas

Extraordinarias de clic en '-ﬂ'| 0 presione la BARRA
ESPACIADORA y aparecera la ventana de CUOTA
EXTRAORDINARIA.

Fecha:

Ingrese la fecha que tendré el Recibo de Caja a generar. En este
campo el sistema propone la fecha actual, puede ser modificado
por el usuario, siguiendo el formato correcto de la fecha
dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

Corte de Mora

Ingrese la méxima de vencimiento para que el documento
genere mora. En este campo el sistema propone la fecha actual,
puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio)

NUmero

Digite o seleccione primero el prefijo y luego digite el namero,
el cual identificara el recibo en el médulo de Cartera Financiera.

Observaciones

Digite las observaciones para el Recibo de Caja a generar.

Generar por Orden Alfabético

Seleccione esta opcion si desea que el Recibo sea generado por
orden alfabético.
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Coémo Recalcular

Esta opcion le permite al usuario del moédulo de cartera financiera recalcular el movimiento
existente y asi obtener los saldos reales de cartera de cada cliente y de cada documento.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcidn Recalcular con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegara lasiguiente ventana:

ﬂ Confirm .- - e l@

Recalcular Saldos de
l Documentos '

Yes |

Coémo Asentar Documentos Pendientes

Mediante esta opcion el usuario del médulo de cartera financiera podra asentar documentos pendientes
encualquier periodo del afio y asi generar el respectivo movimiento.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcion Asentar Pendientes con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

4,

E‘ Asentar Documentos Pe... X

Periodos a Asentar
® i

D Todos los Periodos

[H X Qancelar}
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Como Trasladar Saldos del Aflo Anterior

Mediante esta opcion el usuario del médulo de cartera financiera podré trasladar las cuotas con
saldo de los documentos de crédito del afio anterior a la nueva empresa del correspondiente afio con
solo seleccionar la empresa del afio anterior y presionar el boton correspondiente.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcion Trasladar Saldos Afio Anterior con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion,se desplegaré la siguiente ventana:

ﬂTrasIadar Saldos de Documentos x
Seleccione la empresa del afio anterior
Cadigo Nombre Aifio Fiscal
oa7 DEMO CARTERA FINANCIERA 2015
010 LA HIELERA BLUE 2015
016 MACAFLUCE 2015
99 COORDILLERA COUNTRY CLUB 2015 N
9999 COHEM 2015

I L]
[_ Trasladar H x Cancelar l

Actualizar Porcentaje de Mora

Mediante esta opcion el usuario del modulo de cartera financiera podra actualizar el porcentaje del
interés de mora a los documentos en un rango de fechas o a uno solo; y asi al realizar los proximos
recibos de caja calculara los intereses de mora con la nueva tasa.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcién Especiales.

3. Seleccione la opcién Actualizar Porcentaje de Mora con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion,se desplegara la siguiente ventana:
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= Actualizar Mora “

Rango a Actualizar
Fecha Inicial 01f_8/2023
Fecha Final 31/08/2023
Prefijo [E—.JJ
Clasificacidn l—@
|:| Unico Documento
Documento - [E;j Ii

Porcentaje

Porcentaje |0 %%

CAMPO DESCRIPCION

Fecha Ingrese la fecha inicial que tendra la actualizacion de la mora.
En este campo el sistema propone la fecha actual, puede ser
modificado por el usuario, siguiendo el formato correcto de la
fecha dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Prefijo Agregue el prefijo correspondiente para realiza la actualizacion de la
Mora

Unico Documento Seleccione esta opcion si desea seleccionar un Unico documento para
actualizar

Porcentaje Digite el porcentaje de mora a actualizar

Calificar y Reclasificar Cartera

Mediante esta opcion el usuario del modulo de cartera financiera podré calificar los documentos,
donde se asigna la letra de calificacion al crédito segun los dias de mora que tenga; y reclasificar los
documentos donde segln la calificacion que tenga se reclasifica contablemente mediante un
comprobante en el médulo de contabilidad. Tener en cuenta realizar estos procesos a fin de mes.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcién Especiales.

3. Seleccione la opcion Generar Comprobantes.

4, Seleccione la opcion Calificar y Clasificar Cartera con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion,se desplegara la siguiente ventana:
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ﬂ Calificar yw Reclasificacion de la Cartera >

Proceso
[xf Calificar [ Reclasificar
Periodo  [[OCTUBRE =]

Reclasificar

[ Capital [1 Prowision Capital
[ interes [1 Prowvision interés
dhtima Reclzsificacidn: 300520 16|
Filtros
Prefijo [25]

Area Inicial -
Area Final -

Opciones
Prefijo FEJ_]
Area -

[ W Aceptar ][ x Qancelar]

Tener en cuenta que los recibos o abonos gque
realice en el mes actual, tomaran la calificacign del
mes anterior.

CAMPO DESCRIPCION
Proceso Seleccione el proceso a realizar, puede escoger entre clasificacion y
reclasificacion
Reclasificar Puede seleccionar si desea reclasificar el capital, interés, provision de
capital o provision de interés
Filtros Puede filtrar el proceso por prefijo, area inicial y area final
Opciones Puede seleccionar las opciones de prefijo y area correspondientes.

Causar Intereses.

Mediante esta opcion el usuario del modulo de cartera financiera podra causar los intereses
mensualmente generando un comprobante en el mddulo de contabilidad. Tener en cuenta realizar

estos procesos a fin de mes.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcién Especiales.

3. Seleccione la opcion Generar Comprobantes.

4, Seleccione la opcion Causar Intereses con solo darle un clic en la pestafia. A continuacion, se
desplegaréla siguiente ventana:
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ﬂ Causacidn del Interes x
Causar

Mes & Causar OCTUBRE s

Opcicnes del Documento a generar
Prefijo EE—JJ
Area -

] causar Acumulados

[ Reversar Causadon de Interes

[ \/ Aceptar l l x Qancelar]

CAMPO DESCRIPCION
Causar Seleccione el mes para la respectiva Causacion
Prefijo Seleccione el prefijo del documento a generar
Area Seleccione el area del documento a generar

Generar Provisiones

Mediante esta opcion el usuario del médulo de cartera financiera podra generar provisiones
mensualmente generando un comprobante en el modulo de contabilidad. Tener en cuenta realizar
estos procesos a fin de mes.

1. Ingrese al mend Movimientos.
2. Seleccione la opcién Especiales.
3. Seleccione la opcion Generar Comprobantes.

4, Seleccione la opcion Generar Provisiones con solo darle un clic en la pestafia. A

continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

% Generar Provisiones
Provisionar
Fecha de Corte |.?.!_I.|_:j j

[~ Provisionar Intereses

Dpciones

Prefiio =,

=g

Area T

o Aceptar ‘ x LCancelar ‘
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CAMPO DESCRIPCION
Fecha de corte Seleccione la fecha de corte para la generacion de las provisiones
Prefijo Seleccione el prefijo del documento a generar
Area Seleccione el area del documento a generar

Como Regenerar Comprobantes a Contabilidad

Mediante esta opcion el usuario del moédulo de cartera financiera podra volver a generar los
documentos y/o los recibos al mddulo de contabilidad cuando por alguna razén no se haya
integrado la totalidad de los movimientos.

1. Ingrese al mend Movimientos.

2. Seleccione la opcion Especiales.

3. Seleccione la opcion Generar Comprobante.

4. Seleccione la opcion Regenerar Comprobantes con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

= Regenerar a Contabilidad
Documentos Filtro
(1 [t et
[l Recbos de Caja
Rango de Fechas Opciones
Fecha Inicial |01/08/2023 [] Reemplazar Existentes

Fecha Final  |31/08/2023

[] Generar a Visual Oficial

[ & Aceptar ] [ x Cancelar l

CAMPO DESCRIPCION
Documentos Seleccione la opcion a regenerar, puede escoger entre documentos y
recibos de caja
Rango de Fechas Seleccione la fecha inicial y la fecha final del proceso de regenerar
Prefijo Seleccione el prefijo correspondiente
Opciones Seleccione reemplazar existentes si desea realizar este proceso.
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Coémo Realizar Estudio de Crédito

Mediante esta opcion el usuario del modulo de cartera financiera podra verificar la capacidad de
endeudamiento del cliente o tercero y determinar el monto méaximo del crédito solicitado, este
estudio es Unica y exclusivamente con caracter informativo, es decir, no me afecta documentos de
Crédito y tampoco el M6dulo de Contabilidad.

1. Ingrese al mend Herramientas.
2. Seleccione la opcion Estudio de Crédito, con solo darle un clic en la pestafia. A
continuacion, sedesplegara la siguiente ventana:

= Estudio de Crédito

Datos de Analisis

Fecha 01/08/2023 Consecutivo 001
Mombre @

Linea de Crédito |

Salario 0

Descuentos 0 Gastos 0 %%

Crédito a : 0 Meses

vr. Solicitado o Vr. Cuota

Mdtive del crédito ||

Tasa Anual Tasa Nominal Tasa Periodo

Capacidad de

Vr. ma Presta
Endeudamiento f-maxa Frestar

Crédito a:  Cuota por Millon

12 meses
24 meses
36 meses
48 meses

[ " Aceptar H x Cancelar ” lmprimir l

Diligencie la siguiente informacién:
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CAMPO DESCRIPCION
Fecha Digite la Fecha de solicitud de Crédito o de estudio de Crédito.
Consecutivo Digite el nimero del consecutivo de los Estudios de Crédito.
Nombre Digite el nombre del cliente que ha solicitado el crédito, no es

necesario gue se encuentre creado enla tabla de terceros.

Linea de Crédito

Seleccione la linea de Crédito con la que se le va a realizar el Estudio.

Salario Digite el valor del salario del cliente interesado en el crédito.

Descuentos Digite el valor de los descuentos realizados a este salario.

Gastos Digite el Porcentaje de Gastos con respecto al salario que tiene el
interesado

Crédito a NUmero de meses en que el interesado se compromete a cancelar la
deuda

.Vr. Solicitado Incluya aca el valor del crédito solicitado por el interesado o cliente

Motivo del Crédito

Digite un resumen donde aclare el motivo
del crédito.

Al dar clic en Aceptar se muestra en pantalla la capacidad de endeudamiento del

interesado. Al dar clic en Imprimir el sistema despliega la siguiente pantalla:
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DEMD TH 2 2023 EP
S01EzEEE

Sucurssl . OFICINAG CUCUTA - CUCUTA

FESTUMC NFE CREMTHTOY

REVISADD

FECH& Agqoeio 1 de 2023
NOIMBERE THS 343
ZAL ARKDY 5,000,000
DESCUENTOS 1,000,000
GASTOS [e) 1
CREDITD A 60 Meses
LINEA DE CREDITO SN LINEA
T4 54 PERIODD a0

. Capachiad da
Cradito a: Cuota por Milon Endendamianto W Maimo 3 Prastar Vi Cuota
12 meses 83,333 4752 47,520,000 3,960,000
24 meses 41667 9504 95,040,000 3,960,000
36 meses 7178 14256 142 560,000 3,960,000
45 meses 20833 190,08 190,050,000 3,960,000
60 meses 16,667 Z3T 60 Z37.500,000 3,960,000
VALOR $OLICITADD : % 60,000,000 VR DE L4 CUOTA . % 1,000,000

AFROBADD
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